Eloterjesztés

A hivatal létszamkeretének bovitése
(az SzZMSz modositasaval kapesolatos napirendhez)

Tisztelt Képviselo-testiilet !

A Polgarmesteri Hivatal létszamkeret bovitéséhez kérem a Tisztelt KépviselO-testiilet
hozzajarulasat

| f6 itkarsagi ligyintézo,

| fO igazgatasi ligyintézo,

| fo okmanyirodai tigyintézo allashelyre,

miutan ezen a teriileten a feladatok ellatasahoz a személyi feltételek nem biztositottak.

A Polgarmesteri Hivatal apparatusa harom alapvetd feladatot koteles ellatni. Végre kell hajtania
a Kormany és Minisztériumok altal jogszabalyban foglalt feladatokat, kézre kell mikédnie a
Képviselo-testiilet iiléseinek elokészitésében, majd a hozott dontések alapjan a végrehajtasban,
és nem utolsd sorban az iigyfelek tigyeinek szinvonalas, és hataridoben torténd intézését kell
végeznie.

A Hivatal dolgozoi nemesak helyi, hanem korzetkozponti feladatokat is ellatnak.

Az SzMSz 5. szam( mellékletében foglaltak szerint a hivatal jelenleg az alabbi létszammal

végzi az igazgatasi, hatosagi feladatokat:

- Igazgatas 3 {0, ebbol egy 6 igazgatasi iigyintézo, egy fo aljegyzo/igazgatasi iigyintézo, | fo
adminisztrator

- Pénziigy 6 6

- Epitésiigy 3 f6

- Okmanyiroda 5 o

- Gyambhivatal 3 {6 (jelenleg | f6 GYES)

Minden teriileten elmondhato, hogy az ligyintézok talterheltek a vonatkozo6 jogszabalyok altal
eldirt eljarasi szabalyok kotelezd betartasa, és a novekvo feladatok valamint iigyfélforgalom
miatt.

A Pénziigyi és Epitési hatosagi csoport valamint a Gyamhivatal minimalis létszammal
dolgozik, a feladatok ellatasa a teljes munkaiddt kitéltik, sot, rendszeresek a tilorak annak
ellenére, hogy igen magas az uigyintézok altal ki nem vett szabadsagok szama. Pénziigyon
osszesen 120 nap, Epitésiigyon 48 nap, Gyamhivatalnal 23 nap.

Az Okmanyiroda helyzetérdl szolo tdjékoztatast a 2009. évi kéltségvetési koncepciorol .szolo
eldterjesztés 6. szamu melléklete tartalmazza.

Az lgazgatasi csoport létszama az ellatando helyi és korzetkozponti feladatokhoz viszonyitva (
a szakmai feladatok — nem teljes korii — felsorolasat a Tisztelt Testiilet az el6z6 eloterjesztés
mellékleteként kézhez kapta) a minimalis alatt van hosszi évek ota, mely eredményeként évrol-
évre nott a tulorak szama agy, hogy egyre tobb lett a ki nem vett szabadsagok szama. A 2006.
évben tortént létszamleépités ezt a helyzetet tovabb sulyosbitotta, miutan a testiileti iilések
elokészitésére, jegyzokonyvek megirasara, hatarozat kivonatok és rendeletek nyilvantartasara
és egyéb hatosagi feladatok elvégzésére évtizedekkel korabban Iétrehozott statusz is
megsziintetésre keriilt.

Az igazgatasi és titkarsagi teriileten lévé létszam- €s szakmai ellatatlansag hidnya szerepelt mar
a 2007. novemberi testiileti iilésen a ,,Beszamolo a Rétsag Polgarmesteri Hivatal munkajarol”
52010 eloterjesztésben is.




2
Az elvégzendd feladatok Gsszetettségére és szamara utal az ez évben a ki nem vett szabadsagok
szama, mely a 3 fore vetitve Osszesen 167 nap, a tulordk szama Osszesen az 6tszaz orat is
meghaladja.
Szabadsag megoszlasa: aljegyz0/igazgatasi iigyintézo 89 nap

igazgatasi tigyintézd 8 nap

tigykezeld 70 nap
Tuléra megoszlasa : aljegyzb/igazgatasi {igyintézo 300 ora

igazgatasi tigyintézo 25 ora

tigykezeld 180 ora.

A jelenlegi létszammal az igazgatasi hatésagi feladatok szinvonalas és hataridében torténd
intézése lehetetlen, tovabba nem biztositott a helyettesités sem (pl. hosszabb idejii szabadsag
vagy betegallomany). Feltétlen sziikséges egy O szakirany képesitéssel és képzettséggel
rendelkez6 — min. ig. szervez6 - személy felvétele. (A munkakorhoz eldirt képesitési,
képzettségi eldirasokat a 9/1995.(11.3.) Korm. r. 1.sz. melléklete tartalmazza.)

Tovabba sziikség van a titkarsagi igyintézoi statusz betdltésére is, megfelelé képesitéssel
vegzettséggel (min. érettségi, + gépird kép.), akinek az iigykezeldi tanfolyam elvégzését
kdvetden az ligykezelo helyettesitése is munkakéri feladata lesz.
(A titkarsagi ligyintézd — nem teljes korii — kiemelt feladatok felsorolasat az eldzd testiileti
iilésre megkiildott eldterjesztés 2. sz. melléklete tartalmazza.)

A személyi feltételek (Iétszam) hidnyat a titkarsagi tigyintézoi, valamint az igazgatasi teriileten
az Eszak Magyarorszagi Kozigazgatasi Hivatal Nograd Megyei Kirendeltségének vezetdje is
Jelezte levelében, melyrol a Képvisel6-testiilet tajékoztatasa mar korabban megtortént.

A hivatali apparatuson beliili atszervezéssel t6rténd feladatmegoldasra (igazgatasi iigyintézo.
titkarsagi iigyintéz6, okmanyirodai iigyintézé) az egyéb szakteriileten dolgozéd iigyintézok
leterheltsége, valamint az ellatando teriiletre eloirt képesités hianyaban nincs lehetoség.
(Mellékelve a kepesitési eldirasokra vonatkozo kimutatas)

A feladatok ellatiséhoz megfeleld személyi és targyi feltételek sziikségesek. A személyi
feltételek biztositasa a Képviselo-testiilet hataskdrébe tartozik.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a szinvonalas, szakszerii, és
hataridoben torténé tigyintézés biztositasa, valamint jogszabalyi eldirasok betarthatosaga (pl.

Ktv. szabadsagok kiadasa, tulora kiadasa stb.) érdekében a létszambovitéshez - | igazgatasi
ligyintézo, 1 titkarsagi tigyintézo, | okmanyirodai iigyintézé - jaruljon hozza.

Rétsag, 2008. december 13.

A /J,{ (
Makrai Piroska

aljegyz6




Hatarozati javaslat:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a Polgarmesteri
létszambovitésével kapcsolatos eloterjesztést, azt az alabbiak szerint tamogatja.

1./ a/ Hozzajarul 1 6 titkarsagi iigyintézo alkalmazasahoz.
b/ Nem jarul hozza.
2./ a/ Hozzajarul | {6 igazgatasi tigyintézo alkalmazasahoz.
b/ Nem jarul hozza.
3./ a/ Hozzajarul | 6 okmanyirodai iigyintézé alkalmazasahoz.
b/ Nem jarul hozza.
A Testiilet a 2009. évi koltségvetés terhére biztositja a sziikséges bérkeretet.

Hatarido: azonnal
Felelds: Dr. Guba Zsolt

Hatérozati javaslat:

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a Polgarmesteri
létszambovitéssel kapesolatos eloterjesztést, azt nem tamogatja.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Dr. Guba Zsolt jegyzd

Hivatal

Hivatal




Rétsag Onkormanyzat Képviselo-testiilete

........ /2008.(XI1I.....) szamu rendelete

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szoloé 9/2008.(1X.5.) szamu, a 10/2007.(VIIL.31.)
szamu 6nkormanyzati rendelettel modositott 16/2006.(X11.29.) szamu dnkormanyzati rendelet
modisitasarol..

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a helyi énkorméanyzatokrél sz616, médositott
1990. évi LXV. torvény 1.§. (6) bekezdésében, valamint 16.§. (1) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasarol
az alabbi rendeletet alkotja.

1.§.
A rendelet 5. szami mellékletének 5.§. (1) bekezdés helyébe az alabbi rendelkezés Iép.
5.8, (1) A hivatal tevékenységét az aldbbi munkakorokkel és allashellyel végzi:

Polgarmester |
a) Onkormanyzati és Hatosagi Csoport
- jegyz06 1
- aljegyz6 kapcsolt munkakorben igazgatasi tigyintézo (korz.fea.) |
- igazgatasi iigyintézo (korzeti feladat) 1
- igazgatasi ugyintézo 1
- titkarsagi ugyintézo /
- épitéstigyi igyintéz6 (korzeti feladat is) 3
- igykezeld !
- gépkocsivezetd (részfoglalkozas 4 6ras munkavallalo) 0,5
Osszesen: 9.5
b) Pénziigyi Csoport:
- csoportvezetd, kiltségvetési, gazdalkodasi tigyintézd 1
- koltségvetési ligyintézok 2,5
- adoiigyi tigyintézo 1,5
- munkaiigyi tigyintézo I
Osszesen: 6
¢) Okmanyiroda (kdrzeti feladat)
- okmanyiroda vezeto, tigyintézo I
- okmanyirodai iigyintézo 4
- okmanyirodai igyintézo !
Osszesen: 6
d) Gyambhivatal (ktrzeti feladat)
- gyamhivatali tigyintézo 3
Igazgatasi tevékenység allashelyei dsszesen: 24,5
El6z6b6l: korzeti feladatellatas 14




e) Miiszaki csoport

- csoportvezetd szakmunkas (kozalkalmazott) ]

- szakmunkas (kézalkalmazott) 4

- gépkocsivezetd (kozalkalmazott) |

- takaritok részfoglalkozas (Munkatérvénykonyy alapjan) 1,5
Osszesen: 15

Polgiarmesteri Hivatal isszesen: 33

Ebbol koztisztviselo: 24

Ez a rendelet kihirdetése napjan Iép hatalyba.

Mez6fi Zoltan sk. Dr. Guba Zsolt sk.

polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradeék:
A rendelet kihirdetésének napja: 2008. ........ho ...... nap

Dr. Guba Zsolt
Jegyz6
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