RETSAG VAROS ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

Targyalja: PTB, szavazas modja: nyilt iilés
Képviseld-testiilet dontés: mindsitett tobbség
ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2011.janudr 21-i iilésére

2011.EVI KOZBESZERZESI SZABALYZAT

1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZERU
BEMUTATASA

A folyamatos jogszabélyvéltozdsok miatt a koézbeszerzési szabalyzat modositasa
szilkségessé valt. A kozbeszerzési tanacsadd az Uj szabalyzatot elkészitette, mely az
eléterjesztés mellékletét képezi.

2. ELOZMENYEK, KULONOSEN A TEMABAN HOZOTT KORABBI TESTULETI
DONTESEK, AZOK VEGREHAJTASA

76./2010. (IV.29.) kt. hatarozat

Rétsdg Viaros Képviselo-testillete Rétsag Varos Onkorméanyzatanak 2010.évi
kozbeszerzési szabalyzatat megismerte €s elfogadja.

Hatérid6: 2010.majus 30.
Felelds: polgarmester

3. JOGSZABALYI ALAPOK
2003.évi CXXIX.torvény szabdlyzatban részletezve.

4. HATAROZATI JAVASLAT

A”

9

RETSAG VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
J/2011.(1.21.) KT. HATAROZATA

Rétsag Varos Képviseld-testiilete Rétsag Varos Onkormanyzatanak 2011.évi kozbeszerzési
szabalyzatat megismerte és elfogadja.

Hatarid6: 2010.majus 30.
Felel6s: polgarmester




B”

”

RETSAG VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
J/2011.(1.21.) KT. HATAROZATA

Rétsdg Varos Képvisel6- Rétsaig Varos Onkorményzatanak 2011.6vi kozbeszerzési
szabalyzatot megismerte, és az aldbbi szempontok szerinti 4tdolgozésra visszaadja a
hivatalnak.

Hataridd: 2010.majus 30.
Felel6s: polgarmester

Rétsag, 2011. januar 10.

El6terjeszto:

A

polgarmester

Zaradék:
Hivatkozassal az Otv. 36.§ (3.) bekezdésére, a hatarozati javaslat jogszabdalysértést nem
tartalmaz.

o

I . = o

/
" Fejes Zsolt
jegyzb



Rétsdg Varosi Onkormidnyzat

Koézbeszerzési Szabalyzata

a kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. térvény alapjan



Rétsag Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata

Tartalomjegyzék
TartalomJEZYZEK.......uuuuireuiicreniisiiensicciesensacseesessenenesessssssssssssssssssssesesssssassssssessssasssenssssssssnssssns 2
BOVEZELO ... eeeencrrreectercnsnctnnitissnssassnsssstisssssssssnsssssaersssssenssssssassessssssresssanassesenssssasssanes 4
I. ALTALANOS RENDELKEZESEK 5
1. A Szabalyzat célja 5
2. A kozbeszerzés alapelvei 5
3. A Szabalyzat személyi hatalya 5
4. A Szabalyzat targyi hatilya 6
5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése 6
6. A kozbeszerzések értékhatarai 7
7. A kdzbeszerzési eljarasok nyilvinossaga, tajékoztatasi kotelezettség 7
7.1. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossiga 7
7.2. A tajékoztatasi kotelezettség 8
II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE 9
8. A kozbeszerzési eljarasok tervezése 9
9. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa 10
10. Az Onkormanyzat nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok és kvetelmények 10
10.1. Kiils6, lebonyolito szervezet .11
10.2. Hivatalos kézbeszerzési tanacsado 11
10.3. Biralébizottsag 12

2/26



Rétsag Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabélyzata

11. A kozbeszerzési eljaras meginditas elotti tevékenységre vonatkozo szabalyok
12. A kozbeszerzési eljaras meginditasara és lefolytatasara vonatkozé szabalyok

12.1. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

12.2. A dokumentacio

12.3. Kiegészitd tajékoztatas, helyszini konzultacio
12.4. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa
12.5. Az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos szabalyok

12.5.1. Felvilagositas kérése, nyilvanvalé szamitasi hiba, indoklas kérése ....... S —

12.5.2. Ajanlati biztositék

12.5.3. Hianypétlas

12.5.4. Az ajanlatok biralata
12.5.5. A biralébizottsag javaslata

12.6. Dontés

12.7. Irasbeli 6sszegzés, eredményhirdetés
13. A szerzddéskotés és tajékoztatasi kitelezettség
14. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa
15. Eltérés a kozbeszerzési szabalyzattol

16. A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

17. Zaro6 rendelkezések

3/26

15

16

17

17

.17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17



Rétsag Varosi Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata

Bevezetd

A kozbeszerzésrol szo6l6 2003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban Kbt.) 6.§ értelmében az
ajanlatkérének a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésé-
nek feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét 6sszhangban

a vonatkoz6 jogszabdalyokkal irasban kell régzitenie.

Az ajanlatkérének az el6zGekben emlitett targykorok részletes és altalanos jellegli — vala-
mennyi kdzbeszerzésre kiterjedd — szabalyait a kézbeszerzési belsé szabalyzatiban (a tovab-
biakban: Szabalyzat) meg kell hataroznia.

A kozbeszerzési bels6 szabalyzatot a kozbeszerzésekkel kapcsolatos és egyéb vonatkozo jog-
szabdlyokkal &sszhangban kell elkésziteni, a mindenkori jogszabalyokat érinté médositidsok

itvezetésével.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

E Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Rétsag Varosi Onkor-
ményzat (tovabbiakban Onkormanyzat) ltal lefolytatand6 kézbeszerzési eljarasokra vonatko-

zban a helyi sajatossagokat figyelembe véve meghatarozza a kdzbeszerzési eljaras szabalyait.

Ezen szabalyozas torekvése, hogy érvényesiiljon a kdzpénzek ésszerii felhasznalasanak atlat-
hatésaga, a kbzbeszerzések soran a verseny tisztasagnak biztositasa, az ellendrizhetdség meg-

teremtése, az ajanlattevok esélyegyenldsége €s a veliik szembeni egyenld banasmad.

Rogzitse tovabba a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont személyek

illetéleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasainak dokumentalasi rendjét.

2. A kozbeszerzés alapelvei

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljarasban — ide értve a szerz6dés megkstését is — koteles biz-
tositani, az ajanlattevd pedig tiszteletben tartani verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérOnek az ajanlattevok szdmara esélyegyenléséget és egyenlé banasmddot kell

biztositania.

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevik €s kdzdsségi aruk szamdra nemzeti elbanast kell
nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurépai Unidn kiviil letelepedett ajanlattevék és a
nem k6z6sségi druk szaméra nemzeti elbanast a kdzbeszerzési eljarasban a Magyar Koztarsa-
sagnak és az Eurdpai K6z6sségnek a kzbeszerzések terén fennall6 nemzetkdzi kotelezettsé-

geivel 6sszhangban kell nyujtani.

3. A Szabalyzat személyi hatalya

2.1

A kozbeszerzési eljarasokban az Onkorméanyzat, mint ajénlatkérd, valamint a nevében eljaro,
az eljarasba bevont, és abban részt vevo szervezeti egységek, azok munkavallaléi illetve bar-
mely mads, polgarjogi szerz6dés alapjan bevont személyek, e szabalyzat alapjan jarnak el a 4.

pontban meghatarozott kdzbeszerzések eldkészitése és lebonyolitasa soran.
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A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasiaba barmilyen médon bevont sze-
mély haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tdjékoztatni az Onkorményzat jegyz6jét, ha
egy adott kdzbeszerzési eljarasban barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyez-

tetd €s a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.

4. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan:
e Jarubeszerzés
e ¢pitési beruhazas
o ¢épitési koncesszio
e szolgaltatas megrendelés
e szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére, amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a
Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart.
A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatért elérd tervpalyazati eljarasok esetén

is.
5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kdzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetd-
leg kindlt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott a Kbt. 35 — 40.§ -okban foglaltakra tekin-
tettel megdllapitott — legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban

becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak idé-
pontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas megkiildé-

sének id6pontjat kell érteni.
A Kbt. eléirasainak megkeriilése céljabol tilos a kézbeszerzést részekre bontani!

A becsiilt érték kiszamitdsa soran mindazon kdzbeszerzés targyanak értékét egybe kell szami-

tani, amelyek:

- beszerzésére egy koltségvetési évben keriil sor, és
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- amelyek beszerzési targya €s rendeltetése azonos vagy felhasznalasuk egymadssal
kozvetleniil osszefligg.

Az egy épitménnyel kapcsolatos szerzddés becsiilt értékét nem kell mas épitménnyel kapcso-

latos épitési beruhazas becsiilt értékével egybeszamitani, kivéve az éltalanos javitasi munkala-

tokra vonatkozé €pitési beruhdzasokat, melyek becsiilt értékét - ha a Kbt. 40.§ (2) bekezdés

szerinti feltételek fennallnak - egymassal akkor is egybe kell szamitani, ha tobb épitménnyel

kapcsolatosak.

Csak a kozosségi értékhatdrokat elérd értékii kdzbeszerzési eljarasokban a becsiilt érték ki-
szamitasa soran mas kdzbeszerzés becsiilt értékével nem kell egybeszamitani az olyan kdzbe-
szerzést, amelynek altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott becsiilt értéke szolgaltatas és aru-
beszerzés esetében 21 031 200 forintnal, az épitési beruhazasok esetében pedig 262 890 000
forintnal kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott kozbeszerzés értéke nem haladja
meg annak az értéknek a hisz szdzalékat, amit a Kbt. 40.§ (2) bekezdés alkalmazisa esetén
allapitott volna meg az Onkormanyzat ezen kozbeszerzés és a vele a Kbt. 40.§ (2) bekezdés

szerint egybeszamitand6 kdzbeszerzések egyiittes becsiilt értékeként.

6. A kozbeszerzések értékhatarai

A Kbt. 402.§ -ban 2005. december 31 -ig rogzitette az értékhatarokat, azok Osszegét 2006.
évre — és azt kovetden minden évre — az éves koltségvetési torvény éllapitja meg, ezért az
éves koltségvetési térvény alapjan évente modosuld értékhatdrok Osszegét a Szabalyzat 1.

szamu fiiggelékeként kell kezelni.

Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért és a Szabalyzat fliggelékébe torténd atveze-

téséért az Onkormanyzat jegyzéje felels.
7. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga, tajékoztatasi kotelezettség

7.1. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga

Az Onkormaényzat koteles az alabbi adatokat, informaciokat sajat honlapjan &t munkanapon
beliil k6zzétenni, tovabba a kotelezd kozzétételt kévetden a helyben szokasos médon is koz-

zéteheti:

a) a Kbt. 2/A.§ alkalmazasaval megkotott szerzodéseket
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b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 96/A. § (2) bekezdése szerinti ada-
tokat;
c) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

ca) a kérelemnek a Kbt. —ben meghatarozott adatait,

cb) a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg szerzddés megkotését engedélyezd végzését,

d) az éves statisztikai 5sszegzést.
e) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait)

f) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dést, a megkostését kovetden hala-
déktalanul koteles kozzétenni (A szerz6désnek a honlapon a teljesitéstdl szamitott
6t évig folyamatosan elérhetének kell lennie.) (E szabalyt a nyertes ajanlatra is al-

kalmazni kell, ha az a szerz6dés mellékletét képezi.)

Az Onkorményzat koteles a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés médo-
sitdsarol, valamint a szerz6dés teljesitésérol kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint
tajékoztat6t késziteni, és hirdetmény Utjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A hirdet-

ményt legkés6bb a szerz6dés modositasatol, illetbleg a szerz6dés mindkét fél altali teljesitésé-

t6l szamitott tizendt munkanapon beliil kell feladni.

Az Onkorményzat a szerz6dés médositasarol, vagy teljesitésérdl sz616 hirdetmények Kozbe-
szerzési Ertesitdben torténd megjelenését kovetden haladéktalanul gondoskodik a szerzddés

modositasarél, illetve teljesitésérdl szo16 tajékoztatonak a honlapjan torténd kozzétételérdl. A

kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds a Jegyzo.

A fent felsorolt adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek a honlapon 5 évig kell elérhe-

tonek lenniiik.

7.2. A tajékoztatasi kitelezettség

A Kbt. 63.§ (10) bekezdése szerint az Onkormanyzat kérelemre — annak kézhezvételétd] sza-
mitott két munkanapon beliil — kételes tdjékoztatni a mas kdzbeszerzési eljaras ajanlatkérdjét

a Kbt. 61.§ (1) bekezdésének c) pontjaban szerepl$ koriilményrol.

A Kbt. 86.§ (7) bekezdése alapjan ha az Onkormanyzat az 4llami timogatis miatt kirivoan
alacsonynak értékelt ellenszolgéltatast tartaimazo ajanlatot érvénytelennek nyilvénitja, (ezzel
kapcsolatban el6zetesen irdsban tdjékoztatast kért az ajanlattev6tol, és ha az ajanlattevé nem

tudta igazolni, hogy a kérdéses allami tdmogatast jogszeriien szerezte), akkor az ezen okbédl
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érvénytelen ajanlatokrél az Onkorményzat koteles tdjékoztatni — a Kézbeszerzések Tandcsan

keresztiil — az Eurépai Bizottsagot.

A Kbt. 20/A.§ alapjan amennyiben az Onkorményzat az éltala lefolytatott eljaras soran, a tisz-
tességtelen piaci magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996. évi LVII. térvény (a
tovabbiakban: Tpvt.) 11.§ -a, vagy az Eurdpai K6zdsséget létrehozo szerzddés 81. cikke sze-
rinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles
azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabdlyai szerint — jelezni a Gazdasagi

Versenyhivatalnak.

Az Onkorményzat nevében a tdjékoztatasi kbtelezettségnek a polgarmester tesz eleget.

I1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

8. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

A jévahagyott kéltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével az Onkormanyzat a koltségve-
tési év elején — a Kbt. 5.§ (1) bekezdése alapjan 4prilis 15. napjaig — éves Osszesitett kézbe-

szerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kézbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési tervet az Onkorményzatnak legaldbb 6t évig meg kell Griznie.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos, azt, valamint annak médositasat a honlapon, a médositas el-

készitésétdl szamitott 5t munkanapon beliil k6zzé kell tennie.

A kozbeszerzési terv
o clkészitésért felelds: az Onkormanyzat jegyzdje
e hatarid6: a targyév aprilis h6 15. napja
e véleményezi: az Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban Képviselé-testiilet)

e jovahagyja: Képviselo-testiilet

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepl6 kdzbeszerzésekre vagy a tervben foglal-
takhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az éltala eldre
nem lathat6 okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel.

Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valto-

zas felmeriilésekkor, megadva a modositas indokat is.
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A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért felelds az Onkormanyzat jegyzje.

9. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A Kbt. 7.§ alapjan az ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésé-
t0l az eljaras alapjan kotott szerz8dés teljesitéséig terjedden — irdsban koteles dokumentalni.

Az Onkorményzatnak az igy keletkezett valamennyi irdsos dokumentumot az eljaras
lezdrultatol, illetSleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell driznie. Az iratok

megdrzéséért felelds az Onkorményzat jegyzéje.

10. Az Onkormanyzat nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetek-

kel kapcsolatos szabalyok és kévetelmények

A Kbt. 8.§ szerint a kdzbeszerzési eljaras elokésztése, a felhivas és a dokumentacié elkészité-
se, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az Onkormanyzat nevében
eljaro, illetéleg az eljardsba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé — a
kbzbeszerzés targya szerinti és / vagy kdzbeszerzési és / vagy pénziigyi és / vagy jogi — szak-

értelemmel kell rendelkezniiik.

Az Onkorményzat nevében eljaré személyek, illetve mindazok, aki az adott beszerzés eléké-
szit6, vagy mas szakaszdban barmi médon részt vettek kotelesek irdsban sszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tenni.

Ennek a nyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a nyilatkozatot tevével szemben a Kbt. 10.§ -
ban meghatarozott osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Amennyiben az sszeférhetet-
lenség az eljaras soran kovetkezik be, az érintett személy koteles e tényrél haladéktalanul
irasban értesiteni az Onkormanyzat jegyz6jét, és az eljaras tovabbi részében nem vehet részt.
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat hidnyaban az adott szervezet vagy személy az eljarasba nem
vonhat6 be.

Az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.
A titoktartasrol

Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal a
jelentkezdket, ajanlattevéket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kove-

téen jogosulatlan személy tudomaséra nem hozhatjak.
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Az eljarasban résztvevd személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kételesek
tenni. A titoktartasi kotelezettségét megszegd személy felel az ebb6l adodo karért.

A Kbt. 73. § - anak értelmében az ajanlattevd az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanossag-
ra hozatalat megtilthatja.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz zart boritékban kell csatol-

ni.
10.1. Kiilso, lebonyolité szervezet

Az Onkorményzatndl kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara, dllandd jelleggel
miik6do, killon szervezeti egység nem keriilt kialakitasra, ezért ezen eljarasok szakszerii le-
folytatdsa érdekben Onkorményzatunk kiilsé bonyolito szervezetet kérhet fel.

Ezen szervezet kivalasztasar6l és felkérésérol a Képvisel6-testiilet dont, e dontést kivetden

felhatalmazza a polgarmestert a sziikséges szerz6dések megkotésére.

A bonyolit6 szervezetnek (vagy személynek) a legfontosabb feladata, hogy az eljarasok alatt a
Kbt. szabélyainak érvényesiilését biztositsa.
A bonyolit6 feladata lehet:
e akonkrét eljaras el6készitése, javaslattétel az eljaras fajtajara
e az ajanlati / ajanlattételi vagy részvételi felhivas elkészitése
e adokumentaci6 Osszeallitasa
e akozbeszerzési eljaras meginditasa
e abiralobizottsag munkéjéban>val(') részvétel
e az ajanlatok értékelésének elokészitése
e adokumentalds biztositasa az eljaras sorén
e jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérd képviselete.
(A bonyolit6 szervezet (vagy személy) teljes korii feladatanak meghatarozasa az Onkormény-

zat és a kozotte létrejott szerzodés tartalmatol fiigg.)

10.2. Hivatalos kozbeszerzési tanacsado

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacié el6készitésébe, illetbleg -
vélasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasiba az Onkormanyzat a K&zbe-
szerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szereplo, hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot

jogosult bevonni.
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10.3. Biralobizottsag

Az Onkormanyzat az ajanlatoknak a Kbt. 83-87. §-okban foglalt eljarasi cselekmények alkal-
mazasat kdvetd vagy - ha ezen rendelkezések egyikét sem kellett a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazni, az eljarast lezar6 dontést megel6z6 elbiraldsara az ajanlatok értékelésére, elbirala-
sara legalabb 3 tagl biralobizottsagot koteles létrehozni a Kbt. 8.§ (3) bekezdése alapjan.

A biralobizottsag tagjait ugy kell kijelSini, hogy legalabb 1 — 1 tag a megfeleld kdzbeszerzési,
Jjogi, az ajanlattevék gazdasagi - pénziigyi, illetve — kizbeszerzés targya szerinti — miiszaki
alkalmassaganak a megitélésére vonatkozéan megfelels szakértelemmel rendelkezzék.

A biralobizottsag tagjaira a polgdrmester tesz javaslatot a Képvisels-testiilet felé, aki dont a
bizottsagi tagok személyérol.

Amennyiben a Képviseld-testiilet a bizottsag elnkét nem nevezi meg, akkor a birdlobizottsag

elso iilésén tagjai koziil elnokot valaszt.

A biralobizottsag feladatai:

e az ajanlatok felbontasa

e az ajanlatok értékelése

e az eljarast lezaré dontés szakmai el6készitése

e az eljaras eredményének kihirdetése

e irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kdzbeszerzési eljarast lezar6 don-

tést meghozo részére.

A birélobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indoklassal ellatott biralati lapjai.
A biralobizottsag elsd illését az Onkormanyzat jegyzbje, az azt kovetéket a birdlobizottsag
elndke hivja 6ssze a helyszin és idépont pontos megjel6lésével. A biraldbizottsag akkor hati-
rozatképes, ha az elndk és legaldbb a tagok fele megjelenik az iilésen. A biralobizottsag mun-
kdja sordn dontéseit szotobbséggel hozza, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
A biralébizottsag minden iilésérdl irasos jegyzGkdnyvet kell vezetni, felelds a bizottsag elnd-
ke.
A biralébizottsdg munkdjaba indokolt esetben kiils6 szakértt vonhat be, mely kiilsé szakértd-
re is vonatkoznak jelen Szabalyzat 10. pontjaban meghatdrozottak. A kiilsé szakérté bevona-
sara a biralobizottsag elndke tesz javaslatot a polgarmesternek az ok megjelslésével (pl. spe-

cidlis szakmai ismeretek sziikségessége, szakmai zsiiri, stb.).
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11. A kozbeszerzési eljaras meginditas elotti tevékenységre vonatkozo szabalyok

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl, a kozbeszerzés eredményeként létrejovo szerzddés
fedezetének jovahagyasaval a Képviselo-testiilet dont.

A nyilt eljaras hirdetmény utjan kozzétett ajanlati felhivassal; a meghivasos, a versenyparbe-
széd, a tervpalyazat és a hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras hirdetmény ut-
jan kozzétett részvételi felhivassal; a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras az ajanlattételi
felhivas megkiildésével; a nemzeti egyszerii eljards hirdetmény utjan kdzzétett ajanlattételi
felhivassal, illetve ha az arubeszerzés vagy szolgaltatds becsiilt értéke nem éri el a huszonot
millié forintot, vagy az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a nyolcvan millié forintot,
a hirdetmény kozzététele helyett legalabb harom ajanlattevonek egyidejiileg kiildstt ajanlatté-

teli felhivassal indul.

Az eljaras meginditasa el6tt az eljarassal kapcsolatos alabbi f6 dontéseket kell meghozni:

o a lefolytatando eljaras fajtaja

o idébeli iitemezés, hataridék

o valaszthat6 kizar6 okok (Kbt. 61.§) :

o miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételek (Kbt. 67.§)

o pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételek (Kbt. 66.§)

o biralati szempont vagy szempontok, pontszdmitas médja (Kbt. 57.§)

o ajanlati biztositék kérése (Kbt. 59.§)

o szerz6dést biztositdé mellék kotelezettségek elGirasa, mértéke

o részajaniat tételének lehetdsége

o egyéb szerzbdési feltételek, eldirasok
A doéntéshozd ezen kérdésekben a jelen szabélyzat 12.6 pontjaban meghatirozott Kozbeszer-
z€si Bizottsag.
A dintéshozatal formdja a hirdetmény sz6vegének elfogadasa, melyet a Kozbeszerzési Bizott-
sag elndke alairasaval tanusit.
Az Onkorményzat a Kbt. 50.§ (3) bekezdése alapjan koteles megvizsgalni beszerzését abbél a
szempontbol, hogy a beszerzés targyéanak jellege lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére
torténd ajanlattétel biztositasat. Arﬁennyiben a beszerzés targyanak természetébdl adéddan
részajanlattételi lehetdség biztosithato €s az nem ellentétes a gazdasagi ésszerliséggel, az ajan-
lati / ajanlattételi felhivasban kételes lehetévé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd ajan-

lattételt.
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Az ajanlati / ajanlattételi felhivas itt fel nem sorolt kérdéseiben, valamint az eljarassal kapcso-

latos operativ kérdésekben szintén a Kozbeszerzési Bizottsag dont.

Az kbzbeszerzés targyanak, becsiilt értékének, sajatossagainak és egyéb az eljarast befolyaso-
16 koriilmények figyelembe vételével donteni kell arr6l, hogy milyen kdzbeszerzési eljarasfaj-

ta alkalmazhato.

Az id6beli itemezés
* az egy szakaszos eljaras esetén

= az eljaras meginditasi idépontjanak,

* az ajanlattételi hatarido, a bontasi id6pont,

» az eredményhirdetés valamint

= aszerzOdéskotés idopontja;
¢ akét szakaszos eljaras esetén

= az eljaras meginditasi id6pontjanak,

» arészvételi hatdridd, az els6 forduld bontasi idépont,

» azelso fordul6 eredményhirdetése,

= az ajanlattételi felhivas megkiildése id6pontjanak,

» az ajanlattételi hatdridd, a bontdsi id6pont,

* az eredményhirdetés valamint

= aszerzddéskotés idopontja
meghatdrozasat jelenti. A valasztott eljaras fajtdja és az eljarasi rendhez tartozéan a Kbt. el6ir
betartandé minimalis idotartamokat, az egyes idépontokat ennek figyelembe vételével kell
meghatérozni. ,
Térgyalasos eljarasban meg kell hatdrozni a targyalds pontos helyét és idejét, valamint annak
modjat is.
Amennyiben az Onkorményzat helyszini konzultaciét is tartani kivan, ennek pontos helyét is

id6épontjat is meg kell hataroznia.

A Képviseld-testiiletének a kozbeszerzési eljaras meginditasardl a fentiek szerint sz616 donté-
se végrehajtasaért felelds a polgarmester, aki ezt a kotelezettségét szerzédés alapjan az On-
kormanyzat nevében eljar 10.1. pontban meghatarozott szervezetre atruhazhatja, de ebben az
esetben koteles ellendrizni, hogy azt az Onkorményzat nevében eljaré szervezet a Képvisels-

testiilet €s a Kozbeszerzési Bizottsag dontésének megfeleld tartalommal hajtsa végre.
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11. A kozbeszerzési eljaras meginditas el6tti tevékenységre vonatkoz6 szabalyok

A kozbeszerzési eljards meginditasardl, a kozbeszerzés eredményeként létrejovod szerzdés
fedezetének jovahagyasaval a Képviselo-testiilet dont.

A nyilt eljaras hirdetmény Gtjan kozzétett ajanlati felhivassal; a meghivasos, a versenyparbe-
széd, a tervpalyazat és a hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras hirdetmény (t-
jan kozzétett részvételi felhivassal; a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras az ajanlattételi
felhivas megkiildésével; a nemzeti egyszerii eljaras hirdetmény Gtjan kozzétett ajanlattételi
felhivassal, illetve ha az drubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonot
millié forintot, vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a nyolcvan milli6 forintot,
a hirdetmény kozzététele helyett legalabb harom ajanlattevonek egyidejiileg kiildott ajanlatté-

teli felhivassal indul.

Az eljaras meginditdsa elott az eljarassal kapcsolatos alabbi fo dontéseket kell meghozni:

o a lefolytatando eljaras fajtdja

o idébeli litemezés, hataridok

o valaszthato kizar6 okok (Kbt. 61.§) [

o miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételek (Kbt. 67.§)

o pénziigyi, gazdasagi alkalmasségi feltételek (Kbt. 66.§)

o Dbirélati szempont vagy szempontok, pontszamitas modja (Kbt. 57.§)

o ajanlati biztositék kérése (Kbt. 59.§)

o szerzGdést biztositd mellék kotelezettségek eldirasa, mértéke

o részajanlat tételének lehetosége

o egyéb szerzddési feltételek, eldirdsok
A dontéshozd ezen kérdésekben a jelen szabalyzat 12.6 pontjaban meghatérozott Kdzbeszer-
z¢si Bizottsag.
A dontéshozatal forméja a hirdetmény szovegének elfogadasa, melyet a Kozbeszerzési Bizott-
sag elndke alairasaval tanusit.
Az Onkormaényzat a Kbt. 50.§ (3) bekezdése alapjan koteles megvizsgélni beszerzését abbol a
szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kozbeszerzés egy részére
torténd ajanlattétel biztositdsat. Amennyiben a beszerzés targyanak természetébdl adéddan
részajanlattételi lehetdség biztosithatd €s az nem ellentétes a gazdasagi ésszeriiséggel, az ajan-
lati / ajanlattételi felhivasban koteles lehetvé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd ajan-

lattételt.
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12. A kozbeszerzési eljaras meginditasara és lefolytatasara vonatkozoé szabalyok

Az ajanlattev6 fogalmat a kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. 4.§ 1. pontja hatdrozza meg.
»Ajanlattevd: az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdaséagi
tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet vagy kiilfoldi székhelyi
vallalkozas magyarorszagi fidktelepe, aki, illetéleg amely
a) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot tesz, tovabba
b) az 59. § (5) bekezdés a) pontja alkalmazaséban az is, aki (amely) az ajanlati biztositékot
az ajanlatkér$ rendelkezésére bocsatotta, tovabba
c) az ajanlattételi hatarid6 lejartaig az a), b) pontokban foglaltakon kiviil az is, aki (amely)
a dokumentéacioba az ajanlatkéronél beletekintett, illetéleg azt atvette, vagy kiegészitd
tajékoztatast kér, vagy eldzetes vitarendezést kezdeményez;”
A fentiek alapjan minden olyan, a kdzbeszerzési eljarassal sszefliggo iratot, amelynek meg-
kiildését a Kbt. minden ajanlattevének elrendeli, az Onkormanyzat kételes minden olyan szer-

vezetnek megkiildeni, amely a fenti a) — c¢) pontok hatélya alatt all. Ennek biztositdsa érdeké-

ben koteles az Onkormanyzat a kzbeszerzési eljarasban ajanlattevok listajat vezetni.

2z

Az ajanlattevok listajanak vezetéséért felelés az Onkormanyzat jegyzdje, vagy az 4ltala meg-
bizott személy. Ez a kotelezettség szerzdés alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré 10.1.
pontban meghatarozott szervezetre atruhdzhatd, de ebben az esetben az Onkormanyzat jegy-

z6je koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.1. A kozbeszerzési eljaras meginditisa

A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards meginditasa az ajanlattételi felhivasnak, az ajanlatté-
telre alkalmasnak tartott szervezet(ek) szdmdra egyidejiileg, kényvelt postai kiildeményként

val6 feladasaval torténik.

Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszondt millié forintot, vagy
az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a nyolcvan millié forintot, az Onkorményzat
legalabb hiarom ajanlattevonek koteles egyidejiileg, kozvetlentil irasbeli ajanlattételi felhivast
kiildeni.

A hirdetmény kozzétételével induld kozbeszerzési eljarasok meginditasa az ajanlati / ajanlat-
tételi felhivas kozzétételével indul. A kozzététel az Unids értékhatart el nem érd kdzbeszerzé-

sek esetében a Kozbeszerzési Ertesitoben, az Unios értékhatart elérd, vagy meghalad6 kézbe-
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szerzések esetében az Uni6 hivatalos lapjaban (TED) valo hirdetmény megjelentetést jelenti.

Ezen hirdetményt a Kbt. —ben meghatérozott tartalommal kell k6zzétenni.

A kozzététel dijkodteles — kivéve a Kbt. 44.§ (4) bekezdése szerinti esetet - , amely dijat a koz-
zététel elbtt a 34/2004. sz. kormanyrendelet alapjan &t kell utalni a Kdzbeszerzések Tanacsa

részére. A kozzététellel jaro téritési dij atutalasarél az Onkorményzat jegyzdje gondoskodik.

A hirdetmény kozzétételrdl gondoskodik a polgarmester, aki ezt a kotelezettségét szerzbdés
alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré 10.1. pontban meghatarozott szervezetre atruhazhat-

ja, de ebben az esetben koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.2. A dokumentacié

Kozosségi eljarasrendben (a Kbt. IV. fejzete szerinti eljasok esetében):

Az Onkormanyzat a Kbt. 54.§ -a alapjan a megfeleld ajanlattétel elosegitése érdekében do-
kumentaciét koteles késziteni, amely tartalmazza a szerzddés tervezetét, tovabba az ajanlati /
ajanlattételi felhivasban vagy a dokumentéciéban koteles megadni a kdzbeszerzés targyara
vonatkoz6 kdzbeszerzési miszaki leirast.

Hirdetmény kozzététele nélkiili tirgyaldsos eljaras esetén a dokumentdcié készitése nem kdte-

lezd, de ekkor a szerzbdéses feltételeket az ajanlattételi felhivasban kotelez6 kozzétenni.

Egyszerii eljarasok (a Kbt. VI. fejezete) esetében:

Az ajanlatkér6 épitési beruhdzas esetén az Onkormanyzat koteles, egyéb esetekben jogosult
dokumentaciét késziteni, melyre a Kbt. 54. §-t kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy arube-
szerzés és szolgéltatas esetén szerzbdéstervezet helyett elegendd szerzddéses feltételeket ko-

z6Ini a dokumentacidban.

A dokumentacio elkészitéséért felelés a polgarmester, vagy az dltala megbizott személy. A
polgarmester ezt a kotelezettségét szerzodés alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré 10.1.
pontban meghatérozott szervezetre atruhdzhatja, de ebben az esetben kdteles annak végrehaj-

taséat ellen6rizni.

Az ajénlati / ajanlattételi felhivasban az Onkormanyzat koteles megadni a dokumentécié ren-
delkezésre bocsatasanak modijat, hatridejét, annak beszerzési helyét és arat is. Az ajanlati /

ajanlattételi felhivasban eldirhatd, hogy a dokumentacié megvésarldsa vagy atvétele az elja-
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rasban val6 részvétel feltétele. A dokumentacid rendelkezésre bocsatasat az Onkorményzat,
vagy az altala megbizott szervezet végzi.

Ennek keretében biztositja, hogy a dokumentacié az el6irt hataridon beliil — az eljaras megin-
ditasatdl az ajanlattételi hatarido lejartaig — €s a megadott helyszinen atvehet6 legyen.

A dokumentacié rendelkezésre bocsatasaért, atadasaért felelés az Onkormanyzat jegyzdje,
vagy az 4ltala megbizott személy. Ez a kotelezettség szerzédés alapjan az Onkormanyzat ne-
vében eljar6 10.1. pontban meghatarozott szervezetre atruhazhatd, de ebben az esetben az

Onkorményzat jegyz&je koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.3. Kiegészito tajékoztatas, helyszini konzultacio

Az ajanlattevé a megfelel6 ajanlattétel érdekében az ajanlati / ajanlattételi felhivasban és a
dokumentaciéban foglaltakkal kapcsolatosan irasban kiegészit$ tajékoztatast kérhet az On-
kormanyzatt6l legkésébb tiz nappal (egyszerli eljarasban 6t munkanappal) az ajanlattételi ha-
tarido lejarta elétt. (Kbt. 56.§)

A feltett kérdésekre adott irasos valaszokat — az érintett szakteriilet vezetdjével folytatott elé-
zetes egyeztetést kézvetden — valamennyi ajanlattevonek legkésébb hat nappal (egyszerii elja-
rasban harom munkanappal) az ajanlattételi hatarid6 lejarta el6tt minden ajanlattevé szdmara
azonos tartalommal meg kell kiildeni ugy, hogy a valaszban nem szerepelhet a tdjékoztatast
kérd ajanlattevé megnevezése. A kiegészito tajékoztatast ugy kell megadni, hogy azzal a fel-

hivés, illetdleg a dokumentéci6 tartalma ne médosuljon.

A kiegészité tajékoztatas nyujthaté helyszini konzulticié formajaban is, ekkor a konzultacié
pontos helyszinét és idejét az ajanlati / ajanlattételi felhivasban kell megadni. Itt is feltehetdek
irasban ajanlattevoi kérdések. A konzultacidrdl jegyzokdnyvet kell felvenni, melyet 6t napon

beliil a kérdésekre adott valaszokkal egylitt meg kell kiildeni minden ajanlattevének.

A meghirdetett konzulticié megtartisaért, a jegyzOkonyv valamint a kérdésekre adott vala-
szok megkiildéséért felelds a polgarmester, vagy az altala megbizott személy. A polgarmester
ezt a kotelezettségét szerzodés alapjan az Onkorményzat nevében eljar6 10.1. pontban megha-

tarozott szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben kételes annak végrehajtasat ellendrizni.

12.4. Az ajanlatok benyijtasa és felbontasa

Az ajanlatot irasban és zartan, az ajanlati / ajanlattételi felhivasban megadott cimre kozvetle-

niil vagy postai tton kell benyujtani az ajanlattételi hatarid lejartaig. (Kbt. 79.§)

17/26



Rétsag Varosi Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzata

Az ajanlati / ajanlattételi felhivasban meghatérozott helyen és nyitvatartasi idSben — az eljaras
meginditasatol az ajanlattételi hatarido lejartaig — biztositani kell az ajanlatok benyujtasanak
lehetdségét.

A benyujtott ajanlatokat érkeztetni kell, feltiintetve az ajanlat beérkezésének datumat és az
érkezés idejét ora, perc pontossaggal, a kdzvetleniil benyujtott ajanlatok atvételérdl atvételi
igazolast kell kiadni. A beérkezett ajanlatokrol érkeztetési listat kell vezetni, ahol fel kell tiin-
tetni az ajanlattevé nevét, az ajanlat érkezésének pontos idejét. Az ajanlatok felbontdsanak

id8pontjaig biztositani kell az ajanlatok, illetve azok csomagoldsanak épségét.

Az Onkormanyzat jegyzdje felelds az ajanlatok benyujtasénak biztositasaért, a benytjtott

ajanlatok sériilésmentes megdrzéséért.

Az ajanlatok felbontasanak rendjét a Kbt. 80.§ -a szabalyozza.

Ennek értelmében az ajanlatok felbontéasat az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaban az
ajanlati / ajanlattételi felhivasban megadott helyszinen meg kell kezdeni.

A bontas mindaddig tart, amig, a hataridé lejartaig benyujtott 5sszes ajanlat felbontisra nem

keriil.

Az ajénlatok felbontésanal az Onkorményzat nevében eljard személyek, az ajénlattevék, va-
lamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kdzbeszerzéshez tdmogatasban részesiilé
ajanlatkéré esetében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, illetleg sze-

mélyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevok
e nevét
e cimét (székhelyét, lakohelyét)
o valamint azokat a f6bb, szdmszerisitheté adatokat, amelyek a biralati szempontok

(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajénlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyz6kdnyvet kell késziteni, amelyet a bontastol

szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az §sszes ajanlattevének

A bontasi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
e az ajanlat felbontdsanak helyét és idejét

e abontason részt vevé személyek nevét
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e az ajanlattevd nevét, székhelyét, valamint azokat a f6bb, szamszer(isitheté adatokat,
amelyek a biralati szempontok (részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek

az ajanlatot felbontok aldirasat.

Az ajénlatok felbontdsanak torvényes lebonyolitasaért, a bontdsi jegyzokonyv elkészitéséért
és annak az Osszes ajanlattevé szamdra torténé eljuttatdsaért felelés az Onkormanyzat jegyzo-
Je, vagy az altala megbizott személy. Ez a kotelezettség szerzddés alapjan az Onkorméanyzat
nevében eljaré 10.1. pontban meghatarozott szervezetre atruhazhat6, de ebben az esetben az

Onkorményzat jegyz6je koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.5. Az ajanlatok elbiriliasaval kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatok elbirdldsa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgélnia, hogy az ajanlatok megfe-
lelnek-e az ajénlati / ajanlattételi felhivasban és a dokumentaci6ban, valamint a jogszabélyok-
ban meghatarozott feltételeknek. (Kbt. 81.§ (1) bekezdése)

Az ajénlatok biralatéért felelds az Onkormanyzat jegyzéje, vagy az éltala megbizott személy.
Ez a kotelezettség szerzddés alapjan az Onkorményzat nevében eljaré 10.1. pontban meghaté-
rozott szervezetre 4truhazhat6, de ebben az esetben az Onkormanyzat jegyzéje kételes annak

végrehajtasat ellenérizni.

12.5.1. Felvildgositas kérése, nyilvanval6 szamitasi hiba, indoklas kérése

Az ajanlatok elbirdldsa sordn az ajanlatkérd irasban és a tobbi ajanlattevd egyideji értesitése
mellett felvilagositast kérhet az ajénlattevitdl a kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetéleg az
ajanlati / ajanlattételi felhivasban vagy a dokumentéci6ban eldirt egyéb iratokkal .kapcsolatos
nem egyértelmil kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztizasa érdekében. Ez

azonban nem eredményezheti az ajanlat modositasat. (Kbt. 85.§)

Ha az ajénlatban nyilvdnval6 szamit4si hiba van, annak javitasat az ajanlatkérd végzi el ugy,
hogy a kbzbeszerzés tirgya elemeinek tételesen meghatérozott értékeit (az alapadatokat) ala-
pul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba javitasarél az 6sszes ajanlat-

tevot egyidejlileg, kdzvetleniil, irdsban, haladéktalanul tajékoztatni kell. (Kbt. 84.§)

Ha az ajanlat a tobbi ajanlattevé ajanlatéhoz €s a becsiilt értékhez viszonyitva kirivéan ala-
csonynak értékelt Osszesitett ellenszolgaltatdst tartalmaz, az Onkorméanyzat az értékelés

szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapoz6 adatokat, valamint indokolast
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indokolast koteles irasban kérni. (Kbt. 86.§) Az Onkormanyzat kiilsndsen akkor kételes in-

doklést kérni, ha az Gsszesitett ellenszolgaltatas mértéke tobb mint tizendt szazalékkal eltér:

e haegy ajanlat van, az ugyanezen egységre vonatkozd becsiilt értéktol

e legfeljebb harom ajanlat esetén att6l a szamtani atlagtol, melyet a tobbi ajanlattevd ugyan-
ezen egységre vonatkozd ajanlati draibol és az ugyanezen egységre vonatkozd becsiilt ér-
tékbol szamit ki az ajanlatkérd

e legalabb négy ajanlat esetén attdl a szamtani atlagtdl, melyet a t6bbi ajanlattevd ugyan-
ezen egységre vonatkozd ajanlati araibol és az ugyanezen egységre vonatkozo6 becsiilt ér-

tékbdl - a két sz€1s6 érték kiejtésével - szamit ki az ajanlatkérd

7y rr

Az e pontban leirt eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytatasaért felelés az Onkor-
mdnyzat jegyzdje, vagy az altala megbizott személy. Ez a kételezettség szerz6dés alapjan az
Onkormanyzat nevében eljar6 10.1. pontban meghatérozott szervezetre atruhdzhat6, de ebben

az esetben az Onkormanyzat jegyzéje koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.5.2. Ajanlati biztositék

Az ajénlati / ajanlattételi felhivasban az Onkormanyzat eldirhatja, hogy az eljrasban val6
részvétel feltétele az ajanlattevd részérdl ajanlati biztositék nyujtdsa — kivéve a hirdetmény
kozzététele nélkiili egyszerii eljarast - , amely ajéanlati biztositék az ajanlattevd valasztisa sze-
rint teljesithetd az eldirt pénzdsszegnek az Onkormanyzat bankszamlajéra torténd befizetésé-
vel, bankgarancia biztositdsaval vagy biztositdsi szerz6dés alapjan kiallitott - készfizetd ke-
zességvallalast tartalmazo - kotelezvénnyel. (Kbt. 59.§) |

o4

Az ajanlattevinek igazolnia kell, hogy a biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatotta.

Ha az ajanlattev az ajanlati kotdttségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a szerzodés
megkotése az érdekkdrében felmeriilt okbél hitsul meg, a biztositék az Onkormanyzatot illeti

meg.

A biztositékot vissza kell fizetni az ajanlattevik részére az ajanlati / ajanlattételi felhivas
visszavonasét, ajanlatidnak érvénytelenné nyilvanitasat, illetleg az éljérés eredményének
kihirdetését kdvetd tiz napon beliil; valamint a nyertes ajanlattevé részére a szerzddéskotést
kovetd tiz napon beliil, kivéve, ha a biztositék az ajanlati / ajanlattételi felhivas szerint a

megkotott szerzodést biztositd mellékkotelezettséggé valik.

Az Onkormanyzat jegyzdje felelés az ajanlati biztositékkal kapcsolatos cselekményekért.
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12.5.3. Hisnypétlas

Az ajanlati / ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentacidban a kozbeszerzés jellegétol
fliggben el6irandd, hogy az ajanlattevé milyen - a kizaré okokkal, pénziigyi, gazdasagi, mii-
szaki alkalmassaggal kapcsolatos - bizonyit6 igazolasokat, valamint egyéb iratokat nyujtson
be. ;

Az Onkormanyzat a hidnypétlas korébe tartozo, az ajanlatbdl hidnyzo6 igazoldsok, iratok pot-
l6lagos benyujtasa érdekében koteles hidnypétlast elrendelni az érintett ajanlattevd, a poto-
landé iratok megjelolésével. (Kbt. 83.§)

E hidnypotlasi felhivast egyidejlileg az Osszes ajanlattevé szdmdra tajékoztatdsul meg kell

kiildeni.

A hianypdtlassal kapcsolatos eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytatdsaért felelds
az Onkormanyzat jegyzje, vagy az éltala megbizott személy. Ez a kotelezettség szerz6dés
alapjan az Onkorméanyzat nevében eljar6 10.1. pontban meghatarozott szervezetre atruhézha-

t6, de ebben az esetben az Onkormaényzat jegyzdje kdteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.5.4. Az ajanlatok biralata

Az ajanlatokat a legrévidebb idon beliil el kell biralni.

A biralébizottsagnak meg kell vizsgélnia a felbontott ajanlatokat, hogy azok megfelelnek — e
az ajanlati / ajanlattételi felhivasban, illetve a dokumenticioban, valam'int:a jogszabalyokban
meghatarozott kvetelményeknek és feltételeknek.

Az ajanlatokat a felvilagositas, az indoklas kérése, a hidnypotlasi felhivasra adott irdsbeli vé-
laszokkal, valamint az esetlegesen el6forduld nyilvanvalé szamitasi hiba korrekcidjaval
egyiitt egyenként ellendrzi kell, hogy tartalmazzak —e a kotelezben becsatoland6 igazolésokat,
nyilatkozatokat, iratokat. » _

A formai ellendrzést kovetben megvizsgalja azok tartalmat, megallapitja, hogy ajanlattevd
érvényes ajanlatot tett -e. A biralobizottsag az ajanlattevonek a szerzddés teljesitésére valo
alkalmassagat kizarolag az ajanlati / ajanlattételi felhivasban meghatarozott szempontok alap-
jan vizsgalhatja. o

Az érvényes ajanlatokat csak az ajanlati / ajanlattételi felhivasban kbzzétett biralati szempont-

ok (esetlegesen részszempontok) alapjan értékeli, megallapitja azok sorrendjét. (Kbt. 90.§)
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E birdlati munka elvégzéséért a biralobizottsag minden tagja felelds, a biralobizottsag munka-

r rz

janak koordinalasaért, vezetéséért a bizottsag elndke felelds.

12.5.5. A biralébizottsag javaslata

A biralébizottsadg minden tagja kiilon — kiilon indoklassal ellatott biralati lapot vezet az ajanla-
tok biralatarol.
A biralobizottsag valamennyi — az eljarashoz kapcsolodéd — cselekményérél jegyzOkonyvet
koteles készitni. Ennek elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

* ajegyzOkonyv felvételének helyét és idGpontjat, targyat

e ajelenlévik felsorolasat

e ajegyzOkonyvvezetd személyét

e birélat esetén a biralobizottsag tagjainak biralati lapjait

o az elhangzott kérdéseket és észrevételeket

e a birdldbizottsag hatdrozatba foglalt — dontést elokészit6 — egyértelmii javaslatat

A biralobizottsag munkajardl 6sszegz6 jelentést, az ajanlatok értékelésével kapcsolatos dontés

elokészitd jegyzokonyvet készit a dontéshozd szamadra.

Ez a jelentés az alabbi teriileteken tesz javaslatot:

o eljarasi dontésekre vonatkoz6 javaslatban arra, hogy eredményes volt —e az eljaras
és ennek indokldsa; az egyes ajanlattevik esetében arra, hogy érvényes ajanlatot
tett —, s ennek indoklasa

o érdemi dontések tekintetében az érvényes ajanlatok sorrendjének meghatarozasa
indokléssal egyiitt, tovabba javaslat az eljaras nyertesére, az esetlegesen kihirde-

tendd masodik helyezettre tett javaslat

12.6. Dontés

Az Onkormanyzat esetében a kézbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara a Képvisels-
testiilet jogosult.

A dontési javaslat csak a Képviseld-testiilet altal valasztott K6zbeszerzési Bizottsag eldzetes
véleményezését kovetden terjeszthetd a Képviselo-testiilet elé. A Kozbeszerzési Bizottsag a

Képviseld-testiileti elSterjesztés el6tt kérje ki a Pénziigyi Bizottsag véleményét is, kiilondsen
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azokban az esetekben, amikor a legkedvezdbb ajanlat ellenértéke is jelentésen meghaladja a
szerzOdés teljesitésére rendelkezésre 4116 anyagi fedezetet.

A két szakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban dontéshozé a Kozbeszerzési Bi-
zottsag.

A dontéshozo a birdlobizottsag javaslata alapjan hozza meg dontését.

Amennyiben nem fogadja el a biralobizottsag javaslatat, igy a biralobizottsagot utasitja a bi-
ralatanak megismétlésére, és egyben megjeldli azt, ahol a véleménye szerint a jogszabalyi
eléirasok, vagy az ajanlati / ajanlattételi felhivas, illetve a dokumentécié valamely pontja sze-

rint aggalyos a biralobizottsag dontés-elokészitési javaslata.

A dontéshozé felhatalmazza a polgérmestert az eljaras eredményének a kihirdetésére, ered-

ményes eljaras esetén a szerz6dés megkdtésére.

Eredménytelen eljaras esetén a Képviselo-testiilet dont a jogszabélyi keretek kozt az eljaras
megismétlésérdl, Gj eljaras kiirdsarol, a beszerzés — s ezzel a hozza kapcsol6dd eljaras — elha-

lasztaséarol, vagy lemond a beszerzésrol.

12.7. Irasbeli osszegzés, eredményhirdetés

Az Onkormanyzat a Kbt. 93.§ (2) bekezdése alapjén az ajanlatok elbiralasinak befejezésekor
kiilén jogszabilyban meghatdrozott minta szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol.

Az irasbeli 6sszegzésben a Kbt. megfelel6 jogszabaly helyének feltiintetésével kiilon ki kell

térni az érvénytelenséget, és kizarast eredményez6 koriilményekre.

r g

Az eljaras eredményét legkés6bb az ajanlatok felbontasatél szamitott harminc ~ épitési beru-
hazas esetén hatvan — napon beliil, az ajanlati / ajanlattételi felhivasban meghatérozott ered-
ményhirdetési idopontban és helyen nyilvanosan kell kihirdetni.

Az eredményhirdetésre meg kell hivni az ajanlatteviket, tovabba - a kdzbeszerzéshez timoga-
tasban részesiilé ajanlatkérd esetében - a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képvise-
16it, illetleg személyeket.

Az irasbeli dsszegezésben foglalt adatokat az eljaras eredményének vagy eredménytelenségé-
nek kihirdetése soran ismertetni kell, eredményhirdetésen jelen levd ajanlattevoknek ét kell

adni, a tavollevd ajanlattevoknek pedig az eredményhirdetés napjan, az eredményhirdetést

kovetden haladéktalanul meg kell kiildeni. A tdrvény harmadik része szerinti eljarasokban
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(egyszerii eljaras) eredményhirdetést nem kell tartani, eredményhirdetés helyett elegend6 az

eljaras eredményérol sz616 dsszegezés megkiildése. (Kbt. 250.§ (3) bekezdés h) pont)

A Szabélyzat ezen pontjéban leirt eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytatasaért a
polgarmester felelds, aki ezt a kotelezettségét szerzédés alapjan az Onkormanyzat nevében
eljaro 10.1. pontban meghatdrozott szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben kdteles an-

nak végrehajtasat ellenérizni.

13. A szerz6déskotés és tajékoztatasi kotelezettség
Az Onkorményzat nevében a polgarmester koti meg a nyertes palyazéval a szerzédést.

Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesével, vagy az eljaras nyertesének visszalépése eseté-
ben az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot tevonek mindsitett szer-

vezettel (személlyel) kotheti meg a szerz6dést.

o r

Ha az Onkorményzat lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kétni. E szerz8dés sziikség esetén az ajanlatoknak,
illetéleg az ajanlati / ajnlattételi felhivasnak megfelel6en tartalmazhatja az ajanlattevéként

szerz&dést kétok kozotti egyiittmiikodés feltételeit is.

A szerz8dés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mindsiil. A szerzédés nyilvanosnak
mindsiild részét az Onkormdanyzat a szerzddés megkotését kivetden haladéktalanul koteles

k6zzétenni honlapjan. E kozzétételért felelés az Onkormanyzat jegyzoje.

r_ o

A nemzeti értékhatarokat elér6, vagy meghaladé kozbeszerzési eljarasok esetén az Onkor-
manyzatnak az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot kiilon jog-
szabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény atjan kell kzzétennie a Kozbeszerzési

Ertesitben, amely hirdetményt legkésébb az eredményhirdetés hataridejének lejartatdl szami-
tott 6t munkanapon beliil kell feladni. (Kbt. 98.§)

s 1z

A hirdetmények feladdséért a polgarmester felelds, vagy az altala megbizott személy. A pol-
garmester ezt a kitelezettségét szerzodés alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré 10.1. pont-
ban meghatarozott szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben kiteles annak végrehajtasat

ellendrizni.
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14. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az Onkormaényzat jegyz6éje minden kdzbeszerzési eljarasrol feljegyzést készit.
A feljegyzésnek legalabb tartalmaznia kell:

e azeljaras meginditdsanak idopontjat

e akozbeszerzési eljards iktatdszamat

e ahirdetmény K&zbeszerzési Ertesitoben meghatérozott iktatoszamat

e abeszerzés targyat, mennyiségét és értékét

o a lefolytatott eljaras fajtajat, specialis jellemzdit

e az ajanlattevik, részvételre jelentkezOk szamat

e az érvényes ajanlattevok megnevezését

e az érvényes ajanlatok szamat

o egyéb, az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséhez sziikséges adatokat

e az irattarozas napjat és szamat

Az Onkormanyzatnak a Kbt. 16.§ -ban meghatérozottak szerint az éves kozbeszerzésekrél
éves statisztikai 9sszegzést kell készitenie, melyet legkésdbb a targyévet kdvet6é év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a Kézbeszerzések Tandcsanak.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitése €s megkiildése az Gnl_(orma'.nyzat jegyzdjének fel-
adata.

15. Eltérés a kozbeszerzési szabalyzattol

A nemzeti értékhatarokat eléré vagy meghalad6 és a kozOsségi értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 kézbeszerzési eljarasok tekintetében, a kdzbeszerzési eljaras bonyolultsagara vald
tekintettel a Képvisel6-testiilet a Kbt. betartasa mellett az adott kzbeszerzési eljarasra vonat-

kozoan jelen Kozbeszerzési Szabalyzattdl eltérd specialis szabalyokat allapithat meg.

16. A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

7o

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az Onkormanyzat

jegyzdje hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralds szempont-

jainak elokészitésére, és azok érvényesitésére az elbiralds soran.
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Rétsag Varosi Onkorményzat Kézbeszerzési Szabalyzata

Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester

koteles a Képviselo-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

17. Zaro rendelkezések

Ezen K6zbeszerzési Szabalyzatot a Képviselo-testiilet .../2011. szamu hatarozataban elfogad-
ta.

Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 2011. ???? hé ??. napjan 1ép hatalyba.

Az Onkormanyzat jegyzdje gondoskodik arrol, hogy a jelen Kozbeszerzési Szabélyzatot az
Onkorményzat valamennyi, a kézbeszerzésben érintett munkatérsa megismerje, s annak té-

nyét a szabalyzathoz csatolt ,,Megismerési nyilatkozat” - ban alairdsukkal igazolj4k.

Kelt: Rétsag, 2011. 22?2 hé ??. napjan.

Onkorményzat jegyzéje polgarmester

Fiiggelékek:
1. Az aktudlis évre érvényes kbzbeszerzési értékhatarok

2. Megismerési nyilatkozat
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