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Nyilt iilés, mindsitett tobbség

ELOTERJESZTES

a képviselo-testiilet 2011. februar 25-i iilésére

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ATALAKITASAROL

1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZERU
BEMUTATASA

Rétsag Varos Polgarmesteri Hivataldban az el6z6 Onkormanyzati ciklusban meghozott
dontések alapjan a koztisztviseloi €és a hivatalhoz tartozd kozalkalmazotti, ¢és alkalmazotti
statuszok az aldbbiak szerint modosultak 2007. januar 1-t6l, 2010. december 31-ig terjedd

idészakban:
Megsziint Létrehozott uj
munkakorok munkakorok Indok/megjegyzés/év Feladatellatas megoldasa

(tv-i hataly)

(tv-i hataly)

Nincs, jelenleg

Titkédrnd ) , . koltségesokkentés indokkal | Nincs, a kényszer-
(Ktv.) kozhaszni m.v. végzi, 1étszamleépités 2007 megoldas nem torvényes!
. 2011. 02. 28-ig. p . egoldas nem torvényes!

Szervezési koltségesokkentés indokkal | Nincs, uniés palyazatok
csoportvezetd Nincs létszamleépités. figyelésére ASZ vizsgalat
(Ktv.) 2007. kotelezte az onk-ot!
Kozteriilet . . . 0,5 allashely atalakitva Nincs, sériil a

. ) Nincs, jelenleg senki . . " .. .
feliigyeld nem latia el a feladatot temetdgondnokka kozteriiletek rendje,
(Ktv.) J * | 2010. csokken a dijbevétel.
Miiszaki csop. | Nincs, jelenleg a ot g s e
Vez. (Ktv.) jeayzd latia el Létszamleépités 2009. Nem teljes korti.

Temetdgondnok Korabban megbizasos

(Ktv. részmunkaidos)

jogviszony volt 2010.

Nem teljes kort.

Igazgatasi el6adoi
statusz

Korabban az aljegyz0 csatolt
munkakorben latta el a

Nem teljes kort, a
munkakor tartalma vitatott.

(koztisztviseld) feladatot 2009.

Epitésiigyi el6ado Felhalmozodott feladatok

(Ktv. kistérségi feladat) | ellatasa 2007. Megoldott

Epitésiigyi el6ado Feladatatvétellel egyitt

(kiztisztviseld) 2000. Megoldott
Autdbuszsofdr Uj kistérségi feladat Megoldott, a munkaid6 1)
(Mtv.) 2010-t6l 6t évig kotelezo. feladatokkal kitoltve.




Tajékoztatasul bemutatom az el nem latott, vagy csak részben ellatott munkakdrok
feladatkorét az utolso allapot szerint, és a feladatellatas jelenlegi modjat (dolt betiivel szedve):

Szervezési Csoportvezeto

Teljes kortien ellatja és el6késziti a Kozbeszerzésekrdl szolo 2003. év CXXIX.
torvényben, valamint az 53/2004. (V1. 24.) képviselo-testiileti hatarozattal elfogadott
kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott, az Onkormanyzat ¢és intézményei
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabdlyokat, kezdeményezi és eldkésziti a valtozasnak
megfelelden a helyi szabalyzat modositasat. Jelenleg kiilso szakerto latja el
El6késziti, testiilet eld terjeszti az Epitési beruhdzasok, felujitisok, karbantartasok
ajanlatkérési eljarasanak és elbirdlasanak rendjére vonatkozd a képviselo-testiilet
82/2003. (IX. 25.) szamu hatarozataval jovahagyott szabdlyzatban foglalt feladatok
végrehajtasat. Jelenleg az épitési csoport és a jegyzo latja el
Rétsag Varos onkorményzat kezelésében 1€év6 helyi kézutak vonatkozasdban elldtja a
kozuti kozlekedésrol szoldo 1988. évi I. torvény és végrehajtasara kiadott 30/1988.
(IV.21.) MT rendeletben meghatarozott feladatokat. Helyi k6zat nem kozlekedési célu
igénybevételét a vonatkozo jogszabalyi eldirasok szerint engedélyezi. Elkésziti az erre
vonatkoz6 szakhatosagi hozzajarulast, kiadja az engedélyt, és annak egy példanyat
szamlazas céljabol a pénziigyi csoportnak atadja. 4 pénziigyi csoport és a jegyzo latja el
Ellatja az onkorményzati tulajdonu kozteriiletek épités jelleghi tevékenységgel is jard
igénybevételének engedélyezését. Az engedélyezés 1 példanyat szamlazéas céljabol a
pénziigyi csoportnak atadja. Jelenleg a pénziigyi csoport és a jegyzo latja el
Elokésziti, ¢s testiilet elé terjeszti az Onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényld
igyeket az Onkormanyzat vagyonar6l, és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szo6lo
15/2004. (X. 4.) onkormanyzati rendelet alapjan. Az épitési csoport és a jegyzo latja el
Elokésziti, €s testiilet elé terjeszti a 15/2004. (X.4.) onkormanyzati rendelet 12. §-22. §-
aiban, valamint a 30 §-ban foglaltak szerint az Onkormanyzati vagyonhasznositassal
kapcsolatos iigyeket. A vagyonhasznositasra vonatkozd testiileti dontéseket szerz6dés-
kotési, nyilvantartasi, szamlazasi rendezés érdekében atadja a pénziigyi csoportnak.
Jelenleg az aljegyzo és a jegyzo latja el
Az oOnkormanyzati ¢€s intézményi ingatlan karbantartasi ¢és felujitdsi feladatok
vonatkozasdban igazolja a szakmai teljesitését. Jelenleg az épitési csoport latja el
Ellatja az onkormanyzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatokat. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo ldtja el
Szervezi az éves feladattervben meghatarozott, koltségvetésben litemezett karbantartasi,
feltjitasi és beruhazasi feladatok eldkészitését, kivitelezését €s a kivitelezés ellenOrzését.
Elokésziti a kapcsolodd vallalkozoi szerzddéseket, folyamatosan ellendrzi a szerzddések
teljesitését, és kifizetés eldtt igazolja a munka elvégzését. Jelenleg az épitési csoport,
polgarmester és a jegyzo latja el
Iranyitja a Miszaki csoport kivitelezésében megvalosuld intézményi és koztertilet
karbantartési feladatok ellatasat. Jelenleg a polgdarmester és a jegyz6 latja el
Kozremtkodik a kozhaszni foglalkoztatds keretében végzett parkgondozasi feladatok
meghatarozasaban, €s e vonatkozasban iranyitja a kozteriilet-feliigyelot. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo latja el
Kozremikodik a telepiilésfejlesztési  feladatok meghatarozasaban, a végrehajtas
elokészitésében. Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el
Kozremikodik az intézmények allaganak felmérésében, és a sziikséges karbantartési,
feltjitasi feladatok meghatarozasaban. Jelenleg az épitési csoport, és a jegyzo latja el
Ellatja a teriiletfejlesztési torvénybdl eredd oOnkormanyzati feladatokat, valamint a
megalakult Onkormdnyzati Teriiletfejlesztési Tarsulas miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat. Jelenleg az épitési csoport, a polgarmester és a jegyzo latja el
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Elokésziti, és részt vesz a jelentkezd befektetokkel folytatando targyalasokon, szervezi és
koordinalja a munkahelyteremt6 vallalkozasok letelepitését. Jelenleg a polgdarmester végzi
Ellatja a Polgarmesteri Hivatal Vallalkozasi Szabalyzata alapjan végzett vallalkozasi
tevékenység iranyitasat, szervezését. Jelenleg a pénziigyi vezeto végzi

Elokésziti a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolodo vallalkozoi szerzédéseket, Jelenleg a
pénziigyi vezeto vegzi

Az ingatlan karbantartdsi, felajitasi és beruhazasi feladatok végrehatdsat folyamatosan
ellendrzi a szerzodés szerinti teljesitést, és kifizetés eldtt igazolja a munka elvégzését. .
Jelenleg az épitési csoport latja el.

Figyelemmel kiséri az dnkormdnyzatok és intézményeik részére kiirt kiillonboz6 palyazati
felhivasokat. A palyazati feltételek, és pénziigyi lehet6ségek ismeretében felhivja az
intézményvezetd vagy hivatali szakemberek figyelmét a palydzat benyUjtasara.
Kozremikodik a palyazatok kidolgozasaban. Jelenleg a pénziigyi vezeti végzi

Titkarné, ligykezelo

Ellatja a polgarmester és jegyz0 feladatkoréhez kapcsolodo titkarndi feladatokat. Jelenleg

kozfoglalkoztatott latja el a feladatot.

Reprezentacios keret terhére gondoskodik a szilikség szerinti vendéglatas feltételeinek

biztositasarol. Jelenleg a Pénziigyi Csoport munkatarsa latja el a feladatot.

Kozremiikodik a képviseld-testiilet €s bizottsagok iiléseinek elkészitésében, a dontések

végrehajtasaban, igy:

- Gondoskodik a testiileti és bizottsagi meghivok €s anyagok postazasardl, a meghivok
hirdeté-tablan valo elhelyezésérol..

- Vezeti a képviselo-testillet iilésein a jegyzOkonyvet, gondoskodik annak
Osszeallitasarol és legépelésérol.

- Napirendek targyalds eldtt legalabb egy honappal értesiti az érintett eldterjesztét a
testiileti anyag elkészitésérol, annak megkiildési hataridejérdl,

- Elkésziti a hatarozati kivonatokat, vezeti a nyilvantartast az dnkormanyzati rendeletek
nyilvantartasat.

- Végzi a balesetek nyilvantartasaval és jelentésével kapcsolatos hivatalos teenddket.
Jelenleg az aljegyzd latja el e feladatokat.

Intézi a hivatali gépkocsi karbantartasadval, javitdsaval, szemléjével kapcsolatos

feladatokat. Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.

Gondoskodik testiileti hatarozatok érintett részére valé megkiildésérél. Az onkorményzati

rendeletek hirdetétablakon vald elhelyezésérél gondoskodik.

Ellatja az altalanos titkos ligykezeléssel kapcsolatos feladatokat. Jelenleg az aljegyzo latja

el ezeket a feladatokat.

Ellatja a telefonkdzpont kezelésével kapcsolatos feladatokat. Jelenleg kozfoglalkoztatott

latja el a feladatot.

Kiadja a menetokmanyokat. Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.

Vezeti a szabadsag nyilvantartd kartonokat és havonta, dolgozoként Osszesitést készit a

kivett szabadsagrol. Jelenleg a Pénziigyi Csoport munkatdrsa latja el a feladatot.

A hivatal altal kozzéteendd hirdetményeket elhelyezi a hirdetétablan, és a hirdetési ido

leteltét kovetden értesités kiild, a megkeresd szervet értesiti a kozzétételrdl és annak

idotartamarol. Jelenleg az aljegyzo latja el a feladatot.

Ellatja a kisebbségi Onkormanyzatok gépelésével kapcsolatos feladatokat. Jelenleg a

szocidlis és gyamiigyi tigyintézo latja el a feladatot

Végzi a polgarmester, jegyz0 és a hivatal dolgozoéi altal készitett anyagok gépelését.

Jelenleg kézhasznu munkds latja el a feladatot.

Tévolléte esetén helyettesiti az ligykezeldi feladatokat ellatd dolgozot. Jelenleg elldtatian.



Miiszaki csoportvezet6

Felelds a miiszaki csoport, takaritok, flitok munkajanak szervezéséért, iranyitasaért, a
munkavédelmi eldirdsok betartasaért. Jelenleg a polgdarmester és a jegyzé ldtja el a
feladatot.

Engedélyezi a miiszaki csoport dolgozo6i, a takaritok és hozzatartozé kozhasznl
munkasok részére a szabadsagot. Jelenleg a polgarmester latja el a feladatot.

Szervezi a varoshdza ¢épiiletének takaritasaval, karbantartasdval ¢és javitasaval
kapcsolatos feladatokat. Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Az intézményektdl beérkezd javitasi igényeket litemezi ¢s ennek megfeleléen késziti
el a miiszaki csoport munkarendjét. Hetente litemtervet készit. Elldtatlan feladat
Egyezteti és szervezi valamint felligyeli az intézmények nyari karbantartasat. Jelenleg
a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

A bejelentett munkékat nyilvantartja, és gondoskodik a munkalapok vezetésérol. Az
intézményvezetdk altal igazolt munkalapokon szerepld munkadrakat havonta,
intézményenként, szakfeladatonként Gsszesiti. A munkalapokon szereplé munkaorak
Osszesitésével adatot szolgéltat a pénziigyi csoportnak a koltségek felosztasara.
Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot, kozhasznu munkavégzok
segitségevel.

A miszaki csoport dolgozdinak munkdjat folyamatosan ellendrzi, a felhasznalt
anyagmennyiséget figyelemmel kiséri. Gyakorlatilag ellatatlan, ad hoc jelleggel a
polgarmester, a jegyzo és érintett tigyintézo latja el a feladatot.

A munkédkhoz sziikséges feltételeket biztositja. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzo
latja el a feladatot.

Az intézményvezetokkel folyamatos kapcsolatot tart fenn a feladatok koordinalasara.
Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Gondot fordit a kiadott szerszamok, gépek, véddeszkdzok biztonsagos és szakszerl
hasznalatara. Megszervezi a miiszaki csoport hasznéalatdban 1év6 eszkdzok, készletek
biztonsagos tarolasat. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzo latja el a feladatot.
Folyamatosan felméri az Onkormanyzathoz tartozé intézmények és egyéb épiiletek,
helyiségek miiszaki allapotat, ennek alapjan allagmegovasi programot dolgoz ki.
Gyakorlatilag ellatatlan.

Felel a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzat betartasaért. Jelenleg a polgarmester
és a jegyzo latja el a feladatot.

Gondoskodik az intézmények kotelezd "Erintésvédelmi, tiizvédelmi és villamvédelmi"
feliilvizsgalat megrendelésérdl és elvégzésérdl. Jelenleg a polgarmester és a jegyzo
latja el a feladatot.

Az intézményvezetdkkel kozdsen biztositja az épiiletek biztonsagos fiitését. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Gondoskodik az intézményi és egyéb karbantartasi munkakhoz felhasznélt anyagok
nyilvantartasarol és az dsszesitést folyamatosan atadja a pénziigyi csoportnak. Jelenleg
a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Szervezi a hirdetd tablak készitésével, kivitelezésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
Jelenleg a polgdarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Elére nem tervezhetd, azonnali feladatok elldtdsara a munkaerdt atcsoportositja.
Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Irdnyitja a csoportjahoz tartozo kozhasznu foglalkoztatas keretében alkalmazott szak
¢s segédmunkasokat. Gondoskodik a parkgondozasi feladatok ellatasarol. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

Biztositja az éves feladattervben megjeldlt feladatok hataridore torténd elvégzését. A
feladatok végrehajtasat koordindlja a szervezetési csoport fémunkatarsaval. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.



- Onkormanyzati tulajdont bérlemények bérleti jogviszonyanak megsziinése, létesitése
esetén a helyiség leletar szerinti atvételét, atadasat biztositja. a kézmiivek mérdora
allasat elolvassa és bejelenti a szolgaltatonak a fogyasztd valtozasat. A jegyzd ldtja el.

Kozteriilet-feliigyelo

- Ellatja a kozteriilet-feliigyelet részére kiillonbozoé jogszabalyokban eldirt feladatokat.
Jelenleg ellatatlan feladat.

- Ellatja a  kozteriiletek  hasznélatanak  szabalyair6l, valamint a  helyi
kornyezetvédelemrél sz6l6 Onkorményzati rendelet betartatdsdval kapcsolatos
feladatokat. Intézkedik az engedély nélkiili kozteriilet hasznalat megsziintetésére.
Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.

- Folyamatosan ellendrzi a kozteriiletek rendjét. Intézkedik a kdrnyezetvédelmi rendelet
eldirasainak betartasa érdekében Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.

- Helyszinbirsagot szab ki, illetéleg szabalysértési feljelentést tesz az dnkorményzati
rendeletekben meghatarozott eléirasok megszegése esetén. Ellatatlan feladat.

- Irdnyitja és szervezi a kozteriiletek, parkok gondozasara alkalmazott kozhasznu
foglalkoztatottak munkajat, résziikre engedélyezi a szabadsagot. Jelenleg a
polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

- Kozérdekli munkavégzésre itéltek munkajat irdnyitja, vezeti az erre vonatkozd
nyilvantartast Jelenleg a polgarmester és a jegyzo latja el a feladatot.

- Intézkedik a kobor ebek befogéasara, a kozteriileten 1évo allati hulldk eltakaritasara.
Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.

- Engedélyezett eseti kozteriilet hasznalat esetén beszedi a kozteriilet hasznalati
dijat. Jelenleg a pénziigyi csoport latja el a feladatot.

A munkakdr megsziinését kovetden a kozteriilet-feliigyeld kozalkalmazottként irdnyitotta a
kozfoglalkoztatottakat, tovabba megbizdsos jogviszonyban ellatta a temetégondnoki
feladatokat. A dolgozé nyugdijba vonulasat kovetden a kozfoglalkoztatottakat a polgadrmester,
a jegyz0, és a kozfoglalkoztatottak koziil ad hoc jelleggel kinevezett csoportvezetd irdnyitja,
illetve vezeti. A temetdgondnoki feladatokat kozalkalmazott latja el, heti 20 oOras
munkaviszonyban.

A miiszaki csoport még meglévo tagjai: 2 f6 szakmunkaés. A dolgozok koziil egy f6 aktiv
kort, egy fo pedig nyugdijas. A csoport iranyitdsa nem megoldott. A munkavégzés
dokumentéldsa a csoportvezetd tavozasa Ota nem megoldott. A kordbbi miihely épiilete
értékesitésre keriilt. A csoport eszkozei hianyosak, elavultak. Evek 6ta nyilt titok, gyakran a
sajat szerszamaikat hasznaljak. Osszességében a csoportndl nem 4llnak fenn a
koltséghatékony munkavégzés feltételei. Ide sorolndm még a hivatali szgk. (részmunkaidds),
¢s a Toyota kisteherautd vezetdit is.

Az autobuszsofor képzettsége — a hidnyz6 munkakorok tekintetében — nem felel meg egyetlen
feltételnek sem, mas feladatkorben nem tudjuk alkalmazni, az & munkaidejét masik
tanintézménnyel kotott megallapodassal (tovabbi gyermekszallitas), hétvégi, illetdleg
munkasziineti napokon végzett munkéval, illetleg postdzasi, kézbesitési (pld. Hangado),
tovabba hivatali kisegitd feladatok elvégzésével fedtiik le.



A hianyzé (betoltetlen) munkakorok tekintetében a koztisztviselok képesitési el6irasairol
sz016 9/1995. (1I. 3.) Korm. rendelet eléirasa szabalyozza a feladatellatashoz sziikséges
képesitési feltételeket.

13. Kozteriilet-feliigyeldi feladatkor

Az 1. besorolasi osztadlyban: fOiskolai szinti rendvédelmi felsGoktatdsban szerzett
szaknyomoz6 vagy szervezd szakképzettség; egyetemi vagy fOiskolai szintli katonai
felsGoktatasi intézményben (jogeldd intézményében) szerzett hatarrendészeti és védelmi
vezetodi, illetve azzal egyenértékii szakképzettség; egyetemi vagy foiskolai szintii végzettség
¢s a Rendortiszti Fdiskolan szerzett szakképesités; egyetemi vagy fOiskolai szintli végzettség
¢s kozteriilet-feliigyeldi vizsga.

A 1II. besorolasi osztalyban: rendészeti szakkdzépiskolai végzettség vagy ezzel egyenértékii
mas kordbbi képzési formdban szerzett végzettség; renddr szakkozépiskolai,
hatarrendészképzd szakiskolai végzettség; kozépiskolai végzettség €s renddri szakképesités
vagy ezzel egyenértékii mas korabbi szakképesités, hatarrendész szakképesités vagy ezzel
egyenértékli mas korabbi szakképesités; kozépiskolai végzettség és kozteriilet-feliigyeldi
vizsga.

19. Telepiilésfejlesztési és -rendezési, valamint telepiilésiizemeltetési feladatok

Az 1. besoroldsi osztilyban: egyetemi szintli jogasz vagy szociologus szakképzettség;
egyetemi vagy fOiskolai szintl miszaki vagy kozgazdasagi, agrar- (ezen beliil
kornyezetvédelmi mérndk vagy taj- és kertépitész) felsdoktatdsban szerzett szakképzettség;
szakiranyu tovabbképzésben szerzett kornyezetvédelmi szakmérnok szakképzettség; foiskolai
szintll igazgatasszervezoi szakképzettség ¢és telepiilésfejlesztési, -rendezési szakképesités.

A II. besorolési osztalyban: kozépiskolai végzettség és épitdipari, épiiletgépészeti, kertészeti,
kozgazdasagi szakképzettség, telepiilési vizgazdalkodasi, viziigyi, kertésztechnikusi
végzettség, kozlekedésépitd, kornyezetvédd technikus, Utépitd technikus, miiemléki fenntartd
technikus, kozépiskolai végzettség ¢és az OKJ szerint: ¢épitdanyag-ipari technikus,
épiiletgépész  technikus, telepiilésfejlesztési szakeldadd, telepiilési kornyezetvédelmi
technikus, viz- ¢és szennyviztechnolégus technikus, viziigyi technikus, kertész- ¢s
novényvédelmi technikus, kornyezetvédelmi szakeldadd, kornyezetvédelmi (szak)technikus
szakképesités.

22. Titkarsagi, testiileti feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban: jogasz szakképzettség vagy foiskolai szintii allamigazgatasi
és szocialis igazgatasi szakképzettség.

A rendelkezésre all6 human-eréforras, a munkavégzés feltételei, korillményei:

A polgarmesteri hivatal koztisztviseldi az eldzdekben ismertetett dontések miatt fokozott
leterheltségben végzik munkdjukat. A szabadsdgokat évek ota nem lehet kiadni. A
helyettesités szabadsagolas, betegallomany, vagy tartos tavollét esetén csak névleg megoldott.

A hianyteriileteken, az ellatatlan — foként miikodési €s varosiizemeltetési — feladatok miatt az
onkormanyzatot szamtalan vad éri és nem csekély anyagi kar is keletkezik. A képviseld-
testiilet napirendjére keriil6 eldterjesztések is éppen ezért kapnak sokszor jogos kritikat.

A polgarmesteri hivatal 1étszamkeretének bovitésének sziikségességét az elmult négy évben
valamennyi el6z6 jegyz6é kollégam érzékelte, szamtalan eldterjesztés tortént a megoldasra,
eredményteleniil.



Magam is tobb alkalommal probalkoztam, de a hivatalban megsziint statuszok nem sikeriilt
potolni, belsd atcsoportositasra pedig az egyes szakteriiletek eltérd végzettségi s képzettségi
kovetelményei, az Osszeférhetetlenségi szabalyok, valamint az emlitett tulzott leterheltség
miatt nincs lehetdség.

A létszambdvités sziikségességét a hivatalban végzett feliigyeleti vizsgéalatok is alatdmasztjak,
amelyeket el6zo években készitett beszamoldéimban ismertettem. A legjabb vizsgalat most
zarult le az okményirodén.

A KEKKH Okmanyfeliigyeleti és Ellen6rzési Féosztaly 81/410-1/2011. szamu, 2011. februar
8-an kelt ellendrzési jegyzokonyv szerint:

,Osszegezve az altalunk végzett aktualis ellenérzés soran tapasztaltakat, az okmanyirodai
ligyintézés szakmai szinvonaldt megfelelonek talaltuk. Az altalanos munkakoriilmények
javitasara az irodahelyiségek felujitasaval, illetoleg egy f6 iigyintézé alkalmazasaval
nyilna lehetoség.”

A felvazolt helyzetet nagyon jol jellemzi az Eszak-magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi
hivatal Nograd Megyei Kirendeltség vezetdje altal kiadott 1295/2008. szamu, 2008. junius
26-4n kelt atirat megéllapitdsa:

»Rétsag varos oOnkormanyzatianak polgarmesteri hivatala a megye Kistérségi
korzetkozponti feladatokat ellaté hivatalai koziil messze a legkevesebb iigyintézoi
létszammal miikodik. (A korzetkozponti tevékenységet leszamitva pedig tobb, Rétsagnal
kisebb lakossagszamu kozségi 6nkormanyzat is nagyobb hivatalt tart fenn.) A jelenlegi
koztisztviseloi létszammal mar most is csak jelentés tobbletmunkaval biztosithaté a
hatékony és szinvonalas feladatellatias, ezért mindenképpen indokoltnak tartom a
hivatal legalabb harom érdemi iigyintézovel (egy altalanos igazgatasi, épitésiigyi és
Htitkarsagi” munkat végzo koztisztviselovel) torténé bovitését.”

Az atirat ota boviilt ugyan az épitéshatdsagi ligyintézok 1étszama, de ez kistérségi, hatdsagi
feladatellatds, nem tévesztendd Ossze a miiszaki ligyintézdi feladatellatassal. Az aljegyzd
kinevezése régota meglévé mulasztasos torvénysértd allapotot zart le, enyhitette is részben az
igazgatasi titkarsagi teriileten meglévé gondokat, de nem megnyugtatd megoldas, mert a
kifejezetten titkarsagi feladatok (leiras, gyors- gépiras, jegyzokonyvezeés, ligyfélfogadas ¢€s
protokoll) feladatok ellatdsa megfeleld végzettségli és tapasztalattal rendelkezd munkatars
hianyéaban szinvonaltalan és torvénysérto.

A ,,miszaki” varoslizemeltetési feladatellatds pedig elengedhetetleniil miiszaki végzettségii,
nagy gyakorlattal rendelkez0, tapasztalt munkatars meglétét igényelné.

A felvazolt és mindenki altal érzékelt probléma megoldasa meglatasom szerint két 6
megfeleld végzettségli és szakképzettségli koztisztviseld kinevezésével oldhaté meg (A
valtozat).

Alternativ megoldéasként bels6 munka- és feladat atcsoportositassal minimalisan egy miiszaki
varosgondnoki feladatokat ellatd koztisztviseld kinevezésével is orvosolhatd, de ennek
hatasait még nem latom elére (B valtozat).

A miiszaki iligyintézo ,,varosgazda” javaslatom szerint a jelenleg ,,gazdatlan” miiszaki

csoport vezetése mellett az alabbi feladatokat lathatna el:

- Teljes kortien ellatja és eldkésziti a Kozbeszerzésekrdl szold 2003. év CXXIX.
torvényben, meghatarozott, az Onkormanyzat ¢&s intézményei kozbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan figyelemmel kiséri a kdzbeszerzésekre vonatkozo
jogszabalyokat. Elkésziti a kozbeszerzési tervet, eleget tesz a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos jelentési kotelezettségeknek.



El6késziti, testiilet el terjeszti az Epitési beruhazasok, feltjitisok, karbantartasok
ajanlatkérési eljarasanak ¢és elbiralasat.
Rétsag Varos onkormanyzat kezelésében 1évé helyi kozutak vonatkozasaban ellatja a
kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi L. torvény és végrehajtasara kiadott 30/1988. (IV.
21.) MT rendeletben meghatarozott feladatokat. Helyi kozit nem kozlekedési célu
igénybevételét a vonatkozo jogszabalyi eldirdsok szerint engedélyezi. Elkésziti az erre
vonatkoz6 szakhatosagi hozzajarulast, kiadja az engedélyt, és annak egy példanyat
szamlazas céljabol a pénziigyi csoportnak atadja.
Ellatja az onkormanyzati tulajdonu kozteriiletek épités jellegli tevékenységgel is jaro
igénybevételének engedélyezését. Az engedélyezés 1 példanyat szamlazas céljabol a
pénziigyi csoportnak atadja.
Elokésziti, és testiilet elé terjeszti az onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényld
iigyeket az Onkormanyzat vagyonarol ¢és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szolo
15/2004. (X. 4.) onkormanyzati rendelet alapjan.
Eldkésziti, és testlilet elé terjeszti a 15/2004. (X. 4.) onkormanyzati rendelet 12. §-22. §-
aiban, valamint a 30 §-ban foglaltak szerint az onkorményzati vagyonhasznositassal
kapcsolatos tligyeket. A vagyonhasznositasra vonatkozo testiileti dontéseket szerzodés-
kotési, nyilvantartasi, szamlazasi rendezés érdekében 4tadja a pénziigyi csoportnak.
Az oOnkormdnyzati és intézményi ingatlan karbantartdsi ¢és felujitasi feladatok
vonatkozasdban igazolja a szakmai teljesitést.
Szervezi az éves feladattervben meghatarozott, koltségvetésben iitemezett karbantartasi,
felujitasi és beruhdzasi feladatok el6készitését, kivitelezését és a kivitelezés ellendrzését.
Elokésziti a kapcsolodd vallalkozoi szerzédéseket, folyamatosan ellendrzi a szerzédések
teljesitését, és kifizetés elott igazolja a munka elvégzését.
Iranyitja az intézményi és kozteriilet karbantartési feladatok ellatasat.
Kozremtkodik a telepiilésfejlesztési  feladatok meghatarozasdban, a végrehajtas
elokészitésében.
Kozremiikodik az intézmények allaganak felmérésében, és a sziikséges karbantartdsi,
felujitasi feladatok meghatarozasaban.
Az ingatlan karbantartdsi, felajitasi és beruhazasi feladatok végrehatdsat folyamatosan
ellendrzi a szerz0dés szerinti teljesitést, és kifizetés elott igazolja a munka elvégzését.
Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatok ¢€s intézményeik részére kiirt kiilonbozo palyazati
felhivasokat, kiemelten az Eurdpai Unios palyazatokat . A palyadzati feltételek, és
pénziigyi lehetOségek ismeretében felhivja az intézményvezetd vagy hivatali
szakemberek figyelmét a pdlydzat benytjtasara. Kozremiikodik a palydzatok
kidolgozésaban.
Szervezi a varoshaza épiiletének takaritasaval, karbantartasaval és javitasaval kapcsolatos
feladatokat.
Felel a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzat betartasaért.
Gondoskodik az intézmények kotelezd "Erintésvédelmi, tiizvédelmi és villamvédelmi"
feliilvizsgalat megrendelésérol és elvégzésérol.
Munkakori feladatain tal koteles ellatni a polgdrmester, illetve jegyzd altal adott kiilon
megbizasokat
Az intézményektol beérkezd egyszerli, a mindennapi mukodéshez sziikséges javitasi
igényeket teljesiti (¢g0 kicserélése, csap kicserélése, kisebb asztalosmunkak, nagyobb
meghibdsodasok esetén elvégzi azokat a feladatokat, melyek megakadalyozzak a jelentds
Osszegli kar keletkezését, stb.)
Egyezteti és szervezi, valamint feliigyeli az intézmények nyari karbantartasat.
Folyamatosan kozremiikddik az Onkorményzathoz tartozé intézmények és egyéb
épiiletek, helyiségek miiszaki allapotat, ennek alapjan allagmegovasi programot dolgoz ki.
Az intézményvezetdkkel kdzdsen biztositja az épliletek biztonsagos fiitését.
Szervezi a hirdetd tablak készitésével, kivitelezésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
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Elére nem tervezhetd, azonnali feladatok ellatasara a szakképesitéssel rendelkezo
kdzhasznu dolgozokat atcsoportositja.

Irdnyitja a kozhasznu foglalkoztatas keretében alkalmazott szak és segédmunkésokat.
Gondoskodik a parkgondozési feladatok ellatasarol.

Biztositja az éves feladattervben megjelolt feladatok hataridére torténd elvégzését. A
feladatok végrehajtasat koordinalja a miiszaki tigyintézovel.

Onkorményzati tulajdont bérlemények bérleti jogviszonyanak megsziinése, létesitése
esetén a helyiség leletar szerinti atvételét, atadasat biztositja. a kozmiivek mérdora
allasat elolvassa és bejelenti a szolgaltatonak a fogyaszto valtozasat.

Folyamatosan ellendrzi a kozteriiletek rendjét. Intézkedik a kornyezetvédelmi rendelet
eléirasainak betartdsa érdekében

Kozérdekli munkavégzésre itéltek munkajat iranyitja, vezeti az erre vonatkozo
nyilvantartést

Intézkedik a kdbor ebek befogasara, a kozteriileten 1évo allati hullak eltakaritasara.

A munkakdri feladatain tal koteles ellatni a polgarmester, illetve jegyz6 altal adott kiilon
megbizasokat.

Az ,,A” valtozat (2. dbra) szerinti javaslat két koztisztvisel6i munkahely 1étesitésével
hosszl tadvon is megnyugtato feladatellatast biztositana.

Egy f6 szakképzett, gyakorlott titkarno és egy f6 varosiizemeltetési csoportvezeto
»wvarosgazda” kinevezésével.

A titkdrnd a tabldzat szerinti ,,balk6zép” terlilet az iranyitds/vezetés, a szervezés ¢€s
igazgatas, €s nem utolsd sorban a pénziigy/add funkciondlis egységek tevékenységét
tdmogatna leird, ligykezeld, ligyintéz6 feladatok ellatasaval.

A varosiizemeltetési csoport vezetdje, mint az elnevezésbdl is lathatd ,,varosgazda”
feladatokat latna el. Kinevezett koztisztviseloként munkaltatdi jogokat kapna a miiszaki
csoport (Kjt. és Mt. hatalya ala tartozd) munkavallaléi folott, €s az egyéb munkaltatoi
jogositvanyokkal kiegészitve, ezen a teriileten is biztositva lenne a munkaidd optimalis
kihasznaltsaga, a koltséghatékony €s szinvonalas munkavégzés.

A ,,B” valtozat (3. abra) szerinti javaslat csak egy fO0 koztisztvisel6i munkahely
létesitésével, valamint részleges belsé munkakor- ¢és feladatatcsoportositassal
biztositana a feladatellatast.
Egy f6 varosiizemeltetési csoportvezeté ,,varosgazda” kinevezésével az el6zo
pontban ismertetett modon rendezddne a varosiizemeltetés.
A funkciondlis egységen belill a megfeleld végzettséggel és gyakorlattal rendelkezd
volt aljegyz0 venné at a titkarsag szervezési feladatainak adminisztrativ részét, az
iigykezeldvel egyiitt szervezési ligykezel6i ,,csoportként” ellatndk a funkcionalis
egységek tevékenységének tamogatdsat. Az anyakonyvi, idegenrendészeti,
iparhatosagi, szabalysértési stb. hatdsagi feladatokat az aljegyzd venné at, a szocialis
¢s gyamiigyi el6adoval egylitt szervezési/igazgatasi ,,csoportként” latva el a
feladatokat.

A javasolt modositasok természetesen nem adnak végleges megolddst a hivatali
munka tekintetében ¢érzékelhetdé minden nehézségre, de ugy gondolom, tovabbi
palyazatokkal, esetleg magasabb végzettségii kozhasznu foglalkoztatottak bevonéséaval
— id6legesen — a nehézségek orvosolhatok.

Mindkét javasolt megoldas ugy gondolom, megnyugtaté megoldésa lehetne a jelenlegi
helyzetnek, biztositva ez 4&ltal a hivatal jomagam ¢és appardtusom részérdl a
hataridében, megfeleld szinvonalon térténd munkavégzes lehetdségét.

Ehhez kérem a Tisztelt KépviselO-testiilet timogatasat!
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2) ELOZMENYEK, KULONOSEN A TEMABAN HOZOTT KORABBI
TESTULETI DONTESEK
A képviseld-testiilet a 2011.janudr 21-1 ilésre elkésziilt eldterjesztést az iilés
napirendjérdl levette azzal, hogy a 2011.februar 18-i iilés napirendjén az anyagot
kiegészitéssel szerepeltetni kell.

3) JOGSZABALYI ALAPOK
1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol:
35. § (2) A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati
jogkorében iranyitja a hivatalt. A polgarmester....
c) a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

4) HATAROZATI JAVASLAT

Hatarozati javaslat
»A” valtozat

A polgarmesteri hivatal szervezeti atalakitasarol

A képviselo-testiilet hozzajarul a polgarmesteri hivatalban egy {6 szakképzett,
gyakorlott titkarné ¢és egy f6 varosiizemeltetési csoportvezetd ,,varosgazda”
munkakorok 1étesitéséhez.

Megbizza a jegyzOt, hogy a sziikséges rendeletmodositasokat terjessze a képviseld-
testiilet soron kdvetkezd tilésének napirendjére.

Felelds: Jegyzo
Hatarido: Kovetkez6 rendes ulés

Hatarozati javaslat
»B” valtozat

A polgarmesteri hivatal szervezeti atalakitasarol

A képvisel6-testiilet hozzajarul a polgarmesteri hivatalban egy f6 koztisztvisel6i
munkahely  1étesitéséhez, valamint  részleges belso munkakdr- és
feladatatcsoportositashoz.

Megbizza a jegyzot, hogy a sziikséges rendeletmddositasokat terjessze a képviseld-
testiilet soron kovetkezd tilésének napirendjére.

Felelds: Jegyzo
Hatarido: Kovetkez6 rendes ulés

Rétsag, 2011. februar 19.
Eloterjeszto:

Fejes Zsolt
Jegyzd
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1. abra

Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti Felépitése
- jelenlegi allapot -

Bizottsagok

Képvisel6 Testiilet

Polgarmester
(iranyitas)

Alpolgarmester
/ Polgarmesteri Hivatal

Jegyzo ¢

(vezetés)
Aljegyzo
l (szervezés)

Titkarsag/igazgatas
Titkarn6

Pénziigy/ado
Vargané Fodor Rita
Ferencsik Vincéné
Szederjesi Csabané*

Miiszaki csoport
Csoportvezetd/varosgondnok (iires)
Maté Laszlo gk. vez. (Toyota)
Harmatos Gyula karbantarté

Jtitkérsa o e Hajdu Zsuzsa Bérci Robert karbantarto
ut 13[r slzzgv.e;.eto 1({ures) Palfalviné Manda Banszki Istvan autdbuszvezeto
v axtal tiroska Szilvia Szinyogh Pal szgk.vez. (részmunkaidds)
Janosik Gabriella Paplauer Agnes

Dosa Laszloné

*nyugallomanyba vonul

v v v

Gimnazium (Rakoczi at 38.)

Okmanyiroda Epitéshatosag Gyambhivatal Napkozi konyha (Templom u. 9.)
Lami Nora Kramlik Kornélia Erdélyi Méria
Herczeg Edit Farkas eszter Sarvariné Borsa Anna
Kévari Eva Baranyai Bégér Katalin Keresztes Zsuzsa ”
Laczkoné Hajduk Ildiko (GYED) FOKEFE (Templom u. 8.)
Pekéaryné Mindszenti csilla
Egy mh. iires




Polgarmester

Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti Felépitése
»A” valtozat

(iranyitas)

Képvisel6 Testiilet

Alpolgarmester

Bizottsagok

Polgarmesteri Hivatal

Jegyzo
(vezetés)

¢\’ Virosfejlesztés, varosiizemeltetés

Aljegyz6

l \ Hutter Janosné

Pénziigy/ado
Vargané Fodor Rita

Csoportvezetd/varosgondnok

Miiszaki csoport
Maté Laszlo gk. vez. (Toyota)
Harmatos Gyula karbantarté
Bérci Robert karbantarto
Banszki Istvan autobuszvezetd
Szunyogh Pal szgk.vez. (részmunkaidds)

S . (szervezés) Ferencsik Vincéné
Tltkars.ag/, 1gafgatas Szederjesi Csabané*
Tltl,(aljno Hajdu Zsuzsa
lr\/lak.ral P 1ro§ka Pélfalviné Manda
Jan9s1k C’}abr’1e1’1a Szilvia
Doésa Laszloné Paplauer Agnes
v v v
Okmanyiroda Epitéshatésag Gyamhivatal
Lami Nora Kramlik Kornélia Erdélyi Méria
Herczeg Edit Farkas eszter Sarvariné Borsa Anna
Kévari Eva Baranyai Bégér Katalin Keresztes Zsuzsa
Laczkoné Hajduk I1diko (GYED)
Pekéaryné Mindszenti csilla
Egy mh. iires

Gimnazium (5ék(’)czi ut 38.)

Napkozi konyha (Templom u. 9.)

FOKEFE (Templom u. 8.)

2. abra



3. abra

Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti Felépitése
,»B” valtozat

Bizottsagok

Képvisel6 Testiilet

Polgarmester
(iranyitas)

Alpolgarmester

Polgarmesteri Hivatal

Jegyz6 ‘\» , . . .
(vezetés) \ Varosfejlesztés, varosiizemeltetés

Aljegyzé Pénziigy/adé Csoportvezetd/varosgondnok
l Igazgatas/szervezés Vargané Fodor Rita
.. Hutter Janosné Ferencsik Vincéné 4
M;Flsrtel;a;isri(l)gSka Janosik Gabriella Szede'rj efsi Csabané Miiszaki csoport
Dosa Laszlone ,HaJ da Z,suzsa Maté Laszlo gk. vez. (Toyota)
Pilfalviné Manda Harmatos Gyula karbantarto
Szilvia Bérci Robert karbantartd
Paplauer Agnes Bénszki Istvan autobuszvezetd
Szunyogh Pal szgk.vez. (részmunkaidds)
v
Gimnazium (Rakoczi at 38.)
v v v
Okmanyiroda Epitéshatésag Gyamhivatal v
Lami Nora Kramlik Kornélia Erdélyi Méria Napkézi konyha (Templom u. 9.)
Herczeg Edit Farkas eszter Sarvariné Borsa Anna
Kévari Eva Baranyai Bégér Katalin Keresztes Zsuzsa v
Laczkoné Hajduk Ildiko GYED ”
Pekaryné Minglszenti csilla ( : FOKEFE (Templom u. 8.)
Egy mh. iires




