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1) A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS ES TENYSZERU BEMUTATASA
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A belsé ellenérzés célja, hogy el6segitse a kdzpénzekkel torténé hatékony, eredmeé-

nyes és szabalyszer(i gazdalkodast. A tervezés, a tervkészités eljarasi és jévahagyasi

rendjének fébb alapja:

— a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. torvény 92.§ (Otv.)

— az allamhéaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

— a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szolo
370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet (Bkr.)

Az Otv. 92.§ (6) bekezdése szerint: ,A helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo éves belsé
ellendrzési tervet a képvisel6-testiilet az el6z6 év november 15-éig hagyja jova.”

Az éves ellen6rzési terv elkészitésére vonatkozé szabalyokat a Bkr. tartalmazza.

Az onkormanyzatnak, mint gazdalkodo szervnek kotelessége (és egyben érdeke is) sa-
jat egyéni ellenérzési rendszerét kialakitani, miikddését megszervezni és megallapita-
sait folyamatosan hasznositani. Onkormanyzatunk belsé ellenérzés keretében ellatja
intézményei ellenbrzését is.

Az dnkormanyzat belsé ellendrzési feladat ellatasat a Rétsag Kistérség Tobbcélu Tar-
sulasa utjan végzi. A Tobbcélu Tarsulas felé jeleztik szandékunkat, hogy a belsé el-
lenérzés feladatat tovabbra is az atalakult, a jarasi telepilések jelentés részét maga-
ban foglal6 tarsulas utjan kivanja ellatni. A belsé ellenérzésre javasolt témat a belsd el-
lenérzési vezetd részeére tovabbitottuk.

A belsé ellenérzés finanszirozasa az elmult években a kistérségi normativabol tortént.
A jovo évi koltségvetési torvénytervezet nem teremt kdzponti forrast a belsé ellenérzé-
sek finanszirozasara, ezért dnkormanyzatunknak a j6vé évi koltségvetésben eredeti
eléiranyzatot kell majd biztositani az ellenérzés elvégeztetésére.

Kérem, sziveskedjenek az el6terjesztést megvitatni és az ellendrzési tervet elfogadni.

2) ELOZMENYEK, KULONOSEN A TEMABAN HOZOTT KORABBI TESTULETI
DONTESEK, AZOK VEGREHAJTASA

1 oldal a 2 oldalbdl



2013.évi belsé ellenérzési terv 2012.10.27-i kt.llésre

3) JOGSZABALYI ALAPOK
A helyi 6nkormanyzatokrol szo6l6 1990. évi LXV. torvény 92.§
(3) A helyi 6nkormanyzat belsé pénzigyi ellenérzését a kilon jogszabalyok szerinti
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenbrzés (pénzigyi iranyitas és el-
len6rzés) és belsé ellenbrzés utjan biztositja.
(4) A jegyzd koteles olyan pénzugyi iranyitasi és ellenérzési rendszert mikodtetni,
mely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszer(, sza-
balyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
(5) 210 A jegyzd koteles gondoskodni a belsé ellenérzés mikddtetésérdl az allam-
haztartasért felelés miniszter altal kbzzétett mdédszertani utmutatok és a nemzetkozi
belsd ellenérzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat belsé ellen-
6rzése keretében gondoskodni kell a feligyelt koltségvetési szervek ellenbrzésérdél is.
(6) A helyi 6nkormanyzatra vonatkozd éves belsé ellendrzési tervet a képviselb-
testllet az el6z8 év november 15-€ig hagyja jéva.

4) HATAROZATI JAVASLAT
12012. (X.27.) kt. hatarozata

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselb-testiilete az Onkormanyzat 2013. évi belsé
ellendrzési tervét a melléklet szerint elfogadia.
A képviselb-testilet felkéri a polgarmestert, hogy a belsé ellenérzés elvégzéséhez
szlikséges fedezetet a 2013. évi 6nkormanyzati kdltségvetésben tervezze be.
Felel6s: Mez&fi Zoltan polgarmester, Hutter Janosné jegyz6
Hataridé: folyamatos, 2013. december 31.

Rétsag, 2012. oktéber 17.

Mezé6fi Zoltan
polgarmester



Rétsag Varos Onkormanyzata

2013. EVI BELSO ELLENORZESI TERVE

A Kkoltségvetési szervek belsd ellenbérzésérél szolé 370 / 2011. (XI. 31))
kormanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése szerint a belsé ellenbrzési
vezetd — dsszhangban a stratégiai tervvel — allitia 6ssze a targyévet kovetd évre
vonatkozé éves ellenbrzési tervet.

A terv készités idején a tobbcélu kistérségi tarsulas kovetkezé évi jogallasa
bizonytalan, az 6nkormanyzati térvény és a 2013. évre vonatkozd koltségvetési
térvényjavaslat nem nevesiti.

A belsé ellenérzés az oOnkormanyzatok esetében az ellatasi formatél fiiggetlendl
kételezd, éppen ezért a tervben a jelenleg rendelkezésre alld belsé ellenéri kapacitas,
és az év els6é negyedévében varhatdé szervezeti valtozasok hatarozzak meg a
kovetkez6 évi feladat ellatast.

Az éves ellen6rzési tervnek kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritasok, a belsé
ellen6érzés rendelkezésére all6 erbforrasokon, valamint a jegyz6 javaslatain kell
alapulnia (4. szamu tablazat).

Az éves ellenbrzési terv Osszeallitasakor figyelembe vételre kerllt, hogy szikség
esetén az abban nem szereplé soron kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatok
legyenek, ezért éves szinten 22 teleplilés vonatkozasaban 26 nap tartalék idé kerult
megallapitdsra, melynek terhére kérhet6 tanacsadasi tevékenység.

A 2013. évre vonatkoz6 ellendrzési terv tartalmazza:

a) az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
Osszefoglalé bemutatasat;

b) a tervezett ellenérzések targyat;

c) az ellenbrzések céljat;

d) az ellendrizend6 idészakot;

e) a rendelkezésre all6 és a szikséges ellenbrzési kapacitas meghatarozasat;
f) az ellen6rzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett itemezését;

h) az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) a tanacsadoé tevékenysegre tervezett kapacitast;

i) a soron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

I) az egyéb tevékenységeket.

Kockazatelemzés eredményének dsszefoglalé bemutatasa

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy a tevékenységeknél azonositsa, elemezze és
dokumentélja a hivatal és intézményeik folyamataiban és fébb szervezeti egységeinél
létez6 kockazatokat.

A hivatal és az egyes szakterileteit ellatd egységek meghataroztak a
tevékenységikkel kapcsolatban felmeril6 kockazati tényezdket, melyek 5 f6
kategoriaba sorolhatdak:

Emberi er6forras kockazatok,

Folyamat / tevékenység korabbi ellenérzése,
Jogszabalyi, pénzigyi kérnyezet valtozasa,
Szervezeti valtozas,

1



e Kontrollok megbizhatosaga.

Elsédleges cél a szervezeten bellil a jelentds kockazatnak kitett terlletek és
folyamatok ellen6rzése. A tervezést megalapozé kockazat elemzést, a
Belsbellen6rzési kézikdnyv 6. szamu melléklete részletes tartalmazza.

A belsé ellenérzés személyi feltételei

A belsé ellendrre vonatkozo altaldnos és szakmai kévetelményeket a Bkr. 24. § - a
hatarozza meg. A Belsd ellenérzési vezetd rendelkezik az elbirt szakmai gyakorlattal,
féiskolai végzettséggel és fels6foku szakmai képesitéssel.

Képzések, tovabbképzések idésziikséglete 1 f6 esetén 6 munkanap, mely tartalmazza
az ABPE rendszer bevezetésével a belsé ellenérok kotelezé éves képzését, a
mérlegképes kdnyvelSi tovabbképzés idészikségletét, az addtanacsadédi regisztracio
kovetelményének megfelel6 képzés napjainak szamat, tovabba, az aktualis
képzéseken, a konferenciakon valé részvétel napjainak szamat.

Munkaidémeérleg

A munkaidé mérleg 1 f6 bels6 ellendr éves kapacitasara készult, melyet az 1. szamu
tablazat tartalmaz.

A 2. szamu tablazat magaban foglalja a telepulésenkénti revizori napok szamat. A 3.
szamu tablazat az dnkormanyzat részletes tervét foglalja magaba (ellenérzott
szervezeti egység megnevezeését, az ellendrzés targyat, céljat, idészakat, tipusat,
modszerét, Utemezését, sziikséges kapacitasat, és azonositott kockazati tényezéket).

Rétsag, 2012. oktéber
Az ellen6rzési munkatervet 6sszeallitotta:

Papp Katalin
Bels6 ellendrzési vezetd

01. sz. tablazat Munkaidé mérleg

Munkaidémérleg

. .. Be’I’sc'S' .| Belsb Egyiittes
Sorszam Szoveg ellenérzési ,, e
vezetd ellendér kapacitas
1. Teljes naptari napok szama 365 0 365
2. Munkasziineti napok szama -113 0 -113
3. Munkanap (1-2) 252 0 252
4, Betegség -5 0 -5
5. Szabadsag -30 0 -30
6. Képzés, konferencia, oktatas -6 0 -6
7. ‘I;I;unkéban toltott nap (3-4-5- 211 0 211




Tovabbi belsé ellenbri

feladatok:

o tervezés,

e éves ellenbrzési jelentés
készités

o ellenbrzések nyomon

8. kovetése -40 -40
o ellen6rzési kézikdnyv
aktualizalasa
e nyilvantartasok vezetése
o testlleti Uléseken részvétel,
e tanacsadas
9. Tartalék id6 -26 -26
Eves munkatervben
10. feloszthaté revizori napok 145 145

szama (7-8-9)
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02. sz. tablazat Munkai

2013. évi revizori napok teleptlésenként
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03. sz. tablazat RETSAG

|Az ellenérzott szervezeti egység |Rétség Véaros Onkormanyzata

|Az ellenérzés targya: |Pénzkezelés folyamata, bizonylatai szabalyozottsaga
Az ellenérzés célja:

Annak megallapitasa, hogy szabalyszeri-e a
pénzkezelés

|Az ellenérizendé idészak: |2012. 01.01-2012. 12. 31.

|Az ellenérzés tipusa: |Rendszer ellenérzés

Az ellendrzés moédszerei: Szabalyzatok, bizonylatok szuréprébaszeri
ellendrzése

Azonositott kockazati tényezék: Szabalyozottsag hianya;
bels6d kontrollrendszer nem kerult kialakitasra;
analitikus nyilvantartasok hézagosak.

|Az ellenérzés iitemezése: |2013. november
|Szijkséges ellenérzési kapacitas: |1O revizori nap




04. sz. tablazat Kockazatelemzés

Onkormanyzat: Rétsag

Kockazatelemzés 2013. évi ellen6rzésekhez

Korabbi ellen6rzéstol eltelt ido

Tevékenység kivalasztasa

Ssz. Kockazati tényez6k Suly|Alacsony|KdzepesMagas| 5. |Suly/AlacsonyKdzepesMagas|y Ossz
311/ 23]4] 5 15]1]2[3]4] 5 '
1. 2011-12. évi kiemelt jogszabaly valtozasok

1. Ant. Amr.

1/2. Sztv. Ahsz.

1/3. Kbt.

1/4. Kt.

1/5. Otv.

1/6. Bels6 szabalyozas

2. Teriiletek, tevékenységek

Fo6folyamatok Folyamatok
. . Szabdlyzatok megléte X 9

2. Szabalyozottsag Jogsza)éély k('ivetgés X 9
Mlkodési ktg.vetés, tervezése X 9
El6iranyzat-mddositas X 9

2/2.| Ktg.vetés tervezese, teljesitése |Elsiranyzat-mddositas nyilvant. X 9
Mikodési bevételek teljesitése X 9
Dologi kiadasok teljesitése X 9
Személyi juttat. és jarulékok

2/3. | Er6forrasokkal valé gazdalkodas [teljesitése X 12
Képzés, oktatas X 9

2/4. |Beruhazasi, felujitasi tevékenység|Felhalmozasi kiadasok tervezése X 12




2/5.

Kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasa

Eléiranyzatok teljesitése

-
N

El6készités

Lebonyolitas rendje

2/6.

2/7.

Unios forrasbdl megvaldsitott
feladatok végrehajtasa

Koényvvezetés, beszamolas

Palyazatfigyelési rendszer

Szakmai teljesitések

XXX [X

Elszamolasok, jelentések

F6ékonyvi kdnyvelés

Mérlegjelentések

Beszamold készités

Ertékelés (écs, értévesztés)

XXX [X | X

2/8.

2/9.

Bizonylatirend és
okmanyfegyelem

Vagyongazdalkodas

Analitikus nyilvantartasok

Bevallasok

Selejtezés

-
O N[O O[O OO | |

Leltarozas

N
N

Eszkoz atadas, atvétel

\Vagyon targyak bérbeadasa

\Vagyontargyak nyilvantartasa

2/10.

2/11.

Bels6 kontroll

Informatikai tamogatottsag

Operativ feladatellatas (kot.vall, utalv.)

Munkafolyamatba épitett ellenérzés

\Vezetbi ellenbrzés

Belsd ellenérzési tevékenység

Ktg.vetés tervezése

Kdnyvezetés, beszamolas

\Vagyongazdalkodas

XXX [ X [X[X [X
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