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1 A targyalandé témakor targyilagos és tényszerii bemutatasa
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2013. majus 24. napon tajékoztattuk a Képvisel6-testiiletet a Polgarmesteri Hivatal gazdal-
kodasi jogkoreérél készilt szabalyzatrol. A szabalyzat megalkotasa 6ta — a 2013. junius 5-i
személyi valtozas indoka miatt egy alkalommal modosult a szabalyzat. A modositast a Kép-
visel6-testilet a 115/2013. (V.24.) szamu hatarozataval tudomasul vette. Jelenleg személyi
valtozasok, névvaltozas, technikai valtozas indokolja a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi
jogkoroket tartalmazé szabalyzatanak modositasat. A halmozottan jelentkez8 valtozasok
miatt célszerlinek tartom Uj szabalyzat kiadasat.

Jelenlegi valtozasok:

Polgarmesteri Hivatal neve valtozott, ez a szabalyzat kibocsatéjan tul szinte valamennyi
mellékletet érinti.

Utalvanyoz6, szakmai teljesitést igazolé személyében tortént valtozas: a hivatal kolt-
ségvetéseét érint6 utalvanyozasi jogokat a jegyz8, vagy az altala megbizott személy latja el. A
jelen modositas szerint utalvanyozasi feladatokat értékhatar nélkil a jegyz6 megbizasa alap-
jan tovabbra is ellatom. A felhatalmazas kerll atvezetésre. Valasztas kiadasait azonban a
jegyz6 jogosult utalvanyozni. A személyi feltételek valtozasa miatt (jogosultsaga van a jegy-
z8nek és helyettesének is) Salgai Gyoérgy varosgondnok nem lesz jogosult kdtelezettség
vallalasra, utalvanyozasra. Szakmai teljesitést a kolléga a jévében csak a miszaki lgyek
esetében lesz jogosult igazolni

Pénziigyi ellenjegyzési feladatok: tovabbra is kiemelten kellett Ggyelni az ésszeférhetet-
lenségi szabalyokra. Amennyiben a tovabbiakban is utalvanyozoként szerepelek adott gaz-
dasagi eseménynél, ott tovabbra is Dabasi Kornélia a pénzigyi ellenjegyz8. Dabasi Kornélia
tartos tavolléte, vagy érintettsége esetében Lontai Anita latja el a feladatot.

Ewényesités: érvényesitési feladatokat Dabasi Kornélia, Hevesi Klara, Lontai Anita és Maté
Virag lathatnak el. Hajdu Zsuzsanna érvényesitéi joga jelen szabalyzat alapjan megszinik.

Jelenleg hatalyos szabalyzatunkban hivatkozas torténik a Kontir programra. 2014. januar 1.
naptol az EPER megnevezés(, integralt rendszert hasznaljuk. Az atvezetés a szabalyzaton
indokolt. Az integralt rendszer |ényegesen tobb informaciét ad a korabbi elavult konyvel6-
programnal. Vezeti tobbek kdzott a kotelezettségvallalas nyilvantartasat is. Folyamatosan
adatot biztosit a megallapitott, kdtelezettségvallalassal terhelt és szabad felhasznalasu eldi-
ranyzatok dsszegérdl. A korabbi 11/c melléklet (kiemelt eliranyzatok kotelezettségvallalasa-
nak nyilvantartdsa) manualis vezetése mar nem sziikséges. Az integralt rendszer egy bi-

1 oldal a 33 oldalbdl



Szabalyzat jovahagyasa 2014. 04. 18. kt Glésére

zonylaton kezeli a kotelezettség vallalast, az utalvanyozast, ellenjegyzést, szakmai teljesi-
tést.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy a Polgarmesteri Hivatal intézménynél uj, a Gaz-
dalkodasi jogkorokrél sz6l6 szabalyzat tudomasul venni sziveskedijen.

2 Eléozmények, kiilonosen a témaban hozott korabbi testiileti dontések,
azok végrehajtasa

- hivatkozott 115/2013. (V.24.) szamu hatarozat
- 174/2013.( VI.28.) kt. hatarozat

Targy: Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi jogkoreire vonatkozé szabalyzat |I.
szamu modositasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megismerte Rétsagi Polgarmes-
teri Hivatal Gazdalkodasi jogkoreire vonatkozé szabalyzat médositasara vonatko-
z0 elbterjesztést.

A Képvisel6-testilet — a hatarozat mellékletét képez6- a gazdalkodasi jogkorok
szabalyzatanak |. szamu modositasat tudomasul veszi.

Hatarido: -.
Felelos: -

3 Jogszabalyi hattér
- 18/2013. (VII.17.) KIM rendelet a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek,
valamint a terlleti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k idékdzi valasz-
tasa koltségeinek normativairdl, tételeirél, elszamolasi és belsé ellendrzési rendjérél

1.§ A valasztasi iroda vezetéje

a) felel6s a valasztas pénzlgyi tervezéséért, lebonyolitasaért, elszamolasaért,

b) felelds a pénzeszkdzok célhoz kotott felhasznalasaért és ellenbérzéséért,

c) gyakorolja a valasztas pénzeszkozei feletti kotelezettséqgvallalasi és utalvanyozasi
jogot, valamint — szervezeti és miikddési szabalyzatanak megfeleléen — felhatalmazast
ad az ellenjeqyzési jog gyakorlasara,

d) gondoskodik a valasztas céljara szolgalé pénzeszkdzoknek az elkuldnitett szamviteli
kezelésérdl.

- 38/2013. (XIl. 30.) KIM rendelet az orszaggydlési képvisel6k valasztasa, valamint az
Eurdpai Parlament tagjainak valasztasa koltségeinek normativairdl, tételeirdl, elsza-
molasi és bels6 ellenbrzési rendjérdl, valamint egyes valasztasi targyu miniszteri ren-
deletek modositasarol

A valasztasi eljarasroél szol6 2013. évi XXXVI. térvény 346. §

(2) A helyi valasztasi iroda (a tovabbiakban: HVI), az orszaggyl(lési egyéni valasztokerileti
valasztasi iroda (a tovabbiakban: OEVI) és a terileti valasztasi iroda (a tovabbiakban: TVI)
vezetbije, a kulpolitikaért felelés miniszter altal kijelolt szerv vezet6je, tovabba a valasztasok
lebonyolitasaban részt vevé egyéb szerv (a tovabbiakban: egyéb szerv) vezetdje valasztasi
feladatai tekintetében

a) felel6s a valasztas pénzlgyi tervezéséért, lebonyolitasaért, elszamolasaert,

b) felelés a pénzeszkozodk célhoz kotott felhasznalasaért és ellenbrzéséért,

c) gyakorolja a valasztas pénzeszkozei feletti kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogot, valamint — szervezeti és miikodési szabalyzatanak megfeleléen — felhatalmazast
ad az ellenjegyzési jog gyakorlasara, valamint
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d) gondoskodik a valasztas céljara szolgald pénzeszkdzoknek az elkilonitett szamviteli ke-
zelésérol.

4 Hatarozati javaslatok

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
J2013.( V1.28.) KT. HATAROZATA

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megismerte Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
Gazdalkodasi jogkoreire vonatkozé 2014. aprilis 01. naptol hatalyos szabalyzatrol szélo
el6terjesztést.

A Képviselb-testiilet — a hatarozat mellékletét képezd-, a Gazdalkodasi jogkorok - Kotele-
zettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesités, érvényesités és utalvanyozas -
szabalyzatot tudomasul veszi.

Rétsag, 2014. marcius 29.
Vargané Fodor Rita
a jegyz6 altalanos helyettese

Zaradék:
A tajékoztatas szabalyszer(i, a hatarozati javaslat jogszabalysértést nem tartal-
maz.

dr. Varga Tibor
jegyz6
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.

Gazdalkodasi jogkorok
Kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, szakmai teljesités, érvényesités és utalva-
nyozas szabalyozasa

Ervényes: 2014. aprilis 01. napjatdl

B Lo YV =1 T T 1Y - PP
Mez&fi Zoltan polgarmester és dr. Varga Tibor jegyz6
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KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGY! ELLENJEGYZES, ERVENYESITES, UTAL-
VANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az onkormanyzati gazdalkodas kotelezettségvallalas, szakmai teljesitésigazolas, érvényesi-
tés, utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét az allamhaztartasi térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletben ( tovabbiakban Avr.) foglalt eléirasok, valamint a
gazdalkodasi igyrendben foglaltak alapjan a kévetkez6k szerint hatarozom meg.

l.
Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat célja, hogy a Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak (tovabbiak-
ban Hivatal) gazdalkodasi tevékenységével dsszefliggésben meghatarozza az egyes
gazdalkodasi jog- és hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskérok atruhazasi rend-
jét, az ehhez rendelt felel6sség viselését.

2.) A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
— az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Kormany-
rendelet
— A szamvitelrél sz6l6, modositott 2000. évi C. toérvény
— a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
— a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének tgyrendje

3.) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi jogkér gyakorlasara vonat-
koz¢ felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa, valamint szakmai teljesités iga-
zolasi és érvényesitési feladat ellatasara vonatkozé megbizas minden esetben csak iras-
ban — 1-5 szamu mellékletek szerint - adhato. Az irasbeli megbizas, felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

4.) Az Aht., és Avr. alapjan, illetve atruhazott jogkdrben kotelezettségvallalasra, kotelezett-
ségvallalas ellenjegyzésére és utalvanyozasra jogosultak, valamint a szakmai teljesités
igazolasat és érvényesitési feladatokat ellaték nevét és alairas mintajat a szabalyzat mel-
Iékletei tartalmazzak. A nyilvantartasok naprakész vezetése a pénzlgyi csoportvezett fe-
ladata.

5.) Osszeférhetetlenségi szabalyok:

Adott gazdasagi eseményre vonatkozdan a kotelezettségvallald és a pénzligyi ellenjegy-
z6, nem lehet azonos személy.

Az érvényesitd nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, valamint a
szakmai igazolasra jogosult személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyvrdl szold 1959.
évi IV. térvény 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozoéja, vagy a maga javara latna el.

6.) Felel6sségi szabalyok:
A kotelezettségvallald, a kdtelezettségvallalas ellenjegyzdje, az utalvanyozé, az érvénye-
sité és a szakmai teljesitésigazolast végz6 fegyelmileg felelés a gazdalkodasi szabalyok
betartasaért. Amennyiben a kotelezettségvallalasi, érvényesitési, pénzugyi ellenjegyzési
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feladatok nem az Avr-ben el&irtak szerint térténnek a felelésség a kifizetést engedélyezét
€s a szakmai teljesités igazolét terheli.

A munkakorikbe tartozé feladatok megszegésével okozott karért anyagi felelésséggel
tartoznak a Kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvényben rogzitettek
szerint.

Amennyiben a kételezettségvallalas pénzlgyi teljesitése nem térténik meg hataridében és
emiatt késedelmi kamatfizetési kotelezettség keletkezik, a feladatat késedelmesen végre-
hajté személy koteles azt megtériteni. A dolgozé altali térités mértéke megegyezik a fel-
szamitott késedelmi kamat mértékével. A kartéritési kdtelezettség nem terjed ki azokra az
esetekre, melyek a dolgozénak fel nem réhaté okok miatt keletkeztek (Pl. bankszamlan
nem all rendelkezésre fedezet, a kifizetés alapjaul szolgalé barmely sziikséges dokumen-
tacié nem érkezik meg a fizetési hataridére, stb.)

Buntet6jogi felelésség érvényesul, ha a szabdlytalan utalvanyozassal bintettet is elkdvet-
nek.

7.) Minden olyan kételezettségvallalas (megrendelés), amely e szabalyzat keretein kivdl tor-
ténik, az onkormanyzat, illetve intézményei részérél semmisnek tekintendd, arra sem
pénzeszkozt, sem anyagot vagy mas eszkdzt, szolgaltatast kiadni, illetve benyujtani nem
lehet.

Il
Kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, kotelezettség-
vallalas nyilvantartasa

1.) Kotelezettségvallalas:

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak minésiil
a kiadasi el6iranyzatok és az Aht. 20. § (1) bekezdése alapjan idegen pénzeszkozként
nyilvantartott pénzeszkdzok terhére fizetési kdtelezettség vallalasrol szoloé jognyilatko-
zat. . Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel, foglal-
koztatasra vonatkozo kinevezés, megbizas alairasaval és minden kiadast eredményezé
dokumentum alairasaval egyutt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités
megvaldsult, annak ellenértékét az eléiranyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas
mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé elbiranyzatot. Kdtelezettséget vallalni
— az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivétellel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, pénz-
Ugyi teljesités esedékességét megeldzben, irasban lehet. A kdtelezettségvallalé a kote-
lezettségvallalas elétt koteles meggy6z8dni, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre
all-e.

A kotelezettségvallalas az elemi kéltségvetésben megtervezett, a kéltségvetés modosi-
tasaval, a képvisel6-testulet hitelesitett hatdrozataval biztositott kiadasi elbiranyzat leko-
tését jelenti.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli kotelezett-
ségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a szazezer forintot nem éri el,

— pénzugyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak,

- az Ant. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kdtelezettségnek — jogszaba-
lyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birésagi, hatdésagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az 6sszeg megallapi-
tasanak madjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito
kotelez6 elbirdson alapuld fizetési kotelezettség - mindsdl.
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2.) Kotelezettség vallalasra jogosultak:

a.) A Hivatal nevében — az épllet beruhazasok és felljitasok kivételével - kotelezett-
ségvallalasra az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetsje, dr.
Varga Tibor jegyz6 és felhatalmazasa alapjan értékhatar nélkiil Vargané Fodor
Rita altalanos helyettes jogosult.

b.) A valasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. torvény hatalya ala tartozo va-
lasztasok helyi, terlleti el6készitésére, lebonyolitasara felhasznalandd pénzeszkdzok
feletti kotelezettségvallalasra dr. Varga Tibor jegyzd, HVI vezetdé akadalyoztatasa
esetén altalanos helyettese jogosult.

3.) A kotelezettségvallalas dokumentumai:

kinevezési, alkalmazasi okirat, megbizasi szerzédés, jutalom elrendelése

szerz6dés (vallalkozasi, szallitasi, adasvételi, kozizemi, megbizasi, tamogatasi,
kolcson és egyéb szerzédés),

megallapodas,

megrendelés,

addbevallas,

MAK beszamolé normativ elszamolas (rlapjai,

kikUldetési rendelvény

kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladasa, ajanlattételi felhivas megkiil-

dése

palyazat kiirasa
birésagi, kdzigazgatasi, valamint szabalysértési jogerds hatarozat, illetve végzés

4.) Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell
annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a kdltségvetési év és
az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérdl. A nyilvantartast lega-
Iabb kiemelt eléiranyzatok szintjén kell végrehaijtani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

a kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,
a kotelezettségvallalé nevét, a jogosult azonositd adatait,

a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegeét,

a kotelezettség évek szerinti megoszlasat,

a kotelezettség elbiranyzatok szerinti megoszlasat,

a kifizetési hataridéket, tovabba

a teljesités adatokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor szamba kell venni az abbdl szarma-
z6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési ko-
telezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kilén jévébeni nyilatkozattdl fligg. A jovébe-
ni érték, amennyiben az a kotelezettségvallalas napjan nem ismert, el6z6 évek
tapasztalatai alapjan, realis aron becsulenddk.

5.) Gazdasagi eseményenként kotelezettségvallalas csak irasban és csak elézetesen val-
lalhato. A kotelezettségvallalas mintajat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

6.) Tartés tavollétnek, akadalyoztatdsnak mindsil, ha a koételezettségvallalasra jogosult
legalabb nyolc munkanapig jogkorét nem tudja ellatni.
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7.) Kotelezettségvallalasra jogosultak nevét és alairas mintajat a szabalyzat 6. szamu mel-
Iéklete tartalmazza.

8.) Pénziigyi ellenjegyzés:

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik. Az ellenjegyzés az az el-
jaras, melynek soran a koételezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésével megbizott sze-
mély meggy6z6dik minden olyan kordlményrél, amely biztositja a kotelezettségvallalas
jogszerliségét, a pénzigyi fedezet meglétét, és mindezt aladirasaval igazolja. Pénziigyi
ellenjegyzés nélkil gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato.

A pénzugyi ellenjegyzés azt jelenti, hogy

a) a jévahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem koététt, a kotelezettségvalla-
Ias targyaval 6sszefiiggd kiadasi el6iranyzata biztositja a fedezetet,

b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,
c) a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaras megtortént.

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosult személy az ellenjegyzést megel6zden koteles meg-
gy6z8dni arrél, hogy az a)-c) pontokban felsorolt feltételek egyuttesen fennallnak.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére utalas megjeldlésével, a pénziigyi ellen-
jegyzésre kijeldlt személynek alairasaval kell elvégezni.

A pénzlgyi ellenjegyzés médja: a pénzlgyi ellenjegyz6 alairja az ellenjegyzd rovatot és
az ellenjegyzés datumaval 1aja el a bizonylatot.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg az jogszabalyban el&irtaknak, a pénzigyi ellen-
jegyzének errél irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. Az irasbeli tajékoztatas —
tekintettel az idébeni sorrendek betartasara — térténhet a KONTIR program elékészitett,
alairasokkal még el nem latott bizonylatan is. Az irasbeli tajékoztatast kdvetéen a kotele-
zettségvallalo feladata a jogszabalysértés megszlintetése. Amennyiben az ellenjegyzésre
jogosult a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, vagy az nem felel meg a jogszabalyi fel-
tételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalé irasban utasitja. llyen-
kor az ellenjegyz6 az okmanyt a ,kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errdl a képviseld-testlletet 3 munkanapon belll érte-
siteni (Avr. 54.§ (4)). A képvisel6-testiilet soron kdvetkezd iilésén koteles megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

8.1. Kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésére jogosultak:

a) Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére Vargané Fodor Rita pénzigyi csoport-
vezetd jogosult.

b) A pénzigyi csoportvezetét személyesen érinté kotelezettségvallalas pénzigyi ellen-
jegyzésére Dabasi Kornélia pénziigyi eléado jogosult.

c) A pénzligyi csoportvezett tartos tavolléte, akadalyoztatasa esetén, tovabba abban az
esetben, ha az utalvanyozasi feladatokat a csoportvezet6 latta el, kotelezettségvalla-
las pénzugqyi ellenjegyzésére Dabasi Kornélia pénzlgyi el6add jogosult.

d) Valasztasi eljaras gazdasagi eseményeinek pénzigyi ellenjegyzésére Vargané Fodor
Rita pénzlgyi és Szolgaltatasi csoportvezetd jogosult.

8.2. A kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésére jogosultak nevét és alairas mintajat
a szabalyzat 7. szamu melléklete tartalmazza.




Szabalyzat jovahagyasa 2014. 04. 18. kt Glésére

9.) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa:
A kotelezettségvallalasokrol szakfeladatonként és kiemelt el6iranyzatonként az EPER
PROGRAM szerinti nyilvantartast kell vezetni, amibél megallapithaté kiemelt eliranyza-
tonként az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege, tovabba a kotelezettseg vallalassal
terhelt és szabad felhasznalasu el6iranyzat 6sszege egyarant.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a 0-as szamlaosztalyban kell vezetni. A nyilvan-
tartas vezetéséért a fékonyvi konyvelést végz6 személyek a felelések.

A kotelezettségvallalast tartalmazo dokumentum eredeti, szignézott és alairasokkal ella-
tott példanyat at kell adni a pénzigyi el6ado részére nyilvantartasba torténd rogzités ér-
dekében. A dokumentum majd a pénzlgyi teljesités alapbizonylataként a bank- vagy
pénztaranyag mellett kerdl leflizésre.

Ha egy kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés (részszamla, részletfizetés) kapcsolodik, a
kotelezettségvallalas eredeti szignozott példanyat kulén kell tarolni, s azt csak az utolsé
teljesitéskor kell alapbizonylatként csatolni.

A nyilvantartasban a kinevezésen, munkaszerzédésen alapul6 rendszeres személyi jutta-
tasok, illetve folyamatos teljesitést tartalmazé szerzédések (bérleti dij, kdzmi koltség, tes-
tuleti dontésen alapulé tamogatasok, szolgaltatasi szerz6dések) pénzigyi hatasa év ele-
jén egy Osszegben is felvezethetd, melyet év kdzben bekdvetkez6 esetleges valtozasok
esetén moédositani kell.

M.
Teljesités igazolasa

1.) A kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
torténd ellendrzés, melynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumaban vallalt kbtelezettség teljesitése megfelelé-e és megalapozza-e a kiada-
sok teljesitését, illetve a bevételek beszedését.

Ellenérizni és szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 6sszegszeriiségét, a szerzddeés,
a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

A teljesités soran vizsgalni kell, hogy a kotelezettségvallalasban rogzitett feladatok megfe-
leld min6ségben, mennyiségben és hataridében teljesiltek-e.

A teljesitést az igazolas datumanak és teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével,

az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazolasanak maédja:

- szamla alapjan térténé kifizetés esetén az eredeti szamlan, ,A szakmai teljesitést igazo-
lom” széveggel, datummal és aldirassal, vagy

- az EPER programbal nyomtatott utalvanylap szakmai teljesités részének kitéltésével,
alairasaval,

- nem szamlas, egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumen-

tumanak eredeti példanyan,

- t6bbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a kotele-
zettségvallalas dokumentumanak masolatan, a szakmai teljesités igazolasakor fel kell
tintetni , A szakmai teljesitést igazolom” mondatot. Az igazolast az igazolé datummal
és alairasaval latja el.
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2.) Teljesités igazolasara jogosultak:
a.) - a Hivatal gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban dr. Varga Tibor jegyzd, és érték-
hatar nélkuli kijelolése alapjan Vargané Fodor Rita altalanos helyettes jogosult.

b.) A miszaki terlleteket érint6é kiadasoknal - kivétel beruhazas és felujitas- karbantartas-
ok, energiaszamlak, készlet és anyagbeszerzések esetében a jegyzd kijeldlése alap-
jan Salgai Gyorgy varosgondnok,

c) A valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvény hatéalya ala tartozé valasztasok
helyi, terlleti el6készitésére, lebonyolitasara felhasznalandd pénzeszkdzok feletti telje-
sités igazolasra dr. Varga Tibor jegyz6, HVI vezet6, tartdés akadalyoztatasa esetén alta-
lanos helyettese jogosult

A szakmai teljesités igazolasat végz6k nevét és alairas mintajat a 5. és 8. szamu melléklet
tartalmazza.

IV. Ervényesités

1.) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsagat, sszegszeriiségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
eléirt alaki kdvetelményeket betartottak-e. Meg kell vizsgalni, hogy igazoltak-e az aru,
szolgaltatas atvételét, mennyiségét, minéségét, szamlazas helyességét, a sziikséges iga-
zolasok (garancia vallalas, miszaki atvételi zaradék, teljesitésigazolas stb.) csatolasat. Az
érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

1.1. Az érvényesitének ellenérizni kell:

- a megeléz6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo, tdbbszér modositott 249/2000.
(XIl.24.) Korm. rendelet, tovabba az Avr, valamint a kapcsolédd belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e,

- a pénzlgyi fedezet rendelkezésre allasat a kifizetés elbirasa és a fedezetigazolas

meglétének ellenérzésével,

- az 0sszegszerliséget.

Meg kell vizsgalni, hogy igazoltak-e az aru, szolgéltatds atvételét, mennyiségét, minésé-
get, szamlazas helyességét, a szikséges igazolasok (garancia vallalas, miszaki atvétel
zaradék stb.) csatolasat.

Barmely feltétel hianya esetén az érvényesités nem teljesithetd. Azonnal intézkedni kell a
szamla visszakuldése, atvétel igazoltatasa, igazolasok csatolasa érdekében.

1.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
- az ,érvényesitve” megjeldlést
- a megallapitott dsszeget
- a konyvviteli elszamolasra utald f6kényvi szamlaszamot.
- az érvényesitéssel megbizott alairasat,
- az érvényesités datumat.

1.3.) Ervényesiteni kell a bevétel beszedésének jogossagat is.
1.4.) Ervényesitési feladatokat csak pénziigyi- szamviteli képesitéssel rendelkezd dolgozd

végezhet.
2. Valamennyi intézmény és szakfeladat vonatkozasaban az érvényesitési feladatokat
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a) Banki, pénztari tételeknél Dabasi Kornélia, Hevesi Klara és Maté Virag pénzlgyi el6-
adok latjak el.

b) Helyesbité naplok (30-as, 38-as) teteleinél Hevesi Klara, Dabasi Kornélia és Maté Vi-
rag illetve 50-es vegyes naplok napld tételeinél Hevesi Klara és Dabasi Kornélia jo-
gosul.)

3. A jegyz6 altal érvényesitési joggal megbizottak nevét és alairas mintajat a 4. és 9. sza-
mu melléklet tartalmazza.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Amennyiben az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok megsér-
tését tapasztalja az érvényesitd, a jogszabalysértést koteles az utalvanyozonak jelezni. A
jelzés toérténhet szoban és irasban egyarant. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha a
jogszabalysértés tényének ismertetése utan az utalvanyozé arra irasbeli utasitast ad. Az
érvényesités megtorténte utan az érvényesité az okmanyt az ,érvényesités utasitasra tor-
tént” zaradékkal koteles ellatni, s errél a képvisel6-testiiletet 3 munkanapon belll értesite-
ni (Avr. 54.§ (4)). A képviselé-testiilet soron kdvetkezd (ilésén koteles megvizsgalni a be-
jelentést, és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

V.
Utalvanyozas

1.) Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelését jelenti. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésé-
nek, vagy elszamolasanak — érvényesitett okmany alapjan térténé — elrendelését jelenti.
Utalvanyozasra csak az érvényesitést kdvetéen kerilhet sor. Utalvanyozni csak érvé-
nyesitett okmanyokra ravezetve, vagy kulén irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozas nélkil az érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.
2.1) Utalvanyozasra jogosulit:

a.)Az Avr. 59. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a Hivatalnal a kétele-
zettséget vallaloé szerv vezet6je dr. Varga Tibor jegyz6 és kijeldlése alapjan értékha-
tar nélkdl Vargané Fodor Rita altalanos helyettes jogosult utalvanyozasra.

b.) A valasztasi eljarasrél szold 2013. évi XXXVI. térvény hatalya ala tartoz6 valaszta-
sok helyi, terlleti el6készitésére, lebonyolitasara felhasznalandd pénzeszkdzok fe-
letti utalvanyozasra dr. Varga Tibor jegyz8, HVI vezetd, tartdés akadalyoztatasa ese-
tén altalanos helyettese jogosult

2.2. Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 10. szamu melléklet tartalmazza.

3.) Utalvanyozni készpénzes kifizetés esetén a 11/a és 11/b. sz. melléklet, banki atutalas
alkalmazasakor a szabalyzat 11/a. szamu mellékletét képezd utalvanyrendeleten lehet.
Az utalvanyrendeleten fel kell tintetni:

2.) az ,utalvany” szét,

3.) a Polgarmesteri Hivatal nevét,

4.) koltségvetési évet,

5.) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
6.) a fizetés id6pontjat, modjat és 6sszegét, devizanemét
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7.) a megterhelendd, jovairand6 bankszamla szamat és megnevezését,
8.) a kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat

9.) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
10.) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell utalvanyozni:
atfutd kiadasokat és bevételeket

VL.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2014. aprilis 01. napjan lép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munka-
tarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a ha-
talybalépés napjaval egyidejileg.

Rétsag, 2014. marcius 30.
dr. Varga Tibor
jegyz6



Szabalyzat jovahagyasa 2014. 04. 18. kt Glésére

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzojétol 1. szamu melléklet

Szam: ........... /2014. Targy: Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkoér atruhazasa

Vargané Fodor Rita
Rakéczi ut 20.

Ertesitem, hogy az Aht. végrehajtasarol szélé 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 52.§
(1) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, a jegyzének biztositott kbtelezettségvallalasi
és utalvanyozasi jog helyettesként térténd ellatasaval az alabbiak szerint felhatalmazom.

Ertékhatar nélkiil az altalanos helyettes a gazdalkodasi jogkdrok ellatasra vonatkozo sza-
balyzat Il. fejezet 5.2., 5.3. pont, valamint az V. fejezet 2.1. b)és c), valamint 2.2. b)
pontja szerinti gazdasagi események kotelezettségvallalasara és utalvanyozasara jogo-
sult.

A felhatalmazott kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorét a hatalyos jogszabalyok,
valamint a gazdalkodasi jogkorok ellatasra vonatkozo szabalyzat betartasaval koételes el-
latni.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog gyakorlasara vonatkozo jelen felhatalmaza-
som visszavonasig érvényes.

Rétsag, 2014.marcius 30.

dr. Varga Tibor
jegyz6

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szoéld felhatalmazas egy
példanyat, a szabalyzathoz csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

Vargané Fodor Rita
altalanos helyettes
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2. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: ........... /2014. Targy: Pénzigyi ellenjegyzési jogkor
ellatasa

Dabasi Kornéli pénziigyi el6adé

Helyben

Ertesitem, hogy az Aht. végrehajtasarol szélé 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 55.§
(2) a bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a gazdasagi vezet6 altal végzett kotele-
zettségvallalas pénzugyi ellenjegyzési feladatok helyettesként torténd ellatasaval

Dabasi Kornélia pénziigyi el6adét az alabbiak szerint megbizom

A pénzlgyi csoportvezetd tartds tavolléte, akadalyoztatdsa esetén a gazdalkodasi jogkd-
rok ellatasra vonatkozé szabalyzat Il. fejezet 5.1. — 5.5. pontjai szerinti kbtelezettségvalla-
las, valamint Vargané Fodor Rita pénzlgyi csoportvezetdt személyesen érinti gazdasagi
eseményeknél, vagy tartos tavollétében pénzigyi ellenjegyzésére jogosult.

A felhatalmazott kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének jogat a hatalyos jogsza-
balyok, valamint a gazdalkodasi jogkorok ellatasra vonatkozé szabalyzat betartasaval ko-
teles ellatni.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésének gyakorlasara vonatkozo jelen felha-
talmazasom visszavonasig érvényes.

Rétsag, 2014.marcius 30.
dr. Varga Tibor
jegyzd
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének gyakorlasarol szolé felhatalmazas egy
példanyat, a szabalyzathoz csatolas érdekében atvettem.
Rétsag, 2014. marcius 31.

Dabasi Kornélia
pénzigyi eléadod
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3. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesterétél/ Jegyzéjétol

Szam: ........... 1200.. Targy: Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi

pénzugyi ellenjegyzési jogkdr at-
ruhazas visszavonasa

Helyben

Ertesitem, hogy a 201... .......... hé.....napjan kelt, a ..... /201.. szam alatt kiadott, kotele-
zettségvallalasi és utalvanyozasi jog egy részének / vagy pénziigyi ellenjegyzési jog gya-
korlasara vonatkozé felhatalmazast 201...év ......... hé ... napjaval visszavonom,

Rétsag, 201....év .......... hé ...nap..

polgarmester/ vagy jegyz6

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi / vagy ellenjegyzési jog gyakorlasanak vissza-
vonasara vonatkozo rendelkezés egy példanyat, a szabalyzathoz csatolas érdekében at-
vettem.

Rétsag, 201... év.......... hé...nap

alairas
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4. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: .......... 12014. Targy: Ervényesitési feladatok ellatasa

Maté Virag
pénzigyi eléadoé

Helyben

Ertesitem, hogy a Aht. végrehajtasardl szol6 368/2011. (XI11.31.) Kormanyrendelet 58.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, a koliségvetést érinté gazdasagi események érvényesi-
tési feladatinak ellatasaval az alabbiak szerint megbizom:

pénztari tételek érvényesitése

banki tételek érvényesitése
helyesbitd (30-as bankhelyesbitd, 38-as bankhelyesbit6) napldk

Ervényesitési feladatait a vonatkozd jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi jogkordk ella-
tasara vonatkozo6 szabalyzat IV. fejezetének betartasaval koteles ellatni.

Az érvényesitési feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizdsom visszavonasig érvé-
nyes.
Rétsag, 2014.marcius 30.
dr. Varga Tibor
jegyz6
Az érvényesités feladat ellatasra vonatkozé megbizas egy példanyat, a szabalyzathoz

csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

pénzigyi el6ado
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4. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: .......... 12014. Targy: Ervényesitési feladatok ellatasa

Hevesi Klara
pénzigyi eléadoé

Helyben

Ertesitem, hogy a Aht. végrehajtasarol szél6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 58.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, a koltségvetést érintd gazdasagi események érvényesi-
tési feladatinak ellatasaval az alabbiak szerint megbizom:

pénztari tételek érvényesitése
banki tételek érvényesitése

helyesbitd (30-as bankhelyesbitd, 38-as bankhelyesbit) napldk
vegyes (50-es napld) tételek érvényesitése

Ervényesitési feladatait a vonatkozé jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi jogkordk ella-
tasara vonatkozé szabalyzat IV. fejezetének betartdsaval koteles ellatni.

Az érvényesitési feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizasom visszavonasig érvé-
nyes.
Rétsag, 2014.marcius 30.

dr. Varga Tibor
jegyz6

Az érvényesités feladat ellatasra vonatkozé megbizas egy példanyat, a szabalyzathoz
csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

pénzlgyi el6ado
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4. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: .......... 12014. Targy: Ervényesitési feladatok ellatasa

Dabasi Kornélia
pénzigyi eléadoé

Helyben

Ertesitem, hogy a Aht. végrehajtasarol szél6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 58.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, a koltségvetést érintd gazdasagi események érvényesi-
tési feladatinak ellatasaval az alabbiak szerint megbizom:

pénztari tételek érvényesitése

banki tételek érvényesitése
helyesbitd (30-as bankhelyesbitd, 38-as bankhelyesbit) napldk

Ervényesitési feladatait a vonatkozd jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi jogkordk ella-
tasara vonatkoz6 szabalyzat IV. fejezetének betartasaval koteles ellatni.
Az érvényesitési feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizdsom visszavonasig érvé-
nyes.
Rétsag, 2014.marcius 30.

dr. Varga Tibor

jegyzé

Az érvényesités feladat ellatasra vonatkozé megbizas egy példanyat, a szabalyzathoz
csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

pénzigyi el6ado
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5. szamu melléklet
Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: ........... 12014. Targy: Teljesités igazolasi
feladatok ellatasa

Kramlik Kornélia

Helyben

Ertesitem, hogy a Aht. végrehajtasarél szol6 368/2011. (XI11.31.) Kormanyrendelet 57.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, teljesités igazolasi feladat ellatassal az alabbiak szerint
megbizom

Kramlik Kornélia épitéstgyi lUgyintézé az dnkormanyzat és intézményei beruhazasi és
felvjitasi feladataival kapcsolatos teljesités igazolasara jogosult.

Teljesités igazolasi feladatait a vonatkozo jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi jogkorok
ellatasara vonatkozo szabalyzat lll. fejezet elGirasainak betartasaval koteles ellatni.

A teljesités igazolasi feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizadsom visszavonasig ér-
vényes.
Rétsag, 2014.marcius 30.
dr. Varga Tibor
jegyz6

A teljesités igazolasi feladat ellatasra vonatkozd megbizas egy példanyat, a szabalyzat-
hoz csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014... év .......... hé....nap

el6ado
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5. szamu melléklet

Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyz6jétol

Szam: ........... /2014. Targy: Teljesités igazolasi
feladatok ellatasa

Salgai Gyogy

Helyben

Ertesitem, hogy az Aht. végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 57.§
(4) bekezdésében foglaltak alapjan, teljesités igazolas kiallitdsaval kapcsolatos feladat
ellatassal az alabbiak szerint megbizom.

Salgai Gyorgy varosgondok a varoslizemeltetés és intezményi karbantartasokat érintd
szakfeladatok — a felljitasok és beruhazasok kivételével —kiadasaival kapcsolatos teljesi-
tés igazolasara jogosult.

Teljesités igazolasi feladatait a vonatkozo jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi jogkorok
ellatasara vonatkozo szabalyzat Ill. fejezet elGirdsainak betartasaval koteles ellatni.

A szakmai teljesités igazolasi feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizasom vissza-
vonasig érvényes.
Rétsag, 2014.marcius 30.
dr. Varga Tibor
jegyz6

A szakmai teljesités igazolasi feladat ellatasra vonatkozé megbizas egy példanyat, a
szabalyzathoz csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

varosgondnok
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5. szamu melléklet
Rétsag Varos Onkormanyzat Jegyzéjétol

Szam: ........... 12014. Targy: Teljesités igazolasi
feladatok ellatasa

Vargané Fodor Rita

Rétsag
Rakoczi ut 20.

Ertesitem, hogy az Aht. végrehajtasarol szélé 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 57.§
(4) bekezdésében foglaltak alapjan, teljesités igazolas kiallitasaval kapcsolatos feladat
ellatassal az alabbiak szerint megbizom.

Szakmai teljesités igazolasi feladatait a vonatkozé jogszabalyok, valamint a gazdalkodasi
jogkoérok ellatasara vonatkozo szabalyzat 1ll. fejezet el6irasainak betartasaval koteles el-
latni.
A teljesités igazolasi feladatok ellatasara vonatkozé jelen megbizadsom visszavonasig ér-
vényes.
Rétsag, 2014.marcius 30.

dr. Varga Tibor

jegyz6

A teljesités igazolasi feladat ellatasra vonatkozd megbizas egy példanyat, a szabalyzat-
hoz csatolas érdekében atvettem.

Rétsag, 2014. marcius 31.

altalanos helyettes
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garmesteri Hivatal

RETSAG VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
2651 Rétsag, Rakoczi ut 20. Telefon: 35/550-100
www.retsag.hu Email: hivatal@retsag.hu

6. szamu melléklet

Nyilvantartas
A kotelezettségvallalasra jogosult személyekrél

Sor Kotelezettségvallalasi jogosultsag Kotelezettségvallalasra
sza Név beosztas alapja Felhatalmaz¢ ligyirat kezdete tartalma Visszavono ligyirat jogosult
m
szama kelte sza- kelte vége alairas mintaja
ma
1. dr. Varga Tibor jegyz6 Avr. 52.§ (1) - Szabalyzat 11/5.1.a)
bek.c) és 5.2. és 5.3.a) pont
megbizas alapjan
2. Vargané Fodor altalanos Felhatalmazas | ...... /2014 Szabalyzat 11/5.1.a)
Rita helyettes folyamatos pont
kotelezettség-
véllalasra
3. Vargané Fodor altalanos Felhatalmazas | ...... /2014 Szabalyzat 11/5.2. és
Rita helyettes folyamatos 5.3.a) pont
kotelezettség-
vallalasra

1 oldal a 33 oldalbdl
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal

Nyilvantartas
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

7. szamu melléklet

Sor- Kotelezettségvallalas ellenjegyzési jogosultsag Kotelezettségvallalas ellenjegy-
zésére
szam Név beosztas alapja Felhatalmazé ligyirat kezdete Tartalma Visszavono ligyirat Jogosult
szama kelte szama | kelte vége alairas mintaja
1. Vargané Fodor | PU. csop.vez. Avr.55.§(1) Szabalyzat 11/8.1.a)
Rita bek.f)pont pontja alapjan
2. Dabasi Kornélia Pu.el6add Felhatalmazas ....12014. Szabalyzat 11/8.1. a)-
helyettesitésre c) pontja alapjan
3. Lontai Anita Pi.el6ado Felhatalmazas ....12014.

helyettesitésre

Szabalyzat 11/8.1. a)-
c) pontja alapjan
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Nyilvantartas
A teljesités igazolasara jogosult személyekrél

Szakmai teljesités

Sor- Teljesités igazolasara jogosultsag
szam Név beosztas alapja Felhatalmaz6 ligyirat kezdete tartalma Visszavoné ligyirat igazolasra jogosult
] szama kelte szama | kelte vége alairas mintaja
6. Kramlik Kornélia Epitési tgyinté- kijelolés /2014. Szabalyzat IIl. 2/f
z6
9. Salgai Gyoérgy varosgondnok /2014. Szabalyzat ll. 2/i
10. dr. Varga Tibor jegyz6 Avr.57.§(4) Szabalyzat Ill. 2.k.
bekezdés és 2.l. potok
11. Vargané Fodor | jegyz6 altalanos Avr.57.§(4) Szabalyzat Ill. 2.k.
Rita helyettese bekezdés és 2.l. potok
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal

9. szamu melléklet
Nyilvantartas
Az érvényesitésre jogosult személyekrol

Sor- Ervényesitésre jogosultsag Ervényesitésre

szam Név beosztas alapja Felhatalmazé ligyirat kezdete tartalma Visszavono ligyirat jogosult

szama kelte szama | kelte vége alairas mintaja

1. Maté Virag pénzugyi megbizas /2014. Szabalyzat IV./2.
eléado pont

2. Hevesi Klara pénzigyi megbizas /2014. Szabalyzat IV./2.
eléado pont

3. Dabasi Kornélia pénzugyi megbizas /2014. Szabalyzat IV./2.
eléadd pont

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal 10 . szamu melléklet
Nyilvantartas
Az utalvanyozasra jogosult személyekrdl

Sor- Utalvanyozasra jogosultsag Utalvanyozasra
sza Név beosztas alapja Felhatalmazé kezdete tartalma Visszavono ligyirat Jogosult
m ligyirat
szama kelte szama kelte vége alairas mintaja
2. dr. Varga Tibor jegyz6 Avr. /2014. Szabalyzat
jegyz6 52.§(1)bek.c V.2.1.a),b) és c)
.pont és pont
megbizas
3. Vargané Fodor altalanos Megbizas /2014. Szabalyzat
Rita helyettes V.2.1.a),b) és c)
pont
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal 11/a. szamu melléklet
2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.

Kotelezettségvallalas/megrendelés 100.000 Ft feletti

A koltségvetésben jovahagyott /képviselo-testiilet ..../2014.(.....) hatarozataval biztositott/
.................................................................................................... kormanyzati funk-

........................................................................................ feladatra rendelkezésre allo

kotelezettségvallald pénzigyi ellenjegyzd

Megrendelés visszaigazolasa::

Megrendelés ... / 2014 . szamu / csatolt

............................................................................................ Ft-ra visszaigazolva.
szallitd/ nyilvantarto

Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele:

................. Ft kotelezettségvallalas
/szakfeladat/tétel

eléiranyzatanak terhére ...... ...... ... szam alatt a nyilvantartasba feljegyezve.

Rétsag, 201.........ccoeiviiinnnnl.

eléiranyzat-kezeld

Teljesités igazolasa:
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A fenti kotelezettség vallalas — megrendelés, szerzédés, megallapodas — jogossagat, megfe-
lel6 minéségben, mennyiségben hataridében torténé.......................... Ft 6sszegl teljesité-
sét igazolom.

Reétsag, 2014.1......

teljesitést igazolo

11/b. szamu melléklet
Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.

Engedély 100.000 Ft alatti szolgaltatas- vagy termékvasar-
lasra

A koltségvetésben jovahagyott /képviselo-testiilet ..../2014.(.....) hatarozataval biztositott/

.................................................................................................... korményzati funk-
CLO/TOVAEELRIEN ..ot e feladatra rendelke-
zésre allo eldiranyzat terhére

..................................................... (vasarolni kivant termék, vagy szolaltatas pontos

megnevezése) engedélyezem, melynek varhatd koltsége

Az engedélyben szerepld becsiilt koltség nem Iéphetd tul. Az engedélyezett keret tul-
lépése az engedély automatikus visszavonasat jelenti.

Teljesités varhato idOpontja @ ..o
Rétsag, 2014.. ..............
kotelezettségvallald pénzigyi ellenjegyzd

Megrendelés visszaigazolasa:

Megrendelés ....... /2011 .5zAMU / CSAtOIt ...

szallitd/ nyilvantarto

Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele:
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B ZL e feladatra vonat-

................. Ft kotelezettségvallalas
/szakfeladat/tétel

eléiranyzatanak terhére ...... ...... ... szam alatt a nyilvantartasba feljegyezve.

Rétsag, 200.........ccoevviiieennn.

elGiranyzat-kezel6
Szakmai teljesités igazolasa:

A fenti kdtelezettség vallalas — megrendelés, szerz6dés, megallapodas — jogossagat, megfe-
lel6 minéségben, mennyiségben hataridében torténé.......................... Ft 6sszegl teljesité-
sét igazolom.

Rétsag, 2011......

szakmai teljesitést igazold
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12.sz. melléklet
Utalvanyrendelet

UTALVANY

EPER program szerinti rendelet
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13. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, szakmai teljesités rendjé-
nek szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

10
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