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Az Allami Szamvevészék (tovabbiakban: ASZ) ,,Az 6nkormanyzati intézmények ellenér-
zése — Az onkormanyzat és tarsulas iranyitasa ala tartozé intézmények integritasanak
monitoring tipusu ellenérzése” cimii ellenérzése soran a jogszabalysértd gyakorlatokat
tart fel, melyrél egy figyelemfelhivé levélben értesitették intézményiinket.

Az ellen6rzés soran bekért szabalyzatok nagy része kiterjesztett, melyet elkildtink, de a
felhivélevél alapjan sajat , intézményre sz6l6 szabalyzatot kérnek.

Az ellendrzés soran feltart jogszabalysérté gyakorlatok:

1. Az intézményvezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésé-
rél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet el6irasai szerinti nyilatkozatban nem értékelte az
intézmény belsd kontrollrendszerének mindéségét a 2020. évre vonatkozban. Ezaltal fenndll a
kockazata, hogy az intézményvezeté nem rendelkezett megalapozott informaciokkal a vezetése
alatt all6 intézmény mikodésérdl.

2. Az intézményvezetd a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 14. § (3) bekezdés, és az al-
lamhaztartas szamvitelérdl szélé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés elbirasai
ellenére nem alakitotta ki a szamviteli politikat. A szamviteli politika hatarozza meg a keretsza-
balyokat, amelyek megalapozzak a szervezet miikédési sajatossagaihoz igazodd, szabalyszeri
kényvvezetést, illetve a beszamolo elkészitését.

3. Az intézményvezetd a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés a) pont és
az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés elbira-
sai ellenére nem készitette el az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyza-
tat. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata azért Iényeges, mert ez
képezi a szervezet mikodési sajatossagaihoz igazodva a beszamoldé mérlegtételeinek alata-
masztasaul szolgald, szabalyszerl leltar alapjat. Ennek hidanyaban a leltar elkészitése nem
szabalyozott médon térténik, ami akadalyozza a valds dsszképet mutaté beszamold elkészité-
sét és a nemzeti vagyon védelmét.

4. Az intézményvezetd a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés b) pont és
az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés elira-
sai ellenére nem készitette el az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzatat. Az eszk6zok
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és a forrasok értékelési szabalyzata azért lényeges, hogy a szervezet mikodési sajatossagai-
hoz igazodva torténhessen az eszk6zdk és forrasok konyvviteli nyilvantartasba vétele és a
szamviteli beszamoldba keruld értékének meghatarozasa, besorolasa.

5. Az intézményvezetd a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 161. § (1) és (4) bekezdés és
az allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdés elbira-
sai ellenére nem készitette el a szamlarendet. A szamlarend meghatarozza az alkalmazott f6-
konyvi szamlakat, azok tartalmat, azok bizonylati alatdmasztasanak rendjét és ezzel biztositja a
beszamol6 elkészitését. A szamlarend alapvetd feltétele az atlathatd és elszamoltathatdé gaz-
dalkodasnak.

6. Az intézményvezetd az allamhaztartasrol szél6 térvény végrehajtasardl széld 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pont eléirasa ellenére belsé szabalyzatban nem ren-
dezte a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet. A szabalyzat altal biztositottak
a beszerzések szabalyozott lebonyolitasanak, a kdzpénz felhasznalas atlathatdsaganak feltét-
elei.

7. Az intézményvezetd az altala tett teljességi és hitelességi nyilatkozat alapjan a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéseérél sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. ren-
delet 6. § (4) bekezdés elbirasa ellenére nem szabdlyozta az integralt kockazatkezelés eljaras-
rendjét. Az eljarasrend azért |ényeges, mert ezaltal biztositottak a szervezet miikoédésében rejl
kockazatok azonositasanak és kezelésének feltételei. A szervezet mikodési kockazatai veszé-
lyeztethetik a kbzpénzekkel valé atlathatod, elszamoltathatd és felel6s gazdalkodas megvaldsu-
lasat.

8. Az intézményvezet6 a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésé-
rél szo6lé 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés elbirasa ellenére nem szabalyoz-
ta a szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjét. Az intézmény vezetbje
altal kiadott szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje azért lényeges,
mert a vezetb ezzel teremti meg a szervezet tekintetében felmerul6 és a szervezeten belll be-
kovetkez6 integritast sérté események kezelésének alapjait. Az eljarasrend kialakitasaval az
intézmény vezetdje tamogatja az integritast sérté eseményekkel kapcsolatosan azonositott koc-
kazatok bekdvetkezése esetén azok hatékony kezelését, illetve a kdvetkezmények enyhitését.

Egyéb észrevételek:

1. Az intézményvezetd nem készitett olyan belsé szabalyozast, ami tartalmazta, hogy az intéz-
mény dolgozdja munkajaval 6sszefuggésben felkinalt, kapott ajandékok, utazasok, egyéb eld-
nyok esetén, milyen magatartast tanusitson. A szabalyozas azért Iényeges, mert ezaltal biztosi-
tottak az intézmény csalasmentes, etikus miikodésének feltételei. A szervezet mikodése soran
felmertld integritasi kockazatok veszélyeztethetik a kdzpénzekkel valo atlathato, elszamoltatha-
t6 és felel6s gazdalkodas megvaldsulasat.

2. Az intézményvezetd6 nem készitett olyan belsdé szabalyozast, eljarasrendet, amely elbirta,
hogy a dolgozéja hogyan jarjon el, ha munkajaval ésszefliggésben tgyféllel, panaszossal, ér-
dekérvényesitével kommunikaciot folytat, kapcsolatot tart fenn. A szabdalyozas azért 1ényeges,
mert ezaltal biztositottak az intézmény csalasmentes, etikus miikodésének feltételei. A szerve-
zet miikdédése soran felmerilé integritasi kockazatok veszélyeztethetik a kdzpénzekkel valo
atlathato, elszamoltathat6 és felel6s gazdalkodas megvaldsulasat.

3. Az intézményvezetd nem készitett olyan belsé szabalyozast, eljarasrendet, amely el6irja,
hogy a beérkezett kozérdekii bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni. A
szabalyozas hozzajarul, hogy az intézmény a kdzfeladatait a legjobb minéségben, az érintettek
igényeinek megfeleléen lassa el.

Az Allami Szamvevészék kéreése alapjan, a megfelel6 intézkedések érdekében Intézkedési
tervet készitettem, melyet az ASZ szamara megkiild6tt valaszlevélben belefoglaltam.
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Mellékletben csatolom:

- Intézkedési Terv
- Allami szamvevészék figyelemfelhivo levelét: Ikt. szam: EL-3418-

1127/2021.

Kérem Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést elfogadni sziveskedjen.

Rétsag, 2021. december 6.

Simon Katalin
intézményvezetd

3. Jogszabalyi hattér:

4. Hatarozati javasl

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
...12021. (XIl. 14) KT. HATAROZATA

Intézkedési terv elfogadasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a Varosi Mivelédési Kézpont és
Konyvtar ASZ ellenérzéssel kapcsolatos Intézkedési tervét, azt jovahagyja. A szabalyzatok el-
készitésével, hianyok potlasaval megbizza a Varosi Mlvel6dési Kézpont és Konyvtar intéz-
ményvezetdjét.

Hatarid6: 2022. junius 6.
Felel6s: Simon Katalin int.vez.
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Zaradék:
Az elbterjesztés jogszabalysértést nem tartalmaz

Jambor Lajos
jegyz6
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Ikt. szam: EL-3418-1127/2021.
VAROSI MUVELODESI KOZPONT ES KONYVTAR

intézményvezetbje részére
RETSAG
Tisztelt Intézményvezets Urholgy/Ur!

Az Allami Szamvev@szék (tovabbiakban: ASZ) , Az énkormdnyzati intézmények ellenérzése — Az
Onkormdnyzat és tdrsulds irdnyitdsa ald tartozd intézmények integritdsdnak monitoring tipusu
ellenérzése” cimi ellen8rzést végzi az On altal vezetett intézménynél.

Az ellenbrzés a helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok iranyitasa ald tartozé intézmények szabalyozasi
kornyezetére, a f6bb integritdsi kontrollok kiépitettségére terjed ki. Az ellen6rzés keretében az
ASZ a beszamold szabdlyszer(i elkészitését biztositd kontrollkdrnyezet kialakitdsat, valamint a
csalasmentes integritdsi kornyezet megteremtése szempontjabdl lényeges dokumentumokat
értékeli.

Az ASZ célja, hogy ellendrzéseivel el6mozditsa a kdzpénziigyek atldthatdsagat, rendezettségét, a
kdzpénziigyi helyzet javulasat, ezért az ASZ kiemelten fontosnak tartja az ellenérzések sordn feltart
jogszabalysérté gyakorlatok miel6bbi megszintetését, a pozitiv valtozasok elinditasat.

Az ellendrzés az aldbbi jogszabalysértd gyakorlatokat tarta fel, amelyek megsziintetése érdekében
az Allami SzdmvevSszékrdl szold 2011. évi LXVI. tdrvény (tovabbiakban: ASZ tv.) 33. § (6)
bekezdésében szabdlyozott figyelemfelhivd levéllel fordulok Onhoz.

1. Az intézményvezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irdsai szerinti nyilatkozatban
nem értékelte az intézmény belsé kontrollrendszerének minéségét a 2020. évre
vonatkozoan. Ezaltal fennall a kockdzata, hogy az intézményvezeté nem rendelkezett
megalapozott informacidkkal a vezetése alatt allo intézmény mikodésérdl.

2. Az intézményvezetd a szamvitelrdl széld 2000. évi C. torvény 14. § (3) bekezdés, és az
allamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés
elGirasai ellenére nem alakitotta ki a szamviteli politikat. A szamviteli politika hatarozza
meg a keretszabalyokat, amelyek megalapozzak a szervezet mikodési sajatossagaihoz
igazodo, szabalyszer( konyvvezetést, illetve a beszamold elkészitését.

3. Az intézményvezets a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés a) pont és
az adllamhaztartas szamvitelérdl széld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés
el6irasai ellenére nem készitette el az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata azért
lényeges, mert ez képezi a szervezet mlkodési sajatossagaihoz igazodva a beszamold
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mérlegtételeinek aldatdmasztasaul szolgald, szabalyszer( leltar alapjat. Ennek hidnyaban a
leltar elkészitése nem szabdlyozott mddon torténik, ami akaddlyozza a valds Osszképet
mutatod beszamolo elkészitését és a nemzeti vagyon védelmét.

4. Az intézményvezet6 a szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés b) pont és
az allamhaztartas szamvitelérdl széld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés
el6irdsai ellenére nem készitette el az eszk6zok és a forrasok értékelési szabdlyzatat. Az
eszkdzok és a forrasok értékelési szabdlyzata azért 1ényeges, hogy a szervezet mikodési
sajatossagaihoz igazodva torténhessen az eszk6zok és forrasok konyvviteli nyilvantartasba
vétele és a szamviteli beszamoldba keril6 értékének meghatdrozasa, besoroldsa.

5. Az intézményvezet§ a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény 161. § (1) és (4) bekezdés és
az allamhaztartas szamvitelérdl szoéld 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 51. § (2) bekezdés
el6irdsai ellenére nem készitette el a szamlarendet. A szamlarend meghatdrozza az
alkalmazott f6konyvi szamldkat, azok tartalmat, azok bizonylati aldtdmasztdsanak rendjét
és ezzel biztositja a beszamold elkészitését. A szamlarend alapvetd feltétele az atlathato és
elszamoltathatd gazdalkodasnak.

6. Az intézményvezet$ az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pont el6irdsa ellenére belsd szabdlyzatban
nem rendezte a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet. A szabdlyzat altal
biztositottak a beszerzések szabalyozott lebonyolitdsanak, a kbdzpénz felhaszndlas
atlathatosaganak feltételei.

7. Az intézményvezet6 az altala tett teljességi és hitelességi nyilatkozat alapjan a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés el8irasa ellenére nem szabdlyozta az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét. Az eljarasrend azért lényeges, mert ezaltal biztositottak a
szervezet mikddésében rejlé kockazatok azonositdasanak és kezelésének feltételei. A
szervezet muikodési kockdzatai veszélyeztethetik a kozpénzekkel vald atlathato,
elszamoltathato és felel6s gazddlkodas megvaldsulasat.

8. Az intézményvezet6 a koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérél és belsé
ellenGrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés elbirdsa ellenére
nem szabalyozta a szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjét. Az
intézmény vezetdje dltal kiadott szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendje azért lényeges, mert a vezetd ezzel teremti meg a szervezet tekintetében
felmerll6 és a szervezeten belll bekdvetkez§ integritast sérté események kezelésének
alapjait. Az eljarasrend kialakitasaval az intézmény vezetdje tamogatja az integritast sérté
eseményekkel kapcsolatosan azonositott kockazatok bekovetkezése esetén azok hatékony
kezelését, illetve a kdvetkezmények enyhitését.

Az integritds kialakitdsa azért fontos, mert ezaltal atlathaté és elszamoltathaté egy szervezet
mUikodése, ami el8segiti a korrupcid és egyéb visszaélések megel§zését. A szervezeti integritas
alapvetd feltétele a szabalyozottsdg, azaz a jogszabdlyokban el8irt bels6 szabalyzatok megléte,
azok — hatalyos jogszabalyoknak — megfelel§ tartalma és gyakorlati alkalmazhatdsaga.

Tajékoztatom Intézményvezetd Urholgyet/urat, hogy az ASZ megéllapitasait az ellendrzési
adatbekérés soran, hataridében rendelkezésre bocsatott, hiteles dokumentumok alapjan tette
meg. Az adatszolgdltatason kivil, utdlag rendelkezésre bocsatott, ellenérzott id6szakra vonatkozo
dokumentumokat az ASZ nem veszi figyelembe.



Kérem Intézményvezetd Urholgyet/urat, hogy az ASZ tv. 33. § (6) bekezdése alapjan a
figyelemfelhivo levélben foglaltakat 15 napon belll elbiralni, a megfeleld intézkedést megtenni és
errél az ASZ elndkét értesiteni sziveskedjen. Az értesitést a hivatali kapun keresztiil, amennyiben
ezzel nem rendelkeznek, postai Uton sziveskedjen megtenni. Az intézkedéseknek a jovére
szikséges vonatkoznia, az intézkedéseket az intézkedésekkel érintett dokumentumok csatoldsa
nélkdl sziveskedjen megkildeni.

A figyelemfelhivd levelemben jelzett jogszabalysértd gyakorlatok jovébeni kijavitasara iranyuld
intézkedései el@segitik, hogy a hidanyossagok mihamarabb kijavitasra keriljenek, ami hozzajarul
szervezete jogszabdlyoknak megfeleld, integritas alapu mikodéséhez. Felhivom Intézményvezetd
urholgy/ur figyelmét, hogy a megfeleld intézkedések elmulasztdsa a korrupcids kockazatok
novekedésével jarhat.

Kérem, hogy a figyelemfelhivd levelemben foglaltakat a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint
kialakitott integralt kockazatkezelési rendszerében a szervezet tevékenységében rejld és a szervezeti
célokkal 0Osszefliggd kockdzatok kozott szerepeltesse, és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl széld 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet-ben foglalt
eléirdsoknak megfelelGen kezelje. Kérem tovabba, hogy a figyelemfelhivo levélben foglaltakra tett
intézkedéseit szerepeltesse a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérdl széld 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdése alapjan a kilsé
ellenérzésekhez kapcsolddd intézkedési tervek végrehajtasardl vezetett nyilvantartasaban.

Fenti figyelemfelhivason tulmendéen indokoltnak tartom Intézményvezetd urholgyet/urat az alabbi
hianyossagokrol is tajékoztatni, amelyek megsziintetésével csokkenthetdk az integritasi kockazatok
az intézmény miikodésében.

1. Az intézményvezet6 nem készitett olyan belsé szabalyozast, ami tartalmazta, hogy az
intézmény dolgozdja munkajaval 6sszefiggésben felkinalt, kapott ajandékok, utazasok,
egyéb elénydk esetén, milyen magatartdst tanusitson. A szabalyozas azért lényeges, mert
ezaltal biztositottak az intézmény csalasmentes, etikus mikodésének feltételei. A szervezet
mUkodése soran felmerll§ integritasi kockazatok veszélyeztethetik a kdzpénzekkel vald
atlathato, elszamoltathato és felel6s gazdalkodas megvaldsuldsat.

2. Az intézményvezet6 nem készitett olyan belsd szabdlyozast, eljarasrendet, amely elGirta,
hogy a dolgozdja hogyan jarjon el, ha munkajaval dsszefliggésben Ugyféllel, panaszossal,
érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, kapcsolatot tart fenn. A szabdlyozas azért
lényeges, mert ezaltal biztositottak az intézmény csaldasmentes, etikus mukodésének
feltételei. A szervezet mikddése soran felmerUld integritdsi kockazatok veszélyeztethetik a
kdzpénzekkel valé atlathato, elszamoltathato és felelds gazddlkodas megvaldsuldsat.

3. Az intézményvezet§ nem készitett olyan belsé szabdlyozast, eljarasrendet, amely elGirja,
hogy a beérkezett kozérdekd bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell tekinteni.
A szabdlyozas hozzajarul, hogy az intézmény a kozfeladatait a legjobb minéségben, az
érintettek igényeinek megfelel6en lassa el.

Kérem Intézményvezetd urholgyet/urat, hogy az el6z6 bekezdésekben foglaltak attekintését
kovet6en sziveskedjen tajékoztatni a kialakitott alldspontjardl, illetve a megtett vagy a jov6ben
megtenni kivant intézkedéseirdl az integritasi kockazat mérséklése érdekében.



Bizom benne, hogy meg tudja tenni azokat a szikséges |épéseket, amelyek hozzajarulnak ahhoz,
hogy az intézmény a jov6ben integritdstudatosan és szabalyosan tudjon m(ikodni.

Budapest, 2021. 11. hd 17. nap

Tisztelettel:

Domokos Laszld s.k.



Vérosi Miivelodési Kozpont és konyvtar
2651 Rétsag, Rékoczi ut 26.

Intézkedési terv

,»Az dnkorményzati intézmények ellendrzése — Az dnkormdnyzat €s tarsulas iranyitasa
ala tartozo6 intézmények integritdsanak monitoring tipusu ellenérzése” cimii ellenérzésiik
soran feltart, EL-3418-1127/2021. iktatoszamu figyelemfelhivo leveliikben felsorolt
észrevételek figyelembevételével

1.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirdsai szerinti nyilatkozatban nem
értekelte az intézmény belsé kontrollrendszerének mindségét a 2020. évre vonatkozdan.
Ezéltal fennall a kockéazata, hogy az intézményvezetdé nem rendelkezett megalapozott
informdciokkal a vezetése alatt all6 intézmény miitkodésérol.”

Tervezett intézkedés: A fent emlitett torvény eldirasainak megfelelden értékelem a 2021. évre
vonatkoz6 belsd kontrollrendszer mindségét.

Hataridd: 2021. december 31.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

2.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 14. § (3) bekezdés
¢s az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdés
eldirasai ellenére nem alakitotta ki a szamviteli politikat. A szadmviteli politika hatarozza meg
a keretszabalyokat, amelyek megalapozzdk a szervezet milkodési sajatossdgaihoz igazodo,
szabalyszerli konyvvezetést, illetve a beszamolod elkészitését.”

Tervezett intézkedés: Rétsag Varos Onkormdnyzata intézményiinkre is kiterjesztett szamviteli
politikaja alapjan kidolgozom a Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar sajat szabalyzatat.

Hatérido: 2022. februar 28.
Felelds: Simon Katalin intézményvezeto

3.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény 14. § (5) bekezdés a)
pont ¢s az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és
leltdrozési szabdalyzatat. Az eszkdzok €s a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata
azért Iényeges, mert ez képezi a szervezet miikodési sajatossagaihoz igazodva a beszamold



mérlegtételeinek alatdmasztasaul szolgdld, szabalyszeri leltar alapjat. Ennek hianydban a
leltar elkészitése nem szabalyozott modon torténik, ami akadalyozza a valos 6sszképet mutatod
beszamolo elkészitését és a nemzeti vagyon védelmét.”

Tervezett intézkedés: Elkészitem az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat, hogy valds dsszképet mutatd beszdmolo késziiljon a vagyonvédelem érdekében.

Hatérid6: 2022. mércius 14.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

4.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés
b) pont és az allamhéztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 50. § (1)
bekezdés eldirdsai ellenére nem készitette el az eszkozok €s a forrasok értékelési szabalyzatat.
Az eszk6zOk és a forrasok értékelési szabalyzata azért 1ényeges, hogy a szervezet mikodési
sajatossagaihoz igazodva torténhessen az eszkozok és forrasok konyvviteli nyilvantartasba
vétele és a szamviteli beszamoldba keriild értékének meghatarozasa, besoroldsa.”

Tervezett intézkedés: A Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar sajatossagaihoz igazodva
elkészitem az eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzatat.

Hataridd: 2022. marcius 28.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

5.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a szamvitelrdl szold 2000. évi C. térvény 161. § (1) és (4)
bekezdés és az allamhdaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 51. § (2)
bekezdés eldirasai ellenére nem készitette el a szdmlarendet. A szamlarend meghatarozza az
alkalmazott f0kdnyvi szamlakat, azok tartalmat, azok bizonylati aldtdmasztasanak rendjét és
ezzel biztositja a beszamold elkészitését. A szdmlarend alapvetd feltétele az atlathato és
elszamoltathato gazdalkodasnak.”

Tervezett intézkedés: A Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar pénziigyi és gazdalkodasi
feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el. A Kkiterjesztett szamlarend alapjan a pénziigyi
csoport segitségével elkészitjiik intézményiink szamlarendjét.

Hatarid6: 2021. éprilis 11.
Felelds: Simon Katalin intézményvezeto

6.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pont eldirasa ellenére belsd
szabalyzatban nem rendezte a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet. A



szabalyzat altal biztositottak a beszerzések szabalyozott lebonyolitasanak, a kozpénz
felhasznalas atlathatésaganak feltételei.”

Tervezett intézkedés: A beszerzések szabalyozott lebonyolitasdnak €s a kozpénz felhasznalas
atlathatosaganak érdekekében belsd szabdlyzatot készitek a beszerzések lebonyolitdsaval
kapcsolatos eljarasrendrol.

Hatérid6: 2022. aprilis 25.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

7.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd az altala tett teljességi €s hitelességi nyilatkozat alapjan a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés eldirdsa ellenére nem szabdlyozta az integralt
kockézatkezelés eljarasrendjét. Az eljarasrend azért 1ényeges, mert ezaltal biztositottak a
szervezet mitkdésében rejlé kockazatok azonositasanak és kezelésének feltételei. A szervezet
miikddési kockazatai veszélyeztethetik a kozpénzekkel vald atlathatod, elszdmoltathatd és
felelds gazdalkodas megvalosulasat.”

Tervezett intézkedés: Elkészitem az integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél szolo
szabalyzatot a kozpénzekkel valo atlathato, elszdmoltathato és felelos gazdalkodas érdekében.

Hatarid6: 2022. majus 9.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

8.

Felvetés: ,,Az intézményvezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdés eldirasa ellenére
nem szabdlyozta a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjét. Az
intézmény vezetdje altal kiadott szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendje azért lényeges, mert a vezetd ezzel teremti meg a szervezet tekintetében
felmertiil6 €s a szervezeten beliil bekovetkezd integritast sérté események kezelésének alapjait.
Az eljarasrend kialakitdsdval az intézmény vezetdje tamogatja az integritdst sértd
eseményekkel kapcsolatosan azonositott kockdzatok bekovetkezése esetén azok hatékony
kezelését, illetve a kovetkezmények enyhitését.”

Tervezett intézkedés: Elkészitem a szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendjére vonatkoz6 szabalyzatot.

Hatarid6: 2022. majus 23.
Felelds: Simon Katalin intézményvezeto



Felvetés:

Az intézményvezetd nem készitett olyan belsé szabalyozast, ami tartalmazta, hogy az
intézmény dolgozdja munkdjaval Gsszefiiggésben felkinalt, kapott ajandékok, utazédsok,
egyéb eldnyok esetén, milyen magatartast tanusitson. A szabéalyozds azért 1ényeges, mert
ezaltal biztositottak az intézmény csaldsmentes, etikus mikodésének feltételei. A
szervezet mikodése soran felmeriild integritdsi kockazatok veszélyeztethetik a
kozpénzekkel valo atlathatd, elszamoltathatd és felelds gazdalkodas megvalosuldsat.

Az intézményvezetd nem készitett olyan belsd szabdlyozast, eljarasrendet, amely eldirta,
hogy a dolgozodja hogyan jarjon el, ha munkajaval dsszefiiggésben tigyféllel, panaszossal,
érdekérvényesitével kommunikaciét folytat, kapcsolatot tart fenn. A szabalyozéas azért
lényeges, mert ezaltal biztositottak az intézmény csaldsmentes, etikus milkddésének
feltételei. A szervezet mitkodése soran felmeriild integritasi kockazatok veszélyeztethetik
a kozpénzekkel valo atlathatd, elszamoltathato és felelds gazdalkodas megvalosulasat.

Az intézményvezetd nem készitett olyan belsd szabalyozast, eljarasrendet, amely eldirja,
hogy a beérkezett kozérdekli bejelentések és panaszok tapasztalatait évente at kell
tekinteni. A szabalyozds hozzajarul, hogy az intézmény a kozfeladatait a legjobb
mindségben, az érintettek 1igényeinek megfelelden lassa el.

Tervezett intézkedés: Elkészitem a Varosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar szabalyzatat a
hivatasetikai alapelvekrdl és az etikai eljaras rendjérol, mely tartalmazza, hogy

az intézmény dolgozdja munkajaval dsszefliggésben felkinalt, kapott ajandékok, utazasok,
egyéb elonyok esetén, milyen magatartast tanusitson,

a dolgozd hogyan jarjon el, ha munkdjaval Osszefiiggésben {iigyféllel, panaszossal,
érdekérvényesitével kommunikaciot folytat, kapcsolatot tart fenn,

a beérkezett kozérdekii bejelentések €s panaszok kezelésének rendjét.

Hatérid6: 2022. janius 6.
Felelds: Simon Katalin intézményvezetd

Rétsag, 2021.11.29. Simon Katalin

intézményvezetd





