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A Hazirend jogszabalyi alapja:

1993. évi LXXIX. torvénynek a kiozoktatasrél 2003. évi LXI. Torvénymodositasa
a 11/1994 (VL. 8.) MKM rendeletet médosité 32/2008. X1. 24. ) OKM rendelet
1997. Evi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

a fenntart6 69/2004 sz. hatarozatival jovahagyott helyi nevelési programunk

a fenntarté 89/2009. (V. 28.) sz. hatirozatival jovahagyott alapité okiratunk
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A Rétsagi Napkozi Otthonos Ovoda Hazirendje

1. OVODA NEVE: Napkézi Otthonos Ovoda
CIME: Rétsig, Mikszath K. utca 6.
TELEFONSZAMA: 06-35-350-149

2. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben, 6vodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

2. 1 Az 6voda harom éves kortdl az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld intéz-
mény.

2. 2 Felveheté minden 3 évet betdltott gyermek, aki megfeleld orvosi igazolassal, a telepiil€siin-
kon allandé lakhellyel, vagy tartézkodasi hellyel rendelkezik.

2. 3 Az 6vodai beiratkozas 4prilis harmadik hetében harom napon atzajlik. A sziilok a beiratashoz
a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat €s a személyi igazolvanyt hozzak magukkal.

2. 4 A beiratkozas a gyermekkel egyiitt torténik. A sziilé lehetdséget kap arra, hogy betekinthes-
sen az 6voda életébe és tajékozodjon az 6voda hazirendjérol, mikodésérol, nevelési programja-
rol.

2. 5 A gyermekek felvétele, a nevelési év soran barmikor torténhet a harmadik €letév betoltését
kdvetden.

2. 6 A tankoteles kort gyermekeknek az 6vodaba jaras, kotelezo.
3. Az 6voda munkarendje

3.1 A nevelési év rendje: a nevelési év adott év szeptember els6 napjatdl kvetkezd év augusztus
31.-ig tart.

3. 2 Az 6vodaban nyitéastol-zarasig 6vono foglalkozik a gyermekekkel.

3. 3 Az 6voda nyitvatartasi rendje
A sziil6k dokumentalt igénye alapjan
Hétf6t6]1-péntekig 6. °-17 raig.
Ugyelet: reggel 6.2°-7.30-ig a kijelslt teremben.
délutan 16.°-17.00-ig a kijeldlt teremben ( nyités és zarés csoportszoba )
Kérjiik, hogy iigyeljenek a nyitva tartas rendjének betartasara.
Napi nyitva tartas 10,5 ora.
Heti nyitva tartds 52,5 dra.

3.4 A foglalkozasok, tevékenységek idGtartamat a napirend és a hetirend tartalmazza. Az dvodai
tevékenységek ellatdsdhoz a sziil6ktol az alabbi eszkozoket, felszereléseket kérjitk beszerezni:
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- ruhék tarolasahoz vallfara helyezhet6 ovizsék, amely a gyermek jelével van ellatva

- jellel ellatott valtoruha, valtocipd, pizsama

- fogapolashoz: fogmoso pohar, fogkefe, fogkrém a gyermek jelével ellatva

- testnevelés: jellel ellatott tornazsakban tornacipé, rovidnadrag, p6lé, fehér zokni
havonta 1 cs. papirzsebkendd

- az 6voda hagyomanyos iinnepld ruhéja az dvodai rendezvényeken kotelezd
kislanyoknak: fehér bliiz, piros alapon fehér pottyds szoknya
kisfitiknak: fehér ing, s6tét nadrag

3. 5 Nyéri zarva tarts rendje: évenként harom hét, augusztus hénapban, a fenntartéval, tortén6
egyeztetés szerint. Idejérdl a sziiloket februar havi sziiléi értekezleten tajékoztatjuk.

3. 6. Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevelési év 5 nevelés nélkiili munkanapjabdl kettét sziinetek idején, szorgalmi idében, harom
alkalmat szerveziink a délutani alvas és jaték idoben. A nevelés nélkiili munkanapok megtartésa-
t6] a sziildket 7 nappal kordbban a faliGjsdgon keresztiil tajékoztatjuk. Az ebéd utdn 6vodaban
marad6 gyermekek szdmadra biztositott az 6vondi ellatas.

4. A gyermekek 6vodaba érkezésének, 6vodaban tartézkodasinak és tivozasanak rendje

4.1 A gyermekek 6vodéba érkezése mindennap 6.°-t61 8.”%-ig torténik. A sziilé (vagy hozzétar-

toz6) személyesen kisérje be a gyermeket az 6vodéba és jelezze az 6vondnek, hogy a gyermek
megérkezett.

4.2 A gyermekek hazamenetelekor minden esetben sz6lni kell az 6vénonek, kiilondsen az udva-
ron, tartézkodas idején, ahol koriiltekintobben kell eljarni.

A nem étkezé gyermekeket 12 6ra elétt, az ebéd utén tavozo gyermekeket az ebéd utani teend6k
ellatasa utan lehet haza vinni.

4. 3 Az 6vodabol a gyermeket az 6vond szamara idegen személy, vagy 14 éven aluli testvér csak
a szl frasbeli kérelme alapjan, a sziil6 felelésségére viheti el, a kérelemben leirt iddpontban.

4.4 A sziil§ irasbeli kérelme sziiksége ahhoz is, hogy 6 éves kortdl a gyermeket egyediil enged-
jiik haza az 6vodébol . A kérelemnek tartalmaznia kell a hazamenetel idSpontjat.

4. 5 Az 6vodabol a sziil6 kérésére a gyermek a nap folyaman barmikor elvihetd a napirendi teve-
kenység befejezése utan

4. 6 Az 6vodaban felejtett gyermek sziileit 17.9°-181 telefonon keresi a délutani figyeletet teljesitd
6vond és a sziilokkel tortént elézetes, dokumentalt megegyezés szerint jar el.

5. A gyermekek tavolmaradasaval kapesolatos teendék

5. 1 Minden tavolmaradast elére be kell jelenteni a csoport 6vondinek. A hidnyzas, jelentési kote-
lezettsége telefonon vagy személyesen torténik minden nap 7.%%-ig. Amennyiben ez nem torténik
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meg, a sziilének a hidnyzas elsé napjan téritési dijat kell fizetnie. Ebben az esetben a gyermek
ételadagja elvihetd.

5. 2 Hianyzas utan csak akkor tudunk a gyermeknek étkezést biztositani, ha el6z6 napon, vagy az
érkezés napjan reggel 7.%-ig a sziild az étkezési igényt bejelenti. Azokra a sziilokre is kotelezden
érvényes a jelentési kotelezettség, akik nem fizetnek téritési dijat.

5.3 Minden hianyzast igazolni kell:

- aharom napot meg nem haladé hidnyzast a sziil6 széban is igazolhatja

- a harom napot meghalad6 hianyzast a sziildnek irasban kell igazolnia

- betegség utan csak orvosi igazolassal fogadhat6 a gyermek az 6vodéban.

- tiz napnél hosszabb igazolatlan tavollét esetén a sziilét irdsban figyelmeztetjiik kitelezettsége
elmulasztasara, kiilonds tekintettel a tankoteles korti gyermekek igazolatlan hianyzasara.

5. 4 Valamennyi gyermek érdekében kérjiik, hogy beteg gyermeket ne hozzanak évodéba.

5. 5 Minden sziilének kotelessége az 6vond figyelmét felhivni arra, ha gyermeke epilepsziara,

allergidra, lazgoresre hajlamos. Emiatt kiteles a napkdzben elérhetd telefonszamat megadni, hogy
sziikség esetén értesiteni tudjuk.

5. 6 Eves munkaterv alapjan a gyermekorvos évente egy alkalommal ellitja a gyermekek vizsga-
latat. Amennyiben sziikséges, a sziiloket értesiti a tovabbi szakvizsgalatrol. A védénék alkalman-
ként tisztasagi sziirést végeznek, ezen kiviil hallas és latas vizsgalatot évente egyszer.

5.7 Fert6z6 betegség gyanija esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van.
6. A téritési dij befizetésével és az étkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések

6. 1 Téritési dijak befizetése minden hénapban altaliban 10 és 11-én az évoda épiiletében reggel

6.30 6ratdl 14.00 o6raig, készpénzben torténik, a hirdetétablan egy héttel kordbban kifliggesztett
értesités szerint.

6.2 A thlfizetést és a fizetési hatralékot is ezeken, a napokon lehet jovairni, illetve potolni.

6. 3 Az étkezési kedvezményre jogosultak:

- 3 és tobb gyermekes csaladok, valamint a tartosan beteg gyermeket neveld sziilok: 50%-os
téritési kedvezményre jogosultak

- gyermekvédelmi timogatésban részesiild csaladok: 100%-os téritési kedvezményre jogosultak
A jogosultsagot, igazolé dokumentumot a sziild minden esetben mutassa be az 6vodavezetd

jének.

7. Egészségiigyi, 6vo-védo szabalyok
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7. 1 Az 6voda, neveld intézmény, ezért semmiféle gyogyszer beadasara nem véllalkozhatnak az
dvoda dolgozoi, kivétel: rendkiviili esetben az 6voda gyermekorvosanak utasitisara torténd meg-
el6z6 gyogyszerezes.

7. 2 A csoportokban a gyermekek életkoranak megfeleléen ismertetjiik egészségiik és testi épsé-
giik védelmére vonatkozé eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat, amit a
gyermekeknek be kell tartaniuk. Ha a gyermeket baleset éri, a sériiléstdl fliggden orvosi ellatasrél
gondoskodunk, a sziilot értesitjiik.

7. 3 Ha fertéz0 betegségre gyanus tiineteket észleliink az 6vodaban, azonnal értesitjiik a sziilot, és
elvégezziik a sziikséges intézkedést az ANTSZ utasitasa szerint.

7. 4 Az edzettség, ellenalld képesség fejlesztését naponként szabad levegdn tartézkodassal is biz-

tositjuk. Ennek érdekében kérjiik, hogy a gyermekek oltoztetése a napi varhat6 idéjarasnak meg-
felelden torténjék.

7. 5 Az ételallergia miatti eltérd étkezési igények lehet6sége megvaldsithaté, megfeleldé ANTSZ
szabalyok betartasa mellett.

8. A gyermekek szamara behozhato tirgyak

8. 1 A sziil6 az 6vodaba jatékot, vagy egyéb gyermeke éltal behozott targyat csak sajat felelossé-
gére hagyhat itt. Az évodaban hagyott targyakért az évoda nem véllal felel6sséget (aranylanc,
karora, karko6to, fiilbevald egyéb értékes targyak, jatékok stb.)

8. 2 Az 6vodaba érkezd gyermek reggelenként tiditoitalt, cukrot, csokoladét, ragogumit és mas
édességet nem hozhat magaval. Ez alol kivételek a sziiletésnapok, névnapok megiinneplésére

szolgal6 alkalmak és a gyiimdlcsnapok. Az ANTSZ szabalyok betartésa ebben az esetben is kote-
lez6.

8. 3 A sziild felelds, hogy gyermeke ne hozzon olyan eszkézt, mellyel sajat és tarsai egészségét
veszélyezteti (sziro, tlizveszélyes eszkoz, gyogyszer stb.).

9. Pedagogiai tevékenység

9. 1 Ovodank nevels-fejleszté tevékenységérél a Helyi Ovodai Nevelési Programunkban megfo-
galmazott célok és feladatok megvaldsulasardl a sziiloket évente harom alkalommal sziildi érte-
kezleten tajékoztatjuk.

9. 2 A gyermekek testi, érzelmi, erkolesi és értelmi fejlodésérdl a sziilok a csoport vondivel
egyeztetett idopontban havi rendszerességgel kérhetnek tajékoztatét, kiilonds tekintettel a tanko-
teles korti gyermekek esetében. A fejlesztési javaslat elkészitését a sziild az iskoldba lépést meg-

el6z9d harom, illetve iskolamegkezdését kdvetd hat honapon beliil kérheti.
i
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9.3 A pedagdgiai tevékenység eredményessége érdekében a gyermekeknek egész nap folyaman
egyiitt kell mikddnilik az 6véndkkel, az d6vodai szokésokat, szabalyokat be kell tartaniuk.

9. 4.. A napirendi tevékenységek ¢€s a csoportok életterének szervezésekor rugalmasan alkalmaz-
kodunk a gyermekek egyéni sziikségleteihez, betartva a korosztalynak megfeleld egészséges
életmod szabalyait, a tevékenységek, a terhelhetoség, pihenés, alvas egyensulyat.

9. 5. A tankoételes koru, iskolaérett gyerekeket az 6voda éltal kiallitott szakvéleménnyel lehet be-
fratni az iskolaba.

9. 6. Az iskolaéretlen tankdteles kort gyermekeket iskolaérettségi vizsgalatra iranyitjuk a nevelési
tanécsaddba, a sziildvel megbeszélt, 6vonodk altal készitett jellemzés alapjan.

9. 7. A tanulasi képességek fejlodésében akadalyozott, vagy magatartasi rendellenességgel kiisz-
kodd gyermekek szamadra vizsgalati lehetdséget kériink a sziilével egyeztetett jellemzés alapjan a
Nevelési Tanacsadd, vagy a Tanulasi Képességeket Vizsgalo Rehabiliticids Bizottsag szakembe-
reit6l.

9. 8. A beszédhibas gyermekek részére logopédiai foglalkozasokat szerveziink. Sulyos esetekben
az Orszagos Beszédvizsgalo és Rehabilitacios Kozponttol kériink szakvéleményt.

9. 9. A sajatos nevelési igényli gyermekek szamara a szakvéleményben leirt szempontok szerint
szerveziink differencialt fejlesztd foglalkozasokat specidlis szakemberek bevonasaval.

9. 10. A pedagégiai tevékenységgel kapcsolatos dontések meghozatala eldtt, a gyermekek na-
gyobb csoportjat érintd témakban a sziil6i munkakozosség képviseldi tanacskozasi joggal részt
vesznek a nevelési értekezletek aktudlis napirendi pontjain. A gyermekek nagyobb csoportjat
meghataroz6 szempontok:

- egy csoportba jaré gyermekek

- azonos életkort gyermekek

- kiiloén foglalkozast igényld gyermekek (logopédia, néptanccal vald ismerkedés és hittan)

10. Gyermekvédelmi feladatok

10. 1 A sziilok az alabbi esetekben kérhetnek segitséget az 6voda gyermekvédelmi feleldsétdl, a
csoport dvonoitdl és az Gvodavezetdtdl :

- hatranyos helyzetii 6vodasok

- veszélyeztetett gyermekek

- tankételezettség teljesitésének problémai

- gyermeki jogok és kotelességek megsértése esetén

10. 2 Sziikség esetén a Gyermekjoléti Szolgalat csaladgondozdjanak segitsége is igénybe vehetd

11. Ovoda és a csalad egyiittmiikodése
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11. 1. Az 6voda és csalad egyiittmiikodésének formai: csalddlatogatasok, egyéni beszélgetések,
fogadoorak, sziiléi értekezletek, a gyermek dokumentalt munkainak értékelése, nyilt napok, szii-
161 férum szervezése, dvodai rendezvények nyitottsaga, Sziil6i Munkakdzosségi megbeszélések.

11. 2. A harmadik életéviiket betoltott gyermekeket folyamatosan 6vodaba keriilésiik el6tt a kis-
csoportos 6vondk otthonukban meglatogatjak, hogy az Gvodai beilleszkedésiik zokkendmentes
legyen.

12. Panaszkezelés

12. 1 A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irdsban vagy szoban panaszt tehetnek
gyermekitk 6vondjének, vagy az 6voda vezetSjének. Az irasban benyujtott panaszra 30 napos
hataridon belill irasban valaszolunk, a szébelire azonnal, sz6ban reagalunk megfeleld segitséget
nyujtva a sziiloknek.

13. A hazirend nyilvinossagra hozatala

A jovahagyott hazirend valamennyi csoport dokumentéci6s rendszerében és falitijsagjan, vala-
mint az 6voda honlapjdn megtekinthet6. Minden kiscsoportos sziilé beiratkozaskor megkapja a
hazirendet.

14. A hazirend hatalyba lépése

14. 1. A j6vahagyas napjan, illetve a modositasokat kévetéen minden nevelési év kezdete-
kor.

A hazirend az 6voda dolgozdira és a sziilokre kitelezd érvényi.

15. A hézirend feliilvizsgalati rendje

Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval, valamint minden nevelési év kezdetén.

Rétsag, 2009. angusztus 29.

A Hazirenddel egyetértiink:

------------

SZMK Elndk

A neveldtestiilet és a Sziil6i Munkakozosség egyetértési dokumentuma csatolva.
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