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Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az irattarozas, selejtezés, levéltari elbkészités 2011.évben nem valdsult meg. A Nograd Me-
gyei Levéltar értesitése alapjan azonban az 1990-1995 kdzo6tt keletkezett iratok rendezését és
levéltarba torténd atadasat 2012. aprilisaig el kell végezni.

Irattaraink rendezetlenek és a munka felmérése soran egy fél irodanyi anyagot zsakokban és
Osszedobalva talaltunk meg a Jézsef Attila utcai szlikséglakasban. Ezek feldolgozasat szeret-
nénk kulsé szakemberek felkérésével elvégezni.

A Levéltar ajanlasa alapjan harom szakembert kerestiink az ajanlattételre, teljes irattar rende-
zés, selejtezés, levéltari atadas teljeskorll elbkészitésére. Két szakember ajanlatot tett, egy
szakembert nem tudtunk elérni.

a.) Hernadi Laszl6 levéltaros 3.000 Ft/ fm 6sszegben vallalja a munkat, mely nem tartalmazza
a levéltari savmentes dobozok (500 Ft/db) arat, valamint az egyéb dobozok koltségeit. Ez
az ajanlat a 220 fm tekintetében 660.000 Ft kiadast jelentene.

b.) A DOKUTAR Kit ajanlata a 220 fm anyag rendezésére, irattarozasara, selejtezésére a csa-
tolt ajanlat szerint 1250 Ft/fm dsszegben. A savmentes dobozok ara 280 Ft/db.

A munkalatokat még 2011.decemberében szeretnénk megkezdeni, bar a befejezés minden
bizonnyal csak januarra varhaté. A 2011.évi koltségvetésben 800.000 Ft kerdilt erre a célra el-
kulénitésre.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet, hogy a megbizast tamogatni sziveskedjék!
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Rétsag Véaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Polgarmesteri Hivatal irattari anyagainak
rendezésére, selejtezésére, levéltarozasara készilt elbterjesztést megismerte. Az ajanlatok

1 oldal a 2 oldalbol



Megbizas irattarozasra, selejtezésre 2011.12.02.. kt Glésére

alapjan a DOKUTAR Kift megbizasat tAmogatja a csatolt megbizasi szerz6dés szerint. A kolt-
ségeket ... Ft 6sszegben 2012.évi kdltségvetésben biztositja.
Felkéri a jegyz6t a megbizasi szerz6dés alairasara.

Felelbs: jegyz6
Hatarid6: 2011.december 05.

Rétsag, 2011. november 25.

Zaradék:
A tajékoztatas szabalyszer(, a hatarozati javaslat jogszabalysértést nem tartalmaz.

Hutter Janosné
jegyzé
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Tisztelt Jegyz6 Asszony!

Ezaton is koszonom, hogy megkereste Tarsasagunkat iratrendezési és egyéb
kapcsolodo iratkezelési szolgéltatasainkkal kapcsolatban.

A DocuTér Iratrendezé és Térolo, Szolgaltaté Kft. miikodésének tizenhdrom éve
sordn az iratkezelési- és irattarolasi piac meghataroz6 szerepljévé valt és nagy
tapasztalatokra tett szert kiilonb6z6 iratkezelési tevékenységek ellatdsaban.

Partnereink részére kinalt szolgdltatdsainkkal az iratkezelés barmely tertiletén
felmertil6 igényeket ki tudjuk elégiteni. Projektjeink soran tobb megbizénk részére
kezeltiink nagy mennyiségli (tobb tizezer iratfolyéméter) iratanyagot;
szolgaltatasaink az iratrendezési és tarolasi, valamint tarolashoz kapcsol6dé egyéb
feladatokon tal kiterjednek az adatbazis-épitési, hagyomanyos és elektronikus
archivalasi, iratmegsemmisitési, valamint a postakezelési feladatok teljes korére is.
Mindezek mellett véllaljuk a torténeti értéket képvisel§ iratanyagok levéltari
atadasanak el6készitését, az atadas illetékes levéltarakkal torténd egyeztetését és
lebonyolitdsat, iratkezelési rendszerek atvilagitasat, iratkezelési szaktanacsadasi
tevékenység ellatasat.

A feladatok elvégzéséhez jol miikods logisztikai és informatikai hattér all
rendelkezésiinkre. Szakmai vezet6ink levéltaros, munkatarsaink iratkezel6-irattaros
szakképesitéssel rendelkeznek.
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Tarsasagunk a kezelésében 1év6 iratanyag a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekti adatok nyilvanossagarol szolé 1992. évi LXIII. torvény el6irdsai szerinti
adatkezeléseit az Adatvédelmi Biztos Iroddja altal mtikodtetetett Adatvédelmi
Nyilvantartdsba bejelentette, ezekre az adatkezelésekre nézve rendelkezik
adatkezelési azonositoval.

A Magyar Koztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatala elvégezte a DocuTar Iratrendezé
és Tarolo, Szolgaltaté Kft.-nek az allamtitkot vagy szolgdlati titkot, illet6leg alapvets
biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érinté vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést
igényl6 beszerzések sajatos szabalyairdl sz6lé 143/2004. (IV.29.) Korm. rendelet
szerinti nemzetbiztonsagi ellen6rzését, amelynek eredményeként Térsasagunkat az
iranyado jegyzékbe felvette.

Téarsasagunk torekszik arra, hogy munkajat mindenkor az elvarhaté legmagasabb
szinvonalon, partnerei legnagyobb megelégedésével lassa el. A DocuTar Kft. az irat-
és dokumentumkezelés terén szerzett tapasztalatai és gyakorlata birtokaban

készséggel ll az Onok rendelkezésére is.

Helyszini felméréstink és személyes megbeszélésiink alapjan Térsasagunk a
mellékelt ajanlatot adja.

Szolgaltatasainkkal és ajanlatunkkal kapcsolatos kérdéseik esetén készséggel allunk
rendelkezéstiikre megadott elérhetéségeinken.

Budapest, 2011. november 17.

Vérva tdjékoztatasukat ajanlatunk elbiralasarol, tisztelettel:

Pintér Tamds
szakmai és koordinacios igazgato

Melléklet:

— Ajanlat iratrendezési és egyéb kapcsol6do szolgéltatasok ellatasara
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1. CEGISMERTETES

1.1. A DocuTdr Kft. bemutatdsa

A DocuTar Iratrendezé és Tarolo, Szolgéltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
2002 februarjdban jott létre a DOCUMENTA Iratrendezé és Archivalé
Szolgaltaté Bt. szolgéltatasainak atvallalasdaval. Az 1998-ban alapitott cég
iratrendezési feladatok ellatasaval kezdte a tevékenységét, majd a piaci
igényeknek megfelel6en folyamatosan bd&vitette iratkezelési szolgaltatasai
korét: 2000-t6l bérirattarolas, 2002-t61 helyszini postakezelési és iktatasi
tevékenységek, valamint iratmegsemmisités véllaldsaval. Tarsasagunk jelenleg
minden, a hagyomanyos és az elektronikus iratkezelés korébe tartozé
szolgéltatast ellat.

Téarsasagunk 2005-ben megszerezte az MSZ EN ISO 9001:2001 szabvany
szerinti tantsitast és mindségiranyitasi rendszerét folyamatosan fenntartja.

Tevékenységiinket a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szo6lo 1995. évi LXVI. torvény és a vonatkozé egyéb
jogszabalyok el6irasai alapjan végezziik.

A bértérol6 tevékenységiink helyszinéiil szolgal6 irattarainkat Gyélon, az M5
Gyal Uzleti Parkban rendeztiik be, ahol tobb tizezer iratfolyéméter
iratanyagot tudunk biztonsagos és szakszerti kortilmények kozott feldolgozni
és tarolni. Az éptiletek elhelyezkedésiiket, illetve bels6é elrendezésiiket
tekintve irattdrozasi célra mindenben megfelel6 adottsagokkal rendelkeznek.
Kiils6 biztonsagukrél a nap 24 o6rdjadban 6rz6-védd szolgélat, s kiépitett
elektronikus biztonsagi rendszer gondoskodik. Az irattdri helyiségek
mindegyike rendelkezik t(iz- és vagyonvédelmi jelzérendszerrel és a
sziikséges tlizvédelmi eszkozokkel. A raktarhelyiségeket az igényeknek
leginkabb megfelel6 rendszerd, allithaté fémallvanyzattal alakitottuk ki.
Partnereink iratainak védelme érdekében teljes korti biztositassal
rendelkeziink.

A Budadrsi Ipari és Technolégiai Park tertiletén a postakezelési szolgaltatasok
teljes korével allunk partnereink rendelkezésére.

Téarsasagunk szakmai tevékenységét levéltaros végzettségti, levéltar-, irattar-
és postakezelési szakképesitéssel és gyakorlattal biré vezetSk iranyitjak.
Munkatéarsaink iratkezel$, irattaros, illetve titkos {tigykezel6 képesitéssel
rendelkezd, nagy gyakorlattal biré szakemberek.
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1.2. F6bb adataink

A villalkozds cégneve:

Rovid nevén:
Adészama:
Cégjeqyzékszim:

A tirsasdg székhelye:
Levelezési cime:

Telefon- és faxszam:

DocuTar Iratrendezé és Tarolo,

Szolgaltato Kft.

DocuTar Kft.

12797138-2-41

01-09-703896

1056 Budapest, F6vam tér 2-3.
1056 Budapest, F6vam tér 2-3.
+36 (1) 461-01-00

Internet: www.docutar.hu
E-mail cim: docutar@docutar.hu
Alapitds datuma: 2002. februar 14.

Cégjeqyzésre jogosult neve: Gyenge Laszl6 iigyvezetd

Ajanlati kapcsolattarto: Pintér Tamas szakmai
és koordinacids igazgatd
Mobil telefonszim: 30/456-48-91

E-mail cim: pinter.tamas@docutar.hu

1.3. Mindségbiztositds

Mindsités neve: MSZ EN ISO 9001:2001
Kiadas iddpontja: 2005. 03. 21.

Taniisitott tevékenység: Iratkezelési és postakezelési

szolgaltatas

1.4. Adatvédelem, titoktartas

Tarsasagunk a kezelésében 1év§ iratanyag a személyes adatok védelmérol és a
kozérdekti adatok nyilvdnossagarol szolé 1992. évi LXIIL torvény el6irdsai
szerinti adatkezeléseit az Adatvédelmi Biztos Irodaja altal mikodtetetett
Adatvédelmi Nyilvantartasba bejelentette, ezekre az adatkezelésekre nézve
rendelkezik adatkezelési azonositéval.
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Téarsasagunk a partnereinkkel kotott megbizasi szerz6désben garantélja, hogy
a szerz6dés teljesitése soran tudomdsunkra jutott minden informaciot
titokként kezel, s minden titkot szigortian megtart, a masik Fél el6zetes,
irdsbeli engedélye nélkiil nem hoz nyilvanossagra, illetéktelen személynek
nem szolgéaltat ki, és ilyen személy szamdra nem tesz hozzaférhetévé.
Tarsasagunk gondoskodik arrol, hogy a titkot a veliink jogviszonyban all6
mas személyek (példaul: munkavallalok, tizleti partnerek) is titokként
kezeljék, mind a szerz6dés hatélya alatt, mind azt kovetSen. Tarsasagunkat a
titoktartasi kotelezettség hatarozatlan ideig terheli.

A Magyar Koztarsasdg Katonai Biztonsagi Hivatala elvégezte a DocuTéar
Iratrendezd és Térolo, Szolgaltaté Kft.-nek az allamtitkot vagy szolgalati titkot,
illet6leg alapvet6 biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdeket érint6 vagy kilonleges
biztonsagi intézkedést igénylé beszerzések sajatos szabdlyairdl szo6l6
143/2004. (IV.29.) Korm. rendelet szerinti nemzetbiztonsagi ellenérzését,
amelynek eredményeként Tarsasagunkat az irdnyado jegyzékbe felvette.

DOCUTAR Kft. H-1056 Budapest, Févam tér 2-3. | Telefon: +36 1 461 0100
Fax: +36 1 322 8027 | E-mail: docutar@docutar.hu | Web: www.docutar.hu



1.5. Az elmiilt évek néhdny jelentdsebb referencidjdanak bemutatdisa

Szerz6dést koté masik fél
megnevezése

Elvégzett tevékenység rovid
bemutatasa

Teljesités ideje

Magyar Kereskedelmi
Engedélyezési Hivatal

Iratrendezés, irattari rendszer
kialakitasa

2011 augusztusatol

Chinoin Zrt. - Sanofi-Aventis
Zrt.

Irattarolas és irattari
szolgaltatasok

2011 januarjatol

Magyar Villamos Mtivek Zrt.

Az MVM Zrt 5.680 iratfolyéméter
iratanyagéanak a rendezése és
szallitasa régi székhazbdl az tj
székhdazba, illetve az irattarba.

2008. december 9. -
2009. majus

Philips Magyarorszag Kft.

A Philips Magyarorszag Kft. t6bb
mint 1.200 iratfolyéméter
iratanyagéanak a rendezése,
széllitasa, selejtezése, tarolasa.

2008. szeptember 10-
t6l folyamatosan

Allianz Biztosito Zrt.

Az Allianz Biztosit6 Zrt.
iratanyagainak folyamatos
atvétele, szallitasa, rendezése,
nyilvéntartésa, taroléasa, az
iratanyagbdl folyamatos kikeresés
és szolgaltatas

Jelenleg tobb mint 30.000
iratfolyomeéter iratanyag kezelése

2008. julius 31-t61
folyamatosan

Magyar Posta Zrt.

A vezérigazgatosag és a
kiilonb6z6 szervezeti egységek
iratanyagéanak a folyamatos
atvétele, szallitasa, rendezése,
selejtezése, levéltari atadasa,
tdrolasa. Az iratanyagbol
folyamatos kikeresések, a kikért
iratanyag kiszallitasa. Jelenleg
tobb mint 18.000 iratfolyométer
iratanyag kezelése.

2003-t6l folyamatosan

Budapest Airport Zrt.

A BA Zrt. iratanyaganak
folyamatos atvétele, szallitasa,
rendezése, tarolasa, selejtezése,
levéltari atadasa, az iratanyagbdl
szolgaltatds biztositasa.

Tobb mint 1.500 ifm iratanyag
tarolasa

2003-t6l folyamatosan
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Szerzddést kot6 masik fél
megnevezése

Elvégzett tevékenység rovid
bemutatasa

Teljesités ideje

Malév Zrt.

A szervezeti egységek
iratanyagainak helyszini és kiils6
(kozponti) irattarban torténé
folyamatos atvétele, rendezése,
selejtezése, levéltari atadasa,
tarolasa. Az iratanyagbol
folyamatos kikeresések, a kikért
iratanyag kiszallitdsa. Postazasi
szolgaltatas.

T6bb mint 9.000 iratfolyéméter
iratanyag kezelése.

2002-t61 folyamatosan

Ernst and Young Tanacsado Kft.
és

Ernst and Young Konyvvizsgalo
Kft.

A cégek iratanyaganak a
szallitasa, tarolasa, kezelése. Az
iratanyagbdl folyamatos
kikeresések, a kikért iratanyag
kiszallitasa.

Jelenleg t6bb mint 2.200

iratfolyémeéter iratanyag kezelése.

2001-t61 folyamatosan

Polgarmesteri hivatali iratrendezési referenciak:

» Kismaros Kozség Polgarmesteri Hivatala

* Nadasdladany Kozség Polgarmesteri Hivatala

» Sajoszentpéter Varos Polgarmesteri Hivatala

= Kerepes Nagykozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

= Ocsa Varos Polgarmesteri Hivatala

Az iratrendezést végz6 munkatdrsaink ezeken tal korabban részt vettek
szamtalan Pest megyei teleptilés polgdrmesteri hivatala és ezek intézményei
iratanyaganak rendezésében, igy ezekben magan referencidval rendelkeznek
Tobb munkatarsunk kordbban a Pest Megyei Levéltar munkatarsaként is

dolgozott.
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2. A SZAKMAI FELADATOK ERTELMEZESE

Téarsasagunk vallalja Rétsag Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Ajanlatkérs) Rétsag Rékoczi at 20. szam alatt taldlhat két irattéri helyiségében (114-es
és 119-es helyiség), valamint a Jozsef Attila Gti sziikséglakasban tarolt cca. 220
iratfolydométer iratanyaganak a selejtezését és az 1990-1995. évi levéltari ataddsanak
az el6készitését a jelenlegi tarolas helyszinén az aldbb ismertetettek szerint.

2.1. Iratrendezés, selejtezés, levéltdari dtadds eldkészitése

Tarsasagunk véllalja a fent jelzett iratanyag hatalyos iratkezelési jogszabélyok
és mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzatok és irattari tervek szerinti
rendszerezését.

Az iratrendezés soran attekintjiik teljes iratanyagot, s kivédlogatjuk a lejart
megdrzési idejli selejtezhetd iratokat. Ezeket elkuilonitjuk, s ezekbdl
azonosithaté selejtezési egységeket (zsdkok) képeziink, a tartalmukrol
selejtezési jegyzokonyvet készitiink. A selejtezési jegyz6konyv levéltar részére
torténd megkiildésérsl és a kiselejtezett iratanyag megsemmisitésérdl az
Ajanlatkér6 gondoskodik.

A tovabb 6rzend6 rendszerezett iratanyagot a megfelel$ irattari rendben az
irattarolé polcokon helyezziik el.

Az 1990-1995. évi maradandd, torténeti értékii iratokat savmentes irattarolo
dobozokban helyezziik el, a koteteket csomokba rendezziik és ezekhez
elkészitjik a levéltari atadashoz sziikséges, atadasi egységenkénti
iratjegyzéket, amelynek elektronikus valtozatat dtadjuk az Ajanlatkérd részére.

Opcionalis lehetéségként vallaljuk a tovabb6rzendé iratanyag DT-K irattarol6
dobozokba rendezését és Osszefoglalé tartalmuk (doboz sorszam, irattipus,
vagy targykor, évkor) elektronikus iratjegyzékének az elkészitését.
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2.2, Irattarolo dobozok biztositdsa

Z 7

Téarsasagunk véllalja az Ajanlatkérd részére sziikséges és megfelel6 méretii
irattarolé dobozok biztositasat.

A levéltéri atadashoz sziikséges savmentes irattarolé doboz:

Megnevezés: A4-es savmentes irattarolé doboz
Meéret: 250 mm x 120 mm x 360 mm
Anyaga: savmentes karton

A tovabb 6rzendé iratanyag csomagoldsahoz opciondlisan ajanlott irattirol6

doboz:

Megnevezés: DT-K irattarol6é doboz
Meéret: 250 mm x 120 mm x 360 mm
Anyaga: hullamkarton
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ARAJANLAT

2.1. Iratrendezés, selejtezés,

levéltdri dtadds el0készitése..................onionianennas 275.000 Ft
Opcionalis szolgéltatasként:

tovabbdrzendd iratanyag dobozba rendezése,

elektronikus iratjegyzékének az elkészitése............... 200 Ft/db DT-K doboz

2.2, Irattarolo dobozok biztositdsa

Levéltari savmentes irattarold doboz..........ccceeveeeevienievieeieneeieeen, 280 Ft/db

DT-K irattarold dobOz ........c.cceeeuieiieiiieieeeeeee e 180 Ft/db

Fenti drak az altalanos forgalmi adot nem tartalmazzak.

A munkat szerz6déskotést kovetden, legkordbban 2011 decemberében tudjuk
elkezdeni.

Ajanlatunkat a jelenleg ismert mennyiségi adatok és kapott informdciok
alapjan készitettiik el, s a fenti feltételek esetén érvényes. Természetesen
észrevételeik, kéréseik alapjan ajanlatunkat készséggel modositjuk.

Ajanlatunk egy honapig érvényes.

Egyéb szolgéltatdsainkkal kapcsolatban tajékozodhatnak honlapunkon:
www.docutar.hu.

Budapest, 2011. november 17.

Tisztelettel:

iy Rain
Pintér Tamas

szakmai és koordinacids igazgato

DOCUTAR Kft. H-1056 Budapest, Févam tér 2-3. | Telefon: +36 1 461 0100
Fax: +36 1 322 8027 | E-mail: docutar@docutar.hu | Web: www.docutar.hu



Amely 1étrejott egyrészt:

masrészt:

Tervezet!

MEGBIZASI SZERZODES

a Rétsag Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: 2651 Rétsag, Rakoczi ut 20.

Képviseld:

mint Megbizé (tovabbiakban: Megbizé

a DOCUTAR Iratrendezd és Tarolo, Szolgaltato
FelelGsségtii Tarsasag

A cég roviditett elnevezése: DOCUTAR Kft.

Székhelye: 1056 Budapest, Févam tér 2-3.

Cégjegyzék szama: 01-09-703896

Adoéigazgatasi azonositd szama: 12797138-2-41

Bankszamla szam: 10300002-20253499-00003285

Képvisel6: Gyenge Laszl6 tigyvezetd

mint Megbizott (tovabbiakban: Megbizott)

egyuttesen Felek kozott a lent meghatarozott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

A Felek megallapodasa:

1. A Szerzddés targya

I. A szerz6dés targya és tartalma

Megbiz6 megbizza Megbizottat iratrendezési és kapcsolodo szolgaltatasok ellatasaval.

Korlatolt

A Megbizott a jelen szerz6dés hatalya alatt a vonatkozoé jogszabalyok szerint koteles eljarni.

2. A Szerzddés tartalma
2.1.  Iratrendezés, iratselejtezés és megsemmisités

Megbizott vallalja Megbiz6 altal megjelolt cca. 220 iratfolydméter iratanyag hatalyos jogszabalyok,
a Megbiz6 iratkezelési szabalyzata és irattari terve, valamint az illetékes Nograd Megyei Levéltar
altal kért szempontok szerinti rendezését.

Megbizott az iratrendezés megkezdése el6tt lefolytatja az illetékes levéltarral a szikséges

egyeztetéseket.

Megbizott a rendezés soran elkiloniti a tovabb 6rzendd iratanyagot, valamint a lejart megbrzési
idej, selejtezhetd iratokat.

A selejtezésre javasolt iratanyagrol jegyzokonyvet készit, melyet jovahagyasra a Megbiz6, majd a
selejtezés tigyében illetékes levéltar részére felterjeszt.



2.2,

2.3.

2.4.

Megbizott a rendezés soran a maradandé (torténeti) értékd iratanyagot kivalogatja, és levéltari
atadasra el6késziti. A levéltari atadasra kerild iratokrol Megbizott atadas-atvételi jegyz&konyv
tervezetet készit, valamint lefolytatja az iratanyag atvételében illetékes levéltarrral az atadassal
kapcsolatban felmertilS egyeztetéseket.

Megbiz6 biztositja a munkavégzéshez sziikséges feltételeket, tovabba a selejtezésre kertild
iratanyag elhelyezését a selejtezési jegyz6konyv levéltari jovahagyasaig.

Iratanyag dobozba rendezése
Megbiz6 kiilon felkérésére Megbizott vallalja a tovabb 6rzendd iratanyag meghatarozott irattari
rend szerinti irattirolé dobozba torténd rendezését, az irattarold dobozok feliratozasit és a

bedobozolt iratanyag papir és elektronikus iratjegyzékkel torténd ellatasat.

A nyilvantartasban rogzitésre kertl a tarold egység sorszama, az iratanyag irattipusa, 6sszefoglald
targya, vagy azonosito megjelolése, keletkezési és megdrzési ideje.

Irattari rend kialakitasa

Megbizott a rendezést kévetéen Megbiz6 tovabb 6rzendd iratanyagat az irattirban a megfelel6
irattari rend szerint helyezi el.

Irattarol6 dobozok biztositasa
Megbizott Megbizo6 részére biztositja a levéltari atadashoz sziikséges, specialis savmentes levéltari
irattarol6 dobozokat, valamint a tovabborzésre kertlé iratok tarolasahoz szitkséges irattarold

dobozokat. A dobozok koltségei Megbizot terhelik.

Ajanlott dobozok paraméterei:

Megnevezés: A4-es méretl savmentes levéltari irattarolé doboz
Méret: 250 mm x 360 mm x 120 mm

Anyaga: savmentes karton

Megnevezés: DT-K irattarol6 doboz

Méret: 250 mm x 360 mm x 120 mm

Anyaga: hullamkarton
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I1. Dijazas

Megbizottat a jelen szerzédésben vallalt feladatai ellitasaért az alabbi dfjazas illeti meg (az 4rak az
AFA-t nem tartalmazzak):

- Iratrendezés, selejtezés, megsemmisités, levéltari 275.000 Ft
atadas elGkészitése

- Irattarold dobozok biztositasa
= savmentes levéltari doboz 280 Ft/darab
= DT-K irattirolé doboz 180 Ft/darab

- Iratanyag  dobozba  rendezése, elektronikus 200 Ft/doboz
nyilvantartas készitése

Opcionalis szolgaltatas, Megbizo6 kiilon felkérése esetén

Megbizott a teljesitést kovetéen nyujtja be a teljesitett szolgaltataisok fenti dijazas alapjan
megallapitott Osszegérdl kiallitott szamlat (tovabbiakban: Szamla). A jelen szerz6désben nem
szabalyozott szolgaltatasok nyujtasardl a szerz6dé felek kulon allapodnak meg.

A Megbizé a kiszamlazott Gsszeget az AFA-val megemelten a Szamla benyujtasat kovetS 8
(nyolc) napon belil koételes Megbizottnak a Szamlan megjellt bankszamlajara atutalassal
teljesiteni. Atutalasnak az mindsiil, amikor az atutalandé Gsszeg a Megbizott bankszimlajan
jovairasra kertl. Késedelmes fizetés esetén a Megbizott a mindenkori jegybanki alapkamatot
szamitja fel késedelmi kamatként. A késedelmi kamat a késedelembe esés napjatol esedékes.

III. Szerz8dés idGtartama, médositasanak és megsziinésének szabalyai

Jelen szerz6dés a mindkét Fél altali alairas napjan 1ép hatalyba. Megbizott a feladatot a szerz6dés
hatalyba 1épését kovetSen 2011. december hénapban megkezdi és egy honapon belil elvégzi.

Felek a Megbizasi Szerz6dést csak k6zos megegyezéssel, irasban modosithatjak.

A Megbizasi Szerz6dés megsziinésének esetei:

- Megbiz6 rendkivili felmondasa;
- Megbizott rendkiviili felmondasa;
- Szerz6désben vallalt feladatok teljesitése

A Megbizasi Szerz6dést Megbizd azonnali hatallyal, irasbeli, indoklassal ellatott rendkiviili
felmondassal Megbizott ismételt vagy silyos szerzédésszegése esetén mondhatja fel.

Szerz6désszegésnek az mindsil, ha Megbizott a Megbizasi Szerz6désben vallalt feladatait nem
szerz6désszerden teljesiti.

Sulyos szerz6désszegésnek mindsil a Megbizott altal vallalt feladatok nem teljesitése.

A Megbizasi Szerzédést Megbizott azonnali hatallyal, irasbeli, indoklassal ellatott rendkiviili
felmondassal jogosult felmondani, amennyiben a Megbiz6 a vallalt feladat ellatasat folyamatosan
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akadalyozza vagy lehetetlenné teszi, és ennek a magatartaisnak a megsziintetésére Megbizott
irasbeli felszolitasa ellenére nem tesz eleget.

Jelen Szerz6dés a vallalt feladatok teljesitésével megszinik.

A szerz6dés megszinése esetén a Megbizott haladéktalanul koteles a  Megbizonak
visszaszolgaltatni minden olyan dokumentumot vagy eszkozt, amelyet a Megbiz6tdl a jelen
Szerz6dés teljesitése érdekében, vagy a jelen Szerzédéssel Gsszefiiggésben vett at, vagy a jelen
Szerz6dés teljesitése soran keletkezett (nyilvantartasok, elektronikus adathordozok).

IV. Egyéb rendelkezések, nyilatkozatok

A Megbizott kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen Szerz6désben meghatarozott feladatokat a
Megbiz6 elvarasainak figyelembe vételével végzi.

Megbiz6 kotelezettséget vallal arra, hogy jelen szerzédés teljesitéséhez Megbizott rendelkezésére
bocsatja a mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzatat és irattari tervét, valamint az iratkezelésre
vonatkozo6 egyéb belsé szabalyzatait.

A Megbizott a jelen Szerz6désben meghatarozott feladatai teljesitése soran jogosult alvallalkozot
igénybe venni. Alvallalkozé igénybe vétele esetén a Megbizott koteles gondoskodni arrél, hogy az
igénybevett személy(ek) azon feltételeknek megfeleljen(ek) és/vagy kotelezettségeknek eleget
tegyen(ek), melyek a Megbizottat jelen Szerz6dés alapjan terhelik.

Felek kijelentik, hogy jogképesek, képvisel6ik jog- és cselekvéképes személyek, akik a Szerz6dés
alafrasara teljes kord jogosultsagokkal rendelkeznek és a Szerz6dés rendelkezéseit magukra nézve
kételezének ismetik el.

A Felek kijelentik tovabba, hogy nem all fenn olyan korilmény, mely a Szerz6désben foglaltak
alkalmazasat, végrehajtasat akadalyozna, vagy korlatozna.

Az illetékes birosag eltéré rendelkezése hianyaban a Felek a jelen Szerz6dés rendelkezéseit
szigoruan bizalmasan koételesek kezelni és a masik Fél el6zetes irasbeli hozzajarulasa nélkil
semmilyen harmadik személy el6tt fel nem fedhetik. E rendelkezés megszegése esetén a sérelmet
szenvedett Felet teljes kartérités illeti meg,.

A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédést, valamint az annak teljesitése soran vagy
azzal Osszefliiggésben tudomasukra jutott, a masik Felet érinté minden olyan informaciét amelyet
a masik Fél még nem hozott nyilvanossagra, és amelynek kozlése a masik Félre vagy a vele
kapcsolatban allé mas jogalanyra hatranyos kévetkezménnyel jarna, ezek hatranyos megitélését
eredményezhetné, vagy gazdasagi érdekeiket sértené vagy veszélyeztetné tzleti titokként (a
tovabbiakban: ,, Titok”) kotelesek kezelni.

A Felek megallapodnak abban, hogy ennek megfelelden minden Titkot szigorian megtartanak, és
a masik Fél el6zetes, irasbeli engedélye nélkil nem hoznak nyilvanossagra, illetéktelen személynek
nem szolgaltatnak ki, és ilyen személy szamara nem tesznek hozzaférhet6vé sem a jelen
Szerz6dés hatalyanak fennallasa alatt, sem azt kbvetSen.

A Felek megallapodnak abban, hogy kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a Titkot a velik
jogviszonyban all6 mas személyek (példaul: munkavallalok, tzleti partnerek stb.) is tzleti
titokként kezeljék, mind a jelen Szerz6dés hatalya alatt, mind azt kovetéen. A Feleket a
titoktartasi kotelezettség hatarozatlan ideig terheli.



15. A jelen Szerzédésben foglaltak megszegése esetén — amennyiben a jelen Szerz6dés eltéréen nem

rendelkezik, vagy a Felek masképpen nem allapodnak meg — az okozott karért a Felek a polgari
jog szabalyai szerint felelnek.

A jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Magyar Kiztarsasag Polgar: Torvénykinyvérdl
53000 1959. évi IV. tirvény rendelkezésel az iranyaddak

Jelen Szerzédés 4 (négy) eredeti példanyban készilt. A jelen Szerzédést a Felek, elolvasas és ko6zos
értelmezést kévetben, mint szerzédéses szandékukkal mindenben megegyez6t, jovahagyolag alairtak.

Budapest, 2011. november

Megbizo Megbizott
Rétsag Varos Okormanyzat Polgarmesteri DOCUTAR Kft.
Hivatala



