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KOTELEZETTSEGVALLALAS, , PENZUGYI ELLENJEGYZES, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZA-
BALYZATA

Az 6nkormadnyzati gazdalkodas kotelezettségvallalds, szakmai teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
és ellenjegyzés rendjét az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrende-
letben ( tovabbiakban Avr.) foglalt el6irasok, valamint a gazdalkodasi tigyrendben foglaltak alapjan a kévet-
kez6k szerint hatarozom meg.

l.
Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat célja, hogy a Varosi Onkormanyzat (tovabbiakban Onkormanyzat) gazdalkodasi tevékeny-
ségével Osszefliggésben meghatdrozza az egyes gazdalkodasi jog- és hataskoroket, a helyettesités, il-
letve a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt felelGsség viselését.

2.) A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— azallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Tovabbiakban Aht.)
— azéllamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
— A szdmvitelrdl sz6l6, mddositott 2000. évi C. torvény

3.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalma-
zas, illetve a felhatalmazas visszavondsa, valamint szakmai teljesités igazolasi és érvényesitési feladat el-
|atasdra vonatkozd megbizas minden esetben csak irasban — 1-5 szamu mellékletek szerint - adhatd. Az
irasbeli megbizas, felhatalmazas, illetve visszavonds dokumentuma a szabdlyzat mellékletét képezi.

4.) Az Aht., és Avr. alapjan, illetve atruhazott jogkorben kotelezettségvallalasra, kotelezettségvallalds ellen-
jegyzésére és utalvanyozasra jogosultak, valamint a szakmai teljesités igazolasat és érvényesitési felada-
tokat ellatok nevét és aldiras mintajat a szabalyzat mellékletei tartalmazzak. A nyilvantartasok naprakész
vezetése a pénziigyi csoportvezet feladata.

5.) Osszeférhetetlenségi szabalyok:
Adott gazdasagi eseményre vonatkozdan a kotelezettségvallald és a pénzigyi ellenjegyz8, nem lehet
azonos személy.
Az érvényesité nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, valamint a szakmai igazolasra
jogosult személlyel.
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzigyi ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyvrél szélé 1959. évi IV. térvény 685. § b) pontja
szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

6.) FelelGsségi szabalyok:
A kotelezettségvallalo, a kotelezettségvallalds ellenjegyzbje, az utalvanyozd, az érvényesit6 és a szakmai
teljesitésigazolast végzd fegyelmileg felel6s a gazdalkoddsi szabalyok betartasaért. Amennyiben a kote-
lezettségvallalasi, érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési feladatok nem az Avr-ben elGirtak szerint torté-
nek a felel6sség a kifizetést engedélyez6t és a szakmai teljesités igazolét terheli.
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A munkakoriikbe tartozé feladatok megszegésével okozott karért anyagi felel6sséggel tartoznak a Koz-
szolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvényben rogzitettek szerint.

Amennyiben a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesitése nem torténik meg hatarid6ben és emiatt kése-
delmi kamatfizetési kotelezettség keletkezik, a feladatat késedelmesen végrehajté személy koteles azt
megtériteni. A dolgozé altali térités mértéke megegyezik a felszamitott késedelmi kamat mértékével. A
kartéritési kotelezettség nem terjed ki azokra az esetekre, melyek a dolgozdnak fel nem réhaté okok mi-
att keletkeztek (Pl. bankszamlan nem a&ll rendelkezésre fedezet, a kifizetés alapjaul szolgalé barmely
szlikséges dokumentacié nem érkezik meg a fizetési hataridére, stb.)

BlintetGjogi felelGsség érvényesiil, ha a szabalytalan utalvdnyozdassal blintettet is elkbvetnek.

7.) Minden olyan kotelezettségvallalas (megrendelés), amely e szabdlyzat keretein kivil torténik, az 6nkor-
manyzat részérGl semmisnek tekintendd, arra sem pénzeszkozt, sem anyagot vagy mas eszkozt, szolgal-
tatdst kiadni, illetve benyujtani nem lehet.

1.
Koételezettségvallalas, kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, kotelezettségvallalas nyilvantarta-
sa

1.) Kotelezettségvallalas:

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kiadasi el6i-
ranyzatok és az Aht. 20. § (1) bekezdése alapjan idegen pénzeszkodzként nyilvantartott pénzeszkozok
terhére fizetési kotelezettségvallalasrdl szold jognyilatkozat. Kotelezettségvallalas keretében az arra
jogosult személy munkat, szolgaltatast, arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A
megrendeléssel, foglalkoztatasra vonatkozd kinevezés, megbizds aldirasaval és minden kiadast ered-
ményezd dokumentum aldirasaval egylitt arra is kdtelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megva-
[6sult, annak ellenértékét az elirdnyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallaldas mértéke nem halad-
hatja meg a rendelkezésre all6 elSiranyzatot. Kotelezettséget vallalni — az Avr. 53. § (1) bekezdése sze-
rinti kivétellel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, pénzlgyi teljesités esedékességét megel6z6en, irasban
lehet. A kotelezettségvallalé a kotelezettségvallalas el6tt koteles meggy6z6dni, hogy a teljesités fede-
zete rendelkezésre all-e.

A kotelezettségvallalds az elemi koltségvetésben megtervezett, a koltségvetés mddositasaval, a képvise-
|6-testilet hitelesitett hatdrozataval biztositott kiadasi el6iranyzat lekotését jelenti.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amely

—  értéke a szazezer forintot nem éri el,

— pénzigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek — jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési ko-
telezettség Osszegét vagy az 0sszeg megdllapitasanak mddjat, tovabbd a felek valamennyi jogat
és kotelezettségét megallapitd kotelezd elSirason alapulé fizetési kotelezettség - minésal.

2.) Kotelezettség vallalasra jogosultak:

Rétsag Varos Onkormanyzat nevében — az épiilet beruhazasok és feltjitasok kivételével - kdtelezettség-
véllaldsra az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjdn a Mez&fi Zoltan polgarmester vagy az altala irasban fel-
hatalmazott személy jogosult.
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3.) A kételezettségvallalas dokumentumai:
- kinevezési, alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés, jutalom elrendelése
- szerz6dés (vallalkozasi, szallitdsi, adasvételi, kdziizemi, megbizdsi, tdmogatdsi, kdlcson és egyéb
szerz&dés),
- megdllapodas,
- megrendelés,
- addébevallds,
- MAK beszamolé normativ elszamolds Grlapjai,
- kikuldetési rendelvény
- kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetmény feladdsa, ajanlattételi felhivds megkildése
- palyazat kiirdsa
- birdsagi, kozigazgatasi, valamint szabalysértési joger6s hatarozat, illetve végzés

4.) Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallaldst kdvetSen gondoskodni kell annak nyilvantar-
tasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad el6i-
ranyzatait terhels rész lekotésérél. A nyilvantartast legalabb kiemelt elGirdnyzatok szintjén kell végrehaj-
tani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
- akotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,
- akotelezettségvallald nevét, a jogosult azonosité adatait,
- akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
- akotelezettség évek szerinti megoszlasat,
- akotelezettség elGirdanyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatarid6ket, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozdsakor szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi fi-
zetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bi-
zonytalan, vagy kilon jov6beni nyilatkozattél fligg. A jovSbeni érték, amennyiben az a kotelezettségval-
lalas napjan nem ismert, el6z6 évek tapasztalatai alapjan, realis aron becsiilendék.

3.) Gazdasagi eseményenként kotelezettségvallalas csak irasban és csak el6zetesen vallalhaté. A kotele-
zettségvallalas mintajat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

6.) Tartds tavollétnek, akadalyoztatasnak mindsiil, ha a kotelezettségvallalasra jogosult legaldbb nyolc
munkanapig jogkorét nem tudja ellatni.

7.) Kotelezettségvallalasra jogosultak nevét és alairas mintajat a szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmaz-
za.

8.) Pénziigyi ellenjegyzés:

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolddik. Az ellenjegyzés az az eljaras, melynek so-
ran a kotelezettségvallalads pénziigyi ellenjegyzésével megbizott személy meggy6z6dik minden olyan ko-
rilményrél, amely biztositja a kotelezettségvallalds jogszer(iségét, a pénziigyi fedezet meglétét, és
mindezt aldirdsaval igazolja. Pénziigyi ellenjegyzés nélkil gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalha-
to.

A pénziigyi ellenjegyzés azt jelenti, hogy
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a) a jovdhagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval
Osszefliggd kiadasi elGirdnyzata biztositja a fedezetet,

b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat,

c) a kotelezettségvallalas célszer(iségét megalapozé eljaras megtortént.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy az ellenjegyzést megel6z6en koteles meggy6z6dni arrdl,
hogy az a)-c) pontokban felsorolt feltételek egylittesen fennallnak.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumdnak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére utaldas megjeldlésével, a pénziigyi ellenjegyzésre kijelolt személynek ala-
irasaval kell elvégezni.

A pénzigyi ellenjegyzés mddja: a pénziigyi ellenjegyzé alairja az ellenjegyz6 rovatot és az ellenjegyzés
datumaval latja el a bizonylatot.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az jogszabdlyban el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél
irdsban tajékoztatnia kell a kdtelezettségvallalot. Az irasbeli tdjékoztatds —tekintettel az id6beni sorren-
dek betartasdra — torténhet a KONTIR program el6készitett, alairdsokkal még el nem latott bizonylatan
is. Az irdsbeli tdjékoztatast kovet6en a kotelezettségvallalé feladata a jogszabalysértés megsziintetése.
Amennyiben az ellenjegyzésre jogosult a kotelezettségvallaldssal nem ért egyet, vagy az nem felel meg a
jogszabalyi feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallald irasban utasitja. llyen-
kor az ellenjegyz6 az okmanyt a ,kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utasitasra tortént” zara-
dékkal koteles ellatni, s errél a képvisel6-testiiletet 3 munkanapon beliil értesiteni (Avr. 54.§ (4)). A kép-
viselG-testiilet soron kévetkezd Ulésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetle-
ges felelGsségre vonast.

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak:
a) Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére Vargané Fodor Rita pénzligyi csoportvezeté jogosult.

b) A pénziigyi csoportvezetét személyesen érint6 kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére Palfal-
viné Manda Szilvia pénziigyi el6adé jogosult.

c) A pénziigyi csoportvezetd tartds tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén kotelezettségvallaldas pénziigyi
ellenjegyzésére Palfalviné Manda Szilvia pénziigyi el6adé jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak nevét és aldirds mintdjat a szabalyzat 7.
szdmu melléklete tartalmazza.

9.) Kételezettségvallalas nyilvantartasa:
A kotelezettségvallalasokrdl szakfeladatonként és kiemelt elGirdnyzatonként a 11/c. szamd melléklet
szerinti nyilvantartdst kell vezetni, amibdl megallapithaté kiemelt el6irdnyzatonként az évenkénti kote-
lezettségvallalas Osszege. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan analitikus nyilvantartdst kell
vezetni, amelyb&l megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas 6sszege.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a 0-as szamlaosztdlyban kell vezetni. A nyilvantartas vezetésé-
ért a fékonyvi konyvelést végz6 személyek a felelGsek.

A kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum eredeti, szigndzott és alairasokkal ellatott példanyat at
kell adni a pénziigyi el6add részére nyilvantartasba torténd rogzités érdekében. A dokumentum majd a
pénziigyi teljesités alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keril lef(izésre.
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Ha egy kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés (részszamla, részletfizetés) kapcsolddik, a kotelezettség-

vallalds eredeti szigndzott példanyat kiilon kell tarolni, s azt csak az utolsd teljesitéskor kell alapbizony-
latként csatolni.

A nyilvantartasban a kinevezésen, munkaszerz6désen alapuld rendszeres személyi juttatdsok, illetve fo-
lyamatos teljesitést tartalmazo szerz6dések (bérleti dij, kozm(i koltség, testiileti dontésen alapuld tamo-

gatasok, szolgaltatasi szerz6dések) pénziigyi hatasa év elején egy Osszegben is felvezethets, melyet év
kézben bekovetkezd esetleges valtozasok esetén mddositani kell.

ll.
Teljesités igazolasa

1.) A kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan térténé ellen-
Grzés, melynek célja annak szakmai igazoldsa, hogy a kotelezettségvallaldas dokumentumaban vallalt ko-

telezettség teljesitése megfelel6-e és megalapozza-e a kiadasok teljesitését, illetve a bevételek beszedé-
sét.

EllenGrizni és szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 6sszegszer(iségét, a szerz6dés, a megrendelés, a
megallapodds teljesitését.

A teljesités soran vizsgalni kell, hogy a kotelezettségvallaldsban rogzitett feladatok megfelel6 minGség-
ben, mennyiségben és hataridGben teljesiltek-e.

A teljesitést az igazolas ddtumanak és a teljesités tényére térténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairdsaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazoldsanak maddja:
- szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamldan, , A szakmai teljesitést igazolom” széveggel,
datummal és aldirassal, vagy

- A KONTIR porgrambdl nyomtatott utalvanylap szakmai teljesités részének kitoltésével, aldirasaval,
- nem szamlas, egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak eredeti
példanyan,
- tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalds
dokumentumanak mdsolatan, a szakmai teljesités igazoldsakor fel kell tlintetni ,, A szakmai teljesitést
igazolom” mondatot. Az igazoldst az igazolé datummal és aldirasaval latja el.

2.) Teljesités igazolasara jogosultak:

a.) Rétsag Varos Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasdban Mezéfi Zoltan polgarmester,
tartés akadalyoztatasa esetében Dr. Katona Erné alpolgarmester jogosult.

b.) A miszaki terileteket érinté kiadasoknal - kivétel beruhdzas és felljitas- karbantartdsok, energia-
szamldk, készlet és anyagbeszerzések esetében a jegyz6 kijelolése alapjan Salgai Gyorgy varosgond-

nok,
c.) Beruhazasi, feldjitasi feladatok esetében Kramlik Kornélia vagy Nagy Miklds épitéshatdsagi el6ado

A szakmai teljesités igazoldsat végz6k nevét és alairas mintdjat a 5. és 8. szamu melléklet tartalmazza.

IV. Ervényesités
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1.) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan ellendrizni kell
azok jogosultsagat, 0sszegszer(iségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy az elbirt alaki kovetelményeket
betartottak-e. Meg kell vizsgalni, hogy igazoltak-e az aru, szolgdltatds atvételét, mennyiségét, minGsé-
gét, szamlazds helyességét, a sziikséges igazoldsok (garancia vallalas, mUiszaki atvételi zaradék, teljesités-
igazolas stb.) csatolasat. Az érvényesités a teljesités szakmai igazoldsan alapul.

1.1. Az érvényesitének ellendrizni kell:

- a megelSz6 tUgymenetben az Aht., az allamhaztartas szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szélo, tobbszér mddositott 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet,
tovabba az Avr., valamint a kapcsol6dé belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e,

- a pénziugyi fedezet rendelkezésre dlldsat a kifizetés elGirdasa és a fedezetigazolas meglétének

ellendrzésével,

- az Osszegszerlséget.

Meg kell vizsgalni, hogy igazoltak-e az aru, szolgdltatas atvételét, mennyiségét, minGségét, szamlazas he-
lyességét, a sziikséges igazolasok (garancia vallalas, mdlszaki atvételi zaradék stb.) csatolasat.

Barmely feltétel hidnya esetén az érvényesités nem teljesithetd. Azonnal intézkedni kell a szdmla vissza-
kiildése, atvétel igazoltatasa, igazolasok csatolasa érdekében.

1.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
- az ,érvényesitve” megjeldlést
- a megallapitott 0sszeget
- a konyvwviteli elszdmoldasra utald f6konyvi szdmlaszamot.
- az érvényesitéssel megbizott aldirasat,
- az érvényesités datumat.

1.3.) Ervényesiteni kell a bevétel beszedésének jogossagat is.
1.4.) Ervényesitési feladatokat csak pénziigyi- szamviteli képesitéssel rendelkez$ dolgozé végezhet.

2. Az érvényesitési feladatokat

a) Banki, pénztari tételeknél Ferencsik Vincéné, Dabasi Kornélia és Hajdu Zsuzsanna (tavollétében Hevesi
Klara) pénzigyi el6adok latjak el.

b) Helyesbité naplék (30-as, 38-as) tételeinél Ferencsik Vincéné, Hajdu Zsuzsanna, (tavollétében Hevesi
Kldra), Dabasi Kornélia, illetve 50-es vegyes napldk napld tételeinél Hajdu Zsuzsanna (tavollétében He-
vesi Klara)

3. A jegyz6 dltal érvényesitési joggal megbizottak nevét és aldirds mintajat a 4. és 9. szdmu melléklet tar-

talmazza.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmdny utalvanyozasa el6tt torténik. Amennyiben
az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja az érvényesité,
a jogszabalysértést koteles az utalvanyozdnak jelezni. A jelzés torténhet szOban és irdsban egyarant. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha a jogszabalysértés tényének ismertetése utan az utalvanyozo arra
irasbeli utasitast ad. Az érvényesités megtorténte utan az érvényesité az okmanyt az ,érvényesités uta-
sitdsra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errél a képviselS-testiiletet 3 munkanapon belil értesiteni
(Avr. 54.§ (4)). A képvisel-testiilet soron kdvetkezd iilésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kez-
deményezni az esetleges felelGsségre vonast.
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V.
Utalvanyozas

1.) Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését jelenti.
Az utalvanyozas a kiaddsok teljesitésének, a bevételek beszedésének, vagy elszamoldsdnak — érvényesi-
tett okmany alapjan torténé — elrendelését jelenti. Utalvanyozasra csak az érvényesitést kovetéen ke-
rilhet sor. Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyokra rdvezetve, vagy kilon irdsbeli rendelkezéssel

lehet.

Utalvanyozas nélkil az érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.

2.) Utalvanyozasra jogosult:

Az Avr. 52. § (6.) bekezdése alapjan az Onkormanyzat esetében a polgdrmester vagy az altala irasban
felhatalmazott személy jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintajat a 10. szamu melléklet tar-

talmazza.

3.) Utalvanyozni készpénzes kifizetés esetén a 11/a és 11/b. sz. melléklet, banki atutalds alkalmazasakor a
11/a. szamu mellékletét képez§ utalvanyrendeleten lehet.
Az utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

az ,utalvany” szét,

a Rétsag Varos Onkormanyzata megnevezést

koltségvetési évet,

a befizets és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

a fizetés id6pontjat, mddjat és Osszegét, devizanemét

a megterhelendd, jévairandd bankszamla szamat és megnevezését,
a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat

az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell utalvanyozni:

- atermék értékesitésbdl, szolgdltatas nydjtasbdl befolyd bevételeket, valamint a koézigazgatdsi hato-
sagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

- afizetési szdmla vezetésével és az azon végzett mUveletekkel kapcsolatban a szamlavezet§ altal fel-
szamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiaddsokat,

- atfuto kiadasokat és bevételeket
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VI.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2012. ..........napjan Iép hatdlyba.

E szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 2011. szeptember 15-én hatdlyba léptetett
szabdlyzat valamennyi mellékletével egyiitt.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismer-
jék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljdk, a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Rétsag, 2012.. ....

Mezé6fi Zoltdn
polgdrmester
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