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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Keépvisel6-testilet 2012.évi munkaterve szerint a majus 18-i Ulés napirendjén szerepelt
volna a ,Beszamolo a kdzérdek( adatok kozzétételének és megjelentetésének tapasztalatai-
rol” cimi el6terjesztés, melyet nem tudtunk benyujtani. A médositott munkaterv szerint a mai
Ulésen a kbzzététel és a megjelenés tapasztalatairdl nem tudunk még beszamolni, ezért az
eléterjesztés cime valtozott.

A kézérdek( adatok kdzzétételével, illetve a varos honlapjanak karbantartasaval folyamato-
san foglalkoztunk az elmult id6szakban.

Az adatkdzlést megel6z6 elbkészitéseket végrehajtottuk. Nyilvantartast készitettiink a civil
szervezetek tamogatasarol, valamint a megkoétott szerzédésekrél.

Hosszas varakozas utan elkészultek az tgyiratforgalmi statisztikak is.

A Hivatal iranyaba tobb alkalommal érkezett jelzés az illetékes tanacsnoktol a hianyossagok
potlasara. Ennek az elvarasnak és a torvényi kotelezettségeknek igyekeztiink eleget tenni.

A Nograd Megyei Kormanyhivatal 2011.oktoberében a Polgarmesteri Hivatalban atfogd
(komplex) hatésagi ellenérzést folytatott. Az ellenérzés tapasztalatairol késziilt feliegyzésbdl
idézek:

» XI. Elektronikus tajékoztatas

A hatdsag koteles gondoskodni a fentiekben dsszefoglalt informacidok honlapon térténd koz-
zétételérdl, valamint arrél, hogy a kdzzétett informacidk hitelesek, pontosak, naprakészek és
az interneten keresztil folyamatosan hozzaférhetéek legyenek. A telepiilés vonatkozasa-
ban jol lathaté, hogy a honlap igényes, j6l hasznalhaté. Szamos informacio talalhaté
tobbek ko6zott az intézményekrdl, helyi hirekrdl, hirdetményekrél, rendeletekrdl, kultu-
rarél, melyek jol szolgaljak a lakossag tajékoztatasat. Jol elkiilonulten jelennek meg a
hivatalra és az 6nkormanyzatra vonatkozo informaciok. A hivatali ligyintézésre vonat-
kozé adattartalom az alapvetd informacidkkal ellatja az ligyfeleket.
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Kozzététel 2012.08. 31. kt tlésére

A vonatkozo jogszabalyok alapjan kotelezéen kozzéteendé adatok feltoltésében ki-
sebb hidnyossagok tapasztalhatok, melyek poétlasara a késobbiekben intézkedni

sziikséges.”

A megallapitasok és a megtett intézkedések a kdvetkezbk:

a) A ,kozérdekii adatok” hivatkozas megtalalhaté a nyitélapon, azonban a kozzétételi lis-
ta tartalmi elemei hianyosan szerepelnek, ezek pétlasa szikséges:
- A hivatkozason belul feltdltésre kerlltek:
» aszervezeti adatok
» miikddési adatok
= (vegzseb

- A hivatkozason belll folyamatos frissitést igényl6 mar eddiqg is feltoltott adatok:
= gazdalkodasi adatok

Ugyiratforgalmi statisztikak

hatosagi hirdetmények

kézbeszerzés

palyazatok

kereskedelmi egységek

tervek, koncepcidk

b) A ,KOZADATTAR?” hivatkozast el kell helyezni a nyité lapon
- az elhelyezés végett megkeressik a webmestert.

c) Hatésagi ligyintézéssel 6sszefiiggd adatok a ,Varoshaza” és ,Onkormanyzat” meni-
pontok alatt talalhaték meg.
- Feltdltésre kerdltek:
= (gyintézés jogszabalyban meghatarozott ideje
» az Ugyfél jogairdl és kotelezettségeirdl szolo tajékoztatas
= elektronikus uton térténd el6zetes id6pontfoglalas biztositasa
- A hivatkozason belll folyamatos frissitést igényl6 mar eddig is feltdltétt adatok:
* (gyintéz6k neve, hivatali elérhetésége
»  fizetendd illetékek és dijak
» az Ugyintézés soran az elektronikus kapcsolattartasrol, kiiléndsen a kdzponti
rendszer igénybevételének feltételeirdl szdlo tajékoztatas, illetve az eljaras
meginditasahoz szukséges kérelmekkel és mas beadvanyokkal, Grlapokkal
kapcsolatos tajékoztatas,
= (gyfélkapu létesitésérél szold tajékoztatas
= az elektronikus kapcsolattartas technikai szabalyairdl és az Gzemzavarrol sz6-
16 tajékoztatas

d) Ugyiratforgalmi statisztika
- Feltdltésre keriltek: 2009-2011 évi statisztika
- szukséges tovabbi feltdltés: kiegészit6 melléklet, 2012.évi negyedéves statisztikai
adatok

e) Hirdetmények és hatésagi ligyek k6zzététele
- az elektronikus tajékoztatas aktualitasakor kertl teljesitésre
- hatésagi hirdetmények menipontban a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen megta-
lalhatéak a kdzzétett hatdsagi dontések
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A kozelmultban elkészitettik a kézérdekl adatok adatkérésére vonatozé szabalyzatot is,
mely a ,Szabalyzatok attekintése” ciml napirendnél a szeptemberi Ulésen kerul eléterjesz-
tésre.

Az elbterjesztés készitésekor is, illetve folyamatosan készllnek a tovabbi k6zzétételre varéd
anyagok.

A teljes attekintéshez kérem, hogy a k6zérdekl adatok kozzétételérdl sz6ld beszamolo jelen
tajékoztatas folytatasaként kertiljéon a 2012.decemberi testlileti Glés napirendjére.

298./2010. (X1.25.) kt. hatarozata

A képviselbtestulet Hatarozatban kotelezi a polgadrmesteri hivatalt, hogy 2 héten belul a 2005. évi
XC torvény (Az elektronikus informaciészabadsagrol) eléirasai és melléklete alapjan meghataro-
zott adattartalom kertljon 6sszegydjtésre. (és egy CD-n adathordozén valo régzitésre.) Alapvetéen
testileti Ulések anyagai, jegyzékonyvek, rendeletek, megkotott szerz6dések, tgyforgalmi statiszti-
kak, névre szdléan kidolgozott Ggyleirasok, letdltheté nyomtatvanyok, stb. a rendelet szerint. Mind-
ez szikséges ahhoz, hogy barmilyen kozzététel megvalosulhasson, és barmely megbizott
webmester vagy intézmény eleget tudjon tenni feladatanak. Egyidejiileg 2010. december 01.
datummal a varos honlapjat lezarja, elérhetésége megtartasaval.

Hatéaridé: 2010.december 9.

Felelbs: Fejes Zsolt jegyzd

299./2010. (XI1.25.) kt. hatarozata

A képviselb-testilet a varos honlapjanak Gzemeltetésével a tovabbiakban a Mivel6dési Hazat biz-
za meg. Felhatalmazza a polgarmestert a Domain név athelyezésének alairasara. A honlap lUze-
meltetésének koltségeit 2011.évi koltségvetése terhére biztositja.

Felel6s: polgarmester

Hataridé: 2011.januar 19.

3 Jogszabalyi hattér:

- 2011.évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol

- 2004.évi CXL. toérvény a kbzigazgatasi hatdésagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyai-
rol

- 305/2005.(XII.25.) Korm. rendelet a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egy-
séges kbdzadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatinteg-
raciéra vonatkozé részletes szabalyokrol

- 18/2005.(X11.27.) IHM rendelet a kézzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez szik-
séges kozzétételi mintakrol

4 Hatarozati javaslat
..../120112. (VIII.31.) kt. hatarozat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kbzérdekl adatok kbzzétételérdl szolo tajé-
koztatast megismerte és elfogadja.
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Utasitja a jegyz6t, hogy a honlap folyamatos feltdltését és aktualizalasat a tovabbiakban tartsa
szem el6tt.

Felelbs: jegyz6
Hatarid6: folyamatos
Rétsag, 2012.augusztus 16.

Hutter Janosné
Jegyz6

Zaradék:
A tajékoztatas szabalyszer(, a hatarozati javaslat jogszabalysértést nem tartalmaz.

Hutter Janosné
Jjegyz6
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Girasek Karoly

onkormanyzati képviseld, tanacsnok
2651 Rétsag Postafidk: 44
girasek@wnet.hu

Targy: Tanacsnoki vélemény kézérdeki adatok nyilvanos-
saga

Rétsag Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
Rétsag

Tisztelt Képviselob-testiilet!

A kozérdekl adatok kezelése rendkivul fontos része az énkormanyzat mikodésének. A kovethe-
t6ség és atlathatésag elengedhetetlen eleme a demokracianak, és alapfeltétele az felel8s, és koz-
ugyekben érdeklédé allampolgarok tajékoztatasanak. Nem egy kiegészité nylig, hanem a m{iké-
dés alapja.

Ehhez képest - torvényi eléirasok ellenére — az el6z6 képviselb-testileti idészakban a kdzérdek(i
adatok hozzaférése nemcsak hogy nem volt biztoositva, hanem kifejezetten akadalyozva volt a
hozzéaférés. Kérésre sem kapott aki kért.

Tény, hogy a nyilvanossagot a jelen képvisel6-testiilet kiemelten kezelte alakulasa éta, és kezeli
folyamatosan. Ezt a beszamolo6t is azért kérte nepirendre, hogy e tekintetben tiszta képet kapjon,
és meghozhassa a tovabbi jobbitas érdekében szlkséges hatarozatokat.

Tény kérdés, hogy nagysagrendekkel jobb a kézérdeki adatok hozzaférhetésége. A varos 2011
januarjatdél Uj honlapot Gzemeltet sajat szerveren, a mivel6dési kozpont mikodtetésével és felelds
szerkesztésével. A honlap kialakitasa ugy késziilt, hogy azon a beszamoldban is el6irt adattar-
talomnak legyenek el6készitett helyei.

Az is sajnalatosan tény, hogy vannak lemaradasok egy idealis allapothoz képest, noha ebben az
Ugyben a képviselb-testiilet mar az el6z6 jegyz6ének is hatarid6kkel megszabott feladatokat adott.
Ugyanakkor régziteni sziikséges, hogy a legsziikségesebb adatok elérheték. A varosi honlapon
megtalalhaték az ujonnan hozott rendeletek, és visszatekintéleg ami elérhetd volt. Megtalalhato
néhany egységes szerkezetben. A testlleti Ulések elbtt kdzzétetételre kerll az Ulések napirendje
és a targyalandd anyagok jelentds része. Az ujonnan hozott rendeletek a hirdetétablara vald kihe-
lyezéssel egyidében elérhetSk a honlapon. Ezen testllet idészakaban keletkezett jegyz6kdnyvek,
és utébbi idében a bizottsagi jegyzékonyvek is igen részletes feldolgozasban a térvényi hataridén
belll elérhetéek. Megjelennek a hatésagi hirdetmények, kdzbeszerzési tervek és palyazatok, az
allashirdetések, elérheték az intézmények adatai. Ez igen jelentds el6relépés a korabbi idészakhoz
képest.

Ugyanakkor le kell szégezni, hogy a kozérdekl adatokkal kapcsolatos feladat nem csak honlap
kérdése, és nem is elsésorban azzal all 6sszefuggésben. A honlapon megjelenés egy végtermék.
Az jelenik meg, amit id6ben megfelelé formaban az adatkezeld eljuttat kozzétételre. Amit nem jut-
tat el, mert nincs is, az — honlap ide vagy oda — nem tud megjelenni. Ezért nem a honlap lGzemelte-
t6je, vagy a webmester hibaztathato.

A kozérdekl adatok kezelése a keletkeztetéssel, a szakszerl tarolassal, a feldolgozassal kezd6-
dik. Els6sorban a hivatal szakszer(i munkajat segitene, ha a bels6 rendszerben azonnal kikereshe-
t6 lenne barmi ebben a fogalomkdrben. Kérjez azt akar allampolgar, vagy munkatars. Megenged-
hetetlennek tartom, hogy egyes rendeleteket csak hirbdl ismerik a dolgozok, de a vezetdk is, meg-
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allapodasok nem lelheték fel honapokon keresztlil. Ez a fontosabb cél, amirél nem is tesz emlitést
az elbterjesztés.

Ha el sem készll pl tébb 2009 évi jegyz6kdnyv, akkor azt nemcsak a honlapon nem lehet megke-
resni, de a hivatalban sem. Ha tébbszori kérés ellenére nem elérhetd egy érvényes, egységes
szerkezetbe foglalt rendezési terv és helyi épitési szabalyzat, akkor azt — barmennyire szikség
lenne az allampolgarok Ugyintézéséhez — nem lehet k6zzétenni. Kilonos tekintettel a mar emlitett
2009-es jegyz6kdnyvi hianyra, amelyben lettek volna rendezési terv médositasok, amelyeket igy
nem lehet érvényesnek tekinteni.

Amennyiben nem elérheték, és tébbszori kérésre a hivatalban nem fellelheték pl szerzédések,
akkor azt hidba hianyolja barki a honlapon, ha nincs az nem tehet6 fel. Példakant az altalam oly
sokszor (irasban és személyesen, jegyz6kdnyvben és hangfelvételen is) kért ALS Kft modositott(!)
szerz6dése, vagy éppen a CBA telekvasarlassal kapcsolatos modositott(!) szerz6dése. Akkor ha
ezeket egy képviselé sem kapja meg, hiaba keresné az atlathatésagot komolyan gondolé allam-
polgar a honlapon. Ami nincs az nem kerilhet fel.

Arra is fel kell hivni a figyelmet, hogy a kézérdekl adatok kezelése nem elsésorban honlap kérdé-
se. Egyrészrdl tobb nyilvanos megjelenési helyet is el6ir az SzMSz. igy a rendeletek megjelenteté-
sét a honlapon, a jegyz6kdnyvek eljuttatasat a kdnyvtarba, a hangfelvételek megérzését, a
kifigesztéseket. Ezen a téren is pozitiv elérelépés tortént.

Mas tekintetben meg kell emliteni, hogy a honlappal kapcsolatban részben jogosan, részben eltul-
zottan nagy elvarasok fogalmazédnak meg. A honlap a testllet altal jbvahagyott és a jegyz6 altal
alairt szabalyzat szerint miikddik, és az abban foglaltak szerint nem egy hirportal, nem egy bulvar
felulet, hanem els&sorban a leirt — és az el6terjesztésben irtak szerint is vizsgalt — tartalommal kell
rendelkeznie. Tobbel rendelkezhet, de a dominansnak az adatoknak kell lennie. Eppen ezért ja-
vaslom, hogy a szabalyzat is kerliljon kiadasra tajékoztatas végett. (Ezek az el6terjesztés 3. pont-
jaba lennének valok!)

Fontosnak tartanam hogy a polgarmesteri hivatalban legyen egy felel6se az adatkezelésnek, és a
honlapnak. olyan személy, aki felel6sen atnézi idérél idére, és a sziikséges adatmodositasokat
megkuldi k6zzétételre, a hirdetményeket pedig nem a raccsal lezart belsé folyosén, hanem azok-
bdl a lakossagot is érintbket — pl. kéményseprés, aramszinet, stb. — ugyancsak eljuttatja a web-
mesternek.

Az eldterjesztés targyalasat javaslom — esetleges bizottsagi pontositas utan — elfoga-
dasra javaslom.

Rétsag 2012. augusztus 24. ) & /
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A honlap jévahagyott miikodési alapelvei

Rétsag Varosi Onkorméanyzat Targy: Rétsag va-
ros honlapjanak lizemeltetése
Polgarmesteri Hivatala Szam:
2651 Rétsag Rakaéczi ut 20.
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Rétsag Varos Onkormanyzata 298/2010. (X1.25.) kt. hatarozata értelmében ,A képvisels-testiilet a
varos honlapjanak tGzemeltetésével a tovabbiakban a Mivel6dési Kézpontot bizza meg. Felhatal-
mazza a polgarmestert a Domain név athelyezésének alairasara. A honlap Uzemeltetésének kolt-
ségeit 2011. évi koltségvetése terhére biztositja.”

A honlap mikodtetésével kapcsolatosan az alabbi alapelvek figyelembe vételével kell a feladatot
ellatni:

A retsag.hu internetes domain név Rétsag varos tulajdona. A testuleti dontés értelmében a miikod-
tetést a mivel6dési kdzpontra bizza az dnkormanyzat. Ez egyben jelenti azt, hogy a szerver fenn-
tartas, és a webmester megbizasa az intézmény feladata, koltségeit tGtemezni kell az intézmény
koltségvetésében. A honlap mikddésével kapcsolatban az alabbi szabalyzati pontok az iranyadok.

Jogi elhatarolasok

A honlap a varos hivatalos honlapja. Feladata ezen funkciénak maximalisan megfelelni. Ezen tul
nem feladata a telepiilés napi hirportaljaként mikoddni. Ehhez a feltételek sem adottak. Ertelem-
szerlien tehat azokat az adatokat, anyagokat kell megjelentetni rajta, amelyek elsésorban a 2005.
évi XC. szamu térvényben, vagy mas jogszabalyban elbirtak.

A honlap kiadojanak felel6s vezetdje — egyben f6szerkesztdje — a miivel6dési kdzpont igazgatdja.
Nem kdzérdek( tartalomnak mindsilé anyag csak és kizardlag az 6 jovahagyasaval kertlhet ki a
honlapra.

Minden anyagot az erre rendszeresitendé webmester@retsag.hu cimre kell megkuldeni, amelyet
az intézmény igazgatdja bont, és kuldi tovabb az 4ltala megbizott(ak)nak a feladat elvégzésére.

A hivatal vezetdje (jegyz6) jeldli ki azt a személy, aki a webmester@retsag.hu cimre kozzétételre a
varoshazardl szarmazo anyagot kildhet, illetve tartos tavollétében ki az, aki helyettesiti. Alapelv-
ként régzitendd, hogy a hivataltdl érkezd anyagokat csak a jegyz6, vagy az aljegyz6 kuldheti, vagy
mas moédon kell biztositani, hogy az adott informacio kdzzétételével a vezeté egyetért. A felel6s
adatkildé személye konkrétan megnevezésre kerlil, és nélkile, ellenjegyzése nélkil nem kertlhet
fel anyag a honlapra.

Ebbdl kdvetkezéen a honlap hivatalos adatainak idénkénti attekintése, és a mddositasok meg-
kiildése is az adott felel6és feladata. (Pl hivatal munkatarsainak neveiben, feladatkérokben, irodak-
ban, telefonszamokban, stb. tértént valtozasokat nem szabad ,kulsé adatgydjtés modszerével”
modositani a honlapon, csak és kizardlag a felel6s kdzlése alapjan.) (Hivatal esetében a jegyz6
altal megijeldlt, intézmények esetében értelemszeriien az intézményvezetd.) Ebbdl kovetkezéen az
adatok aktualitasaért az adott adatkozlé a felelés. A mivelédési kdzpont eltérés tapasztalasa ese-
tén jelezheti az érintett vezetének a vélhetd potolnivaldkat, de hitelesen kildétt adat nélkdl nem
végezhet modositast.

A honlap tartalmi feladatai

F6 feladat a térvényekben elbirt kbzérdeki és nyilvanossagra hozandé adatok, informaciok kdzzé-
tétele. Ezek kildndsen:

Onkormanyzati tlések idépontjai, meghivoi, és az eléterjesztések az Ulés elétt 6 nappal. (szabad-
szavas keresdvel kereshetd formaban)

Az 6nkormanyzati Ulések jegyz6konyvei — teljes mellékletekkel, rendeletekkel, - az Glést kovetéen
14 napon belll. (szabadszavas keresével kereshet6 formaban)

A meghozott, és a hatalyos helyi rendeleteket. (szabadszavas keresével kereshetd formaban) A
rendeletek egységes szerkezetben is.
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Az 6nkormanyzati munkaval 6sszefliggd kotelezéen nyilvanos kdzérdek(i adatokat. Hivatal felépi-
tése, elérhet8seégek, Ugyfélfogadasi adatok, cimek, telefonszamok, elektronikus tgyintézés elérhe-
téségei.

Kereskedelmi és vendéglato egysegek nyilvantartasai.

Ugyforgalmi statisztikak.

Az Osszes szerz6dés, megallapodas, amely az dnkormanyzat altal kottetett, vagy dnkormanyzati
feladat ellatasaval kapcsolatos.

Gylijtve a vezet6i és a munkatarsi bérek kimutatasa, el6iras szerint, intézményenként.

A polgarmesteri hivatal érvényes szervezeti felépitését, konkrét Ugyintézére, feladatkdrokre, elér-
hetéségre kidolgozott igyleirasokat. (Benne munkakorok, elérhetéségek, tgyfélfogadasi idok, az
adott Ugykor jogszabalyi hattere, az ligyintézéshez szikséges dokumentumok, az azzal kapcsola-
tos eljarasrend, stb.)

Letolthetd nyomtatvanyokat bevallasokhoz, Ugyintézésekhez, bejelentési kotelezettség teljesi-
téséhez.

Az dnkormanyzat altal meghirdetett hirdetményeket, tajékoztatdkat, értékesitési felhivasokat, al-
laspélyazatokat és egyéb, a lakossag tajékoztatasat szolgalé anyagot. (A kézmiszolgaltatok tajé-
koztatéitol kezdve a lakossag érdeklédésére szamot tartd megyei palyazatokig, informaciokig).
Ertelemszerlien az onkormanyzat dsszetétele, bizottsagok, tanacsnoki feladatok, a képvisel6k el-
érhetbségei, a kisebbségi 6nkormanyzatok adatai, stb.

Hatdsagi hirdetmények.

Az oOnkormanyzat &ltal (tovabba a tarsulasban mikodtetett) intézmények alapadatait, elér-
het6ségeiket, funkciomeghatarozasukat, (pl. rendelési, ugyfélfogadasi idbket, ellatandd terilet
megjelolését, stb., értelemszeriien az adott feladat tipusa szerint) és amennyiben az intézménynek
van sajat honlapja, akkor annak elérhetéségét. (Ennek hianyaban az intézmény altal kézlésre at-
adott dokumentumot — vagy a legfontosabb kiemelt 4-5 iratot - csatolt pdf formatumban.)

Mas, az 6nkormanyzat tajékoztatasi kdtelezettsége korébe esd, a lakossagot érintd hir, informacio.

A fenti kdtelezd adattartalmak mellett kisebb mértékben adjon informaciét a honlap a varos életé-
vel kapcsolatban, tovabba nyujtson segitséget az allampolgari tajékozdédasban, lgyintézésben.

E korben legyen egy rovid varosismertetd, térkép, a hivatal altal kigyUjtétt fontosabb statisztikai
adatok, a varos cimerének bemutatasa, és hasonlo6 alapinformaciok. PI. utcanévjegyzék.
Feltlintethetd a honlapon a varost érinté menetrend.

Kapjon helyet a hivatalos helyi média, a Hangadd, és a Rétsagi Televizié fontosabb adatai, és
egyes anyagok elektronikus elérhetéségét biztositani kell. A Hangadd minden djonnan megjelend
szamat olvashatd, kinyomtathaté pdf formatumban elérhetévé kell tenni, és a korabbi szolgaltato
altal visszajuttatott lapszamokat is.

Legyen helye a honlapon a helyi tarsadalmi szervezetek felsorolasanak, és elérhetéségi adataik
feltintetésének. (Alapitvanyok, egyesiletek, sportegyesuletek, stb.)

Legyenek elérhetdk a tarshivatalok cimadatai, elérhetéségei. (Munkaigyi Hivatal, Foéldhivatal,
Rendérség, Falugazdasz, ANTSZ illetékes irodaja, stb.)

Ugyancsak legyen elérhetd a helyi kdzszolgaltatok cimadata, tgyfélszolgalati irodaja, annak elér-
hetésége. (EMASZ, TIGAZ, RKSZ, VizMU, zOLD HID, stb.) Ezen adatokat a polgarmesteri hivatal
pontositasok elvégzése utan kildje meg a kiadonak, illetve a webmesternek.

Kozponti szervek, tajékoztatok elérhetésége

Biztositani kell, hogy az allampolgarok a honlap fellletén keresztil egyszerlien tudjanak csat-
lakozni az Ugyfélkapuhoz, tovabba elérjék az e-magyarorszag.hu portalt, azok szolgaltatasait, ke-
reséit, adatbazisait. Lehetéség szerint ezen cimlistakat bdviteni szikséges a kdzponti allamigazga-
tasi szervek (minisztériumok, stb) honlapjainak elérhetéségével, jogtar adatbazissal, palyazati in-
forméciokkal, (nfu.hu) és mas linkekkel.
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A fentiek mellett az 6nkormanyzat sajat rendezvényeirél, kiemelked® Uinnepeirél adjon tuddsitast.
(llyenek kuldéndsen: Marcius 15, oktdber 23, Sagok Talalkozdja, oktéber 23, jelentésebb beruhaza-
sok eseményei, atadasa.) Ehhez a cikkek megirasat, a fotok elkészitését a kiadd akar kulsé koz-
remikoddk bevonasaval biztositsa.

Tovabbi tartalom a felels kiado (Varosi Mlvel&dési Kdzpont és Konyvtar) vezetdjének szandéka
szerint megjelenhet a honlapon. Ezek a kdrnyék teleplléseinek, turisztikai értékeinek, szolgaltatoi-
nak, térténetének bemutatasara, a helyi lakossagot érdeklé kérdések bemutatasara elsésorban
hivatkozasok — linkek — formajaban. Ezen tartalmak a megjelenésben nem élvezhetnek elsébbsé-
get, és a honlap teljes terjedelmének 40 %-at nem Iéphetik tul.

Technikai eléirasok, feldolgozasi modszerek

Kozérdek( adatokat, az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal mikddésével kapcsolatos doku-
mentumokat a jegyz6 altal megjeldlt felelés kildheti kdzlésre a honlapra. Minden esetben digitalis,
feldolgozasra alkalmas formaban. Az egyéb varosi informaciok a mivel6dési kdzpont igazgatdja
jévahagyasaval keriilhet megjelenésre. Az adatokat a webmester@retsag.hu e-mail cimre kell el-
juttatni. (Nagyobb allomany esetén az elérhetéséget és a kildemény tényét kell ugyanitt jelezni.)
Az adatok feltdltésérél - vagy esetleges hibas formatum esetén a meghiusulasardél — a webmester
visszajelzést kild a felelés kiadénak, egyben a levél CC: soraba irt e-mail cimmel az eredeti adat-
kildének (masolatot kap).

Az adatokat minden esetben feldolgozasra alkalmas, szabvanyos fajlformatumban kell a kiadénak,
a webmesternek eljuttatni. Ezek elsésorban a Word dokumentumok, maximum a 2000-res verzio-
ban elmentve. Excell tabla, ugyancsak Excell 2000-ben elmentve. Ha masként nem all rendelke-
zésre, pdf formatumban. Képek jpg formatumban maximum 2 megapixel méretben. Ettél eltérd
formatumok kezelése lehetséges, de egyedi egyeztetést igényel a webmesterrel, és a hataridében
valé teljesitést akadalyozza.

A dokumentumokat elsésorban pdf formatumban kell elérhetévé tenni a honlapon, kitoltheté Grla-
pokat pedig kitolthetd pdf-ben vagy word.doc formatumban.

A megjelentetni kbtelezé adattartalmakat a webmester, érkezését kdvetden 24 6ran belll (10-nél
tobb egyidejlleg kildott irat esetén ez az id6 maximum 36 6rara bévilhet) elhelyezi a honlapon.
Az egyéb tajékoztatokat, kiegészitd anyagokat érkezését kdvetd 2-3 munkanapon beldl kell elérhe-
tévé tenni.

A honlap formai kivitelezésében, egyéb kérdésekben a webmesterrel konzultalva az intézmény
igazgatoja dont. Amennyiben erre vonatkozélag konkrét elvaras, vagy elképzelés van, azt az elsé
felllet megjelenése el6tt sziikséges pontos paraméterekkel megfogalmazni, hiszen a késdbbi at-
alakitas, atdolgozas id6 és pénzigényes.

Biztositani kell a honlap folyamatos elérhetéségét. (Lehetéség szerint megfelelé sebességgel, és
99%-0s rendelkezésre allassal.) Az eldre lathaté kimaradasok (karbantartasok, stb.) idépontja és
tartalma lehet6ség szerint a honlap felliletén legyen kdzzétéve.

Elektronikus levélcimek

A retsag.hu domain névhez tartozhatnak (jelenleg is tartoznak) e-mail cimek @retsag.hu végz6-
déssel. Ezen e-mail cimek a szerver valtozasaval megsziinnek(!), de ujra Iétrehozhatok. Ehhez
az alabbiak dolgok szlikségesek.

A hivatal vezet6je allitsa 6ssze az ilyen e-mail cim igényeket, errdl adjon listat a mivelédési kdz-
pontnak. (Benne a jelenleg intézményeknél mikodd e-mail cimeket is.) A meglévé cimekhez zart
boritékban a jelenleqi, vagy a kivant indul6 jelsz6t. Ennek birtokaban az atallas zékkenémentesebb
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lesz, a fibkok probléma nélkill a masik szerverrél hasznalhatdék. A listAban nem szereplé e-mail
cimek megsziinnek, azt a késébbiekben kell Ujra igényelni.

A késbbbiek soran uj e-mail cimet az 6nkormanyzat intézményei kérhetnek. Mivel a hasznalhaté
cimek szama és az erre forditando tarterlilet gazdasagi okbdl is korlatolt, indokolt esetben az e-
mai cim igényt a hivatal esetében a jegyz8, intézmények esetében az intézmény vezetdje engedé-
lyezze, és az igényt juttassa el a mivel6dési kdzpont igazgatonak. A fiok létrehozasardl az adott
szerv értesitést és a hasznalattal kapcsolatban tajékoztatast kap.

Az e-mail cimek beallithatdk barmelyik szabvanyos levelezé kliensbe — pl. Outlook Expresz — (atal-
laskor a POP3 cim valtozik mail.retsag.hu —ra, amennyiben eddig mas volt megadva.) A fiokok
beallitasa olyan legyen, hogy a levelek a let6ltéssel a szerverrdl torlédnek. (SMTP szerver az adott
hely internet-szolgaltatoja szerinti, alapesetben valtozatlan.

A levelezb rendszer webmail lehet6séget is biztosit, a webmail.retsag.hu cimen elérhetéen. Ezen
keresztll internetes fellleten barhol megtekinthetéek a levelek, illetve kildheték kildemények az
adott levelez6 kliens nélkdl is.

A webmail fellleten a cim tulajdonosa kulonféle beallitdsokat maga is elvégezhet, példaul megval-
toztathatja a hozzaférés jelszavat.

Rétsag, 2011. januar 26.

Fejes Zsolt
jegyz6
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