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A targyalando témakor targyilagos és tényszeril bemutatasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jarasi hivatalok létrehozasaval kapcsolatos feladatok atadasa alapjan az SZMSZ mddositasa
a marciusi ulésen megtortént, ekkor azonban nem kertlt sor a Magyarorszag helyi dnkormany-
zatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény hatalyba I1épése és a helyi dnkormanyzatokrél szél6
1990. évi LXV. térvény szamos rendelkezésének hatalyon kivil helyezése miatt szilkséges mo-
dositasokra.

Mint az a Tisztelt Képvisel6-testiilet el6tt is ismeretes dr. Szajbely Erné 2013. majus 31. napja-
val lemondott intézményvezetéi megbizatasarodl. A feladat folyamatos ellatasa érdekében az a
dontés sziiletett, hogy az Egyesitett Egészségligyi Szolgaltatd Intézmény megsziintetésre ke-
ril, a 2 f6 védéné, 3 f6 asszisztens, 0,5 f6 adminisztrator, 2 f6 takaritoné pedig a Polgarmesteri
Hivatalhoz, azon belll a Pénziigyi Csoporthoz tagozadik.

Szintén doéntés szlletett arrdl, hogy Rétsag Varos Onkormanyzat megszinteti tagsagat a
Rétsag Tobbcélu Kistérségi Tarsulasban. A Tarsulasbadl valo kilépésre 2013. junius 30. napjaval
van lehetdéség. 2013. julius 1. napjatdl a jelzérendszeres hazi segitségnyujtast nem kivanjuk
fenntartani, a hazi segitségnyujtasi feladatokat 6nalléan kivanjuk ellatni. A Kistérségi Szocialis
Ellaté Kézpont vezetbjével egyeztetést folytattunk. Jelenleg 1 f6 8 6raban és 1 6 6 éraban latja
el a feladatokat. A jelenleg foglalkoztatottak nyilatkoztak, hogy a feladat ellatasat a hivatalhoz
valo athelyezéssel tovabbra is vallaljak. A képesitéseknek mindketten megfelelnek.

A feladatok Pénzlgyi Csoporthoz val6é beintegralédasa okan javasolt a csoport elnevezését is
modositani. Javaslom az elnevezést Pénzligyi és Szolgaltatasi Csoportra valtoztatni.

A Nograd Megyei Kormanyhivatal torvényességi Felligyelete térvényességi észrevételében fel-
hivta a figyelmet az épitéshatdsagi ugyintézék szamanak térvényellenes meghatarozasara. Az
épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatésagok kijelolésérél és miikddési feltételeirdl szolo
343/2006. (XIl. 23.) Korm. Rendelet 4. § (1) bekezdése szerint az épitésigyi és az
épitésfeligyeleti hatésag koztisztviselSi és kormanytisztviseléi lIétszamat ugy kell meghatarozni,
hogy a hatosagi tevékenység folyamatos végzése biztositott legyen, és az épitésiigyi valamint

az épitésfelligyeleti hatdsagnak legalabb 2 f6 — a (2) bekezdésben meghatarozott foglalkoztata-

si feltételekkel rendelkez6 - teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel6t vagy kormany-

tisztvisel6t kell foglalkoztatnia.

A Varosizemeltetési Csoportnal megijeldlt 4 éraban foglalkoztatott segédmunkas munkajara a
parkrendezés kapcsan nagy szikség van. A munkajat becsuletesen, alaposan végzi. A mostani
6raszamat 2 éraval megemelve tébb feladat bizhaté ra.

Mindezeket figyelembe véve elkészilt a hatdlyos SZMSZ mddositasa.

Kérem a Tisztelt-testuletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni sziveskedjenek.

1 oldal a 50 oldalbol
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Jogszabalyi hattér

Fentiekben részletezve
El6zmények, kiilonosen a témaban hozott korabbi testiileti dontések, azok végre-

hajtasa
106/2013. (IV.26.) szamu Kt. Hatarozata

Targya: Hazi segitségnyujtas feladatainak ellatasi lehetéségei

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a hazi segitségnyuijtas és a jel-
z8rendszeres hazi segitségnyujtas feladatok ellatasainak lehetéségérdl készitett elbterjesztést.

Rétsag Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete a jelzérendszeres hazi segitségnyujtast
2013. julius 1. naptol nem kivanja fenntartani.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a hazi segitségnyuijtast, mint kotelezé dnkor-
manyzati feladatot 2013. julius 1. naptdl 6nalléan kivanja ellatni. A feladat ellatasaval a Pol-
garmesteri Hivatalt bizza meg.

A feladatatvétellel kapcsolatban modositani kell a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat szakfel-
adat rendet tartalmazé fliggelékét.

A feladatatvételrdl egyeztetni kell a Kistérség Szocialis Ellaté Kdézpontjaval. A mikodési enge-
dély megkéréséhez szilkséges lépéseket — ellatandd feladat felmérése, munkaltatéi el6készi-
tések - haladéktalanul meg kell tenni, a mikodési engedélyt meg kell kérni.

Hataridé: 2013. junius 30.
Felelbés: Mez6fi Zoltan polgarmester: ellatando feladatok felmérése
Tomor Jozsefné jegyz8: SZMSZ fliggelékének mddositasa,

107/2013. (IV.26.) szamu Kt. Hatarozata

Targya: A hazi segitségnyujtas kotelez6 6nkormanyzati feladat atvételével és az Egyesitett

Egészséglgyi és Szocidlis Intézmény megszintetésével kapcsolatos feladatok

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a hazi segitségnyuijtas kotelezd
onkormanyzati feladat atvételével és az Egyesitett Egészségugyi és Szocialis Intézmény meg-
szlintetésével kapcsolatban a kozeljovében elvégzendé halaszthatatlan feladatokrél készitett sz6-

beli el6terjesztést.

A Képvisel6-testulet a Hazi segitségnyujtas feladat atvételével a kovetkezd elvégzendd feladatok

elvégzésére ad utasitast:

1.) Meg kell vizsgalni a jelenleg ellatasban részesuldk korét, szamat, gondozasi igényét. Az el-
latottak szamanak, gondozasi idejének ismeretében tudjuk eldénteni, hogy hany gondozo-

nére kell mikodési engedélyt kérntink. Egy gondozond 9 f6t gondozhat.

Feladat: a jelenlegi szolgaltatétol adatszolgaltatast kell kérni.
Felel6s Mezéfi Zoltan polgarmester
Hatarid6: 2013. majus 3.



Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositasa 2013.05.24-i kt.iilésre

2.) Informaciot kell kéni arrél, hogy a jelenlegi gondozénék megfelelnek-e a képesitési kdve-
telményeknek, tehat mikodési engedély kérhetb-e a személyi feltételek biztositasa mellett.
Ha igen, targyalni kell vellk, hogy az athelyezéshez hozza jarulnak-e. Ha megfelel a képe-
sitési kdvetelményeknek a végzettséguk, és vallaljak az athelyezést, akkor megallapodast
kell kétni a jelenlegi munkaltatoval az athelyezésrél. Ha nem felel meg a képesitési kdve-
telmények a végzettségik, vagy nem vallaljak az athelyezést, akkor az allast, allasokat
meg kell hirdetni.

Feladat: a jelenlegi szolgaltatotol adatszolgaltatast kell kérni, dolgozdokkal targyalni kell. Fe-
lelés: Mezéfi Zoltan polgarmester
Hataridé: 2013. majus 3.

3.) El kell késziteni és be kell nyujtani a mikodési engedély kérelmulnket.

Felel6s: Mezéfi Zoltan polgarmester
Hataridé: 2013. majus 10.

4.) Médositani kell az SZMSZ flggelékét

Felelés: Tomor Jozsefné jegyzd és Vargané Fodor Rita pénzligyi csoportvezetd
Hataridé: 2013. junius 30.

5.) Mddositani kell az utalvanyozasi, kotelezettségvallalasi szabalyzatot

Felelbs: Vargané Fodor Rita pénzlgyi csoportvezetd
Hatarid6: 2013. junius 30.

6.) Munkaltatoi intézkedések megtétele, munkakari leirasok elkészitése, kiadasa

A Képviselb-testilet az Egyesitett Egészségugyi és Szocialis Intézmény megsziintetésével kap-
csolatos feladatok elvégzésére ad utasitast:

1.) Megsziintet6é Okirat elkészitése, testiileti jdvahagyasa

Felel6s: Vargané Fodor Rita pénzigyi csoportvezetd
Hatarid6: Majusi testlleti Ulés

2.) Szerz8dések médositasanak kezdeményezést, (felelésségbiztositas is)

Felel6s: Vargané Fodor Rita pénzigyi csoportvezetd
Hatarid6: 2013. jalius 01.

3.) Munkavallalok értesitse a munkaltatdé személyének valtozasardl, Uj munkavallalasi feltéte-
lek ismertetése

Felel6s: Mezbfi Zoltan polgarmester és Dr. Szajbely Erné intézményvezetd
Hataridd: 2013. majus 31.

4.) Intézmény megszilintés miatti szilkséges egyéb munkaltatéi intézkedés megtétele (admi-
nisztratori statusz megsziintetése)

Felel6s: Dr. Szajbely Erné intézményvezetd
Hatarid6: 2013. majus 31.
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5.) Kinevezések moédositasa, munkakoéri leirasok kiadasa

Felel6s: Mez6fi Zoltan polgarmester
Hataridé: 2013. julius 01.

6.) A munkaltaté valtozas atvezetése az e-Jelentés rendszeren

Felel6s: Vargané Fodor Rita pénzlgyi csoportvezetd
Hataridé: 2013. jalius 01.

7.) Teljes kori leltar az intézmény-atadassal egyidejileg

Felel6s: Mez6fi Zoltan polgarmester, Dr. Szajbely Ernd intézményvezeté, Vargané Fodor
Rita pénzligyi csoportvezetd
Hatarid6: 2013. majus 31.

8.) Bankszamla szerz6dés felmondasa, évkdzi zard beszamold elkészitése, hazipénztar zara-
sa, szigoru szamadasu nyomtatvanyok és nyilvantartadsanak atadas-atvétele

FelelSs: Dr. Szajbely Erné intézményvezetd, Vargané Fodor Rita pénzigyi csoportvezetd
Hatarid6: 2013. majus 31., majd julius 31.

9.) Mddositani kell az utalvanyozasi, kdtelezettségvallalasi szabalyzatot

Felel6s: Vargané Fodor Rita pénzlgyi csoportvezetd
Hatarid: 2013. junius 30.

Felel6s: Mezbfi Zoltan polgarmester
Hataridd: 2013. julius 01.

Rétsag, 2013. marcius 13.

Tomor Jozsefné
jegyz6

Rétsag Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
.../12013. (V.24.) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarol sz616 tobbszorésen moédositott
1/2011. (1.26.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé
2011. évi CLXXXIX. toérvény 53.§ (1) bekezdése, 143.§ (4) bekezdés a) pontjaban kapott felha-
talmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban meghatarozott feladatkor-
ében eljarva a kdvetkezéket rendeli.

1.8

Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol szolé 1/2011. (1.26.) énkormanyzati
rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 6. §-a helyébe az alabbi rendelkezés Iép.
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6.§ (1) Az onkormanyzat kotelezd feladat- és hataskorét a helyi 6nkormanyzatokrél szélo tor-
vény, a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes
centralis alarendeltségil szervek feladat- és hataskorérdl szolé 1991. évi XX. torvény,
valamint az agazati térvények allapitjak meg.

(2) Az 6nkormanyzat a térvényi kotelezettségeinek teljesitésén tul — a mindenkori pénztgyi
lehetéségeinek figyelembe vételével — dnként is vallalhatja kdzfeladat ellatasat.

(3) Az 6nként vallalat feladatok ellatasanak mértékérél az éves koltségvetés elfogadasakor
a fedezet biztositasaval egyidejlleg dont.

2.8
A Rendelet 13.§ (4) és (5) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép.
13. § (4) A képviselb-testiilet Glését dssze kell hivni két teleplilési képviseld vagy a képviselb-

testllet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetéjének irasbeli inditvanyara. Az in-
ditvanynak tartalmaznia kell az tGlés 6sszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az el6-
terjeszt6 személyét, az elbterjesztés torvényességi észrevétellel ellatott dontési javaslatat.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésben szerepl6 inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon
belll kdteles az Ulést dsszehivni.

3§

A Rendelet 14. § (2) bekezdésében, a 18.§ (4) c) pontjaban, a 27.§ (1) bekezdésében, valamint a
39. § (1) bekezdésében a ,kisebbségi” szovegrész helyébe a ,nemzetiségi” szévegrész lép.

4.8
A Rendelet 16. § (1) bekezdés a) - b) pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép..
14. § (1) A képvisel6-testilet zart Glést tart:
a) onkormanyzati hatésagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitintetési ugy és fegyelmi
blntetés kiszabasa targyalasakor,
b) az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak visz-
szavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi Ggy targyalasa-

kor.
5.8
A Rendelet 24.§-a (2) bekezdése a kdvetkez6 g) ponttal egészil ki.
24.§ (2) g) témakor szerinti illetékes csoportvezetdk

6.§
A Rendelet 36. § (1) bekezdésének helyébe az alabbi rendelkezés lép.
36. § (1) A képviselb-testiilet két képvisel6 kezdeményezésére, egyszerli szétdbbséggel név sze-
rinti szavazast rendelhet el.
7.8

A Rendelet 41. § (8) bekezdésének helyébe az alabbi rendelkezés lép.
41.§ (8) A megalkotott rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasardl, valamint a Noégrad Megyei Kor-
manyhivatalnak torténé haladéktalan megkuldésérél a jegyz6 gondoskodik.

8.§
A Rendelet 44. § -a a kovetkezd (9) bekezdéssel egészul ki.
44. § (9) A zart Ulésen hozott képvisel6-testiileti dontést 15 napon bellil a varos internetes honlap-
jan kézzé kell tenni.

9.§
A Rendelet 47. § (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés Iép, és a (3) bekezdés hatalyat
veszti.
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47. § (2) A képvisel6-testiilet a bizottsagok létszamarol, személyi Osszetételérél a megalakula-
sakor dont, azonban szlkség esetén a polgarmester el6terjesztésére azt barmikor
modosithatja.

10.§
A Rendelet 48. § (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép.
48. § (3) A bizottsag részletes miikddési szabalyait - a Motv. és az SZMSZ keretei kozott- maga
allapitja meg.

11.§

A Rendelet 49. § (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép.
49. § (2) A bizottsagot 8 napon bellli id6pontra 6ssze kell hivni a polgarmester, vagy bizottsagi
tagok egy negyedének napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

12. §
A Rendelet 50. § (4) bekezdésének 3. mondata helyébe az alabbi szévegrész Iép.
A kizarasrdl a bizottsag dont.

13.§
A Rendelet 52. § (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép és a (4) bekezdés hatalyat
veszti.
52. § (3) A bizottsag ulésérdl készitett jegyz&konyvet torvényességi ellendrzés érdekében a
jegyz6 15 napon belll meg kuldi a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzdkonyvet
a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

14.§
A Rendelet 58. § (2) bekezdés f) pontja, valamint a (4) bekezdésbél ,és a jegyzd” szbvegrész
hatalyat veszti.

15.§
A Rendelet 60. § (1) bekezdésében a ,képviselb6-testiilet” szévegrész helyébe a ,polgarmester”
szdvegrész, a (2) bekezdés g) pontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép és a 61. § hatalyat
veszti.
60. § (2) g) gondoskodik a bizottsagi Ulések jegyz6kdnyveinek elkészitésérdl

16.§
A Rendelet 62. § (2) bekezdésének helyébe az alabbi rendelkezés lép.
62. § (23) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal

17.8
A Rendelet 2. szamu mellékletének I. rész (1) pontjabdl a ,és az Sztv.43/B. §-a alapjan apolasi

dijat” szbvegrész, a ll. rész (1) - (4) pontjai, valamint a 4. szamu melléklet Ill. rész (1) aa)-ac)
pontjai és a (27) pontban , az iskolai pedagogiai és, szbvegrész hatalyat vesztik.

18.8§
A Rendelet 5. szamu mellékletének 5. §-a a kdvetkez6k szerint médosul:

1. A hivatal tevékenységét az alabbi munkakérokkel és allashellyel végzi:

Polgarmester 1
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Jegyz6 1
Hatdsagi és Igazgatasi Csoport
- ugykezelb 2
- szocialis és ligyfélszolgalati Ugyintéz6 1
- épitéshatdsagi lUgyintéz6 (épitéshatésag) 2
- épitési, miiszaki Ggyintéz6 1**
- hatésagi lgyintézé 1
Osszesen: 76
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport:
- csoportvezetd 1
- ado dgyintézd 1
koltségvetési, pénzugyi ugyintézé 3***
- munkalgyi €s pénzugyi Ugyintézd 1
Kbzalkalmazott
- védénd 2
- asszisztens 3
...- adminisztrator 0,5
- hazi gondozé 1,75
Mt
- takaritond 2
Osszesen 6
Minddsszesen 15
- el6z8bél: korzeti feladatellatas 3
Varosiizemeltetési Csoport
- varosgondnok (csoportvezetd, kdztisztviseld) 1
Mt.
- szakmunkas 2
- gépkocsivezetd 1
- segédmunkas (részfoglalkoztatas 2 f6, dsszesen 12 ora- 1,5
ban)
- temet6gondnok és gépkocsivezetd 1
- takaritoné 1
Konyha (Mt.)
- élelmezésvezetd 1
-szakacsnd 2
- konyhalany 2
osszesen: 12,25
Polgarmesteri Hivatal mindésszesen: 36,75****
El6z6bdl koztisztviseld: 15 6

*1 Ugykezeldi allashely megsziintetésére 2013. XI1.31-én keril sor.
** 1 épitéstgyi, mlszaki Ugyintéz6i allashely megsziintetésére 2013. XI1.31-én kerl sor.
***1 koltségvetési, pénzugyi ugyintézdi allashely megszuntetésére 2013. XlI1.31-én kerul sor.
**** jelzett allashelyek megsziintetését kovetéen 33,75 16, melybdl koztisztvisel6k szama 12 6

19.§
A Rendelet 18.§-aban feltlintetett 1,75 f6 hazi gondozéra vonatkozé rendelkezés 2013. julius 1.
napja Iép hatalyba, a rendelet tébbi rendelkezése 2013. junius 1.napjan Iép hatalyba, és a hataly-
balépést kovetd napon hatalyat veszti.

Mez&fi Zoltan Tomor Jozsefné
polgarmester jegyzb
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Kihirdetési zaradék:
Jelen rendelet 2013. majus ....... -én kihirdetésre kertilt.
Tomor Jozsefné jegyzd

SZMSZ moédositas indokolasa

SZMSZ maodositas nem csak a létszam meghatarozas és jarasi hivatalnak valé feladat atadas mi-
att indokolt, hanem azért, mert a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011.évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban: Métv.) rendelkezéseinek tdbbsége 2013. januar 1. napjaval hatalyba Ié-
pett, ezzel egyidejlleg a helyi dnkormanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. térvény ( tovabbiakban.
Otv.) nagy része hatalyat vesztette. (Az Otv. 19-21 §. 33/A-34. §, 45-50. §, 63/A.§, 73-74 §, 77. §.,
87 §., 90-91. §-a, 92/A.§ és 92/B.§, 116. § és 117 § maradt csak hatalyba.) Nyilvanvaléan a hata-
lyon kivul helyezett jogszabdly helyekre hivatkozni mar nem lehet, illetve az ezeken alapulo
SZMSZ rendelkezések mddositasa is indokolt.

Figyelemmel kell azt is venni, hogy a jogalkotasrél szélo térvény és a jogszabalyszerkesztésrél
sz06l6 rendelet szerint nem kell megismételni a magasabb szintl jogszabaly rendelkezései.

Mbotv. rendelkezéseinek zdme, kdztik az Onkormanyzat feladat-és hataskdreire, a Képvisel6-
testllet mikddésére, szerveire, azok jogallasara, a helyi dnkormanyzat tisztségviselbire vonatkozo
szabalyok mar 2013. januar 1. napjan hatalyosak, mig a 2014. évi altalanos énkormanyzati valasz-
tasok napjan fognak hatalyba Iépni a képvisel6k jogallasara, a képvisel6 és a polgarmester dssze-
férhetetlenségére vonatkozé szabalyok.

Fentiek miatt az SZMSZ mddositas soran, egyes rendelékezéseket hatalyon kivul kell helyezni,
mas résziket pontositani, illetve kiegésziteni indokolt. Hatalyon kivul helyezés els8sorban azért
szilkséges, mert ugyan a Métv. a korabbi Otv. sarokpontjait atvette, de szamos helyen részletsza-
balyokat fogalmazott meg, bévitette, pontositotta a korabbi rendelkezéseket, ezzel azonban sz(iki-
tette a helyi rendeletben szabalyozhaté targykdroket.

Az SZMSZ rendeletben t6rtnd elfogadasara a Moétv. 53. § (1) bekezdése és 143. § (4) bekezdés a)
pontja ad felhatalmazast, tehat a médositd rendelet bevezetSjében ezt kell szerepeltetni az Alap-
torvényre hivatkozas mellett.

Tervezet 1. §
A Motv. 53. §-a az aldbbiak szerint hatarozza meg az SZMSZ tartalmai elemeit:

53. § (1) A képvisel6-testulet a mikodésének részletes szabalyait a szervezeti és mikodési sza-
balyzatrél sz6l6 rendeletében hatarozza meg. A képvisel6-testiilet a szervezeti és mikodési sza-
balyzatrél sz6l6 rendeletben rendelkezik:

a) az 6bnkormanyzat hivatalos megnevezésérél, székhelyérél;

b) a képvisel6-testilet atruhazott hataskoéreinek felsorolasardl,

C) a képvisel6-testulet Uléseinek dsszehivasarol, vezetésérdl, tanacskozasi rendjérél;

d) az 6nkormanyzati képviselb6kre vonatkozé magatartasi szabalyokrdl, az Ulés rendjének fenn-
tartasarol és az annak érdekében hozhato intézkedésekrol;

e) a nyilvanossag biztositasardl;

f) a déntéshozatali eljarasroél, a szavazas maodjardl;

g) a rendeletalkotasrél és hatarozathozatalrdl,

h) a képvisel6-testilet Glésének jegyz6konyverdl;

i) a kbzmeghallgatasrol;

j) az 6nkormanyzat szerveirél, azok jogallasardl, feladatairol;

k) a jegyzdnek a jogszabalysértd dontések, mikodés jelzésére iranyuld kotelezettségérdl,
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I) a képviseld-testilet bizottsagairdl.

(2) A képvisel6-testiilet érdemi tevékenységének elGsegitése érdekében meghatarozhatja az
egyes napirendek targyalasara fordithaté id6keretet, a hozzaszélasok maximalis id6tartamat,
korlatozhatja az ismételt hozzaszolas, inditvanyozas lehetdségét.

(3) A képviselb-testiilet szervezeti és miikédési szabalyzataban hatarozza meg, mely dnszerve-
z6d8d kozosségek képviselbit illeti meg tevékenységi koérikben tanacskozasi jog a képviselb-
testllet és bizottsaga Ulésein, tovabba azoknak a forumoknak a rendjét (kozség-, varospolitikai
férum, varosrész tanacskozas, falugyllés stb.), amelyek a lakossag, az egyesiletek kdzvetlen
tajékoztatasat, a fontosabb dontések elbékészitésébe vald bevonasat szolgaljak. Ezek allasfoglala-
sarol és az ott felmerult kisebbségi véleményekrél tajékoztatni kell a képvisel6-testiletet.

Tervezet 1.§

A Métv. 10.-13. §-a egyértelmiien rogziti az 6nkormanyzat altal elldtandé feladatokat, azok formait
és anyagi forras megléte esetén 6nként vallalt feladat ellatas lehet6ségét, ezeket tételesen az
SZMSZ 6.§ -aban felsorolni nem sziikséges, mivel az el6bb hivatkozott jogszabaly-hely alapjan a
testllet mikodésével kapcsolatos szabdalyokat kell régziteni, illetve a jogszabalyokban foglalt sz6-
veget sajat rendeletben megismételni nem kell. A jelenlegi SZMSZ 6. §-a a hatalyon kivul helyezett
Otv. 8. § 81)-(4) bekezdésére hivatkozva tartalmazza a feladatokat.

Tervezet 2. §
Motv.44.§ -a alapjan a két képviseld, vagy bizottsag, illetve Megyei Kormanyhivatal kezdeménye-
zésére a testiileti Gilést 15 napon beliil kell dsszehivni. A kordbban hatalyos Otv. 12. §-a ne tartal-
mazott idépontot az 6sszehivasra, ezért az SZMSZ-ben 8 nap kerilt meghatarozasra. Ugyanak-
kor a Kormanyhivatal kezdeményezése esetén is kotelezé a 15 napon bellili 6sszehivas. A valto-
zas a 12. § (4)-(5) bekezdésébe beépithetd.

Tervezet 3. §
Kisebbségi elnevezése nemzetiségire valtozott, a kiadott anyagtél eltéréen tébb §-ban szerepel a
sz0, aminek modositasa sziikséges.

Tervezet 4. §
A Motv. 46. §-a kismértékben modositja a zart Ulés tartasanak feltételeit. Kotelezd zart tlés kere-
tében targyalni a fegyelmi blintetés kiszabasat, mig korabban csak akkor kellett, ha az érintett nem
egyezett bele a nyilt targyalasba. Személyi Gigyeknél akkor kell zart Ulést tartani, ha ezt az érintett
kifejezetten kéri, A valtozas miatt a 16. § a) és b) pontja médositando.

Tervezet 5.§
A Képvisel6-testllet tobbszor véleményezte az elSterjesztést készitd és elbterjeszté személyét. Az
SZMSZ ide vonatkozo rendelkezése nem adott médot arra, hogy a csoportvezetdk is lehessenek
el6terjeszték. A rendelkezés modositasaval az akadaly elharul.

Tervezet 6.§
A Moétv. 48. § (3) bekezdése a név szerinti szavazas kezdeményezését az Otv.-tél eltéréen szaba-
lyozza. A képvisel6k egynegyedének, esetiinkben 2 fének inditvanyara, illetve az SZMSZ-ben
meghatarozott esetekben lehetséges. Nem lehet névszerinti szavazast tartani a bizottsag Iétszam
és Osszetétele tekintetében, valamint Ggyrendi kérdésekben. Lehet olyan megoldas is, hogy az
SZMSZ 36. §-aba eleve rogzitésre kerll, hogy mely esetekben — pl. vagyonnal valé rendelkezés,
nem kotelezd feladat vallalasa stb.- esetén kiiléon kezdeményezés nélkil név szerinti szavazas
van.

Tervezet 7. §
A Motv. 51. § (2) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati rendeletet, a kihirdetést kovetéen hala-
déktalanul meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak. A rendelkezés a 41. § (8) bekezdésének mo-
dositasaval beépitheté az SZMSZ-be.

Tervezet 8. §
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A Motv. 52. § (3) bekezdése kimondja, hogy a zart Glésen hozott testileti dontés nyilvanos, me-
lyet indokolt lenne az SZMSZ 44. § (10) bekezdésében rogziteni annak érdekében, hogy ezek
kbzzététele megtorténjen.

Tervezet 9. §
Az Otv. nem tartalmazott rendelkezést arra, hogy a bizottsag 6sszetételének, létszamanak megval-
toztatasa kinek a javaslatara torténik, igy az SZMSZ 47. § (2) bekezdésében ugy szerepel, hogy a
modositasra barmelyik képvisel6 inditvanyt tehet. A Moétv. 58. §-a mar rogziti, hogy polgarmester
el6terjesztésére a testllet kdteles megvalasztani kotelezd bizottsagait, illetve a bizottsag 6sszeté-
telét, 1étszamat, a polgarmester elbterjesztésére valtoztathatja meg a képviselé-testllet. A szaba-
lyozas valtozasa miatt indokolt a 47. § (2)-(3) bekezdésének modositasa.

Tervezet 10 - 13. §

A Moétv. 60. §-a rogziti, hogy a bizottsag 6sszehivasara, miikédésére, hatarozatképességre és
dontésének végrehajtasara , a bizottsag tagjainak kizarasara, a jegyzékonyv tartalmara a képvise-
|6-testlletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni azzal, hogy a kizarasrdl a bizottsag doént, a
jegyz6konyvet az elndk és egy bizottsagi tag irja ala. Valtozas, hogy az elndk kizarasardl nem a
polgarmester, hanem a bizottsag dont, illetbleg a polgarmester kezdeményezésére a bizottsagi
Ulést a kezdeményezéstdl szamitott 8 napon belll éssze kell hivni. A SZMSZ-ben még 10 nap
szerepel. A valamennyi, és nem csak az atruhazott hataskdrben hozott dontéseket tartalmazo
(SZMSZ 52. § (3) bekezdés) jegyz6konyvet 15 napon belil meg kell kildeni a kormanyhivatalnak.
A véltozasokat az SZMSZ 49. § -52. §-ain at kell vezetni.

Tervezet 14. §
Bizottsagi elndk személyes érintettsége esetén mar nem a polgarmester, hanem a bizottsag dont,
igy az 58. § f) pontja hatalyon kivil helyezhetd. A polgarmester a jegyz6 tekintetében nem csak
egyéb, hanem a teljes munkaltatoi jogot gyakorol ezért az 58 § (4) bekezdésébdl a jegyz6 sz6 tor-
lendd.

Tervezet 15. §
A Motv. 82. §-a alapjan a polgarmester és nem a képvisel6-testllet nevezi ki a jegyzét, illetve al-
jegyz6t. A valtozast az SZMSZ 60.§ (1) bekezdésében at kell vezetni, illetve az aljegyz6 kinevezé-
sére vonatkozé 61. § hatalyon Kkivil helyezheté. A jegyz6nek valamennyi bizottsagi tGlésrél kell
jegyz6konyvet készittetni, ezért a 60. § g) pontja médositando.

Tervezet 16. §
A Motv. 84.§ (5) bekezdése rogziti, hogy a polgarmesteri hivatalok elnevezésénél a telepilés ne-
vet kell hasznalni, ezért a 62. § (2) bekezdésben a hivatal megnevezését modositani kell Rétsagi
Polgarmesteri Hivatalra, ugyanez vonatkozik az 5. szamu melléklet 1 § (2) bekezdésére is.

Tervezet 17. §

A 2. szamu melléklet atruhazott hataskoreinél valtozas, hogy az Sztv. 43/B §-a szerinti apolasi
dijat nem a bizottsagnak, hanem a jegyzének kell megallapitania, igy ez az |. rész (1) bekezdésé-
bél térlendd.

A helyi lakasvasarlas, épités tamogatasara vonatkoz6 7/2000. (111.31.) dnkormanyzati rendeletet
hatalyon kivil helyezte a 22/2011. (XI1.05.) 6nkormanyzati rendelet, tehat az atruhazott hataskoéro-
ket tartalmazoé 2. szamu melléklet 1. rész (1)-(4) bekezdése, és a feladatokat tartalmazé 4. szamu
melléklet Ill. rész aa)-ac) pontot is tordlni kell. A (27) bekezdésébdl az iskolai pedagdgia program
szdvegrészt kell térélni, mivel az iskola allami fenntartasba kertilt.

Tervezet 18. §
Az elbterjesztés szerint az egészségugyi dolgozok és hazi gondozast ellatok atvételével kdzalkal-
mazotti jogviszonyban 2 f6 védéné, 3 f6 asszisztens, 0,5 f6 adminisztrator, 1,75 f6 hazi gondozd,
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valamint munka térvénykdnyve szerint alkalmazott 2 f6 takaritond szerepeltetése sziikséges. Mivel
a dolgozok kozott a csoportvezetdi feladatok ellatasara nincs megfelelé személy, onallé csoport
létrehozasa csak létszambdvitéssel lenne megoldhaté. A feladat azonban nem igényel teljes mun-
kaidében valé foglalkoztatast. A pénziigyi csoport |étszamanak aprilisi bévitésével a pénzigyi ve-
zetd részben tehermentesithetd, igy a csoport bévithetd a feladatokkal.

A jelenlegi épitéshatosagi ugyiratok szama, mely az épitkezési kedv visszaesésével az el6z6
évekhez képest csdkkent nem indokolja a két f6 teljes munkaidében valé foglalkoztatasat, a torvé-
nyi eléirds azonban nem az Ugyiratok szdmahoz koéti a létszamot. Ezen felll azt is szabalyozza,
hogy kizardlag épitésigyi hatosagi feladatokat lathatnak el, igy nincs méd az osztott munkakor
meghatarozasara.

Tervezet 19. §
Az egészséguligyi dolgozok atvétele 2013. junius 1. napjaval térténik, mig a 2 f6 hazi gondozé athe-

lyezése a tarsulasbdl vald kilépéssel torténik, ezért a rendelet ide vonatkozo része 2013. julius 1.
napjaval Iéphet hatalyba.

RETSAG VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
1./2011.( 1.26.) ONKORMANYZATI RENDELETE

11
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AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL
(egységes szerkezetben a moédositasarol sz6l6 4/2011.(11.28.), 11/2011.(V.05), 15/2011.(V11.04.),
20/2011.(X.21.) ,16/2012.(1X.03.), 20/2012.(1X.21.), 23/2012. (XI1.28.) és 8/2013 (I11.22.) rendele-
tekkel)

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a helyi édnkormanyzatokrél szold, maédositott
1990. évi LXV. torvény 18.§ (1.) bekezdésében fogalt felhatalmazas alapjan az dnkormanyzat és
szervei szervezeti és mikodési szabalyairdl az alabbi rendeletet alkotja.

, I.FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1.§

A helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban: Otv.) rendelkezéseit, va-
lamint az 6nkormanyzat és szervei szamara egyes jogszabalyokban megallapitott hataskoreit,
szervezeti és mikodési szabalyait az dnkormanyzat mikodési terlletén e rendelettel egyitt kell
alkalmazni.

2.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Rétsag Rakoczi ut 20.
3.8
(1) Rétsag dnkormanyzata 6nalléan, szabadon, demokratikus modon, széleskorl nyilvanossagot
teremtve intézi a telepuilés kdzugyeit, gondoskodik a helyi kdzszolgaltatasokrol, a helyi kbzhata-

lom dnkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisel6-testiletet
illetik meg.

(3) A képviselb-testiiletet a polgarmester képviseli.

4.8

Az onkormanyzat jelképei

(1)Az 6nkormanyzat cimere: Kerektalpu, osztott mezejli pajzs. Kék mezében elhelyezett ezlistszi-
nd, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathato két egybefonddd zdld dombiv a Cserhat és a
Borzsony talalkozasaban fekvé helyiség foldrajzi helyére utal.

(2)Az 6nkormanyzat zaszloja: Ezust alapszin(, 90 x 180 cm-es allé téglalap, az als6 szélén eziist
rojtokkal. A zaszl6 fels6 szélétdl 53 cm-re k6zépen helyezkedik el az 50 cm szélességil varosi
cimer, felette fekete konturbetlikkel Rétsag felirat.

(3)Az 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak maodjat kiilén rendelet allapitja meg.

5.§

12
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(1)Az 6nkormanyzat hivatalos lapja: a HANGADO mely havonta, a testiileti ilést kdvetéen jelenik
meg.

(2)Az dnkormanyzat honlapja: www.retsag.hu

ILFEJEZET
A képvisel6-testiilet feladat- és hataskore

6.§

13
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6.§ (1) Az onkormanyzat kételez6 feladat- és hataskoérét a helyi 6nkormanyzatokrol sz616
térvény, a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kbztarsasagi megbizottak, vala-
mint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskorérél sz6l6 1991.
évi XX. térvény, valamint az agazati térvények allapitjak meg.

(2) Az 6nkormadnyzat a torvényi kotelezettségeinek teljesitésén tiul — a mindenkori
pénziigyi lehetéségeinek figyelembe vételével — 6nként is vallalhatja kézfeladat el-
latasat.

(3) Az 6nként vallalat feladatok ellatasanak mértékérdl az éves koéltségvetés elfoga-
ddsakor a fedezet biztositasdval egyidejiileg dont.

7.§

A képviselb-testilet kizardlagos hataskoérébe tartozik:
- a rendeletalkotas;

- szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa,
- a térvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas;
- a helyi népszavazas kiirasa,

- onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa;

- a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, végrehajtasukroél szélo
beszamolo elfogadasa,

- onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés

- telepiilésrendezési terv jovahagyasa

- hitelfelvétel,

- a kotvénykibocsatas,

- gazdasagi tarsasagalapitas, meglévé tarsasagba tagként valod belépés,

- onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
- valo csatlakozas;

- intézményalapitas, megszintetés, atszervezés,

- kozterllet elnevezése, emlékmaallitas;

- megallapodas kilféldi 6nkormanyzattal valé egylttmikodésrél, nemzetkdzi dnkor-
manyzati szervezethez valo6 csatlakozas;

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;
15
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- véleménynyilvanitas olyan tgyben, amelyben térvény az érdekelt 6nkormanyzat al-
laspontjanak a kikérését irja eld;

- a teleplilési képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében vald dontés;
- az Otv. 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott hozzajarulas
- a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

- amit térvény a képviseld-testilet at nem ruhazhaté hataskdrébe utal.

8.§

(1) A képvisel6-testiilet — polgarmesterre és bizottsagokra a atruhazott hataskoreit a 2. szamu
melléklet tartalmazza.

(2) A képvisel6-testilet az atruhazott hataskér gyakorléjanak utasitasokat adhat, dontését fe-
lUlvizsgalhatja, a hataskoért visszavonhatja, illetéleg a hataskor gyakorléjat beszamoltathat-
ja.

I.LFEJEZET
A telepiilési képviseld

9.§

(1) A telepulési képvisel6 az dnkormanyzati feladat- és hataskorok megvaldsitasaért, illetéleg
a telepliilés egészéért vallalt felelésséggel vesz részt valasztéi érdekeinek képviseletében.

(2) A telepuilési képvisel6k név és cimjegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.
10.§
(1) A telepuilési képviselk jogai és kdtelességei azonosak.
(2) A telepuilési képvisel® az alakulo (lésen, illetve a megvalasztasat kdvetd lésen eskiit tesz.
(3) A teleptlési képvisel jogai:

a) részt vehet a képviselb-testilet dontéseinek elé6készitésében, végrehajtasuk meg-
szervezésében és ellendrzésében.

b) a képviselb-testilet Glésén a polgarmestertél, alpolgarmestertél, jegyz6tdl, a bizottsag
elndkeétdl dnkormanyzati tgyekben felvilagositast kérhet, melyre az Ulésen, vagy leg-
késdbb tizendt napon belll irasban érdemi valaszt kell adni;

c) Kezdeményezheti, hogy a képviselb-testilet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgar-
mesternek, a részdénkormanyzat testiletének, a helyi kisebbségi dnkormanyzat testi-
letének - a képvisel6-testilet altal atruhazott - dnkormanyzati igyben hozott dontését;

d) igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszoélasanak jegyz6kényvhoz csatolasara,

e) tanacskozasijoggal részt vehet a képvisel-testiilet bizottsagainak Glésén;
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Javasolhatja a bizottsag elnékének a bizottsag feladatkorébe tartozoé Gigy megtargya-
lasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és targyalasara a te-
lepulési képvisel6t meg kell hivni,

megbizas alapjan képviselheti a képviselb-testiletet;

Kdzérdek( Ugyben kezdeményezheti a polgarmesteri hivatal intézkedését, amelyre a
hivatal tizendt napon belll érdemi valaszt kdteles adni;

igényelheti a polgarmesteri hivataltdl a képvisel6i munkajahoz szikséges tajékozta-
tast, Ugyviteli kdzrem(ikddést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz szikséges
helyiség biztositasat;

képvisel8i megbizatas ellatasaval 6sszefliggd tiszteletdij és kéltségtéritésre jogosult,
melynek mértékét kildon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A teleplilési képviseld koteles:

a)

b)

a képvisel6-testilet munkajaban, a testlleti dontések elékészitésében és legalabb egy
allando bizottsagban tagként részt venni, kivéve az alpolgarmestert, aki nem lehet bi-
zottsagnak tagja.

a testlleti Gléseken munkara képes allapotban megjelenni, és az esetlegesen elrendelt
alkoholszondas vizsgalatnak alavetni magat. A vizsgalat elvégzését a testlleti Ulés
barmely szakaszaban, barmelyik képvisel6 kezdeményezheti. A kezdeményezésrél a
képviselb-testilet egyszeri sz6tébbséggel dont. Amennyiben a kezdeményezést a
képviselb-testiilet elfogadja, az llésvezetd a vizsgalat elvégzésének idétartamara kote-
les szlinetet elrendelni. A vizsgalatot az elrendelt sziinetben, elektronikus alkoholszon-
da segitségével a jegyzd koteles elvégezni valamennyi, az Ulésen résztvevd képviseld
illetve az Ulésvezetd vonatkozasaban egyarant, kilon helyiségben, két masik képviseld,
mint tanu, egyideji jelenlétében. Az elvégzett vizsgalatok eredményérél a képvisels-
testlletet a szlinet utan tajékoztatni kell, és az eredményt a testlleti Glés jegyz6kdnyv-
ében is régziteni kell. Az ebben a pontban megfogalmazottak értelemszeriien vonat-
koznak a bizottsagi Ulésekre is.

irasban vagy szoban a polgarmesternél vagy a bizottsag elndkénél elézetesen bejelen-
teni, ha a testlleti vagy bizottsagi Glésen nem tud megjelenni, illetéleg egyéb megbiza-
tasanak teljesitése akadalyba utkozik.

a képviselbi tevékenység soran tudomasara jutott allami szolgalati és Uzleti titkot a vo-
natkozoé rendelkezések szerint megdrizni,

bejelenteni — dontés hozatal el6tt — személyes érintettségét

megbizdlevelének atvételétdl, majd ezt kdvetéen minden év januar 1-t6l szamitott 30
napon belll vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6z0s haztartasban
él6 hazas- vagy élettarsanak valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

IV.FEJEZET
A képvisel6-testiilet miikodése
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11.§

A képviseld-testilet 6nkormanyzati feladatait a polgarmester, bizottsagai, a képvisel6-testilet hiva-
tala utjan, valamint a telepulési képvisel6k kdzremiikddésével latja el.

12.§
A képviselb-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyutt 7 f6
13.§

(1) A képviselb-testllet szlikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb 6
ulést tart.

(2) A képviselb-testllet Ulését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester tartés akadalyoztatasa esetén a képvisel6-testilet
ulését a Pénzlgyi és Varoslizemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(4) A képviselb-testiilet iilését 6ssze kell hivni két telepiilési képviselé vagy a képvisel6-
testiilet bizottsdaganak, valamint a kormanyhivatal vezetéjének irasbeli inditvanyara. Az
inditvanynak tartalmaznia kell az (ilés 6sszehivasdanak indokait, a napirendi javaslatot,
az eléterjeszté személyét, az el6terjesztés toérvényességi észrevétellel ellatott déntési
javaslatat.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésben szerepl6 inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon
beliil kételes az (ilést 6sszehivni.

A képvisel6-testiilet munkaterve
14.§

(1) A képvisel6-testilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetet a polgarmes-
ter késziti eld, és a targyévet megeldz6 év december havi Ulésen terjeszti eld.

(2) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni
- valamennyi képviseltol,
- onkormanyzati intézmények vezetéitdl,
- a kisebbségi nemzetiségi dnkormanyzatok vezetéitdl,

(3) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrél a képviselé-testiletet tajékoz-
tatni kell.
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(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a testlleti Glések idépontjait, napirendjeit.
b) a napirendi pontok eléterjesztéit,
¢c) a napirendek el6készitésében kdzremiikddd bizottsagok megnevezését
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandokat
€e) egyeéb esetleges szervezési feladatokat.
(5) A munkatervet év kézben sziikség szerint az Gtemezhetd napirendekkel ki kell egésziteni.

A képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképesség
15.§

A képvisel6-testilet Ulése nyilvanos, melynek teljes idétartamarél hang-, film- vagy videofelvétel
készithetd.

16.§

(1) A képvisel6-testllet zart Ulést tart:

a) 6nkormanyzati hatésagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési ligy
és fegyelmi biintetés kiszabasa targyalasakor,
b) az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa,

annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi
ligy targyalasakor.

c) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor
(2) A képviselb-testiilet mindsitett tébbségi szavazattal zart lést rendelhet el:
a) vagyonaval valé rendelkezés és
b) Kkiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas lzleti érdekeit sértené.

(3) Zart Glésen a képviselb-testilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakértd, valamint a jegyz6 altal kijeldlt hivatali dolgozé vesz részt.

17.§
(1) A képviselb-testilet Ulése hatarozatképes, ha a testllet tagjai kozil 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1.) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az (ilés hatarozatkép-
telen. A hatarozatképtelen képvisel6-testiileti Gilést 8 napon bellil ugyanazon napirendek
megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.
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A képvisel6-testiilet 6sszehivasanak rendje
18.§

(1) A képvisel6-testllet tagjait az Ulés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a napirend
targyanak és eléaddjanak megjeldlését tartalmazd meghivoval kell sszehivni. A meghivo
mellé csatolni kell az irasbeli elbterjesztéseket is.

(2) A testlleti Glésre sz6l6 meghivot és az elbterjesztéseket a képviselb-testiilet Gilésének nap-
jat megel6z6 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az dnkormanyzat hivatalos honlapjan
k6zzé kell tenni. Azoknak a képvisel6knek és bizottsagi tagoknak, akik ezt kérik, elektroni-
kus formaban is meg kell kiildeni az el6terjesztéseket.

(3) A képviselb-testiilet azonnali dontését igénylé gyekben a rendkiviili (ilés egyéb maodon,
barmely id6pontban is 6sszehivhato.

(4) A képviselb-testilet tlésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzét,

b) azoknak a bizottsagoknak a nem képviseld tagjait, amely bizottsagokat a napirend
érint,

Cc) cigany és szlovak kisebbségi nemzetiségi dnkormanyzat elndkét,
d) egyéni valasztékerilet orszaggydlilési képviselbjét,

e) a napirendek elbterjesztéit

f) a Varos Diszpolgarat,

g) a polgarmester eseti dontése, illetve az adott napirendet targyalé bizottsag elndkének a
javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend megtargyalasahoz
szikséges.

(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egyitt azokat az eléterjesztéseket
kell megkuldeni, melyhez a meghivas kapcsolodik.

(6) A képviselb-testilet tlésére meg kell hivni:
a) az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit
b) akiket a polgarmester indokoltnak tart
(7) A képviselb-testilet tlésérél a nyilvanossagot
a) a meghivo hirdetétablakon torténé kifuggesztésével
b) aHangadé cimi ujsagban és

c) az 6nkormanyzat honlapjan torténé kdzléssel értesiteni kell.

20



Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositasa 2013.05.24-i kt.iilésre

A képvisel6-testiilet iilésének vezetése
19.§

(1) A képvisel6-testilet tlését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester veze-

ti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyuttes akadalyoztatasa esetén a képvisel6-testilet
Ulését a Pénzlgyi és Varosuzemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az Ulésvezetd akadalyoztatasanak mindsil az is, ha személyére vonatkozdan kizarasi ok

merul fel.
20.§
Az ulésvezet6 feladatai és jogositvanyai:
a) megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a jovahagyott

f)

s))

h)

napirendek megtargyaldsa utan berekeszti az Ulést, az Ulés kdzben barmelyik lezart
napirend utan, maximum 10 perces sziinetet rendelhet el

eléterjeszti a napirendi javaslatot
vezeti az ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat
jelentkezési sorrendben megadja a sz6t a soron kbévetkezd hozzaszoéldnak

a napirendi pontok targyalasakor, amennyiben 6 az el6terjesztd, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizarélag a szé6 megadasara jogosult a soron kdvetkezd
hozzaszolo részére, kivéve természetesen a minden képvisel6t megilleté idétartamu,
egyszeri hozzaszolas lehetéségét, mellyel a vita lezarasaig élhet, figyelmeztetheti to-
vabba a hozzaszo6lo6t, ha mondanivaldja eltér a targytol

szavazast igényl6 esetekben, amennyiben a képvisel6-testilet az adott napirend vitajat
szavazassal lezarta, a vita lezarasa utan szavaztat és megallapitja a szavazas ered-
ményét

biztositja az Glés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Glésen mél-
tatlan magatartast tanusit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utan - a terem
elhagyasara kételezheti a rendbontot

a tanacskozas folytatasat akadalyozo korilmeény felmertlésekor javaslatot tehet az
Ulés felflggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrél a képviseld-testilet egyszeri-
szoOtdbbséggel dont

a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja

napirendek utan, kdzérdekld Ugyben kezdeményezheti a sz6 megadasat a jelenlevd al-
lampolgaroknak, maximum 5 perces id6tartamban, errél a képvisel6-testlet vita nélkdl,
egyszeril sz6tdbbséggel dont.

Napirend megallapitasa
21.§
21
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(3) A képvisel6-testilet vita nélkil, egyszer sz6tobbséggel, napirend elétti felszolalast enge-
délyezhet. A napirend el6tti felszélalasi szandékot a téma megjeldlésével az Glés meghivo-
ban szerepl6 kezdési id6pontja elétt legalabb 10 perccel be kell jelenteni az Ulésvezetdnek.

22.§

(1) Az Ulés napirendjére az Ulésvezetd tesz javaslatot, mely elfogadasardl a képvisel6-testilet
vita nélkil, egyszerl sz6tdbbséggel dont.

(2) Az Ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testilet elé terjeszteni az SZMSZ elbirasai-
nak megfelel6en benyujtott elbterjesztéseket, tovabba a megel6z6 Ulés utan érkezett torvé-
nyességi észrevételt.

(3) Meghivon nem szerepl6 napirend felvételérdl, illetéleg meghivon, munkatervben szereplé
napirend levételérdl a napirendek elfogadasa el6tt a képvisel6-testlilet egyszeri szétébb-
séggel, vita nélkul dont.

(4) A napirend felvételére vonatkozo javaslat el6terjesztésekor jelezni kell, hogy azt a bizottsa-
gok targyaltak-e, illetbleg irasbeli vagy szdbeli elbterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3.) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd elb.

(6) El6terjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a képviselb-testilet egyszerliszotdbb-
séggel hozott déntésével tlizhetd napirendre.

23.§

(1) *A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét altalaban az alabbiak szerint kell meghata-
rozni:

a.) rendeleti javaslatok

b.) beszamoldk

c.) hatarozati javaslatok

d.) tajékoztatok

e.) felvilagositas kérések

f.) koézérdekl bejelentések, valamint egyéb dontést nem igényl6 felvetések, javaslatok

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétél a testilet indokolt esetben eltérhet.

(3) A képviseld-testilet Glésének allandd napirendjét képezi a két testlleti tilés kozotti id6-
szakban az 6nkormanyzat érdekében végzett polgarmesteri munkardél szolé tajékoztato,
valamint a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szol6 beszamolo. *

! Hatélyon kiviil helyezte: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (1) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t4l
% Hatalyon kiviil helyezte: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (1) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t4|
*> médositotta 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t4l

* Kiegészitette: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t6l
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(4) A képviseldk a (3) bekezdés szerinti tajékoztatét és beszamolét érintdé kérdést intézhet-
nek a polgarmesterhez, amire az Ulésen targyszerl valaszt kell adni. A képvisel6knek té-
manként egy alkalommal, maximum 3 perc, tdbb téma esetén maximum 6 perc hozzaszo-
lasi lehetéséget kell biztositani véleményiik kifejtésére.’

El6terjesztések
24.§

(1) A képviselb-testilet elé kerlls elbterjesztések fébb fajtai:

a) munkatervi napirendi pont és egyéb déntést igényl6 ligy targyalasabdl kévetkezé, dén-
tést igényld javaslatok, amelyek dnkormanyzati rendelet megalkotasara, valamint hata-
rozat meghozatalara iranyulnak,

b) tajékoztatok, amelyek informaciot adnak a testilet részére és tudomasulvételt igényel-
nek

(2) Az (1) bekezdés szerinti el6terjesztés kezdeményezésére jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester,
b) témakdr szerint illetékes bizottsag,
c) barmelyik képvisel6
d) jegyzd
e) kisebbségi dnkormanyzatok elndkei
f)  témakdr szerinti illetékes intézmény vezetdje
g) témakor szerinti illetékes csoportvezetdk

(3) A testuleti dontést igényld elbterjesztések csak az adott témaban érintett bizottsag(ok) ve-
leményének és jegyz6 torvényességi észrevételének ismeretében tlizhetdé napirendre.

(4) El6terjesztés a képviselb-testiilet elé irasban nyujthaté be.

(5) Szébbeli elbterjesztés kivételesen, a képviseld-testiilet egyszerl sz6tébbséggel hozott dén-
tése alapjan targyalhato. Szébeli eléterjesztésnek kell tekinteni a testileti tlés napjan
kiosztott irasos el6terjesztést is.

(6) A szbbeli elbterjesztés alapjan hozandé dontés szé szerinti megfogalmazasanak idejére az
ulésvezet6 az ulést felfuggeszti.

25.8°
Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a.) az el6terjesztés készitdjének és a napirend el6terjesztéjének nevét, beosztasat
b.) az el6terjesztést targyald bizottsag megnevezését valamint az llés és a szavazas for-
majanak megjeldlését

> Kiegészitette: 20/2011.(X.21.) 6.rendelet 1§ (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.X.22-t6l
® Médositotta: 15./2011 (VI1.04.) é.rendelet 1.§-a. Hatalyos: 2011.julius 01-t&l
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c.) atargyalando témakor targyilagos és tényszer(i bemutatasat,

d.) az el6zményeket, kulonésen a témaban hozott korabbi testileti dontéseket, azok vég-
rehajtasat

e.) alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat

f.) az alternativak indokait

g.) a hatarozati javaslatot, valamint a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hatar-
id6 megjelolését

h.) rendelet alkotas esetén a rendelet-tervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot, valamint a
tarsadalmi véleményezést kovetden a véleményekrdl szolo 6sszesitést

i.) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjel6lését

j.) illetékes tanacsnok véleményét;

k.) ajegyzé nyilatkozatat az el6terjesztés toérvényességérdl;

I.) az érdemi dontéshez sziikséges mellékleteket illetve a megkdtendd szerzédések terve-
zetét, és a palyazati kiirasok szévegét.”

Napirendek targyalasa
26.§

(1) A napirendi pont targyalasa el6tt az el6terjeszté maximum 5 perces szobeli kiegészitést te-
het.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest U] infor-
macidkat kell tartalmaznia.

27.§

(1) A napirend targyalasa soran el6szor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét a ki-
sebbségi nemzetiségi véleménnyel egytt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utana a képvisel6k és a tanacskozasi joggal meghivot-
tak az el6terjesztéhoz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A feltett kérdésekre
az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakértd adja meg a valaszt.

(3) A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitdban a képvise-
I6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eléterjesztdjének kell megadni
a sz6t a jelentkezés sorrendjében.

(4) Az elbterjesztd a javaslatat, illetve a képviselé a modosité javaslatat a vita bezarasaig meg-
valtoztathatja és a szavazas megkezdéseéig azt barmikor visszavonhatja.

(5) Napirendenként ugyanazon hozzaszélo hozzaszélasanak idétartama nem haladhatja meg
a 6 percet. Indokolt esetben a képvisel6-testiilet a hozzaszolasok idétartamanak korlatoza-
sat az Ulésvezetbnek vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkll, egyszer( szétobb-
séggel feloldhatja.

(6) Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is hozzaszoélasra
jelentkezik, az Ulésvezeté a masodik hozzaszolas id6tartamat 2 percre korlatozhatja.

(7) Barmely napirendi pont vitajanak lezarasara az lilésvezetd vagy barmelyik képviseld javas-
latot tehet. Az elhangzott javaslatot az Ulésvezetd koteles azonnal szavazasra bocsatani. A
javaslatrdl a képvisel6-testilet vita nélkll, egyszer szé6tébbséggel dont.
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(8) A képvisel6-testiilet esetenként és vita nélkil egyszer(i sz6tdbbséggel dont arrdl, hogy az
Ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetdséget.

28.§

Napirendi pont vitajanak lezarasa utan tovabbi hozzaszélas az adott napirendhez nem lehetséges,
kivéve a napirend elbterjesztéjét, aki viszont kizardlag csak a vita soran elhangzott médosité javas-
latokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal
29.§

(1) A képviselb-testiilet dontéseit altalaban egyszeri szétébbséggel hozza, a jelenlévék tdbb
mint a felének egybehangzo6 szavazataval.

(2) Minésitett tdbbséghez a megvalasztott telepulési képviselék tdbb mint a felének, 4 fének
egybehangzo6 szavazata sziikséges:

a)
b)
c)

d)

rendeletalkotas

szervezetének kialakitasa és mikddésének meghatarozasa 13
torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas
helyi népszavazas kiirasa

diszpolgari cim adomanyozasa

gazdasagi program, koltségvetést érinté médositas

Onkormanyzati tarsulas Iétrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé
csatlakozas, kilépés

megallapodas kulféldi 6nkormanyzattal valé egyuttmikodésrél, nemzetkdzi dnkor-
manyzati szervezethez val6 csatlakozas

intézmény alapitasa, megszlntetése

képviseld kizarasa a dontéshozatalbol

onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés

hitelfelvétel

kozterulet elnevezése, emlékma allitas

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal

hataskér gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa

a képvisel6-testilet feloszlatasanak kimondasa

kereset benyujtasa a polgarmester ellen az Otv.-ben meghatarozott esetekben

Kizaras a dontéshozatalbol
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30.§

(1) A képviselb-testiilet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat
(egyenes agbeli rokon és ennek hazastarsa, testvér, hazastars, élettars)az tigy személye-
sen érinti.

(2) A telepuilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

(3) A kizarasrol az érintett telepllési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepllési
képviseld javaslatara a képviseld-testilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart teleplilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinte-
ni.

A szavazas rendje és médja
31.§

A képviselb-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

32.8§
A szavazas el6tt a jegyz6 tOrvényességi észrevételt tehet.

33.§

(1) Az Ulés elndke a napirend targyalasa soran el6terjesztett és a vitaban elhangzott hataroza-
ti javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6sz6r a mddosito és kiegészitd inditva-
nyokat az elhangzas sorrendjében, majd az elbterjesztésben szerepld eredeti javaslatot kell
szavazasra bocsatani.

(2) A végszavazas elétt, az elfogadott médositod inditvanyokat is tartalmazé hatarozati javaslat
szoszerinti szovegét ismertetni kell.

34.§
(1) A képviselb-testiilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2) A képvisel6k igenld vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban illetleg tartézko-
dasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbél ki nem zart — képviseld a szavazasban koteles
részt venni.

35.§

(1) A nyilt szavazas szamszerUsitett eredményét az ulésvezetd allapitja meg, hangosan ki-
mondva az igen, nem szavazatok és tartozkodok szamat.

(2) A javaslat elfogadasahoz — mindsitett tobbséget igényl6 dontés kivételével — a jelenlévd
képvisel8k tobb mint a felének igen szavazata szlikséges.

(3) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl&ség all el6, (a jelenlevd képvisel6k fele igennel,
a fele pedig nemmel szavazott) az lGlésvezet vagy barmelyik képvisel6javaslatara a témat
a kovetkezd képviseld-testileti Ulés napirendjére lehet thzni.
36.§
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(1) A képviselb-testiilet két képvisel6 kezdeményezésére, egyszerii sz6tobbséggel név
szerinti szavazast rendelhet el.

(2) A névszerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit, és a képvisel§ altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban régzi-
ti. A szavazas veégen a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti, melyet a jegyz6-
kényvhoz kell csatolni.

37.§

(1) A képvisel6-testilet titkos szavazast tarthat a 16.§ (1.) és (2.) bekezdésében meghatarozott
tgyekben.

(2) A titkos szavazasrodl a polgarmester, vagy barmely képvisel6 inditvanyara a testllet vita
nélkul, egyszeri szé6tébbséggel dont.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasat a képvisel6-testiilet alakulo Glésén a képviseld-testilet
mandatumanak idejére megvalasztott 3 tagu szavazatszamlalé bizottsag bonyolitja le.

(4) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazolapnak tartalmaznia kell az eldontendé
kérdést és arra adhato ,igen”, ,nem”, és ,tartézkodom” valaszlehet8ségek jeldlésére
szolgalo kort vagy négyzetet.

(5) A tobbes jeldléssel jard személyi lgyekben tartando titkos szavazas esetén a szavazola-
pon egymas alatt ABC sorrendben kell feltlintetni a jeldltek nevét és mellette a haromféle
valaszlehetfséget.

(6) A titkos szavazasrdl kuldn jegyzékodnyv készil, mely tartalmazza a szavazas helyét, napjat,
kezdetét és végét, a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, jeldltenként a szavazas
eredményét és a szavazas soran felmerult egyéb kérilményeket.

(7) Titkos szavazasnal szavazategyenléség esetén a 35.§ (3.) bekezdés elbirasait kell alkal-
mazni.

A képvisel6-testiilet dontései

38.§
(1) A képvisel6-testiilet
a) rendeletet alkot,
b) hatarozatot hoz.
39.§

(1) Rendeletalkotast a képviseld, a bizottsagok elndkei, a polgarmester, a jegyz0, a kisebbségi
nemzetiségi 6nkormanyzat testulete irasban kezdeményezheti.
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(2) Amennyiben a rendelet-tervezetet targyalasra alkalmas médon nyuijtjak be, azt a polgar-
mester koteles a soron kdvetkez6 Ulés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozando kérdés targya lehetévé teszi, az llésvezetd inditvanyozhatja,
hogy a testllet elébb foglaljon allast a rendeletalkotas szikségességérél, fébb elveirdl, az
el6készités menetérdl és felelésérdl.

(4) A képviselb-testiilet meghatarozhatja a rendelet-tervezet lakossagi féorumon toérténd ismer-
tetését, valamint a kétfordulés targyalasat is.

(5) Rendeletalkotas esetében a képvisel6-testlilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozo polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrol a tes-
thlet vita nélkdl hataroz.

(6) A rendelet-tervezet szakszer(i el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik a targy szerint illetékes
bizottsagok kdzremiikodésével.

Rendeletek tarsadalmi egyeztetése
39/A.8.7

(1) Tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani a helyi 6nkormanyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelet tervezet koncepciojat.

(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a koltségvetésrdl és annak moédositasardl, a
helyi adorél és annak modositasarol, a kdltségvetés végrehajtasarol szolé énkormanyzati
rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani azt a tervezetet, mely-
nek stirg6s elfogadasahoz kiemelkedé kézérdek flizédik, vagy az egyeztetésre bocsatassal
az dnkormanyzatot sulyos anyagi hatrany érné.

(3) Nem bocsathaté tarsadalmi egyeztetésre a tervezet, koncepcio, ha az egyeztetés Rétsag
Varos Onkormanyzatanak kiiléndsen fontos pénziigyi, természetvédelmi, kdrnyezetvédelmi
vagy Orokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

A tarsadalmi egyeztetés formaja
39.B. §°

(1) A tarsadalmi egyeztetés az dnkormanyzat altal erre a célra kialakitott velemeny@retsag.hu
email cimen keresztll biztositott véleményezés (a tovabbiakban: altalanos egyeztetés) ut-
jan, postai uton, vagy sziikség esetén lakossagi forum keretében torténik. A lakossagi fo-
rum keretében torténd véleményeztetésrél a képviseld-testilet dont.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken keresztil barki véleményt nyilvanithat
a tarsadalmi egyeztetésre bocsatas céljabdl kdzzétett tervezetrél, koncepciérol. A névtele-
nul érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

(3) A tervezetet a varos hivatalos honlapjan az 6énkormanyzat cimszé alatt erre a célra kialaki-
tott fellleten ugy kell kozzétenni, hogy megfelelé id6 alljon rendelkezésre a tervezet érdemi
megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovabba a beérkezett vélemények, javaslatok

7 A §.al kiegészitette 15/2011.(VI1.04.) 6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.jdlius 01-t6l
. A8l kiegészitette 15/2011.(VII.04.) 6.rendelet 3.§-a. Hatdlyos: 2011.jdlius 01-t6l
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mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kell biztositani ugy, hogy a vélemé-
nyezés hatarideje nem akadalyozhatja a képvisel6-testileti Glések el6készitését.

(4) Az altalanos egyeztetésre torténd megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan
valamint a varos honlapjan fel kell hivni a lakossag figyelmét.

(5) A jogszabaly el6készitéséért felel6s jegyzd mérlegeli a beérkezett véleményeket és azok-
rol, 6sszefoglalot készit. A jogszabaly el6készitése soran nem all fenn az egyedi valasz-
adasi kotelezettség.

(6) Az elkészitett dsszefoglalot az 6nkormanyzati rendelet tervezettel egytitt kell a képvisel6—
testilet elé terjeszteni, és ezzel egy idépontban kell k6zzétenni. A kbzzétett tervezeteket a
kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprdl eltavolitani.

40.§

A képviselb-testiilet altal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsag Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiletének .../20....(hd, nap)(kihirdetés datuma) dnkormanyzati rendelete, a rendelet targyanak
feltintetéseével.

41.8§
(1) A képviselb-testiilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és alairt rendelet 6n-
kormanyzati hirdetétablan valo elhelyezéssel torténik.

(3) A rendelet kihirdetésének idépontja a kdzszemlére tétel- a rendelet polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan torténd kifliggesztésének — napja.

(4) Az 6nkormanyzati rendeleteket a varos internetes honlapjan legkésébb a kihirdetés napjat
kovetd napon el kell helyezni. A modositott rendeletek egységes szerkezetbe foglalt széve-
geét legkésébb a médositast kdvetd 8 napon belll kell elhelyezni a varos internetes honlap-
jan.

(5) A hirdetétablan el nem helyezhetd nagy terjedelmii rendeletek esetében a rendelet elsé ol-
dalait kell kifiggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szévege a Polgarmesteri Hiva-
talban, illetéleg a varos honlapjan megtekinthetd.

(6) A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentetheté.

(7) A képvisel6-testiilet normativ hatarozatait illetéen is az (1.) — (6.) bekezdés szerint kell el-
jarni.

(8) A megalkotott rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasarol, valamint a Nograd Megyei

Kormanyhivatalnak térténé haladéktalan megkiildésérdl a jegyzé gondoskodik.
42.8

(1) A képviseld-testulet szamozott hatarozata tartalmazza a testulet dontését sz6 szerinti meg-
fogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehaijtasért felelés megnevezését.
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(2) A képvisel6-testilet jegyz8konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil doént:

a két Ulés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl szo6l6 tajékoztatordl és a lejart
- hatarideji hatarozatok végrehajtasardl szolé beszamolérol

- a napirend meghatarozasardl

- Ugyrendi kérdésekrél

- képvisel6i felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol

(3) A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6d6 sorszam/évszam utan ,Képviselb-testileti hata-
rozat”

(4) A szamozott hatarozatokat jegyz6kényvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell kilde-
ni.

(5) A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata

A képvisel6-testiilet iilésének jegyzdkonyve
43.8§

(1) A képviselb-testilet Uléserdl az errdl készilt hangfelvétel alapjan jegyzékdnyvet kell készi-
teni.

(2) A képvisel6-testilet nyilvanos Ulésérdl készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri Hiva-
talban meg kell 6rizni, ezt kbvetéen CD-re atirva at kell adni megérzésre a Varosi Konyvtar
helytérténeti gyljteménye részére.

(3) A testllet esetenként kiilon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes napirendek hang-
anyagat az (1.) bekezdésben foglaltaktél eltéréen, mely idépontig kell megérizni.

44.8§
(1) A testuleti Ulés jegyz6konyve tartalmazza:
a) az ulés helyét, idépontjat,
b) a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét,
c) atargyalt napirendi pontokat
d) atanacskozas lényegét
€) a szavazas szamszer(sitett eredményét
f) a hozott déntések pontos megfogalmazasat
g) atestlleti Gilés fontosabb eseményeit
h) a jegyz6kdnyvvezetd nevét

(2) Barmely képvisel6 kérheti, hogy hozzaszoélasa vagy annak egy része, sz6 szerint keriljon a
jegyz6koényvbe.
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(3) A jegyz6konyv mellékletei:
a) meghivd
b) jelenlétiiv
Cc) a megtargyalt irasos el6terjesztések
d) azirasban benyujtott hozzaszélasok
€) egyéb irasos inditvanyok

(4) A jegyzbkonyvet az Ulésvezetd, a jegyz6 és az Ulésen jelenlévd képviselbk kdzil megva-
lasztott 2 6 jegyz6konyv hitelesitt irja ala.

(5) A jegyz6konyv eredeti példanyat mellékleteivel egyutt a hivatal kezeli, évente bekotteti és
elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyz6konyv masolati példanyat mellékleteivel egyttt 15 napon beldl meg kell kildeni tor-
vényességi ellendrzés végett a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak.

(7) A nyilvanos testuleti Glésrél készllt jegyz6konyvet az el6terjesztésekkel egyltt 15 napon
belll a varos internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

(8) A nyilvanos testuleti Glésrél készilt jegyz6kdnyvet és mellékleteit az allampolgarok tgyfél-
fogadasi id6ben megtekinthetik.

(9) A zart Glésrél készitett kiilon jegyzdkonyvbe, valamint az Ulés irasos (és hang) anyagaba a
16.§ (3) bekezdésében felsoroltak tekinthetnek be. A zart Glés jegyz6kdnyvét és irasos
anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elkulonitve kell tarolni és megdrizni.

(10) A zart lilésen hozott képviselb-testiileti déntést 15 napon beliil a varos inter-
netes honlapjan kézzé kell tenni.

Felvilagositas kérés szabalyai
45.§

(1) A képvisel6k az Ulésen a polgarmestertél, a bizottsagok elndkeitél valamint a jegyz6tdl —
onkormanyzati feladatkoérikbe tartozé témaban — irasos felvilagositast kérhetnek.

(2) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6énkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitasa
alatt allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél, lehetdleg az llés el6tt legalabb 3 nappal irasban
kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3.) bekezdésben elirt hataridén tul vagy az Glésen
nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az Glésen érdemi valaszt adni,
ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben a felvilagositast kéré
képviselének az Ulést kdvetd 15 napon belll irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl
a testulet soron kdvetkezé tlésén dont.
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(5) Az Ulésen a felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasardl el6szor a felvilagositast kérd
képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrdl a képvisel6-testilet vita nélkil dént.
Amennyiben a testllet valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak bizottsa-
gi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kérd képviseld is részt vehet.

V.FEJEZET
Bizottsagok
46.§

(1) A képviselb-testilet bizottsagai el6készit6, vélemeényezd, javaslattevd, ellenérzési feladato-
kat ellatd — a képvisel6-testilet altal onkormanyzati Ugyekben dontési jogkorrel is felruhaz-
hatd — egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testiileti szervek.

(2) A képviselb-testiilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatokra a kdvetkezé allandé bizottsa-
gokat hozza létre:

a) Pénzigyi és Varoslizemeltetési Bizottsag
b) Szocialis Bizottsag

47.§

(1) A bizottsagok taglétszamat és személyi dsszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak
szempontjai hatarozzak meg.

7 s

(2) A képviselb-testiilet a bizottsagok létszamarol, személyi 6sszetételérél a megalaku-
lasakor dént, azonban sziikség esetén a polgdarmester elb6terjesztésére azt barmikor mo-
dosithatja.

(4) A bizottsag képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(5) A megvalasztott bizottsagok személyi dsszetételét a 3.szamu melléklet tartalmazza.
(6) A bizottsagok feladat és hataskorét a 4.sz.melléklet tartalmazza.

48.§

(1) bizottsag tagjai kozil elndkhelyettest valaszt.

(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el feladatait.

(3) A bizottsag részletes miik6dési szabalyait - a Mbtv. és az SZMSZ keretei k6z6tt- maga
allapitja meg.

32



Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositasa 2013.05.24-i kt.iilésre

49.§

(1) A bizottsag Uilését az elndk hivja 6ssze a bizottsag altal meghatarozott médon és formaban.

(2) A bizottsagot 8 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a polgarmester, vagy bizott-
sdgi tagok egy negyedének napirendi javaslatot is tartalmazo inditvanyara.

(3) Tobb bizottsag feladatkorét is érintd Ggy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elndkei
megallapodhatnak adott téma egylttes Ulés keretében térténd targyalasarol.

(4) A bizottsagi Ulések idépontjardl, a targyalandé napirendekrdl a polgarmestert, a jegyz6t és
a képviselbket értesiteni kell.

50.§

(1) A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a fele
jelen van.

(2) A bizottsag feladat és hataskdrébe tartozé kérdésekben egyszeril sz6tébbséggel dont.

(3) A bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkal-
mazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat személye-
sen erlntl az ugy. A szemelyes erlntettseget az erdekelt koteles bejelenteni. Akizarasrélaz
ont:- A kizdrasrdl a bizott-

sdg dont.

51.§

(1) El6terjesztés az elbterjeszts tavolléte esetén csak a bizottsag egyszeri szé6tébbséggel ho-
zott dontésével tlizhetd napirendre.

(2) A bizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi véleményekkel
egyutt a testlleti Glésen ismertetni kell.

52.§

(1) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke.

(2) A bizottsagi dontések elbkészitéséhez és végrehajtasahoz sziikséges szakmai, technikai
és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyz6- a hivatal utjan —gondoskodik.
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(3) A bizottsag lilésérol készitett jegyz6kdnyvet téorvényességi ellenérzés érdekében a
jegyzb 15 napon beliil meg kiildi a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak. A jegyzékényvet
a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

53.§
(1) A bizottsagok ulése a (2.) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.
(2) A bizottsag zart tlésére a 16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.
54.§
A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a képvisel6-
testiletnek.
55.8§

(1) A képvisel6-testilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat Iétre.

(2) Az ideiglenes bizottsagra az allandé bizottsagokra vonatkozé rendelkezéseket kell alkal-
mazni.

56.§

(1) A képviseld-testulet meghatarozott feladatkorok ellatasanak felligyeletére tanacsnokot va-
laszt. A tanacsnok felligyelete ala vont feladatkorok a kovetkezék:

a) Koltségvetés, pénzigyek
b) oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok
C) egészseglgy és szocialis tgyek
d) kozbiztonsag és varosgazdalkodas
(2) A tanacsnokok jegyzékét jelen rendelet 3. sz. melléklet Ill. pontja tartalmazza.

VI.LFEJEZET
A polgarmester
57.8

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban allé
tisztségviseld.

(2) A polgarmester tagja a képvisel6-testliletnek, a képvisel6-testilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mikddése szempontjabdl telepllési képviselbnek tekintendd.

(3) A polgarmester tekintetében a képviseld-testilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kdzszolgalati szabalyok szerint felel8s.
58.§

(1) A polgarmester feladat és hataskérét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja el.
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(2) A polgarmester feladatai az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden kiléndsen a kévetke-
z6:

a) biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését,

b) dsszehivja és vezeti a képviselb-testilet Glését

c) képviseli az 6nkormanyzatot

d) kotelezé jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat

e) felfiggesztheti a bizottsag déntésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisel6-
testllet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit

g) segqiti a telepllési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a képvisel6-testilet dontései szerint a sajat dnkormanyzati jogkérében ira-
nyitja a hivatalt.

a) jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az dnkor-
manyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasa-
ban;

b) a jegyzé javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsé szer-
vezeti tagozddasanak, ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

c) hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét 22

d) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatésagi jogkorok-
ben, egyes hataskoéreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

(4) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az 6nkormanyzati intézmény vezeték és-ajegyzé
tekintetében.

(5) Az altala meghatarozott munkakorékbe torténd kinevezés, felmentés és jutalmazas esetén
egyetértési jogot gyakorol.

(6) Ugyanazon tgyben egy alkalommal kezdeményezheti a déntés ismételt targyalasat, ha a
képviselb-testilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja. A kezdeményezést az
ulést kovetd harom napon belll nydjthatja be, a testiilet a benyujtastél szamitott tizenét na-
pon belll dont.

(7) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 éraig a Polgarmesteri Hivatalban foga-
doénapot tart. A polgarmesteri fogaddnap idejét a Hangaddban és a varos internetes
honlapjan kdzzé kell tenni.

(8) A polgarmesterre atruhazott képvisel6-testileti hataskdroket a 2.szamu melléklet tartal-
mazza.

VIL.LFEJEZET
Az alpolgarmester
59.§

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére, munkaja-
nak a segitésére a tagjai kdzll tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester tel-
jes korid helyettesitését, valamint a hataskérébe utalt feladatokat.
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(3) Az alpolgarmester minden hé utolsé szerdajan 16 6ra 30 perctél 17 6ra 30 percig fogado-
napot tart a Polgarmesteri Hivatal épiletében. Az alpolgarmesteri fogaddnap idejét a Han-
gaddban és a varos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

VIIILFEJEZET
A jegyzé, aljegyzd
60.§

(1) A képviselb-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetel-
ményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki hatérozatlan idére.

(2) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az énkormanyzat miikédésével kapcso-
latos feladatok ellatasardl. Ennek keretében:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

el6késziti a képviselb-testilet, a bizottsagok elé keriil§ elbterjesztéseket;

ellatja az 6nkormanyzati képvisel6-testilet, a bizottsagok szervezési és Ugyviteli tevé-
kenységével kapcsolatos feladatokat;

a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiiletet az dnkormanyzatot érint6é
jogszabalyi valtozasokrol;

tanacskozasi joggal vesz részt a képviselS-testilet, a képviselb-testilet bizottsaganak
ulésén;

koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a don-
tésuknél jogszabalysértést észlel;

gondoskodik a képvisel6-testileti Glés jegyz6konyvének elkészitésérél, melyet a pol-
garmester alair;

gondoskodik azon bizottsagi Glések jegyzdékodnyveinek elkészitésérél, melyeken a bi-
zottsag atruhazott hataskdrben dontést hozott.

A képviselb-testileti és a g.) pont szerinti bizottsagi Ulés jegyz6konyvét az Ulést kovetd
15 napon belul kdteles megkuldeni a Négrad Megyei Kormanyhivatalnak.

gondoskodik a testlleti hatarozatok nyilvantartasarél és kdzlésérél,

igény szerint tajékoztatja a képvisel6-testiletet a Polgarmesteri Hivatal munkajardl, az
allamigazgatasi tUgyek helyzetérdl.

(3) A jegyz6 onkormanyzati rendelet alkotassal kapcsolatos feladatai:

a)
b)
c)

kezdeményezheti rendelet alkotasat, felllvizsgalatat és hatalyon kivil helyezését;
végzi az onkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat
gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérél és nyilvantartasardl

(4) Jegyz6 egyéb feladatai:

vezeti a Polgarmesteri hivatal, megszervezi a hivatal munkajat;
minden hétfén 13 — 17 6raig fogaddnapot tart. A jegyz8i fogaddnap idejét a hangado-
ban és a varos internetes honlapjan kdzzé kell tenni
dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi ugyeket
ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben elbirt allamigazgatasi feladatot, hatosagi
hataskort,
dont a hataskorébe utalt Ggyekben
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6i és Ugykezel6i
felett,
hataskérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét
61.§
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A képvisel6-testiilet a jegyz6 javaslata alapjan - a jegyzére vonatkozé szabalyok szerint — hataro-
zatlan id6re aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz6 a jegyz6 helyettesitésén tul ellatja a jegyz6 altal meg-
hatarozott feladatokat.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal
62.§

(1) A képviselb-testllet az allamigazgatasi Ugyek ddntésre vald el6készitésével és végrehajta-
saval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes polgarmesteri hivatalt hoz Iétre.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: Rétsag Rakoczi u.20.

(3) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan miikédé és gazdalkodé kézhatalmi koltségvetési szerv,
jogi személy. Az éves koltségvetés hatarozza meg a mikoédéséhez szikséges elbiranyza-
tokat, mikddési és fenntartasi kdltségeket.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, mikodését az elldtando feladat- és hataskorét rogzitd
ugyrendet az SZMSZ 5.szamu melléklete tartalmazza.

X.FEJEZET
Lakossagi forumok
63.§

(1) A képviselb-testiilet lakossagi férumok szervezésével teremt lehetéséget az allampolgarok
és kdzossegeik szamara a helyi Ggyekben valo részvételre:

a) fontosabb dontések elékészitése soran a véleménynyilvanitasra,
b) a kdzvetlen tajékoztatasra,

(2) A képvisel6-testiilet évente egy alkalommal tajékoztatot ad a lakossag részére az adott év
terveirél, az elmult év célkitizéseinek megvaldsitasardél, az dnkormanyzati vagyon helyze-
térél.

(3) Munkatervében meghatarozott id6pontban és témaban lakossagi forumot tart.

64.§

(1) A képviselb-testilet évente — munkatervében meghatarozott — idépontban k6zmeghallga-
tast tart, amelyen az allampolgarok és a telepulilésen érdekelt szervezetek képviseldi kdzér-
dekl kérdést, javaslatot tehetnek.

(2) A kdzmeghallgatas idépontjat legalabb 6 nappal korabban kbzzé kell tenni a hirdetétabla-
kon és a varos internetes honlapjan
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(3) A kdzmeghallgatason felmerilt kérdésre a polgarmester, jegyz6 érdemi valaszt ad. Azonnal
meg nem valaszolhato, vizsgalatot igényl6 tgyben a valaszt 15 napon belll irasban meg
kell kuldeni a kérdezének.

(4) Nagyobb jelentésegli kdzigyekben tett intézkedésekrél vagy annak eredményérdl a lakos-
sagot a HANGADO-ban és a varos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XI.LFEJEZET
Az 6nkormanyzat gazdalkodasa
65.§

A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat koltségvetésérél, médositasarol és végrehajtasardl rendele-
tet alkot.

66.§

A kepviselG-testilet az eves koltségvetesrdl a koltségvetés végrehajtasardl, valamint az onkor-
manyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és lakossagi

férumon tajékoztatja.
67.§

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kildn rendelet szabalyozza.

XILFEJEZET
Zaro rendelkezések
68.§

(1) Ez a rendelet kihirdetéssel 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Szervezeti és Mikodési Sza-
balyzatrol szolé 16./2006.(X11.29.) és ezt modositdé 6./2007.(V.31.), 8./2007.(VI1.29.),
1/2010.( 1.29.), 16. /2010.(X.19.), 6nkormanyzati rendelet.

(3) Az SzMSz mellékletei:
1.szam: Telepllési képviseldk név és cimjegyzéke
2.szam: A képvisel6-testiilet atruhazott hataskorei
3.szam: Képviselb-testiilet tanacsnokai és bizottsagai
4.szam: A bizottsagok feladat és hataskore
5.szam: a polgarmesteri hivatal Ggyrendje

Rétsag, 2011.januar 21.

Mez6fi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyzé

Kihirdetési zaradék: A rendelet kihirdetésének napja: 2011.januar 26.

Fejes Zsolt sk.
jegyz6

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 1.szamu melléklete
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, A TELEPULESI KEPVISELOK
ES A POLGARMESTER NEV ES CIMJEGYZEKE

Telefonszam e-mail.cim

Polgarmester:

Mez6fi Zoltan Rétsag Petdfi u.10. 30/435-4556 hivatal@retsag.hu

Képviselbk:

Girasek Karoly Rétsag Orgona koz 2. 35/550-436 girasek@wnet.hu
30/950-9852

Hegediis Ferenc Rétsag Sz6l6 u.4. 30/940-5074 info@muszakivizsga.net

Javorka Janos Rétsag Hunyadi u.1. 35/350-087  javorka.janos@t-online.hu
20/949-2803

Dr.Katona Ern§ Rétsag Radnoti u.4. fsz.1. 30/219-5446 liba@hu.inter.net

Majnik Laszlé6 Rétsag Koranyi F.u.3/1. 35/350-760 majnik.laszlo@catv.rksz.hu
20/401-5931

Dr.Szajbely Erné Rétsag Rakoczi u. 34. 35/350-793 fogaszat@wnet.hu

20/386-304 27

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szo6l6 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 2.szamu melléklete

Képviseld-testiileti hataskorok atruhazasa
Rétsag Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzatokrol szolo 1990.évi LXV. tor-

vény 9.§ (3.) bekezdésében biztositott felhatalmazas alapjan hataskoreit az alabbiak szerint bizott-
sdgaira, illetve a polgarmesterre atruhazza.
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Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok

(1) Rendkivili gyermekvédelmi tamogatast atmeneti segélyt és-az-SZH-43/B-§-a-alapjan-apo-
lasidijat-allapit meg

(2) Elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését

(3) Engedélyezi a szocidlis étkeztetést és hazi segitségnyuijtast. Evente feliilvizsgalja a jogo-
sultsagi feltételek fennallasat

(4) Megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozé tiszteletdijat

Il
Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsagra atruhazott hataskorok

(5) Elbiralja a koltségvetésben jévahagyott- a kdzbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozé —
felvjitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt palyazatokat az engedélye-
zett eliranyzat mértékeéig;

(6) Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képviseld-testiilet erre vonatkozé hatarozata
alapjan dont;

(7) A koltségvetési térvényben meghatarozott kis 6sszeg egyedi értékhataraig dont a behajtha-
tatlan kovetelések eltorlésérél.

(8) Joévahagyja az egészséguigyi oktatasi, kozmivel6dési intézmények Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat

(9) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.
Iv.
Polgarmesterre atruhazott hataskorok
1) 9
2) Engedélyezi a kdztemetést.

3) 10

o Hatalyon kivil helyezte 4./2011.(11.28.) 6nkormanyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.03.01-t6l
10 Hatalyon kivul helyezte 4./2011.(11.28.) 6dnkormanyzati rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.03.01-tél
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4) Ellatja az ingatlan-nyilvantartasban az dnkormanyzat javara bejegyzett idegen ingatlanon
fennall6 jelzélog joggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskoroket.

a) megallapitott lakas szerzési tdmogatasra bejegyzett jelzalogjog torlése a lakas tamo-
gatas teljes 6sszeqgl visszafizetésekor

b) hozzdjarulas a pénzintézet altal folyositott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez

c) hozzajarulas az onkormanyzati lakasszerzési tamogatasra a pénzintézeti hitelre vo-
natkozo jelzalogjog ranghely cseréjéhez

d) részletfizetéssel értékesitett onkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torlése az
id6tartam leteltekor

e) értékesitett 6nkormanyzati lakasokra kikotott visszavasarlasi jog tériése az idétartam
leteltekor.

5) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 6sszeg felhasznalasa-
rél, melyrél az éves koltségvetési beszamolo keretében tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

Az onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarol sz616 1./2011.(1.26.)
onkormanyzati rendeletének 3.szamu melléklete

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI ES TANACSNOKAI

I
PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elndk: dr.Szajbely Erné
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képviseld tagok:Girasek Karoly
Hegedis Ferenc
Javorka Janos
Majnik Laszlo

nem képviseld tagok: Bulejka Andras
Horvathné Moldvay llona
Kapecska Ferencné
Szabd Klara

Il.
SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos

képviseld tagok:Girasek Karoly
Majnik Laszlo

nem képviseld tagok:Kotroczoné Somosi Eva
Laczkd Maria

il
TANACSNOKOK

Koltségvetés, pénzigyek: Majnik Laszlo
Oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok: Girasek Karoly
Egészséglgy, szocialis ugyek: Dr.Szajbely Erné

Kdzbiztonsag, varosgazdalkodas: Javorka Janos

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szo6l6 1./2011.(1.26. )
onkormanyzati rendeletének 4.szamu melléklete

Képviselo-testiilet Bizottsagainak feladat és hataskorei

.
Bizottsag altalanos feladat- és hataskore

(1) A képviselb-testilet mikddéseével kapcsolatos feladat- és hataskdrok
(2) El6késziti a képviseld-testilet dontéseit, szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat.
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(3) Dont a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbdl valé kizarasarol.

(4) Feladatkérében ellenérzi a képviselb-testilet hivatalanak a képvisel6-testiilet dontéseinek
az el6keészitésére, illetbleg végrehajtasara iranyuld munkajat.

(5) Kezdeményezheti a Polgarmester intézkedését, ha a hivatal tevékenységében a képvisels-
testilet allaspontjatol, céljaitdl valé eltérést, az dnkormanyzati érdek sérelmét, vagy a szuk-
séges intézkedés elmulasztasat észleli.

(6) A bizottsag elntke érdemi valaszt ad a telepiilési képviselének a képvisel6-testiilet Glésén
onkormanyzati ligyben hozz4 intézett kérdésére.

A bizottsag miikodésével kapcsolatos feladat- és hataskorok

(1) A bizottsag Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkdrébe tartozo - a telepllési képvisel6 altal
javasolt - Ugy megtargyalasat és erre a telepuilési képvisel6t meghivja.

Il
Szocialis Bizottsag feladat- és hataskoére

(1) Ellatja a képviselé-testiilet altal atruhazott hataskoroket."

a) rendkivuli gyermekvédelmi tdmogatast és atmeneti segélyt allapit meg.

b) elrendeli a jogtalanul felvett segély visszafizetését.

c) engedélyezi a szocidlis étkezést és hazi segitségnyuijtast. Evente fellilvizsgalja a jogo-
sultsagi feltételek fennallasat.

d) megallapitja a tiszteletdijas hazi szocialis gondozé tiszteletdijat.

e) megallapitja az apolasi dijat a Szt. 43./B.§ (1) bekezdése alapjan

f) temetési segély megallapitasa

g) hajléktalan illetve életét és testi épségét veszélyeztetd helyzetben Iévé személyek szo-
cialis ellatasanak megallapitasa

h) megallapitja a normativ lakasfenntartasi tamogatas

i) megallapitja a szuletési tamogatast

(2) Javaslatot tesz a szocialis ellatas koéltségvetési elbiranyzatara.
(3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocidlis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

(4) Véleményezi a testilet elé kerild, a lakossag szocialis és egészséglgyi ellatasaval kapcso-
latos elbterjesztéseket

(5) Ellatja a képvisel6-testilet altal meghatarozott feladatokat.

M.
Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat és hataskore

(1) Elliatja a képviseld-testulet altal atruhazott hataskoroket.

" AZ 1.) bekezdést az e), f), g), h), i) pontokkal kiegészitette a 4./2011.(11.28.) 6. rendelet 10.§. (2) bekezdése. Hatalyos: 2011.03.01-
tol

43



Szervezeti és Mikodési Szabalyzat modositasa 2013.05.24-i kt.iilésre

ad.)Elbiralja a koltségvetésben jovahagyott- a kézbeszerzési torvény hatélya alda nem
tartozo - felujitasi, fejlesztési és beruhazasi feladatok kivitelezésére kiirt palyazato-
kat az engedélyezett el6iranyzat mertékéig.

af.)Ertékesitésre kijelolt lakotelkek eladasardl a képvisel6-testiilet erre vonatkozé hata-
rozata alapjan dont.

ag.)A koltségvetési torvényben meghatarozott kis 6sszeg egyedi értékhataraig dont a
behajthatatlan kovetelések torlésérdl.

(2) Kozremikodik a bizottsagi elbterjesztéssel testilet elé keruld koltségvetés és beszamold
Osszedllitasaban.

(3) Véleményezi az dnkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a vég-
rehajtasrol szolé beszamoléit.

(4) Javaslatot tesz a koltségvetés modositasara.
(5) Allast foglal az énkormanyzati vagyon hasznositasarol.

(6) Vélemeényezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel kiséri
azok betartasat.

(7) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és valtozas okait, a hitelfelvétel indokait, gazdasagi
megalapozottsagat.

(8) Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

(9) Kozremikodik az intézmények pénziigyi ellenérzésében.

(10) Kezdemeényezi a testilet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képviselb-testilet céljai-
tél eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat sértd tényeket
tapasztal.

(11) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

(12) Ellatja a képviseld-testilet altal meghatarozott egyéb feladatokat.
(13) Véleményezi a mas bizottsag feladatkdrébe nem tartozé testuleti el6terjesztéseket.

(14) Elemzi a testlleti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.
(15) Nyilvantartja és ellen6rzi az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatat
(16) Véleményezi a testulet elé kerll, telepllésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a vallalko-

zasokat érint6 elbterjesztéseket
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(17) Véleményezi a telepulés rendezési és beépitési tervet.

(18) Ellenérzi a teleplilésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testiileti dontések végrehaijta-
sat.

(19) Folyamatosan figyelemmel kiséri a tervezett beruhazasi, felljitasi feladatok elvégzését.
(20) Kézremikddik a vallalkozasokat érinté napirendek elékészitésében

(21) El6segiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

(22) J6évahagyja az oktatasi, kdzmUvel&dési intézmények Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat.
(23) Jovahagyja az oktatasi intézmények hazirendjét.

(24) Véleményezi az egészségugyi, oktatasi és kozmivel6dési intézmény vezetdi palyazatokat.

(25) Véleményezi az egészségulgyi, oktatasi és kézmivel6dési intézmények testilet elé kerilé
beszamoloit

(26) Véleményezi az egészségugyi ellatassal kapcsolatos testilet elé kertild eléterjesztéseket.

(27) Véleményezi az-iskelai-pedagégiai-és Ovodai nevelési program elkészitésére, modositasara
es végrehajtasara vonatkozo elbterjesztéseket.

(28) Vélemeényezi a kézoktatas fejlesztési és intézményiranyitasi tervet, valamint az oktatasi in-
tézmények és mindségiranyitasi tervét és végrehajtasat.

(29) Ellatja a kituntetések adomanyozasanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat.
(30) Javaslatot tesz a sport tamogatasi elGiranyzat egyesitiletek kdzotti felosztasara

(31) Ellatja a képviseld-testulet altal meghatarozott feladatokat.

Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataroél szo616 1./2011.(1.26. )
onkormanyzati rendeletének 5.szamu melléklete

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje
A helyi 6nkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. tv 38.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel8-testiilet
egységes hivatalt hoz létre. Az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl
sz0l6 16/2006. (XII1.29.) dnkormanyzati rendelet 61. § (4) bekezdésében foglaltak szerint a Pol-
garmesteri Hivatal Ugyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

l. FEJEZET
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A hivatal jogallasa

1.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a képvisel6-testulet altal Iétrehozott egysé-
ges szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A hi-
vatal munkajanak megszervezésesérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:
Rétsagi Polgarmesteri Hivatal "2
Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.

(3) A hivatal 6nalléan miikodé és gazdalkodd kozhatalmi koltségvetési szerv, jogi személy.

(4) A hivatal illetékessége és hataskore:
Rétsag Varos kozigazgatasi tertletének egészére terjed ki.

Ezen tulmenden:

a) ®

b) 14

c) épitésiugyi hatosagi jogkor - a 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan - ki-
terjed Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Felsépetény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, N6-
tincs, ésagérd, Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente,
Tereske és Tolmacs telepiilésekre.’

d) 16
17
fe)) 18

2§
(1) A hivatal feladatkére magaban foglalja: az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatos, vala-
mint az dnkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyek déntésre elbké-
szitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Makodése soran hatosagi, jogi, szervezési, pénzigyi és kommunalis tevékenységet végez.

(3) A hivatal latja el az egészségugyi, oktatasi, mivel6dési, igazgatasi, tizvédelmi, intézmé-
nyek gazdalkodasaval, karbantartdsaval kapcsolatos feladatokat.

(4) A varosi gyamhivatal feladatait 6nallo feladat- és hataskdrrel rendelkezé igyintézé latja el
(5) A hivatal dolgozdinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakoéri feladatait a

munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakori leirasok naprakész vezetésérdl a jegyz6
gondoskodik.

3.§

2 A megnevezést médositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-t4|
3 Hatélyon kiviil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél
 Hatalyon kiviil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél

> Modositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-tél

'® Hatalyon kiviil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-tél

7 Hatalyon kiviil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-t6l

18 Hatélyon kivil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 1.§-a Hatélyos:2013 &prilis 1-t4l
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(32) A Noégrad Megyei Kormanyhivatal térvényességi fellgyeletet és masodfoku hatésagi jogkdrt
gyakorol a hivatal felett.

(33)A varosi gyamhivatal szakmai iranyitasat és feligyeletét, illetéleg a masodfoku hatésagi
jogkédrt a Nograd Megyei Kormanyhivatal latja el.

Il.
A hivatal szervezte

4.§

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezé csoportokra tagozédé egységes szervezet.
(2) A hivatal belsé tagozédasa'®

a) Hatdésagi és Igazgatasi csoport

b) Pénzlgyi csoport

c) Varoslizemeltetési csoport

(3) A (2) bekezdés b) c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetdi megbizasu csoport-
vezetdk allnak. Az a) bekezdésben meghatarozott hatdsagi és igazgatasi csoport vezeté-
sét a jegyz6? latja el

(4) A csoportvezetsk alapilletményiik 5 %-anak megfeleld vezetdi pétiékra jogosultak..???

5.§2425262728

1. A hivatal tevékenységét az alabbi munkakorokkel és allashellyel végzi:

Polgarmester 1
Jegyz6
Hatdsagi és Igazgatasi Csoport
- ugykezelb 2
- szocialis és ligyfélszolgalati Ugyintéz6 1
- épitéshatdsagi Ugyintéz6 (épitéshatdsag) 2
—epitési, miszaki ugyintézd 1**
- hatdsagi lgyintézé 1
Osszesen: 76
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport:
- csoportvezetd 1
- ado dgyintézd 1
koltségvetési, pénzugyi Ugyintézé 3***

¥ Médositotta: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.X.22-t6l

%% A vezetd megnevezését médositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 2.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-t6l
! Médositotta: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.X.22-t6l

*? Kiegészitette: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatélyos: 2011.X.22-t4l

> A bekezdés masodik mondatat torélte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 2.§-a Hatalyos:2013 &prilis 1-t6l
** Médositotta: 20/2011.(X.21.)6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.X.22-t6|

> Moédositotta: 16/2012.(1X.03.) 6.rendelet 1.§-a Hatélyos: 2012.1X.03-t4l

?® Médositotta: 20/2012.(IX.21.) 6.rendelet 1.§-a Hatalyos 2012.1X.22-t8l

7 Médositotta: 23/2012.(XI1.28.) &.rendelet 1.§-a Hatélyos 2013.1.01-t4!

8 Médositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 3.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél
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- munkaligyi és pénzigyi lgyintézé 1
Kozalkalmazott
- védénd 2
- asszisztens 3
....- adminisztrator 0,5
- hazi gondozo 1,75
Mt
- takaritéoné 2
Osszesen 6
Mindésszesen 15
- el6z6bél: korzeti feladatellatas 3
Varosiizemeltetési Csoport
- varosgondnok (csoportvezetd, koztisztviseld) 1
Mt.
- szakmunkas 2
- gépkocsivezetd 1
- segédmunkas (részfoglalkoztatas 2 f6, dsszesen 12 Ora- 1,5
ban)
- temetégondnok és gépkocsivezetd 1
- takaritond 1
Konyha (Mt.)
- élelmezésvezetd 1
-szakacsnd 2
- konyhalany 2
osszesen: 12,25
Polgarmesteri Hivatal mindésszesen: 36,5
El6z6bdl koztisztviseld: 156

*1 Ugykezeldi allashely megszintetésére 2013. X11.31-én kerdl sor.
** 1 épitéstigyi, mlszaki Ugyintéz6i allashely megsziintetésére 2013. XI1.31-én kerll sor.

***1 koltségvetési, pénziigyi Ugyintéz6i allashely megsziintetésére 2013. XII.31-én kerll sor.

*»*** jelzett allashelyek megsziintetését kdvetden 33,5 f6, melybdl kdztisztvisel6k szama 12 6

6.§
(1) Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok:
- Jegyz6
- aljegyzb
- népesség nyilvantartas
- anyakonyvvezetd

29
- épitésugyi ugyintéz6
- igazgatasi Ugyintéz6
- koltségvetési ligyintézd
- ado ugyintézé

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakérdket kapcsolt

munkakoérben ellaté koztisztviselbkre is kiterjed.

» Térolte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 4.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél
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1.
A hivatal iranyitasa, vezetése és miik6dése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz6 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tartés
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijeldlt kdztisztviseld
helyettesiti.*°

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére szikség szerint, de legalabb fél-
évenként munkaértekezletet tart. Ezen tulmenéen a hivatal dolgozéit a képvisel6-testilet
dontéseirdl az Ulést kdvetben tajekoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikddésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban teljes munkaidében foglalkoztatott kdztisztvisel6k, Ugykezels, kdzalkalmazot-
tak valamint a Munka térvénykonyve hatalya ala tartoz6 munkavallalok (tovabbiakban dol-
gozok) heti munkaideje negyven ora.

a) A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:

Hétfs 7.30 6ratol 17.00 oraig
Kedd,szerda 7.30 é6ratdél 16.00 o6raig
Csltortok 7.30 6ratol 16.00 oraig
Péntek 7.30 6ratol 12.30 éraig tart.*”

b) A munkaltaté az egyes dolgozok munkakoérére figyelemmel az a) ponttdl eltéré munka-
id6 beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:
a) polgarmesteri hivatal a hivatal altalanos ugyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratdl — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratol — 12 oraig és 12.30 oratol 15.30 oraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 éraig tart.

b) 32

A hivatal mﬁkédésévelsgapcsolatos egyéb feladatok
9.§

a. A munkaltatoi jogokat a koztisztvisel6k, ugykezel6k és az Mt. hatélya ala tartozd, nem koz-
foglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyzé gyakorolja. A jegyzd, valamint a kdzfoglal-
koztatottak tekintetében a munkaltatoi jogot a polgarmester gyakorolja.

** Médositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 5.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél
> Médositotta: a 8/2013. (111.22.) rendelet 6.§-a Hatélyos:2013 aprilis 1-tél
32 Hatalyon kiviil helyezte: a 8/2013. (111.22.) rendelet 6.§-a Hatalyos:2013 aprilis 1-t6|
3 Moédositotta: 11/2011.(05.05.) 6.rendelet 2.§-a. Hatalyos: 2011.05.06-t4l
* Médositotta: a 8/2013. (11.22.) rendelet 7.§-a Hatdlyos:2013 aprilis 1-t6l
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b. A koézfoglalkoztatasban résztvevék kivalasztasa a varosizemeltetési tanacsnok bevonasa-
val és a Szocidlis Bizottsag véleményezésével torténik.
10.§

(1) A dolgozok a jelenlétiket, illetve a tavollétik helyét a k6zds jelenléti ivbe kotelesek beje-
gyezni.

(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni.

(3) A koztisztviseldk és Ugykezeld szabadsag és szabadid6 igénybevételét a jegyz6, a miszaki
csoport dolgozdinak szabadsagat a csoportvezetd engedélyezi.

(4) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozd helyettesitésérdl
a jegyz6 gondoskodik.
11.§
A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsé szabalyzat tartalmazza.
12.§

A hivatal mikodését, feladat ellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban kell régziteni.

V.
Zaro rendelkezések
13.§

Az Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a hatalyos jogsza-
balyokban foglalt rendelkezéseket.

Rétsag, 2009. december 17.
Mezé6fi Zoltan sk. Fejes Zsolt sk.
polgarmester jegyz6
Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetésének napja: 2009.december 18.

Fejes Zsolt sk
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