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1)

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél szolé 2011. évi CXII.
torvény szabalyozza a kdzérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
és terjesztéséhez valo jog érvényesulését szolgald alapvetd szabalyokat.

A torvény 30.§ (6) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellatdé szervnek a kdzérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét szabalyzatba kell foglalni.
A tdrvényi kotelezettségnek eleget téve a szabalyzatot elkészitettem.

Kérem a Tisztelt Képviselb-testlletet, az elbterjesztést megtargyalni sziveskedjen

2)

El6zmények. kiulond
sarehajts

3.) Jogszabalyi hattér:

Fentiekben részletezve.

4.) Hatarozati javasl

”A”
12013. (V.24.) kt. hatarozat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a kdzérdek(i adatok megismeré-
sére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatrdl szold elbterjesztést, azt elfo-
gadja.

Felelés: Tomor Jozsefné jegyz6
hatarid6é: 2013. majus 27.

1 oldal a 13 oldalbdl
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”B”
12013. (V.24.) kt. hatarozat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a kdzérdek(i adatok megismeré-
sére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatrol sz6lo6 elbterjesztést.
Az alabb meghatarozott szempontok alapjan a soron kévetkezd llésre at kell dolgozni:

Felel6s: TomMOr Jozsefné jegyz6
hatarid6: 2013. junius 6.

Rétsag, 2013. majus 14.

Tomor Jozsefné

jegyz6
Zaradék:
A tdjékoztatas szabalyszerl, a hatarozati javaslat jogszabalysértést nem tartal-
maz.

Tomor Jozsefné
jegyz6

SZABALYZAT
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A KOZERDEKU ADATOK MEGIMSERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESE-

NEK RENDJEROL ES ROGZITESEROL

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vény (tovabbiakban: Infotv). 30. § (6) bekezdésében foglaltakra tekintettel Rétsag Varos On-
kormanyzat Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a koézérdek(i ada-
tok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozom:

l.
Altalanos rendelkezések

. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdek( adatok megismerésére iranyulo igé-

nyek teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas kere-
tei k6zo6tt a kdzérdek(i adatokat mindenki megismerhesse.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal valamennyi koztisztvisel6-
jére, Ugykezel6jére és munkavallaldjara, valamint a valasztott tisztségvisel6kre.

A Szabalyzat targyi hatalya a kézérdekl adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére terjed ki.

Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében a Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazan-
dok a kozhiteli nyilvantartasbol térténé — kalon tdérvényben szabaélyozott -
adatszolgaltatasra.

1.
Ertelmez6 rendelkezések

Jelen szabalyzat értelmében:

a)

b)

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kildénbésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzé ismeret — valamint az adatbdél levonhatd, az érintettre
vonatkozé kdvetkeztetés;

Kozérdekii adat: az allami, vagy helyi dnkormanyzati feladatit, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében [évd és tevé-
kenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban régzitett informa-
cio vagy ismeret, fliggetlen kezelésének maédjatol, 6nallé vagy gydjteményes jellegétdl,
igy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenység-
re, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mako-
dést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozé adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé téte-
Iét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kez8 szervezet, aki vagy amely dnalléan vagy masokkal egyutt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé doénté-
seket meghozza és végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatja.
Adattovabbitas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé té-
tel

Adatfelelés: kdzfeladatot ellaté szervként a Polgarmesteri Hivatal, amely az elektronikus
Uton kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, és a miikodése soran ez az
adat keletkezett.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele
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Ml
Kozérdekii adat nyilvanossaga

1) Az adatkezel6, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kdzfeladatot ellaté szerv, a feladatkdrébe tartozé lgyekben koételes elésegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

llyen Ggyek kuldnosen:

a) onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa

b) Onkormanyzati vagyon kezelése

c) kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz6dések

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kildnleges vagy kizaro-
lagos jogok biztositasa

2) Az adatkezel6 rendszeresen elektronikusan internetes honlapon az Infotv-ben meghata-
rozott terjedelemben kdzzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén a Szabalyzat IV. feje-
zete rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfonto-
sabb, kilonosen:

a) hataskorére és illetékességére

b) szervezeti felépitésére

c) szakmai tevékenységére

d) eredményességének értékelésére
e) birtokaban lévé adatfajtakra

f) mikodésérdl sz6lo jogszabalyokra,
g) gazdalkodasara

vonatkozé adatokat.

3) Az adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kézérdekl és kozérdek-
bél nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve
a) ha az adatot a min@sitett adat védelmérdél szo6l6 torvény mindsitett adatnak nyilvanitot-
ta,
b) ha a megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak meghatarozasaval — térvény korlatoz-
za.

4) Kobzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonat-
kozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Iv.
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény teljesitése

1) Az adatkezeld a kdvetkez6 moédon fogadja a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld
igényeket:
a) postai levélben a Rétsag Varos Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve,
b) elektronikus Uton a hivatal@retsag.hu e-mail cimen, vagy a www.retsag.hu
weboldalon kézzétett Szabalyzat 1. mellékletét képez6é nyomtatvany kitoltésével,
c) telefaxon,
d) személyesen irasban, vagy széban benyujtva

2) Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

3) A benyuijtott igényeket az igényelt adatokat a jegyz6 kezeli, és kijeldli az adatszolgaltatas-
ra koteles tgyintézét az igénybejelentd lap kiszignalasaval.
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4) A széban benyujtott igényekrdl a kijeldlt Ugyintézé jegyzdkdnyvet készit, és e jegyz6konyv
alapjan teljesiti azt.

5) A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdek(i adatot (adatokat) egyér-
telmUen és konkrétan megjeldlni.

6) A kdzérdekl adatok szolgaltatasara kijeldlt felelés az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast kdvetd 3 napon belll kdteles megvizsgalnia abbdl a szempontbdl, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
b) az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,
c) az igényelt adatok kézérdekl adatnak minésiinek-e,
d) megtalalhatdk-e az internetes webhelyen,
e) a kért mdédon vannak-e tarolva az adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges,
f) az igényl6 elérhetdsége tisztazott-e,
g) a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri,
h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel&nek kulon kéltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

7) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara juta-
sat kdvet6 legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget tesz.

8) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 7. pont-
ban meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igénylét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belll tajekoztatni kell.

9) Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az adatkezeld felhivja az igénylét az igény pontosi-
tasara.

10) A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyel-
ven fogalmazza meg.

11) Az adatkezel6 a kdzérdek(i adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt kdltség mértékeéig terjedéen — a 2. sz. melléklet
szerinti koltségtéritést allapit meg.

12) Az igényl6tdl egyeértelmi nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismere-
tében fenntartja, vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koéltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget az adatkezelének. Ha vallalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettség-
vallalast lehetbleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

13) Ha a kdézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté ada-
tot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

14) Az adatigénylésnek kdzérthet6 formaban és — amennyiben az aranytalan koéltséggel nem
jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkbdzzel, illetve modon eleget kell tenni. Az adat-
igénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

15) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt, 8 napon belul irdsban
vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus uton
értesitenie kell az igényl6t.

5
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16) Az adatkezel évente az adatvédelmi biztos kdzleményében meghatarozott idépontig ér-

1)

2)

3)

1)
2)

3)

1)

2)

tesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairal.

V.
Jogorvoslat a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Ha az igénylé koézérdekil adatra vonatkozo igényét az arra illetékes nem teljesiti, ugy az
igényl6 a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény elbterjeszté-
sétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon belll az il-
letékes birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.

Ha az illetékes birdsag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kdzerdek( adat kdz-
Iésére kotelezi, ez esetben a kdzlést haladéktalanul teljesiteni kell.

VL
A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa
Az Infotv. alapjan az 6énkormanyzat kozzétételi listajat a Szabalyzat 3. melléklete tartal-
mazza.
A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keruld adatokat a Szabalyzat 3. mellékletében

meghatarozott id6ben a meghatarozott személyek kuldik meg a Jegyz6 részére elektroni-

kus uton.

A Jegyz4 altal kijel6lt személy az adatokat haladéktalanul megjeleniti.

Az adatfelelés a polgarmesteri hivatal irodaihoz tartozé kozzétételi egység adatainak a
valtozasat nyomon koveti és azokat a vonatkozo hataly jogszabalyban meghatarozott id6-
kd6zonként megkuldi az adatk6zld részére. Az adatfelelés a honlapon torténé kozzétételt
kdvetben az adatok pontossagat visszaellenérzi.

VII.
Adatvédelem

A kozzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kdzléseéhez nem koéthetd. Az
elektronikusan kdzzétett kozérdekili adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz szemé-
lyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil szuk-
séges. A személyes adatokat ezt kdvetdéen haladéktalanul t6rdini kell.

lgénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosit6é adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltsé-
gek medfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét kovetben az
igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

XIl.
Zaré rendelkezés

Jelen szabalyzat 2013. majus 27. napjan Iép hatalyba
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Rétsag, 2013. majus 13.

Tomor Jozsefné
jegyzd

1.sz.melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

Erkeztetés idépontja:

Adatot kérd sziletési csaladi €S UtONEVE: ...t oo e
Elérhetéségei

E-mail cime: ... @ oo
Telefonszama: .......... e

Igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokrdl masolat készitését: kérem nem kérem
Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at postai uton kérem
Az adathordozo fajtaja: papir elektronikus
adathordozo(................ )
Nyilatkozat

Alulirott ..o nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriil6
koltségeket

Megtéritem Nem téritem meg

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé koltségeket nem
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vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térul6 koltséget Rétsag Varos Polgarmesteri Hivatalnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitasaval 6sszefliggés-
ben a visszavonasig felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Rétsag, ....coovvvviiiiiiin,

Az adatot igényl6 sajatkez(i alairasa

2.sz.melléklet

Kozérdekii adatrél készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

Adathordozé | Adathordozé | Masolasi Munkadij Osszesen
koltsége koltség

Papir A/4 2 Ft/oldal 10 Ft/oldal 20 Ft/oldal 32 Ft/oldal

Papir A/3 4 Ft/oldal 20 Ft/oldal 20 Ft/oldal 44 Ft/oldal

CD lemez 150 Ft/db - 500 Ft/CDI 650 Ft/CD

DVD lemez 150 Ft/db - 500 Ft/ dvd 650 Ft/DVD

Az arak az afat nem tartalmazzak.

A postakédltség a mindenkor érvényben Iévd postai dijszabas alapjan keril meghataro-

zasra.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
l. Szervezeti, személyzeti adatok

3.sz melléklet

Adat Adatfelel6s Frissités/Meg6rzés
. | A szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és tele- | Hatdsagi és Azonnal /az el6z6 allapot
faxszama, elektronikus levélcime, honlapja, Igazgatasi térlenddé
Csoport
. | A szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésé- | Hatésagi és Azonnal /az el6z6 allapot
vel, az egyes szervezeti egységek feladatai Igazgatasi térlendé
Csoport
.| A szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek vezetbinek | Hatésagi és Azonnal /az el6z6 allapot
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elekt- | lgazgatasi térlendd
ronikus levélcime) Csoport
.| Testulet 1étszdma, 6sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elér- | Hatdsagi és Azonnal /az el6z8 allapot
hetésége Igazgatasi térlendd
Csoport
.| A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy Hatoéséagi és Azonnal /Az el6z6 allapot
alarendeltségében miikddé mas kdzfeladatot ellatd szervek lgazqgatasi 1 évig archivumban tarta-
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megnevezese, s 1. pontban meghatarozott adatai Csoport saval
. | A szerv altal alapitott koliségvetési szerv neve, székhelye, a kolt- | Hatésagi és Azonnal /Az el6z6 allapot
ségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt Igazgatasi 1 évig archivumban tarta-
alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetbje, | Csoport saval
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye
.| A szerv altal alapitott lap neve, a szerkeszt8ség és kiad6 neve és | Hatdsagi és Azonnal /Az el6z6 allapot
cime, valamint a f6szerkeszt6 neve Igazgatasi 1 évig archivumban tarta-
Csoport saval
.| A szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének, hatésagi dontései | Hatdsagi és Azonnal /Az el6z6 allapot
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek | Igazgatasi 1 évig archivumban tarta-
hianyaban a kdzfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellen- | Csoport saval
Orzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Adatfelel6s Megdrzés
A szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozé, | Hatdsagi és Azonnal /Az el6z6 alla-
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetsza- | Igazgatasi pot 1 évig archivumban
balyoz6 eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési szabalyzat | Csoport tartasaval
vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hata-
lyos és teljes szévege
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Hatosagi és Negyedévente /Az el6-
Igazgatasi z6 allapot 1 évig archi-
Csoport vumban tartasaval
Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hatésagi ligyekben Minden dgyin- | Azonnal /az el6z6 alla-
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskoérrel rendelkez6 szerv | téz6 sajat pot térlendé
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a tény- | tigykdrében
legesen eljard szerv megnevezése, illetékességi terllete, az Ggyin-
tézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatéarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak médja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segit6é utmutatok, az
ugymenetre vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthet6é formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet megilletsé jogokrol
és az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrél
A szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszol- | Pénzigyi Azonnal /Az el6z6 alla-
galtatdsok megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok Csoport pot 1 évig archivumban
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért fizetend6 dij tartésaval
mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird Minden cso- Azonnal /Az el6z6 alla-
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, | port sajat Gigy- | pot 1 évig archivumban
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérd@ives adatfelvétel esetén | kérében tartasaval
a kitéltendd kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a kdzfel-
adatot ellato szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gylijtétt és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités koltségei
A szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés mod- | Hatdsagi és Negyedévente /Az el6-
ja, a kiadvany ingyenesseége, illetve a kdltségtérités mértéke Igazgatési 26 allapot 1 évig archi-
Csoport vumban tartéasaval
A testlleti szerv déntései el6készitésének rendje, az allampolgari | Hatdsagi és Azonnal /Az el6z6 alla-
koézrem(ikodés (véleményezés) mddia, eliarasi szabalvai, a lgazqgatasi pot 1 évig archivumban
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leti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, | Csoport tartasaval
Ulésének jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti szerv sza-
vazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
8. | A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és Hatésagi és Azonnal /Az el6z6
kapcsolodd dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisels- Igazgatasi allapot 1 évig
testuletének nyilvanos Glésére benyujtott elSterjesztések a Csoport archivumban tartasaval
benyujtas idépontjatdl
9. | A szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények Hatésagi és Folyamatosan
Igazgatési /Legalabb 1 évig
Csoport archivumban tartasaval
10. | A szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és | Hatésagi és Folyamatosan /Az
indokolasuk Igazgatasi el6z6 allapot 1 évig
Csoport archivumban tartasaval
11. | A szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, Minden Azonnal /Az el6z6
ellenérzések nyilvanos megallapitasai csoport sajat allapot 1 évig
Ugykorében archivumban tartasaval
12. | A kdzérdeki( adatok megismerésére iranyulo igények intézésének | Hatdsagi és Negyedévente/Az el6z6
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, Igazgatasi allapot térlendé
Csoport
13. | A szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld Minden Negyedévente /Az
statisztikai adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk csoport sajat el6zd allapot 1 évig
ugykoérében archivumban tartasaval
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Adatfelelés Meg6rzés
1. | A szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti Pénzigyi Azonnal /A kdzzétételt kdvetd 10
beszamoldja vagy éves kdltségvetési beszamoldja Csoport évig
2. | A szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi Pénzlgyi Negyedévente /A kildn
juttatasaira vonatkoz6 6sszesitett adatok, illetve 6sszesitve | Csoport jogszabalyban meghatérozott
a vezetbk és vezetf tisztségviseldk illetménye, munkabére, ideig, de legalabb 1 évig
és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb archivumban tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
oOsszesitve
3. | A szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény Pénzigyi A dontés meghozatalat kdvetd
szerinti kbltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek | Csoport hatvanadik napig /A kdzzétételt
nevére, a tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a kovetd kovetd 5 évig
tdmogatasi program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétt a kdltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond
4.| Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allam- | Pénzigyi A dontés meghozatalat kdvetd
haztartdshoz tartozé vagyonnal térténé gazdalkodassal Csoport hatvanadik napig A kdzzétételt

Osszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghalado érté-
kU arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatas meg-
rendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint kon-
cesszioba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés
ertéke, hatarozott idére kotott szerz8dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nem-
zetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetlenil dsz-
szefiigg6 beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivéte-
lével

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikdtott —

kovet6 5 évig
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altalanos forgalmi adé nélkil szamitott — ellenszolgaltatast

kell érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magasabb 0sszeget kell figye-

lembe venni. Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosz-

szabb id6tartamra kotott — szerzédéseknél az érték kiszami-

tasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 0sszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szer-
z8d6 fellel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

. | A koncessziérol szolo6 térvényben meghatarozott nyilvanos | Pénzlgyi Negyedévente/A kulén
adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Csoport jogszabalyban meghatarozott
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) ideig, de legalabb 1 évig

archivumban tartédsaval

.| A szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kuléndsen Pénzigyi Negyedévente/A kulon
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és Csoport jogszabdalyban meghatérozott
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, ideig, de legalabb 1 évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és archivumban tartasaval
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizetések

. | Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalosulé fejlesztések Pénzigyi Negyedévente/Legalabb 1 évig
leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések Csoport archivumban tartasaval
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az Hatosagi és | Negyedévente/Legalabb 1 évig
ajanlatok elbiralasardél, a megkotott szerz8désekrél) Igazgatasi archivumban tartasaval

Csoport
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Targy: Tanacsnoki vélemény kdzérdekl adatigénylés szabaly-
zataval kapcsolatban

Rétsag Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
Rétsag

Tisztelt Képviselb-testiilet!

A koézérdekl adatok megismerésének joga alkotmanyos alapjog. E tekintetben tébbféle maéd-
szerrel szikséges biztositani, hogy az allampolgarok e targykoérbe tartozé iratokat
megismerhessék, és sziikség szerint azokrél masolatokat készitsenek.

Itt kell megjegyezni, hogy az utdbbi idében jelentés valtozas tértént a varosi honlapon megjelen-
tetés tekintetében. Legf6képpen a testlleti iratok, a jegyz6kdnyvek és a rendeletek elérhetdk,
mint ahogyan azt a térvény el6 is irja. Akik internethozzaféréssel rendelkeznek ezekhez az
adatokhoz — tetdlthetd, kinyomtathatd, masolhato valtozatban — kilénésebb adatigénylés nélkiil
hozzaférhetnek.

A mellékelt tervezet 1ényegében jol fogalmazza meg az adatok fogalmi korét, és a hozzaférés
lehetbségét.

Noha a szabalyzat Iényegesen jobb, mint amit par kdrnyez6 telepllésen tapasztaltam, néhany észrevételt
meégis szikséges megtenni és ezek mérlegelését, a szabalyzatba — vagy inkabb a valos gyakorlatba val6 -
beépitését javaslom.

1. Az adatigénylés legtermészetesebb mddja, ha valaki be kivan tekinteni egyébként meglévd, és
minden nehézség nélkil elévehetd kézérdekl iratokba. Példaul a testlleti jegyz6kdnyvekbe. Mi
sem természetesebb annal, hogy tgyfélfogadasi idében ezt megtegye, a hivatal pedig helyben-
olvasasra a jegyz6konyvet, vagy régebbi bekotott valtozatot szamara atadja.

2. Ehhez, és éltaldban az adatigényléshez nem szikséges megadni a személyes adatokat! Az
adatigénylés allampolgari jog. A vonatkozé térvény, és tdbb adatvédelmi biztosi allasfoglalas is
tartalmazza, hogy az adatigénylést ilyen esetben sem a személy azonositasahoz, sem pedig
igénylési Urlap kitéltéséhez kétni nem lehet. Természetszeriileg mas a helyzet, ha az adatigény-
lés soran koltség merdl fel, és szamlat kér az igényl6. Minden mas esetben megtarthatja
anononimitasat, sét a technika mai allasa szerinti eszk6zokkel — pl egy okostelefonnal — akar
fotomasolatot is készithet az ilyen k6zérdekd iratokrél. Ennek a szempontnak az érvényesulését
javaslom az igénylés szabalyozasanal figyelembe venni. Tulajdonképpen a szabalyzat szévege
ezt helyesen tartalmazza, az igényl6 (rlap azonban nem hivja fel a figyelmet arra, hogy az
adatok megadasa nem koételez6 — vagy csak annyiban, amennyiben az az adatkdzléshez,
eljuttatashoz értesitéshez szikséges. De az allampolgar megteheti azt is, hogy a megadott
idében a kért adatokért megjelenik, és az altala kért formaban atveszi.

3. Aggalyos az a meghatarozas, hogy az igénylédnek milyen médon kell pontosan meghatarozni a
kérendd iratot. Ez nem lehet a teljesités elutasitasanak alapja. Ha a leirasbdl kideril, hogy az
ugyfél mit szeretne, nem lehet azzal elutasitani, hogy pl. nem adta meg a jegyz6kényv, vagy
elérhetd internetes adatbazisban nem talalta meg pl., hogy a ,2011 évi sportpalyazatokra és azok
elbiralasara, a hozott hatarozatokra kivancsi’. Ez nem pontos meghatarozas, de az igény érthet6,
és teljesithet is. Ezt tehat a gyakorlat soran nem kell tul szigortan venni. Annyi sziikséges, hogy
a hivatal dgyintézéje szamara kiderdljon, hogy mi a tényleges adatigénylés targya.
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4. Az adatigénylési Urlap hasznalata egyszerilsitheti a kérvényez6 igényének benyujtasat, de az
nem lehet kizarolagosan el8irt formatum. Ha egy levélben, vagy elektronikus levélben megfogal-
mazza a kérését, azt szamara ugyanugy teljesiteni kell, mint ha az adatkéré lapot t6ltotte volna
ki.

5. Fontos pontositani az adatigénylés koltségtéritését. A vonatkozé térvény, és ugyancsak tébb
adatvédelmi biztosi allasfoglalas egyértelmiivé teszi, hogy az adatszolgéltatas teljesitésével csak
a legszigorubban jelentkezé tényleges koltség megtéritése kdvetelhetd meg. (Pl fénymasolasnal
a papir és tonerkoltség, haszon nélkil, vagy cd-re iras esetén a CD nyersanyagkoltsége.) Az
adatszolgaltatas vagy akar annak feldolgozasa az atadhaté formatumra a hivatal kotelessége.
Miként pl egy anyakonyvi kivonat elkészitéséért (az illetéken felll) nem szamolhat a hivatal mun-
kaid6t, egyéb energiafelhasznalast, de lehet az egy egyszerl addigazolas, vagy mas olyan iga-
zolas kiadasa ami napi gyakorlat. Ugyanigy munkadijat nem lehet felszamitani a kézérdekl ada-
tok kiadasaval kapcsolatban. Nem lehet felszdmolni a postakéltséget sem, ugyanugy mint barki
szamara aki irasban kér pl egy csekket, vagy igazolast mi Ggyben, postan. Ezt tehat pontositani
szlkséges. Ezen tul nem is kételezd igénybevenni a koltséggel jard format. Amennyiben az irat-
ba betekintés szamara elegendd, és maga készit réla — fot6 — masolatot, akkor ez is jarhaté ut.
Ha az elektronikus adat atvételéhez hoz egy pendrive-t, vagy megad egy e-mail cimet és arra ké-
ri, ez téritésmentesen meg kell hogy kapja.

6. E targykorben fontos az a torvényi el6iras, ami azt mondja, hogy az allampolgarnak az altala igé-
nyelt formaban kell biztositani az iratokat. Ha tehat 6 e-mailben kéri, és nem all rendelkezésre
csak papiron, akkor bizony a hivatalnak azt be kell scannelni, és elektronikus formaban szamara
biztositani. Ez még akkor is igy van, ha nem nagyon népszerisiteném ezt a format, hiszen alka-
lomadtan a hivatal aranytalan terhelését jelentené, de tény, hogy a teljesités torvényesen igy le-
hetséges.

7. Azt mindenképpen szikséges lenne egy ilyen szabalyzatban rdégziteni, hogy milyen idépontok-

ban lehet személyesen ilyen igénnyel élni. Talan egyértelmi, hogy Ugyfélfogadasi idében, de ez
szerintem nem elég. Kilébnésen nem, ha az adatszolgaltatas jegyz6i hataskérbe van utalva, hi-
szen a jegyz6 személyesen csak a fogadddrakon elérhetd, mas alkalmakkor pedig fontos munka-
ja miatt esetleg nem elérhetd.
Ugy gondolom, hogy meg lehetne ligykérénként konkrét személyeket nevezni a szabalyzatban,
hogy milyen irat esetében kihez lehet fordulni (vagy akar konkrét e-mail cimen, telefonszamon is
érdeklédni.) (Most arrél nem is beszélve, hogy ezen lgyekben is szilkséges lenne ugynevezett
ugymenet leiras, az Ugyintéz6k pontos elérhetéségével, ami a szabalyzaton alapszik ugyan de
nem azonos.) Teljesen egyértelmi lenne pl. hogy a jegyzékonyvekbe val6é betekintés eszkdzol-
hetd kozvetlenil annal az aszisztensnél aki ezeket gépeli, feldolgozza, és a régebbiek nagy-
részét irodajaban tarolja is. Szikség esetén akar pendrive-re is masolhatja a kért anyagot.
Ugyanigy meg lehet jeldlni, hogy koltségvetési tablakat, kimutatasokat pl a pénzigyi csoport
mely munkatarsanal mely idében. Es igy tovabb. Vagy amennyiben jol miikédne a kdzponti sza-
mitdgépes rendszer, akkor ezen iratokat akar titkarsagi Ugyintézd is lekérhetné, masolhatna,
nyomtathatna. (Ugy latom hogy ennek az alapvetd elvarasnak a feltételei nem teljesiilnek, mert
nincs egy kdzos kdnyvtarba mentve minden ilyen természetl adat, minden koztisztvisel6 szama-
ra elérhet6en.)

8. A IV. fejezet 2-es pontja helyes, hogy az elektironikusan érkezett adatigénylést ki kell nyomtatni,
de véleményem szerint ennél fontosabb, hogy ezeket mas Ugyirathoz hasonléan érkeztetni és ik-
tatni kell. (Ez esetben a kévetkez6 pont nem is szlikséges, hogy a jegyz6 az irat szignalasaval ki-
jeldli az tgyintéz6t, hiszen ez minden iktatott irat esetében igy kell hogy legyen.)

Minezekkel egyltt ugy itélem meg, hogy az elbterjesztés, és a szabalyzat alkalmas testlleti targyalasra, és
az észreveételek mérlegelését kovetden az elfogadhatd, amit javaslok, és vita utdn magam is meg fogok
szavazni.

(¥ N [ QA
AT AW )
. X I, /

Girasek Karoly tanacsnok

/

Rétsag 2013. majus 16.

13




