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Az dnkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatardl sz616 rendelet elfogadasa

ELOTERJESZTES
a képviselo-testiilet 2013. szeptember 06-i iilésére

Targyalja Ulés Szavazas

[ ] Szocialis bizottsag X Nyilt X Nyilt szavazas

X Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag [ ] zart [ ] Titkos szavazas

[ ] Kdzbeszerzési Bizottsag [] Egyszer( tdbbség
X] Képviselb-testiilet X] Min8sitett tébbség

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

2013. junius 28-an dontott a Képviseld-testllet arrél, hogy az dnkormanyzat szervezeti és miko-
dési szabalyzatarol szélo, jelenleg hatalyos 1/2011. (1.26.) énkormanyzati rendelet az elmult id6-
szaki térvényi valtozasok miatt igen sok rendelkezése mddositasra kerult. A modositasok atveze-
tése, hatalyba |épése indokolja az uj rendelet megalkotasat. A rendelet-tervezet elkészult. Rendel-
kezései lényegében a tdbbszdr modositott 1/2011. (1.26.) édnkormanyzati rendelet rendelkezéseit
tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testlletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni sziveskedjen.

2013. junius 28-an megfogalmazottak, fentiekben leirva
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld
2011. évi CLXXXIX. térvény 53.§ (1) bekezdésében és ugyanezen torvény 143.§ (4) bekezdésé-
ben foglalt felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghataro-
zott feladatkdrében eljarva, az énkormanyzat és szervei szervezeti és miikédési szabalyairdl az
alabbi rendeletet alkotja:

.LFEJEZET

Altalanos rendelkezések

1.§

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Métv.) rendelkezéseit, valamint az énkormanyzat és szervei szamara egyes jogszabalyokban
megallapitott hataskéreit, szervezeti és miikddési szabalyait az dnkormanyzat miikddési tertletén
e rendelettel egyutt kell alkalmazni.

2§
(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Rétsag, Rakodczi ut 20.
3.8
(1) Rétsag Varos Onkormanyzata 6nalléan, szabadon, demokratikus modon, széleskorl nyilva-
nossagot teremtve intézi a telepulés kdzugyeit, gondoskodik a helyi kdzszolgaltatasokrél, a he-

lyi k6zhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasardl.

(2) Az dnkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisel6-testiiletet
illetik meg.

(3) A képvisel6-testiletet a polgarmester képviseli.
4.8
Az 6nkormanyzat jelképei

(1)Az 6nkormanyzat cimere: kerektalpu, osztott mezejl pajzs, kék mezdben elhelyezett eziistszi-
nd, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathaté két egybefonddd z6ld dombiv a Cserhat és a
Borzsony talalkozasaban fekvé helység foldrajzi helyére utal.

(2)Az 6nkormanyzat zaszldja: ezist alapszind, 90 x 180 cm-es allé téglalap, az alsé szélén eziist
rojtokkal. A zaszl6 felsd szélétdl 53 cm-re kézépen helyezkedik el az 50 cm szélességil varosi
cimer, felette fekete konturbetlikkel Rétsag felirat.

(3)Az 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak maodjat kiilén rendelet allapitja meg.

5.§



Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

(1) Az énkormanyzat hivatalos lapja a HANGADO, mely havonta jelenik meg. Indokolt esetben
Osszevont lapszam, illetve kilénszam is készllhet.

(2) Az dnkormanyzat hivatalos internetes honlapja: www.retsag.hu

ILFEJEZET
A képvisel6-testiilet feladat- és hataskore

6.8

(1) Az 6nkormanyzat kotelezé feladat- és hataskoreit az Motv., a helyi nkormanyzatok és

szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségi szervek
feladat- és hataskoreirdl szold 1991. évi XX. térvény, valamint az agazati térvények
allapitjak meg.

(2) Az 6nkormanyzat a torvényi kotelezettségeinek teljesitésén tul — a mindenkori pénzigyi

lehetéségeinek figyelembevételével — dnként is vallalhatja kdzfeladat ellatasat.

(3) Az 6nként vallalt feladatok ellatasanak mértékérdl az éves koltségvetés elfogadasakor a
fedezet biztositdsaval egyidejileg dont.

7.§

A képviselb-testilet kizardlagos hataskoérébe tartozik:

a rendeletalkotas;

szervezetének kialakitasa és mikédésének meghatarozasa;

a térvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
a helyi népszavazas elrendelése;

Kilintetések és elismerd cimek alapitasa;

a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kétvénykibocsatas, a kdlcsonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megszintetése, abbdl torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas moédositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatlako-
z4s, abbdl torténd kivalas;

intézmény alapitasa, atszervezése, megszintetése;
kozterllet elnevezése, tovabba koztéri szobor, mialkotas allitasa;

megallapodas kilféldi énkormanyzattal valé egylttmikddésrél, nemzetkdzi dnkor-
manyzati szervezethez vald csatlakozas, abbdl torténd kivalas;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;
3
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- a birésagok Utlndkeinek megvalasztasa;

- allasfoglalas intézmény atszervezésérél, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi kor-
zeteirél, ha a telepulést érinti;

- a telepulési képvisel§ és a polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati elja-
rassal kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi igyében valé dontés;

- az onkormanyzati képvisel6i megbizatas megsziinésérél vald dontés, ha a képviseld
egy éven at nem vesz részt a képvisel6-testilet Glésén;

- a teleplilésfejlesztési eszkdzok és a telepllésszerkezeti terv jovahagyasa;
- terlletszervezési kezdeményezés;

- amit torvény a képvisel6-testilet at nem ruhazhatd hataskorébe utal.

8.§

(1) A képvisel6-testilet a polgarmesterre, a bizottsagokra és a jegyz6re atruhazott hataskoéreit
a jelen rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A képviselb-testilet az atruhazott hataskor gyakorldjanak utasitasokat adhat, déntését fe-
lUlvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illetéleg a hataskdr gyakorlojat beszamoltathat-
ja.

I.LFEJEZET
A telepiilési képviseld
9.§

(1) A telepllési képvisel6 az dnkormanyzati feladat- és hataskérok megvaldsitasaért, illetéleg
a teleplilés egészéért vallalt felelésseggel vesz részt valasztéi érdekeinek képviseletében.

(2) A teleplilési képvisel6k név- és cimjegyzékét a jelen rendelet 1. szamu melléklete tartal-
mazza.

10.§
(1) A telepulési képvisel8k jogai és kdtelességei azonosak.
(2) A telepulési képvisel® az alakuld Ulésen, illetve a megvalasztasat kdvetd Ulésen eskiit tesz.
(3) A telepulési képvisel jogai:

a) részt vehet a képviselé-testilet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk meg-
szervezésében és ellenbrzésében;

b) a képviselb-testilet tlésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, jegyz6tél, a bizottsag
elndkétdl dnkormanyzati tgyekben felvilagositast kérhet, melyre az Ulésen, vagy leg-
késdbb tizen6t napon belll irasban érdemi valaszt kell adni;
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)

kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgar-
mesternek, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak - a képviseld-testulet altal atruha-
zott - dnkormanyzati tgyben hozott dontését;

igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszolasanak jegyz6kdnyvhoz csatolasara;
tanacskozasi joggal részt vehet a képvisel6-testiilet bizottsagainak Ulésén;

javasolhatja a bizottsag eln6kének a bizottsag feladatkérébe tartozo gy megtargya-
lasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és targyalasara a te-
lepulési képvisel6t meg kell hivni;

megbizas alapjan képviselheti a képviselb-testiletet;

kdzérdeki Ugyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését, amelyre a
hivatal tizendt napon belll érdemi valaszt kodteles adni;

igényelheti a Polgarmesteri Hivataltdl a képvisel6i munkajahoz szikséges tajékozta-
tast, Ugyviteli kézremikodést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz szikséges
helyiség biztositasat;

a képviseldi megbizatas ellatasaval 6sszefiligg6 tiszteletdijra és koltségtéritésre jogo-
sult, melynek mértékét kilén dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A teleplilési képviseld koteles:

a)

b)

d)

e)

a képviselb-testilet munkajaban, a testuleti dontések el6készitésében és legalabb egy
allandd bizottsagban tagként részt venni, kivéve az alpolgarmestert, aki nem lehet bi-
zottsagnak tagja;

a testlleti Uléseken munkara képes allapotban megjelenni, és az esetlegesen elrendelt
alkoholszondas vizsgalatnak alavetni magat. A vizsgalat elvégzését a testlleti Ulés
barmely szakaszaban, barmelyik képvisel6 kezdeményezheti. A kezdeményezésrdl a
képviseld-testilet egyszerli sz6tdbbséggel dont. Amennyiben a kezdeményezést a
képviselé-testiilet elfogadja, az Glésvezetd a vizsgalat elvégzésének idétartamara kote-
les szlinetet elrendelni. A vizsgalatot az elrendelt sziinetben, elektronikus alkoholszon-
da segitségével a jegyz6 koteles elvégezni valamennyi, az Ulésen résztvevd képviseld
illetve az Ulésvezetd vonatkozasaban egyarant, kulon helyiségben, két masik képvisel6,
mint tanu, egyidejl jelenlétében. Az elvégzett vizsgalatok eredményérdl a képvisels-
testlletet a szlinet utan tajékoztatni kell, és az eredményt a testlleti Ulés jegyz&kodnyv-
ében is rogziteni kell. Az ebben a pontban megfogalmazottak értelemszeriien vonat-
koznak a bizottsagi Ulésekre is;

irasban vagy szoban a polgarmesternél vagy a bizottsag elndkénél elézetesen bejelen-
teni, ha a testlleti vagy bizottsagi Glésen nem tud megjelenni, illetéleg egyéb megbiza-
tasanak teljesitése akadalyba ttkozik;

a képviseldi tevékenység soran tudomasara jutott allami, szolgalati és Uzleti titkot a vo-
natkozé rendelkezések szerint megdrizni;

bejelenteni — dontéshozatal el6tt — személyes érintettségét;

5
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f) megbizdlevelének atvételétél, majd ezt kdvetben minden év januar 1-t6l szamitott 30
napon belul vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6z6s haztartdsban
élé hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

IV.FEJEZET
A képvisel6-testiilet mitkodése
11.§

A képvisel6-testlilet az 6nkormanyzati feladatait a polgarmester, a bizottsagai, a Polgarmesteri
Hivatal, tovabba a telepulési képvisel6k kdzremikddésével latja el.

12.§
A képvisel6-testllet tagjainak szama a polgarmesterrel egyutt 7 6.
13.§

(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb 6
ulést tart.

(2) A képvisel6-testllet Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester tartés akadalyoztatasa esetén a képvisel6-testilet
ulését a Pénzugyi és Varosuzemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(4) A képviselb-testilet tlését 6ssze kell hivni két telepuilési képviseld vagy a képvisel6-testilet
bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetdjének irasbeli inditvanyara. Az inditvanynak
tartalmaznia kell az Ulés 6sszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot, az el6terjeszté sze-
mélyét, az elbterjesztés torvényességi észrevétellel ellatott dontési javaslatat.

(5) A polgarmester a (4) bekezdésben szerepl6 inditvany benyujtasatol szamitott 15 napon belll
koteles az Ulést dsszehivni.

A képvisel6-testiilet munkaterve
14.§

(1) A képvisel6-testilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetét a polgarmes-
ter késziti eld, és a targyévet megel6z6 év december havi Glésén terjeszti eld.

(2) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
- valamennyi képvisel6tdl;
- onkormanyzati intézmények vezetsitél;

- a nemzetiségi 6nkormanyzatok vezet6itél.
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(3) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrél a képviselé-testiletet tajékoz-
tatni kell.

(4) A munkaterv tartalmazza:
a) a testlleti Glések id8pontjait, napirendjeit;
b) a napirendi pontok el6terjesztéit;
c) a napirendek el6készitésében kdzremiikddd bizottsagok megnevezését;
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandokat;
€e) egyeéb esetleges szervezési feladatokat.
(5) A munkatervet év kézben sziikség szerint az Gtemezhetd napirendekkel ki kell egésziteni.
A képviselb-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképessége
15.§

A képvisel6-testilet Ulése nyilvanos, melynek teljes idétartamardl hang- film- és videofelvétel ké-
szithet®.

16.§
(1) A képvisel6-testilet zart Ulést tart:
a) onkormanyzati hatdsagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési tgy targya-
lasakor, fegyelmi blintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos el-

jaras esetén;

b) az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa, an-
nak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igénylé személyi tgy tar-
gyalasakor.

(2) A képviselb-testilet mindsitett tobbségi szavazattal zart Glést rendelhet el:
a) avagyonaval valé rendelkezés targyalasakor;

b) az altala kiirt palyazat feltételeinek meghatarozasakor, ezen palyazatok targyalasakor,
ha a nyilvanos targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett Gzleti érdekét sértené.

(3) Zart Gilésen a képviselb-testilet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivasa esetén a polgarmesteri
hivatal Ggyintézdje, az érintett és a felkért szakérté vesz részt. A nemzetiségi dnkormany-
zat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érint Ggy napirendi targyalasakor ve-
het részt a zart tlésen.

17.§

(1) A képviselb-testiilet Ulése hatarozatképes, ha a testilet tagjai kozil 4 f6 jelen van.
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(2) Ha az (1) bekezdésben megijeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az Ulés hatarozatkép-
telen. A hatarozatképtelen képvisel6-testileti Ulést 8 napon belll ugyanazon napirendek
megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képviselb-testiilet 6sszehivasanak rendje
18.§

(1) A képvisel6-testlilet tagjait az Glés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a napirend
targyanak és el6addjanak megjeldlését tartalmazd meghivoval kell dsszehivni. A meghivé
mellé csatolni kell az irasbeli elbterjesztéseket is.

(2) A testuleti Ulésre szol6 meghivot és az elbterjesztéseket a képviselS-testulet Glésének nap-
jat megel6zéen 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az dnkormanyzat hivatalos honlapjan
kdzzé kell tenni. Azoknak a képvisel6knek és bizottsagi tagoknak, akik ezt kérik, elektroni-
kus formaban is meg kell kildeni az el6terjesztéseket.

(3) A képviselb-testilet azonnali dontését igénylé Ggyekben a rendkivili Glés egyéb mddon,
barmely id6épontban is 6sszehivhato.

(4) A képvisel6-testilet Ulésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) ajegyzét;

b) azoknak a bizottsagoknak a nem képvisel6 tagjait, amely bizottsagokat a napirend érin-
ti;

C) acigany és a szlovak nemzetiségi dnkormanyzat elnokét;
d) az egyéni valasztokerilet orszaggyilési képviselbjét;

e) a napirendek elbterjesztéit;

f) a Véros Diszpolgara cim birtokosait;

g) a polgarmester, illetve az adott napirendet targyalé bizottsag elndkének a javaslata
alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend megtargyalasahoz sziikséges.

(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivéval egyltt azokat az el6terjesztéseket
is meg kell kiildeni, amelyhez a meghivas kapcsolédik.

(6) A képviselb-testiilet tlésére meg kell hivni:

a) az onkormanyzati intézmények vezetdit;

b) akiket a polgarmester és a bizottsagok elndkei indokoltnak tartanak.
(7) A képviselb-testilet tlésérél a nyilvanossagot értesiteni kell:

a) ameghivénak a hirdetétablakon térténd kifliggesztésével,

b) a Hangadé cimi Ujsagban torténé kozléssel;

c) az 6bnkormanyzat hivatalos honlapjan térténé kézléssel.
8
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A képvisel6-testiilet iilésének vezetése

19.§

(1) A képvisel6-testilet Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester veze-

ti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyuttes akadalyoztatdsa esetén a képvisel6-testilet
Ulését a Pénzugyi és Varoslzemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az Ulésvezetd akadalyoztatasanak minésil az is, ha személyére vonatkozéan kizarasi ok

merul fel.
20.§
Az lilésvezeto feladatai és jogositvanyai
a) megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a jovahagyott

g)

h)

napirendek megtargyalasa utan berekeszti az Ulést, az Ulés kdzben, barmelyik lezart
napirend utan, maximum 10 perces szlinetet rendelhet el;

el6terjeszti a napirendi javaslatot;
vezeti az Ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat;
jelentkezési sorrendben megadja a szét a soron kdvetkezd hozzaszélonak;

a napirendi pontok targyalasakor, amennyiben 6 az el6terjeszt6, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizardlag a sz6 megadasara jogosult a soron kdvetkezd
hozzaszélo részére, kivéve természetesen a minden képvisel6t megilleté idétartama,
egyszeri hozzaszélas lehetéségét, mellyel a vita lezarasaig élhet, figyelmeztetheti to-
vabba a hozzaszolét, ha mondanivaldja eltér a targytol;

szavazast igényld esetekben, amennyiben a képvisel6-testllet az adott napirend vitajat
szavazassal lezarta, a vita lezarasa utan szavaztat és megallapitja a szavazas ered-
ményeét;

biztositja az Ulés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Glésen mél-
tatlan magatartast tanusit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utan - a terem
elhagyasara koételezheti a rendbontot;

a tanacskozas folytatasat akadalyozo korilmény felmerilésekor javaslatot tehet az
Ulés felflUggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrol a képviseld-testilet egyszeri
sz6tébbséggel dont;

a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja;

napirendek utan, kézérdekl lgyben kezdeményezheti a szé6 megadasat a jelenlevé al-
lampolgaroknak, maximum 5 perces id6tartamban, errél a képvisel6-testilet vita nélkil,
egyszeri sz6tdbbséggel dont.
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Napirend elé6tti felszolalas

21.§

A képvisel6-testlilet vita nélkil, egyszerii szotobbséggel, napirend elétti felszolalast engedé-
lyezhet. A napirend elétti felszolalasi szandékot a téma megjeldlésével az Ulés meghivéban
szerepl6 kezdési id6pontja el6tt legalabb 10 perccel be kell jelenteni az Glésvezetének.

Napirend megallapitasa
22.§

(1) Az Ulés napirendjére az Ulésvezetd tesz javaslatot, melynek elfogadasardl a képvisels-
testilet vita nélkil, egyszeri sz6tébbséggel dont.

(2) Az Ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testlilet elé terjeszteni az SZMSZ el6irasai-
nak megfeleléen benyujtott elbterjesztéseket, tovabba a megeldz6 Ulés utan érkezett torvé-
nyességi észrevételt.

(3) Meghivén nem szereplé napirend felvételérél, illetéleg meghivon, munkatervben szerepld
napirend levételérdl, a napirendek elfogadasa el6tt, a képviselb-testilet egyszerl szétébb-
séggel, vita nélkul dont.

(4) A napirend felvételére vonatkozo javaslat eléterjesztésekor jelezni kell, hogy azt a bizottsa-
gok targyaltak-e, illetéleg irasbeli vagy szdbeli eléterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd elb.

(6) Elbterjesztés az elbterjeszt6 tavolléte esetén csak a képviseld-testilet egyszerl sz6tdbb-
séggel hozott dontésével tlizheté napirendre.

23.§

(1) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét altaldban az alabbiak szerint kell meghata-
rozni:

a) rendeletek

b) beszamoldk

c) tajékoztatok

d) felvilagositas kérések

e) kozérdekl bejelentések, valamint egyéb, dontést nem igényld felvetések, javaslatok.

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétdl a képviseld-testilet indokolt esetben eltér-
het.

(3) A képvisel6-testilet Ulésének allandd napirendjét képezi a két testuleti Ulés kdzotti id6-

szakban az dnkormanyzat érdekében végzett polgarmesteri munkardl szél6 tajékoztato, va-

lamint a lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol szél6 beszamolo.

(4) A képviselbk a (3) bekezdés szerinti tajékoztatot és beszamolot érintd kérdést intézhet-
nek a polgarmesterhez, amire az Ulésen targyszeri( valaszt kell adni. A képvisel6knek té-

10



Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

manként egy alkalommal, maximum 3 perc, tébb téma esetén maximum 6 perc hozzaszoé-
lasi lehetéséget kell biztositani véleményuk kifejtésére.

El6terjesztések

24.§

(1) A képvisel6-testilet elé keril6 elbterjesztések fébb fajtai:

a)

b)

munkatervi napirendi pont és egyéb doéntést igényl6 gy targyalasabdl kdvetkezd, don-
tést igényl6 javaslatok, amelyek énkormanyzati rendelet megalkotasara, valamint hata-
rozat meghozatalara iranyulnak;

tajékoztatok, amelyek informaciot adnak a testilet részére és tudomasulvételt igényel-
nek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti el6terjesztés kezdemeényezésére jogosult:

a)
b)

c)

g)

polgarmester, alpolgarmester;

témakor szerint illetékes bizottsag;

barmelyik telepilési képviseld;

jegyz6;

nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei;
témakor szerinti illetékes intézmény vezetdje;

a Polgarmesteri Hivatal témakdr szerint illetékes csoportvezetéje.

(3) A testlleti dontést igényl6 elbterjesztések csak az adott témaban érintett bizottsag(ok) veé-
leményének és a jegyzd torvényessegi észrevételének ismeretében tlizheték napirendre.

(4) Elbterjesztés a képviselS-testulet elé irasban nyujthato be.

(5) Szébeli eléterjesztés kivételesen, a képvisel6-testlilet egyszerl sz6tdbbséggel hozott don-
tése alapjan targyalhato. Szébeli eléterjesztésnek kell tekinteni a testileti Glés napjan
kiosztott irasos elbterjesztést is.

(6) A szdbeli elbterjesztés alapjan hozandd déntés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére az
ulésvezet6 tanacskozasi szunetet rendelhet el.

25.§

Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az el6terjesztés készitdjének és a napirend elbterjesztéjének nevét, beosztasat;

b) az elbterjesztést targyald bizottsdg megnevezését, valamint az llés és a szavazas for-
majanak megjelolését;

c) a targyalandd témakor targyilagos és tényszerli bemutatasat, a vonatkozé jogszabalyi
hivatkozasokat;
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d) az elézményeket, kiilondsen a témaban hozott korabbi testileti dontéseket, azok végre-
hajtasat;

e) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat;

f) az alternativak indokait;

g) a hatarozati javaslatot;

h) rendeletalkotas esetén a rendelettervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot, valamint a
tarsadalmi véleményezést kovetdéen a véleményekrél szl 6sszesitést;

i) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjeldlését;

j) az illetékes tanacsnok véleményét;

k) a jegyz6 nyilatkozatat az el6terjesztés térvényességérdl;

I) az érdemi dontéshez sziikséges mellékleteket, illetve a megkdtendd szerzédések terve-
zetét, és a palyazati kiirasok szévegét.

Napirendek targyalasa
26.§

(1) A napirendi pont targyalasa el6tt az el6terjeszté maximum 5 perces szébeli kiegészitést te-
het.

(2) A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elbterjesztést, ahhoz képest U] infor-
maciokat kell tartalmaznia.

27.§

(1) A napirend targyalasa soran el6szor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét, a ki-
sebbségi véleménnyel egyitt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utana a telepulési képvisel6k és a tanacskozasi joggal
meghivottak az elbterjesztéhoz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A feltett
kérdésekre az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakértd adja meg a valaszt.

(3) A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitdban a képvise-
I6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eléterjesztéjének kell megadni
a sz6t a jelentkezés sorrendjében.

(4) Az elbterjeszt6 a javaslatat, illetve a telepllési képviseld a médositd javaslatat a vita leza-
rasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéseig azt barmikor visszavonhatja.

(5) Napirendenként ugyanazon hozzasz6l6 hozzaszolasanak idétartama nem haladhatja meg
a 6 percet. Indokolt esetben a képvisel6-testiilet a hozzaszolasok idétartamanak korlatoza-
sat az Ulésvezetdnek vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkil, egyszerl sz6tdbb-
séggel feloldhatja.

(6) Ha ugyanaz a személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is hozzaszolasra
jelentkezik, az Ulésvezeté a masodik hozzaszolas id6tartamat 2 percre korlatozhatja.

(7) Barmely napirendi pont vitajanak lezarasara az ulésvezet6 vagy barmelyik képviseld javas-
latot tehet. Az elhangzott javaslatot az ilésvezetd koteles azonnal szavazasra bocsatani. A
javaslatrol a képvisel6-testulet vita nélkul, egyszeri sz6tobbséggel dont.
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(8) A képviselb-testiilet esetenként és vita nélkil, egyszeri sz6tébbséggel dont arrdl, hogy az
Ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetéséget.

28.§

Napirendi pont vitdjanak lezarasa utan tovabbi hozzaszélas az adott napirendhez nem lehetséges,
kivéve a napirend el6terjesztéjét, aki viszont kizardlag csak a vita soran elhangzott médosité javas-
latokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal

29.§

(1) A képviselb-testilet dontéseit altalaban egyszeri szotdbbséggel hozza, a jelenlévé telepl-
Iési képviseldk tobb mint a felének egybehangzé szavazataval.

(2) Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott telepulési képvisel6k tobb mint a felének, 4 fének
az egybehangzé szavazata szilkséges az alabbiakban valé déntéshez:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
¢))

h)

rendeletalkotas;
szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa;

torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas, fegyelmi eljaras meg-
inditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa;

helyi népszavazas kiirasa;

diszpolgari cim, Pro Urbe emlékérem, A Varos Szolgalataért, Vallalkozok a Varosert,
és Az Ev Rétsagi Tanuldja elismerések adomanyozasa;

gazdasagi program és a koltségvetés elfogadasa, vagy az azokat érinté modositas;

Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas vagy kilépés;

megallapodas kulfoldi dnkormanyzattal valdé egylttmiikdédésrél, nemzetkdzi oOnkor-
manyzati szervezethez valo6 csatlakozas;

intézmény alapitasa, megszintetése;

képviseld kizarasa a dontéshozatalbdl;
onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés;
hitelfelvétel;

kozterllet elnevezése, emlékm allitas;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;
hataskor gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa;
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p) a képviselb-testilet feloszlatasanak kimondasa;
q) kereset benyujtasa a polgarmester ellen az Otv.-ben meghatarozott esetekben;

r) a16. § (2) bekezdése szerinti zart Ulés elrendelése.

Kizaras a dontéshozatalbol
30.§

(1) A képvisel6-testilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
(egyenes agbeli rokon és ennek hazastarsa, testvér, hazastars, élettars) az gy személye-
sen érinti.

(2) A teleplilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

(3) A kizarasrél az érintett telepulési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepulési
képviseld javaslatara a képviselb-testilet mindsitett tobbséggel dont.

(4) A kizart telepuilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell tekinte-
ni.

A szavazas rendje és médja
31.§
A képviselb-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
32.§
A szavazas el6tt a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.
33.§

(1) Az ulés elnbke a napirend targyalasa soran elbterjesztett és a vitdban elhangzott hataroza-
ti javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Elészér a modositd és kiegészitd inditva-
nyokat az elhangzas sorrendjében, majd az elfogadott modositasokkal kiegészitett, az el6-
terjesztésben szerepl6 eredeti hatarozati javaslatot kell szavazasra bocsatani.

(2) A végszavazas el6tt, az elfogadott modositd inditvanyokat is tartalmazé hatarozati javaslat
sz0 szerinti szovegét ismertetni kell.

34.§

(1) A képvisel6-testilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.
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(2) A képvisel6k igenl6 vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetéleg tartézko-
dasukat fejezik ki. A jelenlévd — dontésbdl ki nem zart — telepulési képvisel6 a szavazas-
ban koteles részt venni.

35.§

(1) A nyilt szavazas szamszerUsitett eredményét az ulésvezet allapitia meg, hangosan ki-
mondva az igen és a nem szavazatok, valamint a tartézkoddék szamat.

(2) A javaslat elfogadasahoz — mindsitett tobbséget igényl6 dontés kivételével — a jelenlévé te-
lepllési képvisel6k tdbb mint a felének igen szavazata szikséges. Ennek hianyaban a kép-
viseld-testilet a javaslatot elutasitotta.

(3) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl6ség all el6 (a jelenlevd képviseldk fele igennel, a
fele pedig nemmel szavazott), az llésvezetd vagy barmelyik teleptlési képvisel6 javaslata-
ra az adott napirend vitajat tovabb lehet folytatni, vagy a témat a kdvetkezé képvisel6-
testuleti Ulés napirendjére lehet tlzni.

(4) Ha a szavazas eredménye fel6l kétség mertl fel, barmely teleplilési képvisel§ kérésére a
szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni. Ennek elrendelésérdl a képviselb-testilet
vita nélkul, egyszerl sz6tébbséggel dont.

36.§

(1) A képviselb-testllet két telepllési képvisel6 kezdeményezésére, egyszerl szétdbbséggel,
név szerinti szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartdzkodom) a névsorban régziti. A
szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti, melyet a jegyz6konyvhoz kell
csatolni.

37.§

(1) A képvisel6-testlilet titkos szavazast tarthat a 16.§ (1) és (2) bekezdésében meghatarozott
tgyekben.

(2) A titkos szavazasrdl a polgarmester vagy barmely telepilési képviseld inditvanyara, a testi-
let vita nélkil, egyszeril szétdbbséggel dont.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasat mindig 3 tagu szavazatszamlalé bizottsag végzi. Ez a bi-
zottsag vagy a képvisel6-testilet alakuld Glésén a képviselb-testlilet mandatumanak idejére
megvalasztott 3 tagu szavazatszamlalo bizottsag, vagy ha 6k nincsenek jelen teljes lét-
szamban az Ulésen, akkor az Ulésen kell a bizottsagot 3 fére kiegésziteni.

(4) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazoélapnak tartalmaznia kell az eldontendd
kérdést és az arra adhat6 ,igen”, vagy ,nem” valaszlehetéségek jeldlésére szolgald kort
vagy négyzetet.
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(5) A tobbes jeldléssel jard személyi Ulgyekben tartando titkos szavazas esetén a szavazola-
pon egymas alatt, ABC sorrendben kell feltiintetni a jeldltek nevét és mellette az adhato
valaszlehetfséget.

(6) A titkos szavazasrol kuldn jegyz6kdnyv készil, mely tartalmazza a szavazas helyét, napjat,
kezdetét és végét, a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, jeléltenként a szavazas
eredményét és a szavazas soran felmerult egyéb kérilményeket.

(7) Titkos szavazasnal szavazategyenl6ség esetén a 35.§ (3) bekezdés elbirasait kell alkal-
mazni.

A képvisel6-testiilet dontései

38.§
A képviselb-testilet:
a) rendeletet alkot;
b) hatarozatot hoz.
39.§

(1) Rendeletalkotast a polgarmester, a jegyzé, a bizottsagok elndkei, a telepllési képvisel6 és
a nemzetiségi dnkormanyzat testilete irasban kezdeményezheti.

(2) Amennyiben a rendelettervezetet targyalasra alkalmas médon nyujtjak be, azt a polgarmes-
ter koteles a soron kovetkezd testuleti Glés napirendi javaslataba felvenni.

(3) Amennyiben a szabalyozando kérdés targya lehet6vé teszi, az llésvezetd inditvanyozhatja,
hogy a testiilet el6bb foglaljon allast a rendeletalkotas sziikségességérdl, fébb elveirdl, az
el6készités menetérdl és felelsérdl.

(4) A képvisel6-testiilet meghatarozhatja a rendelettervezet lakossagi forumon torténé ismerte-
tését, valamint annak kétfordulds targyalasat is.

(5) Rendeletalkotas esetében a képvisel6-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozé polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrél a tes-
tllet egyszeri szotdbbséggel, vita nélkdl hataroz.

(6) A rendelettervezet szakszerl el6készitésérél a jegyzd gondoskodik a targy szerint illetékes
bizottsagok kdzremiikodésével.

Rendeletek tarsadalmi véleményezése

40.§
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(1) Tarsadalmi véleményezésre kell bocsatani a helyi 6nkormanyzati rendelet tervezetét és in-
dokolasat (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelettervezet koncepcidjat.

(2) Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani a kéltségvetésrél és annak modositasardl,
a helyi adordl és annak modositasardl, a koltségvetés végrehajtasarol szolo onkormanyzati
rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani az dnkormanyzat
szervezeti és mikodési szabalyzatanak tervezetét, tovabba azt a tervezetet, melynek sir-
g6s elfogadasahoz kiemelkedd kézérdek flizédik, vagy a véleményezésre bocsatassal az
onkormanyzatot sulyos anyagi hatrany érné.

(3) Nem bocsathaté tarsadalmi véleményezésre a tervezet, koncepcio, ha az egyeztetés Rét-
sag Varos Onkormanyzatanak kilonésen fontos pénziigyi, természetvédelmi, kérnyezetvé-
delmi vagy 6rékségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

(4) A tarsadalmi véleményezés az Onkormanyzat altal erre a célra kialakitott
velemeny@retsag.hu e-mail cimen keresztll (tovabbiakban: altalanos véleményezés), postai
uton, vagy szilikség esetén lakossagi forum keretében toérténik. A lakossagi férum keretében
torténd vélemeényeztetésrdl a képviselS-testulet dont.

(5) Az (1) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken keresztll barki véleményt nyilvanithat
a tarsadalmi véleményeztetésre bocsatas céljabdl kozzétett tervezetrdl, koncepciordl. A
névtelenll érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

(6) A tervezetet a varos hivatalos internetes honlapjan az énkormanyzat cimszo alatt, erre a
célra kialakitott fellleten ugy kell kdzzétenni, hogy megfelel6 idé alljon rendelkezésre a ter-
vezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovabba a beérkezett vélemé-
nyek, javaslatok mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kell biztositani ugy,
hogy a véleményezés hatarideje nem akadalyozhatja a képvisel6-testiileti Glések el6készi-
tését.

(7) Az altalanos véleményezésre torténé megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal hirdetétabla-
jan, valamint a varos hivatalos internetes honlapjan fel kell hivni a lakossag figyelmét.

(8) A jogszabaly el6készitéseert felelds jegyzé mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol
Osszefoglalot készit. A jogszabaly elé6készitése soran nem all fenn az egyedi valaszadasi
kotelezettség.

(9) Az elkészitett dsszefoglalot az dnkormanyzati rendelettervezettel egyutt kell a képviselé6—
testilet elé terjeszteni, és ezzel egy id6pontban kell kbzzétenni. A kdzzétett tervezeteket a
kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprdl eltavolitani.

41.8§
A képviselé-testllet altal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-
testuletének .../20....(ho, nap)(kihirdetés datuma) dnkormanyzati rendelete, a rendelet targyanak
feltintetésével.

42.§

(1) A képviselb-testilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.
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(2) Az 6nkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és alairt rendeletnek
a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain vald elhelyezésével torténik (egy példanyt a Polgar-
mesteri Hivatal éplletén kivili hirdetétablan kell elhelyezni).

(3) A rendelet kihirdetésének idépontja a kbzszemlére tétel napja, azaz a rendeletnek a Pol-
garmesteri Hivatal hirdet6tablain torténé kifliggesztésének a napja.

(4) Az 6nkormanyzati rendeleteket a varos hivatalos internetes honlapjan, legkésébb a kihirde-
tés napjat koveté napon el kell helyezni. A moédositott rendeletek egységes szerkezetbe
foglalt szovegét legkésdbb a modositast kdvetd 8 napon belll kell elhelyezni a varos
hivatalos internetes honlapjan.

(5) A hirdetétablakon el nem helyezhet6, nagy terjedelmid rendeletek esetében a rendelet elsé
oldalait kell kifiggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szévege a Polgarmesteri Hiva-
talban, illetéleg a varos hivatalos internetes honlapjan megtekinthetd.

(6) A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethetd.

(7) A képvisel6-testlilet normativ hatarozatait illetéen is az (1) — (6) bekezdés szerint kell eljar-
ni.

(8) A megalkotott rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasarél, valamint a Nograd Megyei Kor-
manyhivatalnak torténé haladéktalan megkuldésérél a jegyz6 gondoskodik.

43.§

(1) A képvisel6-testlilet szamozott hatarozata tartalmazza a testulet dontését szé szerinti meg-
fogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A képviselb-testilet jegyz6konyvi régzitéssel, de szamozott hatarozat nélkuil dont:

- a két testuleti Glés kozotti idészakban az dnkormanyzat érdekében végzett polgar-
mesteri munkarol szélo tajékoztatordl;

- alejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolérdl;
- a napirend meghatarozasardl;

- Ugyrendi kérdésekrdl;

- képviseldi felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol.

(3) A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6d6 sorszam/évszam utan ,Képviseld-testileti hata-
rozat”.

(4) A szamozott hatarozatokat jegyz6kdnyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell kilde-
ni.

(5) A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata.
A képvisel6-testiilet Gilésének jegyzdkonyve
44.§
18
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(1) A képvisel6-testulet ulésérél, az errél készult hangfelvétel alapjan, jegyz6konyvet kell készi-
teni.

(2) A képvisel6-testllet nyilvanos Glésérdl készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri Hiva-
talban meg kell érizni, ezt kbvetden CD-re atirva at kell adni megérzésre a Varosi Mivel6-
dési Kézpont és Konyvtar helytorténeti gyljteménye részére.

(3) A képvisel6-testiilet esetenként kulon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes napiren-
dek hanganyagat az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen, mely idépontig kell megdbrizni.

45.§
(1) A képviselb-testileti Ulés jegyz6konyve tartalmazza:
a) az ulés helyét, id6pontjat;
b) a megjelent 6nkormanyzati képvisel6k nevét;
c) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
d) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
e) az elbterjesztéseket;

f) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszélok nevét, részvételik jogcimét, a hozzaszola-
suk, tovabba az Ulésen elhangzottak Iényegét;

g) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

h) a doéntéshozatalban résztvevok szamat;

i) adontésbdl kizart nkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
j) ajegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

k) aszavazas szamszer( eredményét;

I) a hozott dontések pontos megfogalmazasat;

m) a testlleti Ulés fontosabb eseményeit;

n) ajegyzékonyvvezetd nevét.

(2) Barmely telepulési képviseld kérheti, hogy hozzaszélasa vagy annak egy része, szd szerint
keriljén a jegyzékdnyvbe.

(3) A jegyz6konyv mellékletei:
a) meghivo;
b) jelenlétiiv;

Cc) a megtargyalt irasos elGterjesztések;

19



Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

d) azirasban benyujtott hozzaszoélasok;
€) egyéb irasos inditvanyok.

(4) A jegyz6kdnyvet az Ulésvezetd, a jegyz8 és az Ulésen jelenlévd képvisel6k kdzil megva-
lasztott 2 6 jegyzdkonyv hitelesitd irja ala.

(5) A jegyz6konyv eredeti példanyat, mellékleteivel egyitt, a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente bekotteti és elhelyezi az irattarban.

(6) A jegyz6kdnyv masolati példanyat mellékleteivel egyttt 15 napon belll meg kell kildeni tor-
vényességi ellendrzés végett a Noégrad Megyei Kormanyhivatalnak.

(7) A nyilvanos testlleti tlésrél készilt jegyzékonyvet a mellékletekkel egyltt 15 napon belil a
varos hivatalos internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

(8) A nyilvanos testlileti tlésrdl késziilt jegyz6kdnyvet és mellékleteit az allampolgarok a Pol-
garmesteri Hivatalban, lgyfélfogadasi idében, megtekinthetik, azokrdl az informacios on-
rendelkezési jogroél és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben foglaltak
szerint masolatot kérhetnek.

(9) A zart Glésrél készitett jegyz6kdnyvbe, valamint az lilés irasos és hanganyagaba a 16.§ (3)
bekezdésében felsoroltak tekinthetnek be. A zart Ulés jegyz6konyvét és irasos anyagait az
altalanos szabalyok szerint, de elklldnitve kell tarolni és meg6brizni.

(10) A zart Glésen hozott képvisel6-testlleti dontést 15 napon belll a varos hivatalos interne-
tes honlapjan k6zzé kell tenni.

Felvilagositas kérés szabalyai
46.§

(1) A telepuilési képvisel6k a testlleti lilésen a polgarmestertdl, alpolgarmestertél, a bizottsagok
elndkeitél valamint a jegyz6tdl, 6nkormanyzati feladatkériikbe tartozé témaban, felvilagosi-
tast kérhetnek.

(2) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetése tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az édnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitasa
alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas kérést az érintettnél, lehetéség szerint az llés el6tt legalabb 3 nappal, és
lehetbleg irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas kérést a (3) bekezdésben elbirt hataridén tul nydjtjak be, vagy
az a testlleti Glésen szdéban hangzik el, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az
Ulésen érdemi valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd
esetben a felvilagositast kéré képviselbnek az llést kdveté 15 napon belll irasban kell va-
laszolni. A valasz elfogadasarol a képvisel6-testilet soron kdvetkezd tlésén dont.

(5) Az Ulésen a felvilagositas kérésre adott valasz elfogadasardl elészor a felvilagositast kérd
képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrél a képvisel6-testilet vita nélkul dont.
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Amennyiben a képvisel6-testilet a valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas kérés targya-
nak bizottsagi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kéré képviseld is részt vehet.

V.FEJEZET
Bizottsagok
47.8

(1) A képvisel6-testlilet bizottsagai elékészitd, véleményezd, javaslattevd, ellenérzési feladato-
kat ellatdé — a képvisel6-testilet altal 6nkormanyzati Ggyekben déntési jogkoérrel is felruhaz-
haté — egymassal mellérendeltségi viszonyban alld, valasztott testileti szervek.

(2) A képvisel6-testulet a fontosabb dnkormanyzati feladatokra a kovetkezd allandd bizottsa-
gokat hozza létre:

a) Pénzigyi és Varoslizemeltetési Bizottsag
b) Szocialis Bizottsag

48.§

(1) A bizottsagok taglétszamat és személyi dsszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak
szempontjai hatarozzak meg.

(2) A képvisel6-testllet a bizottsagok létszamarol, elndkérél és személyi dsszetételérdl a meg-
alakulasakor dont, azonban szlikség esetén a polgarmester elbterjesztésére azt barmikor mé-
dosithatja.

(3) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(4) A megvalasztott bizottsagok személyi 6sszetételét a jelen rendelet 3.szamu melléklete tar-
talmazza.

(5) A bizottsagok feladat- és hataskoérét a jelen rendelet 4.szamu melléklete tartalmazza.

49.§
(1) A bizottsag tagjai kozul elndkhelyettest valaszt.
(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el annak feladatait.
(3) A bizottsag részletes mikodési szabalyait - az Moétv. és az SZMSZ keretei kdzott - maga al-
lapitja meg.

50.§
(1) A bizottsag Ulését az elndk hivja 6ssze a bizottsag altal meghatarozott médon és formaban.

(2) A bizottsagot 8 napon bellli idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester, vagy a bizottsagi ta-
gok egynegyedének, napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.

(3) Tobb bizottsag feladatkérét is érintd ligy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elndkei
megallapodhatnak az adott téma egyuttes Ulés keretében tdrténé targyalasarol.
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(4) A bizottsagi Ulések id6pontjardl, a targyalandd napirendekrél a polgarmestert, a jegyzét és
a telepulési képviselbket értesiteni kell.

51.§

(1) A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a fele
jelen van.

(2) A bizottsag feladat - és hataskorébe tartozo kérdésekben egyszeri szétébbséggel dont.

(3) A bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkal-
mazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat személye-
sen érinti az Ggy. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni. A kizarasroél a
bizottsag dont.

52.§

(1) El6terjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a bizottsag egyszer(i sz6tébbséggel ho-
zott dontésével tlizhetd napirendre.

(2) A bizottsag napirenddel kapcsolatos déntését, allasfoglalasat, a kisebbségi véleményekkel
egyutt, atestlleti Glésen ismertetni kell.

53.§
(1) A bizottsag dontésének kiadmanyozodja a bizottsag elndke.

(2) A bizottsagi dontések el6készitéséhez és végrehajtasahoz sziikséges szakmai, technikai
és adminisztracios feltételek biztositasardl a jegyzé a Polgarmesteri Hivatal utjan gondoskodik.

(3) A bizottsag Ulésérél készitett jegyz6kdnyv masolati példanyat mellékleteivel egytitt torvé-
nyességi ellendrzés érdekében a jegyz6 15 napon bellul megkuldi a Négrad Megyei Kormany-
hivatalnak. A jegyz6konyvet a bizottsag elnOke és az Ulésen jelenlevd bizottsagi tagok kozul
megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesitd irja ala.

54.§
(1) A bizottsagok ulése a (2) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.
(2) A bizottsag zart Ulésére a 16.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.
55.§
A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a képvisel6-
testiletnek.

56.§

(1) A képviselb-testilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat Iétre.
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(2) Az ideiglenes bizottsagra az allandd bizottsagokra vonatkozé rendelkezéseket kell alkal-
mazni.

57.§

(1) A képvisel6-testiilet meghatarozott feladatkorok ellatasanak felligyeletére tanacsnokot va-
laszt. A tanacsnok felligyelete ala vont feladatkorok a kdvetkezék:

a) koltségvetés, pénzigyek

b) oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok
C) egészseglgy és szocialis tgyek

d) kozbiztonsag és varosgazdalkodas

(2) A tanacsnokok jegyzékét a jelen rendelet 3. szamu mellékletének Ill. pontja tartalmazza.

VI.LFEJEZET
A polgarmester
58.§

(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban allo
tisztségviseld.

(2) A polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mikddése szempontjabdl teleplilési képviselbnek tekintendéd.

(3) A polgarmester tekintetében a képviselé-testilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kozszolgalati szabalyok szerint felelés.
59.§

(1) A polgarmester feladat- és hataskorét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja el.

(2) A polgarmester feladatai, az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden, kiléndsen a kdvetke-
z6k:

a) biztositja a képvisel6-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését;

b) &sszehivja és vezeti a képviselb-testilet llését;

c) képviseli az dnkormanyzatot;

d) kotelezé jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok 6sszehivasat;

e) felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a képvisel6-
testilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit;

f) seqiti a telepllési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint, a sajat 6nkormanyzati jogkdrében ira-
nyitja a Polgarmesteri Hivatalt:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az 6n-
kormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajta-
saban;
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b) a jegyzé javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsé szer-
vezeti tagozddasanak, ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

c) hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

d) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatésagi jogkordk-
ben, egyes hataskoéreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

(4) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzé tekintetében, tovabba az egyéb munkaltatéi jo-
gokat az dnkormanyzati intézmények vezetéi tekintetében.

(5) Egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott munkakérok esetén a Polgarmesteri Hi-
vatal koztisztvisel6jének, alkalmazottjanak kinevezése, felmentése és jutalmazasa esetén.

(6) Ugyanazon tgyben — a 7.§-ban meghatarozott igyekben hozott dontések kivételével - egy
alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt targyalasat, ha a képvisel6-testilet donté-
sét az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja. A kezdeményezést az ulést kdvetdé harom
napon belll nyujthatja be, a képviseld-testilet a benyujtastol szamitott tizendt napon belll
dont.

(7) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 6raig a Polgarmesteri Hivatalban foga-
dénapot tart. A polgarmesteri fogaddénap idejét a Hangadoban és a varos hivatalos interne-
tes honlapjan kézzé kell tenni.

(8) A polgarmesterre atruhazott képvisel6-testiileti hataskoroket a jelen rendelet 2.szamud mel-
l€klete tartalmazza.

VILFEJEZET

Az alpolgarmester

60.§

(1) A képviseld-testilet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére, munkaja-
nak segitésére a tagjai kdzil tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester tel-
jes kori helyettesitését, valamint a hataskérébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden ho utolsé szerdajan 16 6ra 30 perctél - 17 6ra 30 percig fogado-
napot tart a Polgarmesteri Hivatal éplletében. Az alpolgarmesteri fogadénap idejét a Han-
gaddban és a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

VII.FEJEZET

A jegyzé

24



Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

61.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelmé-
nyeknek megfeleld jegyz6t nevez ki hatarozatlan idére.

(2) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az énkormanyzat mikodésével kapcso-
latos feladatok ellatasardl. Ennek keretében:

a) el6késziti a képviselb-testilet, a bizottsagok elé keriil6 elbterjesztéseket;
b) ellatja a képviselb-testilet, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével kap-
csolatos feladatokat;
c) a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testlletet az 6nkormanyzatot érintd
jogszabalyi valtozasokrol,
d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselb-testilet, a képviselb-testilet bizottsaganak
ulésén;
e) koteles jelezni a képvisel6-testliletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a don-
tésuknél, mikddésiknél jogszabalysértést észlel,
f) gondoskodik a képvisel6-testileti Ulés jegyzdkdnyvének elkészitésérdl, melyet az llés-
vezetdvel egyutt alair;
g) gondoskodik a bizottsagi tlések jegyz6kényveinek elkészitésérél;
h) a képvisel6-testileti és a g.) pont szerinti bizottsagi tlés jegyzékonyvét az Ulést kdvetd
15 napon belll kdteles megkuldeni a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak;
i) gondoskodik a testuleti hatarozatok nyilvantartasarol és kozlésérdl;
j) évente beszamol a képvisel6-testlletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél;

k) gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(3) A jegyz6 6nkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, fellilvizsgalatat és hatalyon kivil helyezését;
b) végzi az dnkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat;
c) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérél és nyilvantartasarél.

(4) A jegyz6 egyéb feladatai:

a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat;

b) minden hétfén 13 — 17 6raig fogaddnapot tart. A jegyz6i fogaddnap idejét a Hangado-
ban és a véaros hivatalos internetes honlapjan k6zzé kell tenni;

c) dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozoé allamigazgatasi lgyeket;

d) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben elbirt allamigazgatasi feladatot, hatésagi
hataskort;

e) dont a hataskorébe utalt Ggyekben;

f) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, igykezel6i, va-
lamint az Mt. hatalya ala tartozd, nem kézfoglalkoztatott dolgozéi felett;

g) hataskdrébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(5) A jegyzbre atruhazott képviseld-testileti hataskoroket a jelen rendelet 2. szama melléklete
tartalmazza.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal
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62.§

(1) A képviselb-testilet az allamigazgatasi Ugyek déntésre valo el6készitésével és végrehajta-
saval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes polgarmesteri hivatalt hoz Iétre.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: Rétsag, Rakoczi u.20.

(3) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan mikodé és gazdalkodo kdézhatalmi koltségvetési szerv,
jogi személy. Az éves koltségvetés hatarozza meg a mikoédéséhez sziikséges elbiranyzatokat,
mikodési és fenntartasi kdltségeket.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, miikddését, az ellatandé feladat - és hataskoreit rogzi-
t6 Ugyrendet a jelen rendelet 5.szamu melléklete tartalmazza.

X.FEJEZET
Lakossagi forumok
63.§

(1) A képviselb-testilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetéséget az allampolgarok
és kdzossegeik szamara a helyi tgyekben valo részvételre:

a) fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra;
b) a kozvetlen tajékoztatasra.

(2) A képviselb-testilet évente egy alkalommal tajékoztatét ad a lakossag részére az adott év
terveir6l, az elmult év célkitlizéseinek megvaldsitasarol, az dnkormanyzati vagyon helyze-
térol.

(3) Munkatervében meghatarozott idépontban és témaban lakossagi forumot tart.

64.§

(1) A képvisel6-testiilet évente — munkatervében meghatarozott — idépontban kézmeghallga-
tast tart, amelyen az allampolgarok és a telepulésen mikodé szervezetek képviseldi kdzér-
deki kérdéseket tehetnek fel, valamint javaslatokat tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas id6pontjat legalabb 10 nappal korabban kozzé kell tenni a hirdet6établa-
kon és a varos hivatalos internetes honlapjan.

(3) A kdzmeghallgatason felmerllt kérdésekre a polgarmester, a jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhatd, vizsgalatot igénylé lGgyben a valaszt 15 napon belll, iras-
ban meg kell kildeni a kérdezének.

(4) Nagyobb jelentéségl kdézugyekben tett intézkedésekrdl vagy annak eredményérdl a lakos-
sagot a HANGADO-ban és a varos hivatalos internetes honlapjan tajékoztatni kell.
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XI.FEJEZET
Az dnkormanyzat gazdalkodasa
65.§

A képvisel6-testilet az dnkormanyzat koltségvetésérél, modositasardl és végrehajtasardl rendele-
tet alkot.

66.§

A kepviselS-testulet az éves koltségvetesrdl, a koltségvetés vegrehajtasarol, valamint az 6nkor-
manyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és lakossagi

férumon tajékoztatja.
67.§

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kildn rendelet szabalyozza.

XI.FEJEZET
Zaro rendelkezések
68.§

(1) Ez a rendelet a kihirdetésével 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejileg hatalyat veszti az 6énkormanyzat szervezeti és
mUkodési szabalyzatarol szolo, tdbbszor modositott 1/2011. (1.26.) szamu 6nkormanyzati
rendelet.

(3) A jelen rendelet mellékletei:

1.szamu: A telepuilési képviselbk és a polgarmester név és cimjegyzéke
2.szamu: A képvisel6-testilet atruhazott hataskorei
3.szamu: A képviselb-testilet bizottsagai és tanacsnokai

4.szamu: A bizottsagok feladat és hataskore
5.szamu: A Polgarmesteri Hivatal Ggyrendje

Rétsag, 2013.

Mezé6fi Zoltan sk. Vargané Fodor Rita
polgarmester mb. jegyzd

Kihirdetési zaradeék: a rendelet kihirdetésének napja: 2013.

Vargané Fodor Rita
mb. jegyz6

Az onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatardl sz6l6 /2013.( . .)
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onkormanyzati rendelet 1.szamu melléklete

A teleplilési képvisel6k
és a polgarmester név és cimjegyzéke

Telefonszam e-mail cim
Polgarmester:
Mez6fi Zoltan Rétsag, Petdfi u.10. 30/435-4556 hivatal@retsag.hu

Képviselbk:

Girasek Karoly  Rétsag, Orgona koz 2. 35/550-436 girasek@wnet.hu

30/950-9852
Hegediis Ferenc Rétsag, Sz616 u.4. 30/940-5074 info@muszakivizsga.net
Javorka Janos Rétsag, Hunyadi u.1. 35/350-087 javorka51@freemail.hu

20/949-2803

Dr.Katona Erné  Rétsag, Radnéti u.4. fsz.1. 30/219-5446 liba@hu.inter.net

Majnik Laszlé Rétsag, Koranyi F.u.3/1. 35/350-760 majnik51@freemail.hu
30/541-1851

Dr.Szajbely Erné Rétsag, Rakoczi u. 34. 35/350-793 fogaszat@wnet.hu
20/386-3041

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6l6 /2013.( . .)
onkormanyzati rendelet 2.szamu melléklete

Képviselo-testiileti hataskorok atruhazasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Motv. 41.§ (4) bekezdésében biztositott felha-
talmazas alapjan, hataskoreibél az alabbiakat a bizottsagaira, a polgarmesterre, illetve a jegyzére
atruhazza:

Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskorok

(1) Rendkivuli gyermekvédelmi tamogatast, atmeneti segélyt allapit meg.
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(2) Engedélyezi a szocidlis étkeztetést és hazi segitségnyuijtast. Evente feliilvizsgalja a jogo-
sultsagi feltételek fennallasat.

(3) Megallapitja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél széld 1993. évi lll. térvény
43/B.§ (1) bekezdése szerinti apolasi dijat.

(4) Megallapitja a szliletési tamogatast.
(5) Megallapitja a temetési segelyt.

(6) Hajléktalan, illetve életét és testi épségét veszélyeztetd helyzetben levé személyek részére
szocialis ellatast allapit meg.

Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsagra atruhazott hataskorok

(1) Egyetértési jogot gyakorol a nevelési - oktatasi, k6zmilvel6dési intézmények szervezeti és
mUkodési szabalyzatanak azon részeivel kapcsolatban, melyekbdl a fenntartéra, mikodte-
tére tobbletkdtelezettség harul.

(2) Egyetértési jogot gyakorol a nevelési - oktatasi intézmények hazirendjének és pedagogiai
programjanak azon részeivel kapcsolatban, melyekbdl a fenntartéra, mikodtetére tobblet-
kotelezettség harul.

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

(1) Ellatja az ingatlan-nyilvantartdsban az énkormanyzat javara bejegyzett idegen ingatlanon
fennallé jelzalogjoggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskoroket:
a) megallapitott lakasszerzési tamogatasra bejegyzett jelzalogjog tériése a lakas- tamo-
gatas teljes dsszegl visszafizetésekor;
b) hozzajarulas a pénzintézet altal folyositott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez;
c) hozzajarulas az dnkormanyzati lakasszerzési tdamogatasra a pénzintézeti hitelre vo-
natkozo jelzalogjog ranghely cseréjéhez;
d) részletfizetéssel értékesitett Onkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torlése a tel-
jes vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor;
e) értékesitett dnkormanyzati lakasokra kik6tott visszavasarlasi jog torlése a teljes vé-
telar megfizetése esetén, illetve az id6tartam leteltekor.

(2) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 6sszeg felhasznalasa-
rél, melyrél az éves koltségvetési beszamolo keretében tajékoztatja a képvisel6-testiletet.
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Jegyzére atruhazott hataskorok

(1) Ellatja a kozterlletek filmforgatasi célu igénybevételével kapcsolatos, a mozgdkép-
rél sz6l6 2004. évi ll. térvényben meghatarozott képviseld-testileti hataskordket.

(2) Dont a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, megszegése mi-
att indult eljarasban a kdézigazgatasi birsag kiszabasarol, a kdzoésségi egyulttélés
alapvet6 szabalyairol valamint ezek elmulasztasa, megszegése jogkdvetkezményei-

rél szo6lo ../2013. (....) szamu 6nkormanyzati rendelet alapjan.

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél szél6 /2013.( ..)

onkormanyzati rendelet 3.szamu melléklete
A képvisel6- testiilet bizottsagai és tanacsnokai
ra ra r I. ra r
PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG
elndk: dr.Szajbely Erné
képviseld tagok: Girasek Karoly
HegedUs Ferenc

Javorka Janos
Maijnik Laszlo

nem képviseld tagok: Bulejka Andras
Horvathné Moldvay llona
Kapecska Ferencné
Szabo Klara

Il.
SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos

képviseld tagok:Girasek Karoly
Majnik Laszlo

nem képviseld tagok:Kotroczoné Somosi Eva
Laczkd Maria

il
TANACSNOKOK

Kdltségvetés, pénzigyek: Majnik Laszlo
Oktatas, kultura, sport, helyi média, civil kapcsolatok: Girasek Karoly
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Egészséglgy, szocialis ugyek: Dr.Szajbely Erné

Kdzbiztonsag, varosgazdalkodas: Javorka Janos

Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél szél6 /2013.( . .)
onkormanyzati rendelet 4.szamu melléklete

A képvisel6-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskorei

.
Bizottsagok altalanos feladat- és hataskorei

(1) El6készitik a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezik és ellendrzik a dontések végrehajtasat.

(2) Doéntenek a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbdl vald kizarasarél.

(3) Feladatkoérikben ellenérzik a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisel6-testiileti dontések el6-
készitésére, illetve végrehajtasara iranyulé munkajat.

(4) Kezdeményezhetik a polgarmester intézkedését, ha a Polgarmesteri Hivatal tevékenységé-
ben a képvisel6-testilet allaspontjatél, céljaitdl valo eltérést, az dnkormanyzati érdek sé-
relmét, vagy a szikséges intézkedés elmulasztasat észlelik.

(5) A bizottsag elndke a bizottsag Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozé - a tele-
pulési képvisel§ altal javasolt - gy megtargyalasat, és erre a teleplilési képvisel6t meghiv-
ja.

(6) A bizottsag elndke érdemi valaszt ad a teleplilési képviselének a képviselb-testiilet Gilésén
onkormanyzati tigyben hozza intézett kérdésre.

Il
Szocidlis Bizottsag feladat- és hataskore
(1) Ellatja a képvisel6-testilet altal atruhazott hataskoroket:

a) rendkivili gyermekvédelmi tdAmogatast és atmeneti segélyt allapit meg;

b) engedélyezi a szocialis étkezést és a hazi segitségnyujtast, évente felllvizsgalja a jo-
gosultsagi feltételek fennallasat;

¢) megallapitja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény
43/B.§ (1) bekezdése szerinti apolasi dijat;

d) megallapitja a szlletési tamogatast;

e) megallapitja a temetési segélyt;

f) hajléktalan, illetve életét és testi épségeét veszeélyeztetd helyzetben levd személyek ré-
szére szocialis ellatast allapit meg.

(2) Javaslatot tesz a szocidlis ellatas koltségvetési elSiranyzatara.
(3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

(4) Véleményezi a képvisel6-testulet elé kerll6, a lakossag szocialis ellatasaval kapcsolatos
elbterjesztéseket.
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(5) Ellatja a képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.

M.
Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat- és hataskore
(1) Elliatja a képviseld-testulet altal atruhazott hataskoroket:

a) egyetértési jogot gyakorol a nevelési — oktatasi és kézmivelédési intézmények
szervezeti és mikoddési szabalyzatanak azon részeivel kapcsolatban, melyekbdl
a fenntartéra, miikddtetére tobbletkotelezettség harul,

b) egyetértési jogot gyakorol a nevelési - oktatasi intézmények hazirendjének és
pedagdgiai programjanak azon részeivel kapcsolatban, melyekbdl a fenntartéra,

mikodtetére tobbletkdtelezettség harul.

(2) Kozremlkodik a bizottsagi elbterjesztéssel a képvisel6-testilet elé keruld rendeletek és
beszamolok 0sszeallitasaban.

(3) Véleményezi az dnkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a végre-
hajtasroél sz6l6 beszamolot.

(4) Javaslatot tesz a koéltségvetés médositasara.
(5) Allast foglal az 5nkormanyzati vagyon hasznositasardl.

(6) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel kiséri azok
betartasat.

(7) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és a valtozas okait, a hitelfelvétel indokait, gazdasagi
megalapozottsagat.

(8) Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.
(9) Kozremiikddik az intézmények pénzigyi ellenérzésében.

(10) Kezdeményezi a testllet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képvisel6-testilet céljaitol
eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat sért6 tényeket tapasztal.

(11) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

(12) Ellatja a képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladatokat.

(13) Véleményezi a mas bizottsag feladatkorébe nem tartozo testuleti eléterjesztéseket.

(14) Elemzi a testileti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.

(15) Nyilvantartja és ellenérzi a telepllési képvisel6k vagyonnyilatkozatat.

(16) Véleményezi a testulet elé keruld, telepulésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a vallalkozaso-

kat érint6 elbterjesztéseket.
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(17) Véleményezi a teleplilés rendezési és beépitési tervét.

(18) Ellendrzi a telepulésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testlileti dontések végrehajtasat.
(19) Folyamatosan figyelemmel kiséri a tervezett beruhazasi, felljitasi feladatok elvégzését.
(20) Kozremiikodik a vallalkozasokat érinté napirendek el6készitésében.

(21) Elbseqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

(22) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivel&dési intézmények vezetdi palyazatait.

(23) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivel6dési intézmények testllet elé kerlld besza-
molait.

(24) Véleményezi az egészségugyi ellatassal kapcsolatos testulet elé kerll6 el6terjesztéseket.

(25) Véleményezi az 6vodai pedagogiai program elkészitésére, modositasara és végrehajtasara
vonatkozé elbterjesztéseket.

(26) Véleményezi a teleplilés kdzoktatas-fejlesztési és intézményiranyitasi tervét.
(27) Ellatja a kituintetések adomanyozasanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

(28) Javaslatot tesz a sportegyesiiletek és a civil szervezetek tamogatasi elbiranyzatanak palya-
26k kozotti felosztasara.

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél szélo /2013.( . .)
onkormanyzati rendelet 5.szamu melléklete

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre. A jelen ren-
delet 62. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét az alabbiak sze-
rint allapitja meg:

.

A hivatal jogallasa

1.8
(1) A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a képvisel6-testulet altal Iétrehozott egysé-
ges szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A hi-
vatal munkdjanak megszervezésérdl a jegyzé gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.

A hivatal 6nalléan miikodé és gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési szerv, jogi személy.

A hivatal illetékessége és hataskdre Rétsag varos kdzigazgatasi tertletének egészére ter-
jed ki.
Ezen tulmenden:

az épitésligyi hatésagi jogkor - a 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan - kiter-
jed Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Fels6petény, Horpacs, Keszeg,
Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap, Nétincs, Osagard,
Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske és Tolmacs telepu-
lésekre.

2.§

A hivatal feladatkére magaban foglalja az énkormanyzat miikodésével kapcsolatos, vala-
mint az dnkormanyzat szerveinek hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyek déntésre eléké-
szitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Miikddése soran hatdsagi, jogi, szervezési, pénzigyi és kommunalis tevékenységet végez.
A hivatal latja el a nevelési - oktatasi, az igazgatasi és a kdzmiivelédési intézmény gazdal-
kodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési — oktatasi, az igazgatasi, és részben
a kdzmalvelddési intézmeny karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

A hivatal dolgozdinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakéri feladatait a

munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakori leirdsok naprakész vezetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

3.§

A Nograd Megyei Kormanyhivatal torvényességi felligyeletet és masodfoku hatésagi jogkort gya-
korol a hivatal felett.

A hivatal szervezete

4.§

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd csoportokra tagozodd egységes szervezet.
(2) A hivatal bels6 tagozodasa:

a) Hatdsagi és Igazgatasi Csoport
b) Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport
c) Varosuzemeltetési Csoport

(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetdi megbizasu cso-

portvezetdk allnak. Az a) pontban meghatarozott hatésagi és igazgatasi csoport vezetését
a jegyzé latja el.

(4) A csoportvezet6k alapilletményik 5 %-anak megfelel6 vezetdi potiékra jogosultak.

5.§
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A hivatal tevékenységét az alabbi munkakordkkel és allashellyel végzi:

Polgarmester 1
1
Jegyzd
Hatésagi és Igazgatasi Csoport
- Ugykezel6 2"
- szocialis és Ugyfélszolgalati Ugyintézd 1
- épitéshatdsagi Ugyintéz6 (épitéshatdsag) 2
- mUszaki ugyintézé 1**
- hatésagi ugyintézé 1
Osszesen: 716
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport:
- csoportvezetd 1
- add dgyintézé 1
koltségvetési, pénzigyi Ugyintézé 3
- munkaligyi és pénzigyi lgyintézé 1
Kdzalkalmazott
- védénb 2
- asszisztens 3
- adminisztrator 0,5
- hazi gondozoé 1,75
Mt
- takaritond 1,875
Osszesen 15,125
24,125
Mind6sszesen
- el6z8bél: korzeti feladatellatas 2
Varosiizemeltetési Csoport
- varosgondnok (csoportvezetd, kdztisztviseld) 1
Mt.

- szakmunkas 2
- gépkocsivezetd 1
-segédmunkas (részfoglalkoztatas 2 f6, 6sszesen 12 éraban) | 1,5
1
1

- temetégondnok és gépkocsivezetd

- takariténd

Konyha (Mt.)

- élelmezésvezetd 1

-szakacsnd 2

- konyhalany 2

osszesen: 12

Polgarmesteri Hivatal mindésszesen: 36,625****
El6z6b6I koztisztviseld: 15 f6

*1 Ugykezeldi allashely megsziintetésére 2013. XI1.31-én keril sor.
** 1 milszaki tgyintézdi allashely megszuntetésére 2013. XlI1.31-én kerul sor.
***1 koltségvetési, pénzugyi ugyintézdi allashely megszuntetésére 2013. XlI1.31-én kerul sor.
**** jelzett allashelyek megsziintetését kovetéen 33,625 6, melybdl koztisztvisel6k szama 12 6
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6.§
(1) Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok:
- Jegyz6
- népesseg-nyilvantartas
- anyakonyvvezetd

- épitésugyi tugyintézé

- igazgatasi ugyintéz6

- koltségvetési Ugyintézé
- adé ugyintézé

- miszaki Ugyintéz6

- varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakdéroket kapcsolt
munkakadrben ellato koztisztviselbkre is kiterjed.
L.
A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz6 utjan iranyitja. Az alpolgdrmestert a polgarmester tartos
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyz6t tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a Pénziligyi és Szolgaltatasi Csoport
vezetdje helyettesiti. Mindkét személy egyideji tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a he-
lyettesitést a Varosuzemeltetési Csoport vezetdje latja el.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozdok részére sziikség szerint, de legalabb fél-
évenként munkaértekezletet tart. Ezen tulmenéen a hivatal dolgozéit a képvisel6-testilet
dontéseirdl az Ulést kdvetben tajekoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikddésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban teljes munkaidében foglalkoztatott kdztisztvisel6k, Ugykezels, kdzalkalmazot-

tak, valamint a Munka torvénykonyve hatalya ala tartozé6 munkavallalok (tovabbiakban dol-

gozok) heti munkaideje negyven ora.

a) A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:

Hétfé 7.30 o6ratol 17.00 oraig
Kedd,szerda, csitortok  7.30 oratdl 16.00 oraig
Péntek 7.30 o6ratdl 12.30 oraig

b) A munkaltaté az egyes dolgozok munkakoérére figyelemmel az a) ponttél eltéré6 munka-
id6 beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:
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a hivatal altalanos tgyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratdl — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratdl — 12 éraig és 13 oratol 15.30 draig
Péntek: 8 oratol — 11.30 éraig tart.

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

9.§

(1) A munkaltatéi jogokat a kdztisztviseldk, lgykezelbk és az Mt. hatalya ala tartoz6, nem kdz-
foglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6, tovabba a Kjt hatalya
ala tartoz6 kézalkalmazottak, valamint a kézfoglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jo-
gokat a polgarmester gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevék kivalasztasa a varosgazdalkodasi tanacsnok bevonasa-
val és a Szocialis Bizottsag véleményezésével torténik.

10.§
(1) A dolgozok a jelenlétiiket, illetve tavollétiiket jelenléti ivbe kotelesek bejegyezni.

(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyzd engedélyével lehet elhagyni. A tavollét idejét
és céljat az erre szolgalo nyilvantartasba be kell jegyezni.
(3) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozé helyettesitésérol
a jegyz6 gondoskodik.
11.§
A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsd szabalyzat tartalmazza.

12.§

A hivatal mikddését, feladatellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban kell rogziteni.

Iv.
Zaro6 rendelkezések
13.§
Az Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszerlien alkalmazni kell a hatalyos jogsza-

balyokban foglalt rendelkezéseket.

Mezéfi Zoltan sk. Vargané Fodor Rita
polgarmester mb. jegyz6

Kihirdetési zaradék:

37



Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyairdl sz6lé rendelet megalkotasa 2013.09.06-i Kt. Ulésre

A rendelet kihirdetésének napja: 2013.

Vargané Fodor Rita sk.

Indokolas
Altalanos indokolas

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2011. januar hénapban fogadta el szervezeti és
mikodési szabalyairdl sz616 rendeletét. Az elmult két évben jelentds torvényi valtozasok kévetkez-
tében a rendelet nagyszamban, Iényeges pontokban lett mdédositva. Magyarorszag helyi énkor-
manyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. torvény szakaszosan lép hatalyba. A rendelet torvények-
nek valé megfelelése, a médositasok atvezetési hibainak kizarasa érdekében célszeri volt Uj, egy-
séges rendeletet alkotni.

Részletes indokolas
I. fejezethez 1.§-4.§

A fejezet az dnkormanyzat pontos megnevezését, cimét, jelképeit szabalyozza. Szabalyozza to-
vabba az dnkormanyzat jogallasat.

Il. fejezethez 5.§-8.§
A fejezet a Képvisel6-testilet feladat- és hataskdrét hatarozza meg tételes felsorolassal.
lll. fejezethez 9. § - 10. §
A telepllési képviselSk jogait, kdtelességeit tartalmazza taxativ felsorolassal
IV. fejezethez 11.§ -46. §

A Képvisel6-testllet mikddését szabalyozza. Ezen belll
- aszamat,
- az Ulések dsszehivasanak rendjét,
- ajogosultsagokat, a helyettesitést,
- amunkaterv 6sszeadllitasara, végrehajtasara vonatkozo szabalyokat,
- azart Ulés tartasanak lehetéségét és kotelezdségeét,
- a hatarozatképesség szabalyait,
- az O6sszehivas rendjét,
- az ulés vezetésének szabalyait, az llésvezetd feladatait és jogositvanyait
- a napirendek megallapitasanak szabalyait, az el6terjesztések sorrend;jét
- az el6terjesztések tartalmi és formai kdvetelményeit
- anapirendek targyalasanak menetét
- adontéshozatal szabalyait, a szavazas médjat, rendjét
- atarsadalmi véleményezési kotelezettségeket és lehet6ségeket
- adontések nyilvanossagra hozatalanak madjat, helyét
- ajegyz6kdnyvek tartalmat, nyilvanossagat

V. fejezethez47.§-57.§
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A bizottsagok mikddésére vonatkozo szabalyokat hatarozza meg.
VI. fejezethez 58.§ - 59. §
A polgarmester jogviszonyat, feladatait hatarozza meg.
VII. fejezethez 60.§
Az alpolgarmesterre vonatkozo6 szabalyokat allapitja meg.

VIIl. fejezethez 61.§
A jegyz6 feladatait hatarozza jon.

IX. fejezethez 62.§
A Polgarmesteri Hivatal feladatait, jogallasat hatarozza meg.
X. fejezethez 63.§ -64. §

A lakossag részvételét biztositja a kézligyekben, melynek szinterei:
- lakossagi férum,
- kdzmeghallgatas,
- Hangadd ujsag,
- varos hivatalos honlapja.

XI. fejezethez 65.§ -66. §
Az dnkormanyzat gazdalkodasanak maédjat, a gazdalkodasi adatok nyilvanossagat szabalyozza
XIl. fejezethez 68.§

Zaro rendelkezéseket tartalmaz. Ezen belll tartalmazza a hatalyba lépést, a megel6z6 rendelet
hatalyon kivul helyezését és a mellékletek szamat, nevét.

Tajékoztatas az elézetes hatasvizsgalat eredményérol
a jogalkotasrol szo6l6 2010. évi CXXX. torvény IV. fejezet 5. alcimében eldirtaknak
megfeleléen

I. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete 2011. januar honapban fogadta el szervezeti és
mUkodési szabalyairdl szolo rendeletét. Az elmult két évben jelentds torvényi valtozasok kdvetkez-
tében a rendelet nagyszamban, Iényeges pontokban lett médositva. Magyarorszag helyi dnkor-
manyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény szakaszosan lép hatalyba. A rendelet torvények-
nek valé megfelelése, a médositasok atvezetési hibainak kizarasa érdekében célszeri volt vj, egy-
séges rendeletet alkotni.

Il. A rendelet tarsadalmi, gazdasagi és koltségvetési hatasai
A rendelet megalkotasanak tarsadalmi, gazdasagi és koltségvetési hatasa nincs.

lll. A rendelet kornyezeti, és egészségi hatasai
A rendelet mddositasa kornyezeti és egészségi hatassal nem jar.
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IV. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
A személyi, szervezeti feltételek rendelkezésre allnak.

V. A rendelet adminisztrativ terheit befolyasol6 hatasai
A rendelet az adminisztrativ terheket nem okoz.

VI. A jogalkotas elmaradasanak varhaté kovetkezményei
Torvényekkel vald Utkdzés, valtozasok atvezetésének nehézsége, hibalehetésége.

Rétsag, 2013. augusztus 24.

Dr. Szajbely Emné
PVB elndk
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