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1.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kkoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendeletben foglaltak alapjan Bels6 Ellendrzési Programot kell késziteni, amely —
O0sszhangban a szervezet hosszu tavu céljaival — meghatarozza a belsé ellenérzésre vonatkozo
fejlesztési célokat.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011.évi CLXXXIX. térvény 119. §. (3)-(4) bekezdése
alapjan a jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsé kontrollrendszert miikod-
tetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszer(i, gazdasa-
gos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Rétsag Varos Onkormanyzata a belsé ellenérzési tevékenység ellatasat kiilsé szolgaltatd bevona-
saval kivanja biztositani.

A belsé ellenbrzés hatdkore kiterjed az dnkormanyzatra és az altala iranyitott kdltségvetési szer-
vekre.

A bels6 ellenérzési tevékenység médszertani Utmutatéja az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kiadott Belsé Ellenérzési Kézikényv minta alapjan kidolgozott Rétsag Varos Onkormanyzat Belsd
Ellenérzési Kézikdnyve.

Az Onkormanyzat hosszl tavi programja dsszhangban a belsé ellendrzési célokkal:
e az oOnkormanyzat tevékenységében a szabalyossag, gazdasagossag, hatékonysag és

eredményesség szempontjainak szem el6tt tartasa,

kistérségi, regionalis és nemzetkozi egyuttmikodés erdsitése,

a szolgaltatd kozigazgatas fejlesztése,

a lakossaggal vald kapcsolattartas,

a sport, mint az egészséges életmddot meghatarozé tényez6 biztositasa,

kézmivel6dési lehet8ségek biztositasa,

a szocidlis ellatasoknal a raszorultsag elvének érvényesitése,

varosiuzemeltetési feladatok hatékony ellatasa,

telepulésfejlesztési célok megvaldsitasa,

intézményfejlesztési célok megvaldsitasa, optimalis intézményrendszer kialakitasa,

palyazati lehetéségek feltarasa, kihasznalasa,

ésszerl vagyongazdalkodas biztositasa,
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o a koltségvetési politika stabilitasa, oner6képesség novelése, sajat bevételi lehetéségek fel-
tarasa.
A belsé ellendrzés és a vezetés feladata annak vizsgalata, hogy a mikddtetett kockazatkeze-
Iési, ellenbrzési és iranyitasi rendszerek és eljarasok megfelelnek-e a kdvetelményrendszer-
nek.
Az ellen6rzés hatokore kiterjed mind a jogszabalyok, mind a felhatalmazas és a sajat hatas-
korben helyileg kiadott szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok betartasanak ellenérzésére.
A belsé ellen6rzés célja az dnkormanyzat egészére kiterjedd egységes ellenérzési rendszer
keretében a folyamatos és rendszeres ellenérzés alapjainak megteremtése és tovabbfejleszté-
se, a rendszerek vizsgalata, ellenérzése.
A program és az éves belsé ellen6rzési terv dsszeallitasat megel6z6 kockazatelemzéshez a
féfolyamatok kockazati kitettségét kell értékelni, ezek a féfolyamatok:
o Kkoltségvetési tervezés, eléiranyzat kezelés,
bevételi el6iranyzatok teljesités,
kiadasi el6iranyzatok felhasznalasa és szamviteli elszamolasa,
a szervezet szabalyozottsaga, belsé kontrollok megbizhatdésaga,
szamviteli nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatas,
pénzigyi mlveletek szabalyossaga,
vagyongazdalkodas,
céljelleggel nyuijtott tamogatasok,
o koOzbeszerzési tevékenység.
Vizsgalni kell a kockazati tényezéket és értékelni kell azokat. Ezek:
e a belsd kontrollok minésége,
pénzigyi szabalytalansag valészinlisége,
szakértelem hianyanak, emberi mulasztasnak a valészin(isége,
gazdasagi kérnyezet hatasa,
a rendszerek komplexitasa,
gyakori valtozasok (szervezeti, jogszabalyi, személyi),
o vezetdség aggalyai, ellendrzési tapasztalat hianya.
A belsé ellenérzési feladatellatas hatteréll szolgalé munkafeltételeket a Jegyzd biztositja. Biztosi-
tani kell a belsé ellenérzés feladataival kapcsolatos informatikai tAmogatottsagot, a sziikséges jog-
anyagokhoz val6é hozzaférést, az eszk6zok hasznalatat.

A 2013-2014. évi Belso Ellenérzési Terv.

Az Onkormanyzatnal évente vizsgalni kell a kbzbeszerzési tevékenység szabalyszeriiségét a ta-
mogatasok (kulonds tekintettel az Eurdpai Unids) felhasznalasat és elszamolasat.

A magas kockazati kitettség miatt minden évben sziikséges ellendrizni a kiadasi el6iranyzatok fel-
hasznalasat.

A bevételi eléiranyzatok teljesitésének és a pénzkezelésnek, valamint a vagyongazdalkodas ellen-
6rzésére legalabb 2 évente kell sort keriteni.

2013. évi Belso Ellenorzési terv.

2013. november-december:
o Az Uj szamviteli rendszer bevezetéséhez sziikséges tételes leltarozas biztositasa. Polgar-
mesteri hivatalnal és az intézményeknél.

2014. évi Belso6 Ellenérzési Terv
e Januar: Az uj szamviteli el6irasoknak valéo megfelelés biztositasa, kulonds tekintettel a
mérlegatforditasra.
o Februar: A 2014. évi koltségvetés 6sszeadllitasanak ellendrzése.
e Marcius: A beszamolo6 részeként elkészitett normativ elszamol vizsgalata.
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o Aprilis-majus: Kotelezettségvallalasok szabalyszerlisége, dokumentalasa, nyilvantartasa.
A Polgarmesteri Hivatalnal és intézményeknél.

¢ Junius: A pénzkezelés ellendrzése valamennyi intézménynél, elére be nem jelentett id6-
pontban.

o Julius: A kiadasi el6iranyzatok felhasznalasa, a szamviteli fegyelem betartasanak ellenér-

zése kivalasztott intézménynél vagy az dnkormanyzatnal.

Augusztus: A munkalgyi nyilvantartasok ellenérzése a Polgarmesteri Hivatalnal.

Szeptember: Pénzeszkbdzatadasok ellenérzése ( megallapodas kotéstél az elszamolasig).

Oktdber: A kdzbeszerzési tevékenység vizsgalata a Polgarmesteri Hivatalnal.

November: A céljellegll tamogatasok vizsgalata, elszamolasa a Polgarmesteri Hivatalnal.

December: Az analitikus nyilvantartasok vezetése a Polgarmesteri Hivatalndl és az intéz-

ményeknél, 6sszhangja a szamvitel nyilvantartasokkal.

Az ellendrzési tervben szereplé témak vizsgalatdahoz szikséges dokumentaciok készitéséhez a

Belsd Ellen6rzési Kézikdnyv elbirasai az iranyadok, annak alapjan kell a vizsgalatokat lebonyolita-

ni.

Rétsag, 2013. oktdber 10.

Osszeallitotta:
Farkas Sandorné dr Pozsonyi Maria
belsé ellenér

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni sziveskedjen.

3. Jogszabdlyi hattér: fentieckben részletezve

4. i
RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
/2013.( XI. 22.) KT. HATAROZATA

Rétsag Varos Onkormanyzat megtargyalta a 2013-2014. évi belsé ellenérzési tervrél készitett elé-
terjesztést.

A 2013-2014. évi belsb ellendrzési tervet az alabbiak szerint elfogadja:

2013. november-december:

o Az Uj szamviteli rendszer bevezetéséhez szikséges tételes leltarozas biztositasa a Pol-
garmesteri Hivatalnal és az intézmeényeknél.

2014. évi Belso Ellenérzési Terv
o Januar: Az Uj szamviteli el6irasoknak valé megfelelés biztositasa, kiloénds tekintettel a
mérlegatforditasra.
o Februar: A 2014. évi kdltségvetés dsszedllitdsanak ellendrzése.
e Marcius: A beszamol6 részeként elkészitett normativ elszamolas vizsgalata.
e Aprilis-majus: Kotelezettségvallalasok szabalyszerisége, dokumentalasa, nyilvantartasa a
Polgarmesteri Hivatalnal és az intézményeknél.
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e Junius: A pénzkezelés ellenérzése valamennyi intézménynél, elére be nem jelentett id6-
pontban.

o Julius: A kiadasi el6iranyzatok felhasznalasa, a szamviteli fegyelem betartasanak ellenér-

zése kivalasztott intézménynél vagy az dnkormanyzatnal.

Augusztus: A munkalgyi nyilvantartasok ellen6rzése a Polgarmesteri Hivatalnal.

Szeptember: Pénzeszkbdzatadasok ellenérzése (megallapodas kotéstél az elszamolasig).

Oktéber: A kdzbeszerzési tevékenység vizsgalata a Polgarmesteri Hivatalnal.

November: A céljellegii tAmogatasok vizsgalata, elszamolasa a Polgarmesteri Hivatalnal.

December: Az analitikus nyilvantartasok vezetése a Polgarmesteri Hivatalnal és az intéz-

ményeknél, 6sszhangja a szamvitel nyilvantartasokkal.

Az ellenbrzési tervben szerepld témak vizsgalatdahoz szikséges dokumentaciok készitéséhez a

Belsé Ellenérzési Kézikdnyv elbirasai az iranyadok, annak alapjan kell a vizsgalatokat lebonyolita-

ni.

Hatarid6: szOveg szerint
Felel6s: Mez6fi Zoltan polgarmester

Rétsag, 2013. oktdber 11.

Mezéfi Zoltan
polgarmester

Tdrvényességi zaradék: Az elbterjesztés jogszabalysértést nem tartalmaz.

Vargané Fodor Rita
megbizott jegyz6



