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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Képviselo-testiilet 2015. augusztus 28-i iilésére nyujtottam be egy modositd javaslatot az
Onkormanyzat Szervezeti és Muikodési Szabalyzatarol szolo 14/2014.( XI1.21.) szamu rendelet
modositasara, melyet az a tény tett indokoltta, hogy a gyakorlati munka soran folyamatosan
adodnak olyan helyzetek, melyek igénylik az elfogadott SZMSZ moédositasat.

gy a jelenleg hatalyos SZMSZ-ben nincs szabalyozis arra az esetre, hogy amennyiben egy
bizottsagi tag vagy a bizottsdg elndke lemond a bizottsagi tagsagarol, akkor pontosan mi a
kovetendd eljards az 0j bizottsagi tag vagy a bizottsagi elnok megvalasztasakor.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 58.§ (2)
bekezdése a kdvetkezOt tartalmazza:

(2) A Kképviselo-testiilet a bizottsag személyi oOsszetételét, létszamat a polgarmester
eloterjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a Kkotelezoen létrehozandé bizottsag
kivételével a bizottsagot megsziintetheti.

A korabbi testiileti iiléseken vita bontakozott ki arrdl, hogy ki tehet javaslatot az 01j bizottsagi tag
személyére, lehet-e barmelyik képviselonek mddosité javaslatot tenni az eldterjesztett bizottsagi
tag személyét illetden, a megtett modositd javaslatot fel kell-e tennie szavazasra az eldterjesztd
polgarmesternek, illetve arrdl is, hogy a modositod javaslat szavazasra bocsatasanak feltétele-e,
hogy a polgarmester azzal egyetértsen.

Az nem kérdés, hogy a dontés joga a képvisel6-testiileté, ez a fent idézett torvényi
megfogalmazasbol is vildgosan kideriil. A torvény ezen kiviil csak annyit mond ki, hogy a
napirendet a polgarmesternek kell eloterjesztenie, azt azonban sehol nem mondja ki, hogy
az eloterjesztéshez nem lehet modosito javaslatot tenni, és azt sem mondja ki sehol sem,
hogy az eldterjesztonek egyet kell értenie a médosité javaslattal. Ebbdl teljesen egyértelmiien
kovetkezik az, hogy a szavazds rendjét illetd kérdéseket - torvényi szabalyozds hijan -
alacsonyabb szintli jogszabalyban lehet szabélyozni, igy pl. helyi rendeletben, nevezetesen az
SZMSZ-ben. Ezt a szabalyozast semmilyen torvény vagy mas magasabb rendil jogszabaly nem
tiltja, tehat ez a megoldas torvényes, hiszen nem {itkozik semmilyen jogszaballyal.
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Igen furcsa helyzet lenne, ha pl. szintén a polgarmester 4altal eldterjesztendd éves
koltségvetéshez, éves munkatervhez, vagy a polgarmester mas eldterjesztéseihez nem lehetne
modositod javaslatot tenni, vagy a mddositd javaslatok koziil csak azokat tenné fel szavazasra a
polgarmester, amelyekkel egyetért. Ez mindenképpen csorbitand a képviseld-testiilet dontési
jogositvanyat. (Csak zarojelben jegyzem meg, hogy a fentieck nem keverenddk 0Ossze az
alpolgarmester valasztasaval, ahol a dontés joga ugyancsak a képviselo-testiileté, viszont ott a
torvény szerint a polgarmester tehet javaslatot az alpolgarmester személyére, amit a képviseld-
testiilet vagy elfogad, vagy nem, de itt a javaslattételi jog, az Motv. 74.§ (1) bekezdése szerint,
egyértelmiien a polgarmesteré.)

Felmeriilt még az is, hogy bizottsagi tag lemonddsa esetén mit tekintiink a lemondas
érvénybelépését koveto testiileti ilésnek, ezt is rogziteni sziikséges az SZMSZ-ben.

Az altalam benyujtott rendelet-mddositashoz Dr. Varga Tibor jegyz6 Ur az alabbi torvényességi
¢szrevételt tette:

Zaradék:
Az elbterjesztés jogszabalysértést tartalmaz.
Ellentétes a 2011. évi CLXXXIX. torvény magaval a hivatkozott 58.§./2/ bekezdéssel, ahogy azt
a Kormanyhivatal allasfoglalasa is tartalmazza.
Ellentétes a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX.tv. /2/ bekezdésével, ugyanis korldtozza a
polgarmester azon jogat ebben az esetben, hogy a meggy6z0dése szerinti személyi javaslatot
terjeszthesse eld, amely kizardlag az 6 joga.
Tovabba ellentétes ugyanezen térvény 5.§ /1/ bekezdésével, mely szerint a Képviseld-testiilet
csak olyan jogszabaly alkotasira jogosult, amelyre felhatalmazast kap. Az Onkormanyzati
torvény egyetlen paragrafusa sem hatalmazza fel a testiiletet, hogy e targykorben 6nalld
szabalyozassal éljen.

Dr. Varga Tibor

jegyzd

A fenti jegyz0i észrevétel szerint tehat az eloterjesztésem jogszabalysértést tartalmazott.

A jegyz0 torvényességi észrevételével, az abban megfogalmazott indokokkal nem értettem
egyet.

Elészor is: a 2011. évi CLXXXIX. térvény 58.§ (2) bekezdésével nem lehet ellentétes, hiszen
az SZMSZ-ben is az van benne, mint az idézett torvényben, azaz a képviselo-testiilet a
bizottsdgok személyi Osszetételét, 1étszdmat a polgarmester eléterjesztésére barmikor
megvaltoztathatja. Itt a Iényeg, hogy a polgarmester elOterjesztésére. Azt, hogy az
eldterjesztéshez ki tehet javaslatot, és azt fel kell-e tenni szavazésra, ezt az idézett torvény nem
szabalyozza. Itt tehat nincs ellentét a torvénnyel.

Masodszor: a 2010. évi CXXX. torvény 2.§ (2) bekezdésében, melyre a jegyz6 ur hivatkozik, az
all, hogy : Jogszabaly a hatalybalépését megel6zé idore nem allapithat meg kotelezettséget,
kotelezettséget nem tehet terhesebbé, valamint nem vonhat el vagy korlatozhat jogot, és nem
nyilvéanithat valamely magatartast jogellenessé.

Mirdl is van sz6 tehat, mi itt a 1ényeg? Az, hogy a hatalybalépését megel6z6 idére nem
allapithat meg kotelezettséget stb., ill. nem vonhat el vagy korlatozhat jogot. Az SZMSZ
modositdsa nem visszamendéleges hatalyd, hanem csak a kihirdetésekor 1ép hatilyba a
modositott rendelet, igy ezzel a torvényi eléirassal sem ellentétes a modositas.
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Végiil: a 2010. évi CXXX. torvény 5.§ (1) bekezdésére hivatkozik a jegyzd, mely szerint a
képviselo-testiilet csak olyan jogszabaly alkotdsara jogosult, amelyre felhatalmazast kap.
Szerinte az onkormanyzati torvény egyetlen paragrafusa sem hatalmazza fel a testiiletet, hogy e
targykorben 6nallo szabalyozassal éljen.

Ez az allitas is valotlan. A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53.§ (1) bekezdése ugyanis pontosan errdl szol. A torvény ezen bekezdése adja meg a
felhatalmazast a képviselO-testiiletnek az ilyen iranyud rendelet megalkotasara. Ez igy sz6l (a
felsorolasban csak az idevago pontokat tiintettem fel):

53.§ (1) A képviselo-testiillet a mitkodésének részletes szabalyait a szervezeti €¢s mukodési
szabalyzatrol sz0l6 rendeletében hatarozza meg. A képviselO-testiilet a szervezeti és miikodési
szabalyzatrol szol6 rendeletében rendelkezik:

f) a dontéshozatali eljarasrol, a szavazas modjarol;
g) a rendeletalkotasrol és hatarozathozatalrdl;

1) a képviseld-testiilet bizottsdgairol.

Mindezek miatt a jegyzo egyik torvényességi észrevételét sem tudtam elfogadni, mert nem
megalapozottak.

Fentiekbdl az kovetkezik, hogy a vitas kérdéseket az SZMSZ modositasaval igenis kezelni lehet,
mégpedig Ggy, hogy mddositani kell az SZMSZ 47.§-4t.

Mindezek utdn a 2015. augusztus 28-1 képviseld-testiileti iilésen, miutdn jegyzO Ur és én is
fenntartottuk allaspontunkat, az a megoldas sziiletett, hogy kérjlink torvényességi allasfoglalast a
Nograd Megyei Korményhivataltél. Ez az allasfoglalds még a decemberi testiileti iilés elott
megérkezett, de errdl a jegyzo ur ,elfelejtette” tajékoztatni a testiiletet. Ezért most idézek az
allasfoglalasbol:

»...aZ eloterjesztéshez a képviselok jogosultak modositéo inditvanyt tenni, a modosité
inditvanyrol pedig a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell
szavazni.”

»lekintettel arra, hogy az Motv. 53.§ (1) bekezdése felhatalmazast biztosit a képviselo-
testiiletnek arra, hogy miikodésének részletes szabalyait a szervezeti és miikodési
szabalyzatarol szolo rendeletében hatarozza meg, az elozéekben ismertettek alapjan
megallapithato, hogy a hivatkozott rendeletmodositasi javaslat nem tartalmaz torvénysérto
rendelkezést.”

Az allasfoglalast egyébként az Onkormanyzatokért felelés minisztériummal is egyeztette a
Kormanyhivatal. Ahogy az éllasfoglalasbol vildgosan kidertil, az altalam a 2015. augusztus 28-1
képviselo-testiileti {ilésre benyujtott rendelet-mddositdsi javaslat, a jegyzéi véleménnyel
ellentétben, nem tartalmaz torvénysérto rendelkezést.

Ennek megfeleléen az SZMSZ 47.§-at modositd javaslatomat ezennel ismételten benyujtom.
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Attekintve a jelenleg hatalyban levdé 14/2014.(X1.21.) szamu rendeletiinket, abban a fenti
modositason kiviil, mds modositasok elvégzése is sziikségessé valt.

Modositani sziikséges a 9.§ (5) bekezdését, a 43.§ (3) bekezdését, a 44.§ (8) bekezdését,
valamint az 57.§ (4) bekezdését.

Modositani sziikséges a rendelet 1. szamu és 2. szamu mellékletét, nevezetesen a Szocialis
Bizottsdgra és a jegyzOre atruhazott hataskoroket, valamint a Szocidlis Bizottsag feladat-és
hataskoreit ki kell egésziteni az idokdzben elfogadott, a szocidlis ellatasok rendjérdl szolo
rendeletiinkben foglaltaknak megfeleléen. Szintén t6bb helyen is moédositani sziikséges a
rendelet 3. szamu mellékletét.

Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és az SZMSZ
modositasara vonatkozo rendeletet elfogadni sziveskedjen.

Rétsag, 2016. januar 05.

Dr. Szajbely Ernd
PVB elndk

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szold 14/2014. (X1.21.) Onkormanyzati
rendelet.

! I,I.I,II,

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény.

Rendelet-tervez

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK

~..J12016.(...) ONKORMANYZATI RENDELETEAZ
ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL SZOLO
14/2014. (X1.21.) RENDELET MODOSITASAROL
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Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében és ugyanezen torvény 143.§ (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva, az énkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési
szabdlyairdl szélé 14/2014. (X1.21.) onkormanyzati rendeletének (tovabbiakban: Rendelet)
maodositasarol az alabbi rendeletet alkotja:

1§

A Rendelet 9.§ (5) bekezdés a) pontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép.

9.§ (b) a) A képviseld a b) pontban foglalt kivétellel naptari évenként egy testlleti Glésrél és két
bizottsagi Ulésrél a tiszteletdij csdkkentése nélkul hianyozhat.

2.8
A Rendelet 43.§ (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés lép.

43.§ (3) A Képviselb-testilet esetenként kulon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes
napirendek hanganyagat a (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen, mely idépontig kell megdrizni.

3.8
A Rendelet 44.§ (8) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép.

44.§ (8) A zart Ulésrol készitett jegyzdékonyvbe, valamint az Ulés irasos és hanganyagaba a 15.§
(2) bekezdésben felsoroltak tekinthetnek, illetve hallgathatnak bele. A zart (lés jegyz6kdnyvét
€s irasos anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elkildnitve kell tarolni és meg6rizni.

4.8

A Rendelet 47.§-a helyébe az alabbi rendelkezés lép.
47.§

(1) A bizottsagok tagjainak szamat és személyi Osszetételét a Képviselb-testiilet a bizottsagi
munka hatékonysaganak szempontjai alapjan hatarozza meg.

(2) A Képvisel6-testiilet a bizottsagok elndkérdl, [étszamardl, személyi Osszetételérdl,
feladatkorérél a polgarmester el6terjesztésére a megalakulasakor vagy az azt kovetd
Ulésen dont. Az el6terjesztéshez barmelyik képvisel6 modositéd javaslatot tehet. A modosito
javaslatokat a polgarmester koteles szavazasra bocsatani, a jelen rendelet 32.§ (1)
bekezdése szerinti modon.

(3) A Képviselo-testiilet a bizottsagok létszamat, személyi Osszetételét és feladatkorét
szikség esetén a polgarmester elGterjesztésére barmikor megvaltoztathatja. Az
el6terjesztéshez joga van barmelyik képviselének mddositd javaslatot tenni. A modositod
javaslatokat a polgarmester ebben az esetben is kdteles szavazasra bocsatani a jelen
rendelet 32.§ (1) bekezdése szerinti médon.
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(4) A bizottsag elndke, tagja e megbizatasardl irasban lemondhat. A lemondasardl szolo
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benyuljtani. A megbizatdas a Ilemondasban
meghatarozott, a lemondast kdvetd egy hdénapon bellli idépontban, ennek hianyaban az
irasbeli nyilatkozat atvételének napjan sziinik meg. A lemondas nem vonhaté vissza, tovabba
érvényességéhez nem szikséges a Képvisel6-testilet elfogadd nyilatkozata. A polgarmester a
megbizatas megsziinését kovetd munkaterv szerinti vagy soron kivdli testileti Glésen koteles a
Képvisel6-testlletnek az Uj bizottsagi elndk vagy tag megvalasztasaval kapcsolatos
eléterjesztést megtenni.

(5) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(6) A megvalasztott bizottsdgok személyi Osszetételét a jelen rendelet 2. szamu flggeléke
tartalmazza.
(7) A bizottsagok feladat- és hataskdrét a jelen rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

5.8
A Rendelet 57.§ (4) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép.

(4) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzé, valamint a kézfoglalkoztatottak tekintetében.
Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az dénkormanyzati intézmények vezetdi,
valamint az dnkormanyzatnal foglalkoztatott kozalkalmazottak tekintetében.

6.§

(1) A Rendelet 1. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 1. szamu melléklete lép.
(2) A Rendelet 2. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 2. szamu melléklete Iép
(3) A Rendelet 3. szamu melléklete helyébe jelen rendelet 3. szamu melléklete 1ép

7.8

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetdé napon Iép hatalyba.

Hegediis Ferenc Dr. Varga Tibor
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zaradék: a rendelet kihirdetésének napja:

Dr. Varga Tibor s.k.
jegyz0
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Az dnkormanyzat szervezeti és mikddési szabalyzatardl szélo

12016. (....) onkormanyzati rendelet
1. szamu melléklete

Képviselo-testiileti hataskordk atruhazasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Motv. 41.§ (4) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan, hataskoreibdl az alabbiakat a bizottsagaira, a polgarmesterre, illetve a
jegyz6re atruhazza:

1)

2)

Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorok
meéltanyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

létfenntartasi, gyermeknevelési és a rendkivali telepllési tamogatas
megallapitasa,

a temetési telepullési tAmogatas megallapitasa,

a szuletési tamogatas megallapitasa,

hajléktalan személyek részére szocialis ellatas megallapitasa,

0sztondij tamogatas megallapitasa,

szocialis étkezés és a hazi segitségnyujtds engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkeénti felllvizsgalata,

koztemetés engedélyezése és a kodztemetés koltségeinek megtéritésére
vonatkozo rendelkezeés,

tlzifa-tamogatas megallapitasa.

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

Ellatia az ingatlan-nyilvantartasban az Onkormanyzat javara bejegyzett idegen
ingatlanon fennallé jelzélogjoggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskoroket:

a)
b)
c)
d)

e)

megallapitott lakasszerzési tdmogatasra bejegyzett jelzalogjog tériése a lakas-
tamogatas teljes dsszegl visszafizetésekor;

hozzdjarulas a pénzintézet altal folydsitott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez;

hozzajarulas az dOnkormanyzati lakasszerzési tamogatasra a pénzintézeti hitelre
vonatkozé jelzalogjog ranghely cseréjéhez;

részletfizetéssel értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torlése a
teljes vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor;

értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikétott visszavasarlasi jog torlése a teljes vételar
megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor.

Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 6sszeg
felhasznalasarol, melyrél az éves koltségvetési beszamold keretében tajékoztatja a
Képvisel6-testiletet.
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Jegyzoére atruhazott hataskorok

1) A kozterlUletek hasznalatanak rendjérdl szoldé 12/2015. (IX. 29.) szamu Onkormanyzati
rendelet 5.§ (7) bekezdése alapjan engedélyezi a kdzterilet hasznalatot:

a)

b)

c)

d)

épitési munkaval kapcsolatos allvany- kivéve, ha az kdzvetlen élet-vagy balesetveszély
miatt szilkséges- épitbanyag és térmelék elhelyezésére,

alkalmi és mozgdé arusitasra, javité-szolgaltatd tevékenységre, arubemutatd
kitelepulésre,

Uzleti szallitas vagy rakodas alkalmaval gongydleg elhelyezésre, arukirakodasra,

kidllitds, vasar, alkalmi vasar, sport, kulturdlis és egyéb rendezvények, tovabba
mutatvanyos tevékenység céljara.

2) A kozterlletek hasznalatanak rendjérél szolé 12/2015. (1X. 29.) szamu 6nkormanyzati ren-
delet 16.§-a alapjan ellatja a kozterlletek filmforgatasi célu igénybevételével kapcsolatos
képviseld-testileti hataskordket.

3) Dont a kozosségi egylttélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, megszegése miatt indult
eljarasban a koézigazgatasi birsag kiszabasardl, a kozdsségi egyuttélés alapvetd
szabalyair6l valamint ezek elmulasztasa, megszegése jogkovetkezményeirdl szo6lo
19/2013. (XI. 26.) szamu 6nkormanyzati rendelet 2.§ (3) bekezdése alapjan.
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1)

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé
12016. (....) onkormanyzati rendelet

2. szamu melléklete

A Képviselo-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskorei
L

Bizottsagok altalanos feladat- és hataskorei

El6készitik a Képviselo-testilet dontéseit, szervezik és ellenérzik a dontések
végrehajtasat.

Doéntenek a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbol valé kizarasarol.

Feladatkorikben ellenérzik a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisel6-testlleti dontések
elbkészitésére, illetve végrehajtasara iranyul6 munkajat.

Kezdeményezhetik a polgarmester intézkedését, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a Képvisel6-testilet allaspontjatdl, céljaitél vald eltérést, az
onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik.

A bizottsag elndke a bizottsag llése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozé - a
telepilési képviseld altal javasolt - gy megtargyalasat, és erre a telepulési képvisel6t
meghivja.

A bizottsag elnbke érdemi valaszt ad a telepulési képviselének a Képvisel6-testilet
Ulésén 6nkormanyzati Ugyben hozza intézett kérdésre.

Szocidlis Bizottsag feladat- és hataskore

Ellatja a Képviseld-testilet altal atruhazott hataskéroket:
a) méltanyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

b) létfenntartasi, gyermeknevelési és a rendkivuli telepulési tamogatas
megallapitasa,

c) atemetési telepulési tamogatas megallapitasa,

d) a szlletési tdmogatas megallapitasa,

e) hajléktalan személyek részére szocialis ellatas megallapitasa,

f) 0Osztondij tAmogatas megallapitasa,

g) szocialis étkezés és a hazi segitségnyujtas engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkénti felllvizsgalata,

h) koztemetés engedélyezése és a koztemetés koltségeinek megtéritésére
vonatkozo rendelkezés,

i) tOzifa-tamogatas megallapitasa.

2) Javaslatot tesz a szocialis ellatas koéltségvetési elbiranyzatara.

3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

4) Véleményezi a Képvisel6-testiilet elé kerlld, a lakossag szocialis ellatasaval kapcsolatos

eléterjesztéseket.

5) Ellatja a Képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.
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III.

Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat- és hataskore

1) Koézrem(ikddik a bizottsagi eléterjesztéssel a Képviselb-testiilet elé kerildé rendeletek és
beszamolok dsszeallitasaban.

2) Véleményezi az 6nkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a
végrehaijtasrol sz6lé beszamoloét.

3) Javaslatot tesz a koéltségvetés modositasara.

4) Allast foglal az dnkormanyzati vagyon hasznositasarol.

5) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel kiséri
azok betartasat.

6) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és a valtozas okait, a hitelfelvétel indokait,
gazdasagi megalapozottsagat.

7) Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

8) Kozremilkodik az intézmények pénziigyi ellenérzésében.

9) Kezdeményezi a testllet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a Képvisel6-testilet
céljaitdl eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat sért6
tényeket tapasztal.

10) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

11) Ellatja a Képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.
12) Véleményezi a mas bizottsag feladatkérébe nem tartozo testileti el6terjesztéseket.
13) Elemzi a testileti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.

14) Nyilvantartja és ellenérzi a telepuilési képvisel6k vagyonnyilatkozatat.

15)Véleményezi a testulet elé kerll6, telepulésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
vallalkozasokat érint6 elbterjesztéseket.

16) Véleményezi a teleplilés rendezési és beépitési tervét.

17)Ellen6rzi a telepllésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testlleti dontések
végrehajtasat.

18) Folyamatosan figyelemmel kiséri a beruhazasi, felujitasi feladatok elvégzését.

19) Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljarast folytat le, déntésre a Képviselb-testiilet
elé terjeszti az ugyet.

20) El6seqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

21) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivel6dési intézmények vezetdi palyazatait.
22)Véleményezi a nevelési - oktatasi, kézmiivel6dési intézmények testilet elé kerild
beszamolait.
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23)Véleményezi az egészséglgyi ellatassal kapcsolatos testilet elé kerild
el6terjesztéseket.

24)Véleményezi az O6vodai pedagdgiai program elkészitésére, modositasara és
végrehajtasara vonatkozo elbterjesztéseket.

25) Véleményezi a telepllés kézoktatas-fejlesztési és intézményiranyitasi tervét.
26) Ellatja a kitlintetések adomanyozasanak elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

27) Javaslatot tesz a sportegyesliletek és a civil szervezetek tamogatasi eliranyzatanak
palyazok kozotti felosztasara.
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
12016. (....) onkormanyzati rendelet

3. szamu melléklete

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre. A jelen
rendelet 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét az
alabbiak szerint allapitja meg:

(1)

(2)

3)
(4)

)

A hivatal jogallasa

1§

A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a Képviselé-testilet altal létrehozott
egyseges szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A hivatal munkajanak megszervezésérél a jegyz6 gondoskodik.

A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal. Székhelye: Rétsag,
Rakéczi ut 20.

A hivatal 6nalléan mikodé és gazdalkodd kézhatalmi kdltségvetési szerv, jogi személy.

A hivatal illetékessége és hataskoére Rétsag varos kdzigazgatasi teriletének egészére
terjed ki.

Ezen tulmenden:

az épitéslgyi hatdsagi jogkér - a 343/2006. (XII.23.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan -
kiterjed Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Fels6petény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Négradsap, Nétincs,
Osagard, Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske és
Tolmacs telepuilésekre.

2§
A hivatal feladatkdre magaban foglalja az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos,
valamint az énkormanyzat szerveinek hataskoérébe utalt allamigazgatasi tgyek dontésre
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Mlkddése soran hatdsagi, jogi, szervezési, pénzigyi és kommunalis tevékenységet
végez.

A hivatal dolgozéinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakori feladatait a
munkakoéri leirasok tartalmazzak. A munkakdri leirasok naprakész vezetésérél a jegyzd
gondoskodik.

A hivatal latja el a nevelési - oktatasi, az igazgatasi és a kézmdivel6dési intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési — oktatasi, az igazgatasi, és
a kézmivelddési intézmény karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.
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3.8
A Négrad Megyei Kormanyhivatal térvényességi feligyeletet és masodfoku hatdsagi jogkdrt
gyakorol a hivatal felett.

A hivatal szervezete

48

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezé csoportokra tagozodo egységes szervezet.

(2) A hivatal bels6 tagozédasa:
a) Hatésagi és Igazgatasi Csoport
b) Pénzligyi és Szolgaltatasi Csoport
c) Varoslizemeltetési Csoport

(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjdban meghatarozott csoportok élén vezet6i megbizasu
csoportvezeték allnak. Az a) pontban meghatarozott Hatésagi és Igazgatasi Csoport
vezetését a jegyz0 latja el.

(4) A csoportvezetdk alapilletményik 5 %-anak megfeleld vezetdi potiékra jogosultak.

5.8
A hivatal tevékenységét az alabbi munkakoérdkkel és allashellyel végzi:
Engedélyezett
Munkakor megnevezése 1étszam (f6)
Polgarmester 1,0
Jegyzo 1,0
Hatosagi és Igazgatasi Csoport
- igykezeld 2,0
- szocidlis ligyintézd 1,0
- ¢pitéshatdsagi ligyintézd 2,0
- hatdsagi iigyintézo 1,0
Hatosagi és Igazgatasi Csoport Gsszesen: 6,0
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport
- csoportvezetd 1,0
- ad¢ iigyintéz6 1,0
- munkaiigyi és pénziigyi ligyintéz6 1,0
- koltségvetési, pénziigyi, vagyongazdalkodasi ligyintézd 3,0
Pénziigyi és Szolgaltatisi Csoport kozszolgalati tisztviselok 6sszesen 6,0
- takariténé (MT) 0,5
Pénziigyi és Szolgaltatisi Csoport dsszesen 6,5
Varosgondnok 1,0
Mindésszesen: 15,5
- el6z6bol: korzeti ellatas 2,0
kozszolgélati tisztviseld 14,0
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5/A.§

A hivatal irdnyitdsa ala tartoz6 dnkormanyzati munkakorok és engedélyezett 1étszadmkeretek:

(1) Egészségiligyi- és szocialis agazat

Munkaviszony Munkaltaté jog Kozvetlen felettes
Munkakor jellege gyakorléja/egyéb
megnevezése f6 munkaltatéi jog
kozalkalmazott Képvisel6- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- védoéno 2,0 testiilet/polgarmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képviselo- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- asszisztens 2,0 testiilet/polgarmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képvisels- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- adminisztrator 0,5 testiilet/polgarmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képvisel6- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- hazi gondozo 2,0 testiilet/polgadrmester Csoport vezetdje
MT jegyz6 Pénziigyi és Szolgaltatasi
- takaritond (2 x 0,5 f6) | 1,0 Csoport vezetdje
Egészségiigyi és
szocialis agazat
0sszesen: 7,5
El6z6bél:
kozalkalmazott 6,5
MT (2 x 0,5 f6) 1,0

(2) Varosiizemeltetési Csoport

Munkaviszony Munkaltaté jog Kozvetlen felettes

Munkakor jellege gyakorléja/egyéb
megnevezése 1{i] munkaltatéi jog
- szakmunkas ) MT jegyz6 varosgondnok
- gépkocsivezetd MT jegyzb varosgondnok
- temetdgondnok 1 MT jegyzo varosgondnok
- segédmunkas MT jegyzo varosgondnok
(részfoglalkoztatés 2 6
Osszesen 12 6raban) 1,5
-parkgondozé 1.0 MT jegyzd varosgondnok

Virosiizemeltetési

Csoport 0sszesen 6,5

6.§

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok:
a) jegyz6
b) épitésigyi tgyintézd
c) Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetdje
d) varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakéroket kapcsolt
munkakoérben ellato koztisztviselbkre is kiterjed.

14



Az dnkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 rendelet modositasa 2016. 01.22 Kt. {ilésre

A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz8 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester
tartos tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport
vezetdje helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozék részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tulmenéen a hivatal dolgozoéit a Képvisels-
testllet dontéseirdl az Glést kdvetben tajékoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikodésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban és az iranyitasa ala tartoz6 munkakérokben a telies munkaidében

foglalkoztatott  koztisztvisel6k, Ugykezelbk, kodzalkalmazottak, valamint a Munka
toérvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalok (tovabbiakban dolgozék) heti munkaideje
negyven ora.

a) A munkaid6 beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
Hétfé 7.30 oratol 17.00 oraig
Kedd, szerda, csitortok 7.30 oratél 16.00 oraig
Péntek 7.30 ératol 12.30 éraig

b) A munkaltaté az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttol eltérd
munkaid® beosztast is megallapithat.

(2) Az Ggyfélfogadas rendje:

A hivatal altalanos Ugyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratél — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratol —12 oraig és 13 oratol 15.30 oraig
Péntek: 8 oratél — 11.30 oraig tart.

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

9.§

(1) A munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k, lgykezelbk és az Mt. hatalya ala tartozd, nem

kozfoglalkoztatott dolgozék tekintetében a jegyzd gyakorolja. A jegyz6 valamint a
kdzfoglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja. A Kijt.
hatalya ala tartozé kozalkalmazottak esetében a polgarmester csak az egyéb munkaltatoi
jogokat gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevdk kivalasztasardl a polgarmester bevonasaval a Szocialis

Bizottsag dont.

10.§

(1) A dolgozoék a jelenlétiiket, illetve tavollétiiket jelenléti ivbe kdtelesek bejegyezni.
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(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni. A tavollét
idejét és céljat az erre szolgald nyilvantartasba be kell jegyezni.
(3) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozé helyettesitésérél
a jegyz6 gondoskodik.
11.§

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kulon belsd szabalyzat tartalmazza.

12.§
A hivatal miikdédését, feladatellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban kell rogziteni.
V.
Zaré6 rendelkezések

13.§

Az Ggyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszerien alkalmazni kell a hatalyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.
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Indokolas
az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo .../2016. (......)
onkormanyzati rendelet modositasahoz

Altalanos indokolas
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat folyamatos feliilvizsgalatot igényel.
Jelen modositas a gyakorlatban felmertilt vitas kérdéseket és az idokozben bekovetkezett
valtozasokat hivatott szabalyozni.

Részletes indokolas

1.§ - 3.§-hoz
A §-okban hivatkozott bekezdés, illetve pont javitdsat, pontositasat tartalmazzak.

4.§-hoz
Részletes torvényi szabalyozas hidnya miatt pontositani sziikséges a bizottsagok létszamaval,
személyi Osszetételével, feladatkorével, valamint lemondott bizottsagi tag potlasaval kapcsolatos
szabalyokat, az ezekrdl sz616 elbterjesztések targyaladsadnak és szavazadsanak modjat.

5.§-hoz
A polgarmester kdzalkalmazottak feletti egyéb munkaltatoi joganak rogzitése keriil pontositasra.

6.§-hoz
A rendelet mellékleteinek aktualizalt valtozatat tartalmazza.

7.8 -hoz
A hatalyba 1épést tartalmazza.

Tajékoztatas az el6zetes hatasvizsgalat eredményérol
a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény IV. fejezet S. alcimében eléirtaknak
megfelelden

I. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége: a hatalyos SZMSZ rendelkezéseinek
pontositasa.

I1. A rendelet tarsadalmi, gazdasagi és koltségvetési hatasai: nincs.
I11. A rendelet kornyezeti, és egészségi hatasai: nincs.

IV. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
a személyi, szervezeti feltételek rendelkezésre allnak.

V. A rendelet adminisztrativ terheit befolyasol6 hatasai: a rendelet az adminisztrativ terheket
nem okoz.

VI. A jogalkotas elmaradasanak varhaté kovetkezményei: fennakadas a képviseld-testiileti
munkaban a nem kelléen pontos szabalyozas miatt.
Zaradék:
Az elbterjesztés jogszabalysértést nem tartalmaz.
Dr. Varga Tibor
jegyz6
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RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
14/2014. (X1.21.) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL

- egységes szerkezet -

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi nkormanyzatairol szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§ (1) bekezdésében és ugyanezen torvény 143.§ (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva, az dnkormanyzat és szervei szervezeti és mikodési
szabalyairdl az alabbi rendeletet alkotja:

l. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1§

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Métv.) rendelkezéseit, valamint az dnkormanyzat és szervei szamara egyes jogszabalyokban
megallapitott hataskoéreit, szervezeti és miikddési szabalyait az 6nkormanyzat mikddési
tertletén e rendelettel egyutt kell alkalmazni.

2§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Rétsag, Rakoczi ut 20.

3.§

(1) Rétsag Varos Onkormanyzata 6nélléan, szabadon, demokratikus maédon, széleskori
nyilvanossagot teremtve intézi a telepllés kozugyeit, gondoskodik a helyi
kdzszolgaltatasokrol, a helyi kozhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és hataskoérok a Képvisels-
testlletet illetik meg.

(3) A Képvisel6-testiletet a polgarmester képviseli.

4.8
Az 6nkormanyzat jelképei

(1) Az onkormanyzat cimere: kerektalpu, osztott mezejli pajzs, kék mezében elhelyezett
ezustszinl, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathaté két egybefondédd zdld dombiv a
Cserhat és a Borzsony talalkozasaban fekvé helység foldrajzi helyére utal.

(2) Az dnkormanyzat zaszldja: ezust alapszini, 90 x 180 cm-es all6 téglalap, az alsé szélén
ezust rojtokkal. A zaszlo felsdé szélétél 53 cm-re kozépen helyezkedik el az 50 cm
szélességli varosi cimer, felette fekete konturbetiikkel Rétsag felirat.
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(3) Az 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak maédjat kiloén rendelet allapitjia meg,

5.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja a HANGADO, mely havonta jelenik meg. Indokolt
esetben 6sszevont lapszam, illetve kilénszam is késztlhet.

(2) Az 6nkormanyzat hivatalos internetes honlapja: www.retsag.hu

ILFEJEZET

A képviselb-testiilet feladat- és hataskore

6.§

(1) Rétsag Véaros Onkormanyzata elldtia az Motv-ben és az &agazati térvényekben
megfogalmazott feladatokat. Sajat hataskdrben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(2) Az 6nkormanyzat a térvényi kotelezettségeinek teljesitésén tul — a mindenkori pénzigyi
lehetéségeinek figyelembevételével — dnkeént is vallalhat kézfeladat ellatasat.

(3) Az 6nként vallalt feladatok ellatasanak mértékérél az éves koltségvetés elfogadasakor a
fedezet biztositasaval egyidejileg dont.

7.§

(1) A Képvisel6-testilet a polgarmesterre, a bizottsagokra és a jegyzbére atruhazott
hataskéreit a jelen rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A Képviselb-testilet az atruhazott hataskdr gyakorldjanak utasitasokat adhat, dontését
felllvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illetdleg a hataskdér gyakorléjat
beszamoltathatja.

(3) A Képviselb-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatok at az Moétv. 42.§-ban felsoroltak.

I.FEJEZET
A telepiilési képviseld

8.§

(1) A telepulési képvisel6 az dnkormanyzati feladat- és hataskdérok megvaldsitasaért,
illetbleg a telepllés egészéért vallalt felelésséggel vesz részt valasztéi érdekeinek
képviseletében.

(2) A telepuilési képvisel6k név- és cimjegyzékét az 1. szamu fliggelék tartalmazza.
9.§

(1) A teleplilési képviseldk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A teleplilési képviseld az alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kovetd Ulésen
eskit tesz.
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(3) A teleplilési képvisel6 jogai:

a) részt vehet a Képvisel6-testulet dontéseinek el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenbrzésében;

b) a Képviselb-testilet Ulésén a polgarmestertél, alpolgarmestertdl, jegyzétél, a
bizottsag elnokétdl onkormanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, melyre az
Ulésen, vagy legkésébb harminc napon belll irasban érdemi valaszt kell adni;

c) kezdeményezheti, hogy a Képvisel6-testilet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak és a jegyzének - a
Képvisel6-testllet altal atruhazott - dnkormanyzati tigyben hozott dontését;

d) igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszdélasanak jegyz6kényvhoz csatolasara;
e) tanacskozasi joggal részt vehet a Képvisel6-testilet bizottsagainak tlésén;

f) javasolhatja a bizottsdg elndkének a bizottsag feladatkérébe tartozé Ugy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és
targyalasara a telepulési képvisel6t meg kell hivni;

g) megbizas alapjan képviselheti a Képviselb-testlletet;

h) kozérdeki Ugyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak
harminc napon beliil érdemi valaszt kell adnia;

i) igényelheti a polgarmestertél a képvisel6i munkajahoz szikséges tajékoztatast,
ugyviteli kdézremilkodést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz sziikséges
helyiség biztositasat;

j) a képvisel6i megbizatas ellatasaval 6sszeflggd tiszteletdijra és koltségtéritésre
jogosult, melynek mértékét kilon 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A teleplilési képviseld koteles:

a) a Képviseld-testilet munkajaban, a testlleti dontések elékészitésében és legalabb
egy allando bizottsagban tagként részt venni;

b) a testileti Uléseken munkara képes allapotban megjelenni;

c) irdsban vagy szdban a polgarmesternél vagy a bizottsag elndkénél elézetesen
bejelenteni, ha a testlleti vagy bizottsagi tlésen nem tud megjelenni, illetéleg egyéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba tkozik;

d) a képviselbi tevékenység soran tudomasara jutott allami, szolgalati és Uzleti titkot a
vonatkozé rendelkezések szerint megdrizni;

e) bejelenteni — dontéshozatal el6tt — személyes érintettségét;

f) megvalasztasatél, majd ezt kdvetdéen minden év januar 1-t6l szamitott 30 napon
belll vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6z6s haztartasban élé
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat;

g) folyamatos kdztartozas-mentességét megérizni.
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(5) a) A képvisel6 a b) pontban foglalt kivétellel naptari évenként egy testileti Glésrél és két
bizottsagi ulésrél a tiszteletdij csokkentése nélkul hianyozhat.
b) Nem mindsll hianyzasnak a tavollét, ha a bizottsag vagy a testilet Ulését a

meghatarozott naptdl eltér6 napra 2 napon belll hivjak 6ssze, feltéve, ha a
tavolmaradoé képviseld a napirendekkel kapcsolatos véleményét irasban kifejti.

c) A Képviselb-testilet a kotelezettségeit megszegé képviselé megallapitott tiszteletdijat
a testuleti Glésrdl illetve bizottsagi ulésrdl valo hianyzas esetén 25 %-kal csokkenti.
Ismételt kdtelezettségszegés esetén a csokkentést Ujra meg kell allapitani.

d) A tiszteletdij levonasa szempontjabél nem mindsul tavollétnek, ha a képvisel6 a
Képvisel6-testilettél, a polgarmestertél, vagy a bizottsagtél kapott megbizas
teljesitése miatt nem tud részt venni a testileti vagy bizottsagi Glésen

e) A testlleti és bizottsagi Glésen vald részvételt az ott készilt jelenléti iv alapjan kell
folyamatosan nyilvantartani.

IV.FEJEZET
A Képviselo-testiilet miikodése

10.§

A Képvisel6-testiilet az dnkormanyzati feladatait a polgarmester, a bizottsagai, a jegyz6, a
polgarmesteri hivatal, tovabba a telepllési képvisel6k kdzremikodéesével latja el.

11.§

A Képvisel6-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytt 7 6.

12.§

(1) A Keépvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetét a
polgarmester késziti eld, és a targyévet megel6zd év december havi Ulésén terjeszti a
képvisel6-testilet elé.

(2) A képviseld-testilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb 6
ulést tart.

(3) A Képvisel6-testilet Ulését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja 6ssze.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester tartés akadalyoztatédsa esetén a Képvisel6-testilet
Ulését a Pénzlgyi és Varoslzemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(5) A Képvisel6-testlilet Ulését dssze kell hivni két telepuilési képviselé vagy a Képvisels-
testilet bizottsaganak, valamint a Kormanyhivatal vezet6jének irasbeli inditvanyara. Az
inditvanynak tartalmaznia kell az Ulés 6sszehivasanak indokait, a napirendi javaslatot,
az elbterjesztdé személyét, az elbterjesztés torvényességi észrevétellel ellatott dontési
javaslatat.
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(6) A polgarmester a (5) bekezdésben szerepl6 inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon
belll kételes az ulést dsszehivni.

A Képvisel6-testiilet munkaterve

13.§

(1) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képvisel6tdl;
b) 6nkormanyzati intézmények vezetéitél;
c) anemzetiségi 6nkormanyzatok vezet6itdl.

(2) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrol a Képvisel&-testiletet
tajékoztatni kell.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testuleti Ulések idépontjait, napirendjeit;
b) a napirendi pontok el6terjesztéit;
c) a napirendek el6készitésében kdzremiikodd bizottsagok megnevezését;
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandokat;
e) egyéb esetleges szervezési feladatokat.

(4) A munkatervet év kdzben sziikség szerint az itemezhetd napirendekkel ki kell egésziteni.

(5) A munkatervet igény szerint, de legaldbb az augusztusi Ulésen felll kell vizsgalni.

A Képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképessége

14.§

A Képviselb-testiilet ilése nyilvanos, melynek teljes idétartamardél hang- film- és videofelvétel
készithetd.

15.§

(1) A Képviseld-testllet zart Glést tart, illetve tarthat az Motv. 46.§ (2) bekezdésben
megfogalmazott esetekben.

(2) Zart Ulésen a Képviseld-testilet tagjai, a jegyz6, a jegyz6kdnyvvezetd, tovabba meghivasa
esetén a Polgarmesteri Hivatal Ugyintéz&je, az érintett és a felkért szakértd vesz részt. A
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke kizarélag az altala képviselt nemzetiséget érinté gy
napirendi targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

16.§
(1) A Képviseld-testilet Ulése hatarozatképes, ha a testllet tagjai kdzll 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az Ulés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen képvisel6-testileti Gilést 8 napon belll ugyanazon
napirendek megtargyalasara Ujra dssze kell hivni.
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(1)

(7)

A Képviseld-testiilet 6sszehivasanak rendje

17.§

A Képvisel6-testiilet tagjait az Ulés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a
napirend targyanak és el6adéjanak megjeldlését tartalmazé meghivéval kell dsszehivni. A
meghivd mellé csatolni kell az irasbeli el6terjesztéseket is.

A testlleti Ulésre sz6l6 meghivét és az elbterjesztéseket a Képvisel6-testllet tlésének
napjat megelézéen 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az dnkormanyzat hivatalos
honlapjan kézzé kell tenni. Azoknak a képvisel6knek és bizottsagi tagoknak, akik ezt
kérik, elektronikus formaban is meg kell kiildeni az eléterjesztéseket.

A Képvisel6-testilet azonnali dontését igénylé tUgyekben a rendkivili Glés egyéb moédon,
barmely idépontban is 6sszehivhato.

'A Képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzét;

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

c) a cigany és a szlovak nemzetiségi dnkormanyzat elnokét;

d) az egyéni valasztdkertilet orszaggydlilési képviselbjét;

e) a napirendek el6terjesztéit;

f) a Varos Diszpolgara cim birtokosait;

g) a polgarmester, illetve az adott napirendet targyalo bizottsag elndkének
javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
megtargyalasahoz szikséges.

’A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivéval egyiitt azokat az
el6terjesztéseket is meg kell kildeni, amelyhez a meghivas kapcsolédik. A bizottsagok
nem képviseld tagjainak valamennyi eléterjesztést meg kell kildeni.

A Képvisel6-testulet Ulésére meg kell hivni:
a) az onkormanyzati intézmények vezetéit;
b) akiket a polgarmester és a bizottsagok elnékei indokoltnak tartanak.
c) a Polgarmesteri Hivatal csoportvezetdit

A Képvisel6-testiilet Glésérél a nyilvanossagot értesiteni kell:
a) a meghivonak a hirdet6tablakon torténd kifuggesztésével,
b) a Hangadé cim( ujsagban torténd kdzléssel,
c) az dnkormanyzat hivatalos internetes honlapjan t6rténé kozléssel.

A Képviseld-testiilet lilésének vezetése
18.§

(1) A Képvisel6-testilet Uléséet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester

vezeti.

! Médositotta a .../2015.(V. ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. ........ovcveerveeeenn.

> Mddositotta a .../2015.(V. ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. .......coocomveveenn...
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(2) A polgarmester és az alpolgarmester egylttes akadalyoztatasa esetén a Képvisels-

testllet Glését a Pénzlgyi és Varoslizemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az Ulésvezetd akadalyoztatasanak mindsil az is, ha személyére vonatkozdan kizarasi

ok mertil fel.

19.§

Az iilésvezeto feladatai és jogositvanya

Az lilésvezeto:

a)

b)

c)

megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a jévahagyott
napirendek megtargyalasa utan berekeszti az Ulést, az Ulés kdzben, barmelyik lezart
napirend utan, maximum 10 perces szlinetet rendelhet el;

eléterjeszti a napirendi javaslatot;

vezeti az Ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat;

d) jelentkezési sorrendben megadja a szét a soron kdvetkezd hozzaszoélonak;

e)

f)

h)

i)
)

a napirendi pontok targyalasakor, amennyiben & az el6terjesztd, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizarolag a sz6 megadasara jogosult a soron kdvetkezé
hozzaszolo részére, kivéve természetesen a minden képvisel6t megilletd idétartamua,
egyszeri hozzaszolas lehet6ségét, mellyel a vita lezarasaig élhet, figyelmeztetheti
tovabba a hozzaszolét, ha mondanivaloja eltér a targytdl;

szavazast igényld esetekben, amennyiben a Képviseld-testilet az adott napirend vitajat
szavazassal lezarta, a vita lezarasa utan szavaztat és megallapitia a szavazas
eredményét;

biztositia az Ulés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Ulésen
méltatlan magatartast tanudsit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utan - a
terem elhagyasara kotelezheti a rendbontét;

a tanacskozas folytatasat akadalyozé korilmény felmertlésekor javaslatot tehet az llés

felflggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrél a Képvisel6-testiilet egyszeri
szotobbséggel dont;

a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja;
napirendek utan, koézérdekl Ugyben kezdeményezheti a sz6 megadasat a jelenlevé

allampolgaroknak, maximum 5 perces idétartamban, err6l a Képviselo-testilet vita
nélkul, egyszer( szétébbséggel dont.
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Napirend el6tti felszélalas

20.§

A Képvisel6-testilet vita nélkll, egyszerl sz6tdbbséggel, a képviselbk szamara napirend el6tti
felszolalast engedélyezhet. A napirend elétti felszolalasi szandékot a téma megjeldlésével az
Ulés meghivéban szerepld kezdési idépontja elétt legalabb 10 perccel be kell jelenteni az
ulésvezetének.

Napirend megallapitasa

21.§

(1) Az Ulés napirendjére az Ulésvezetd tesz javaslatot, melynek elfogadasarél a Képviseld-
testulet vita nélkil, egyszeril sz6tébbséggel dont.

(2) Az Ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testllet elé terjeszteni az SZMSZ
eléirasainak megfeleléen benyujtott elbterjesztéseket, tovabba a megel6z6 Ulés utan
érkezett térvényességi észrevételt.

(3) Meghivon nem szereplé napirend felvételérél, illetdleg meghivon, munkatervben szerepld

napirend levételérél, a napirendek elfogadasa el6tt, a Képvisel6-testilet egyszeri

szo6tdbbséggel, vita nélkil doént.

(4) A napirend felvételére vonatkozo javaslat el6terjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illetéleg irasbeli vagy szébeli elbterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthetd elb.

(6) Elbterjesztés az elbterjesztdé tavolléte esetén csak a Képvisel6-testilet egyszeri
szotobbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

22.§

(1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét altaldban az alabbiak szerint kell
meghatarozni:

a) rendeletek

b) beszamolok

c) tajékoztatok

d) felvildgositas kérések

e) kozérdekl bejelentések, valamint egyéb, dontést nem igényl6 felvetések, javaslatok.

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétél a Képvisel6-testilet indokolt esetben
eltérhet.

(3) A Képviselb-testilet Ulésének allandé napirendjét képezi a két testlleti Ulés kozotti
idészakban az onkormanyzat érdekében végzett polgarmesteri munkardl szolo irasbeli
tajékoztatd, valamint a lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasaroél szolé beszamolo.
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(4) A képviselBk a (3) bekezdés szerinti tajékoztatét és beszamolét érinté kérdést intézhetnek
a polgarmesterhez, amire az Ulésen targyszerl valaszt kell adni. A képvisel6knek
témanként egy alkalommal, maximum 3 perc, tébb téma esetén maximum 6 perc
hozzaszélasi lehetéséget kell biztositani véleményuk kifejtésére.

El6terjesztések
23.§

(1) A Képviselb-testilet elé kerl6 elbterjesztések fébb fajtai:
a) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igényldé Ugy targyalasabol kdvetkezd,
dontést igényld javaslatok, amelyek dnkormanyzati rendelet megalkotasara, valamint
hatarozat meghozatalara iranyulnak;

b) tajékoztaték, amelyek informaciét adnak a testllet részére és tudomasulvételt
igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti el6terjesztés kezdeményezésére jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester;
b) témakor szerint illetékes bizottsag;
c) barmelyik telepllési képvisel6;
d) Jegyz6;
e) nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei;
f) témakor szerinti illetékes intézmény vezetdije;
g) a Polgarmesteri Hivatal témakor szerint illetékes csoportvezetdije.

(3) A testuleti dontést igényld elbterjesztések csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének és a jegyzd torvényességi észrevételének ismeretében tlizheték napirendre.

(4) Elbterjesztés a Képviseld-testilet elé irasban nyujthato be.

(5) Szobbeli elbterjesztés kivételesen, a Képviselb-testiilet egyszeri szétébbséggel hozott
dontése alapjan targyalhat6. Szébeli eléterjesztésnek kell tekinteni a testileti Glés napjan
kiosztott irasos el6terjesztést is. Ebben az esetben is érvényes a (3) bekezdésben
megfogalmazott elbiras.

(6) A szdbeli elbterjesztés alapjan hozandé dontés szé szerinti megfogalmazasanak idejére az
Ulésvezet6 tanacskozasi szunetet rendelhet el.

24.§

(1) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesztés készitéjének és a napirend elbterjesztéjének nevét, beosztasat;

b) az elbterjesztést targyald bizottsdg megnevezését, valamint az Ulés és a szavazas
formajanak megjeldlését;

c) atargyalandd témakor targyilagos és tényszer(i bemutatasat, a vonatkozoé jogszabalyi
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hivatkozasokat;

d) az elézményeket, kiléndsen a témaban hozott korabbi testlileti dontéseket, azok
végrehajtasat;

e) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat;
f) az alternativak indokait;

g) a hatarozati javaslatot;

h) rendeletalkotas esetén a rendelettervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot, valamint a
tarsadalmi véleményezést kdvetéen a véleményekrdl szélé Osszesitést, tovabba
modosito rendelet esetében a Uj, egységes szerkezet(i rendelettervezetet;

i) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjelolését;
i) ajegyzb nyilatkozatat az el6terjesztés torvényességérdl;

k) az érdemi dontéshez sziikséges mellékleteket, illetve a megkotendd szerzédések
tervezetét, és a palyazati kiirasok szovegét.

Napirendek targyalasa
25.§

(1) 3A napirendi pont targyalasa elétt az elSterjeszté maximum 2 perces szdbeli kiegészitést
tehet.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest U
informaciokat kell tartalmaznia.

26.§

(1) A napirend targyalasa soran el6szor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét, a
kisebbségi véleménnyel egyitt kell ismertetni.

(2) A bizottsagi vélemény ismertetése utana a telepllési képvisel6k és a tanacskozasi joggal
meghivottak az el6terjeszt6hdz kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében. A feltett
kérdésekre az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakértd adja meg a valaszt.

(3) A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitdban a
képvisel6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend eléterjesztdjének kell
megadni a szo6t a jelentkezés sorrendjében.

(4) Az elbterjeszté a javaslatat, illetve a telepllési képvisel6 a mddosité javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

(5) Napirendenként ugyanazon hozzaszoélé hozzaszoélasanak idétartama nem haladhatja

> Mddositotta a .../2015.(V. ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2015. .......cooeorveveenn...

27



Az dnkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 rendelet modositasa 2016. 01.22 Kt. {ilésre

(6)

meg a 6 percet. Indokolt esetben a Képvisel6-testiilet a hozzaszolasok idétartamanak
korlatozasat az Ulésvezetdnek vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkul, egyszer(
szo6tobbséggel feloldhatja.

Ha wugyanaz a személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is
hozzaszdlasra jelentkezik, az Ulésvezet§ a masodik hozzaszélas id6tartamat 2 percre
korlatozhatja.

Barmely napirendi pont vitajanak lezarasara az Ulésvezetd vagy barmelyik képvisel6
javaslatot tehet. Az elhangzott javaslatot az Ulésvezetd koételes azonnal szavazasra
bocsatani. A javaslatrél a Képvisel6-testilet vita nélkil, egyszerl szétobbséggel dont.

A Képvisel6-testilet esetenként és vita nélkll, egyszerl szotdbbséggel dont arrdl, hogy
az ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszdlasi lehetéséget.

27.§

Napirendi pont vitdjanak lezarasa utan tovabbi hozzaszélas az adott napirendhez nem
lehetséges, kivéve a napirend elGterjesztdjét, aki viszont kizarélag csak a vita soran elhangzott
modosito javaslatokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal

28.§

(1) A Képvisel6-testilet dontéseit altalaban egyszerli szétdébbséggel vagy mindsitett

tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott teleplilési képviselék tobb mint a felének, 4 fének

az egybehangz6é szavazata szikséges az Motv.-ben meghatarozottakon tal az
alabbiakban val6 dontéshez:

a) helyi népszavazas kiirasa;

b) diszpolgari cim, Pro Urbe emlékérem, A Varos Szolgalataért, Vallalkozok a
Varosért, és Az Ev Rétsagi Tanuléja elismerések adomanyozasa;

c) gazdasagi program és a koltségvetés elfogadasa, vagy az azokat érinté modositas;
d) 6nkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés;

e) hitelfelvétel;

f) kozterulet elnevezése, emlékmi allitas;

g) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

h) hataskor gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa;

i) a Képvisel6-testulet feloszlatasanak kimondasa;

i) kereset benyujtasa a polgarmester ellen az Moétv.-ben meghatarozott esetekben.
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Kizaras a dontéshozatalbol
29.§

A Képviselb-testllet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
(egyenes agbeli rokon és ennek hazastarsa, testvér, hazastars, élettars) az gy
személyesen érinti.

A telepllési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

A kizarasrol az érintett teleplilési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepllési
képviseld javaslatara a Képvisel6-testilet mindsitett tobbséggel dont.

A kizart telepulési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni.

A szavazas rendje és médja

30.§

A Képvisel6-testiilet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

31.§

A szavazas el6tt a jegyz6 tOrvényességi észrevételt tehet.

(1)

(1)
(2)

32.§

Az Ulés elndke a napirend targyalasa soran el6terjesztett és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6sz6r a modositod és kiegészitd
inditvanyokat az elhangzas sorrendjében, majd az elfogadott médositasokkal kiegészitett,
az elbterjesztésben szerepl6 eredeti hatarozati javaslatot kell szavazasra bocsatani.

A végszavazas el6tt, az elfogadott médosité inditvanyokat is tartalmazé hatarozati
javaslat sz6 szerinti szovegét ismertetni kell.

33.§

A Képvisel6-testlilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

A képvisel6k igenlé6 vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetéleg
tartézkodasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbdl ki nem zart — telepulési képviseld a
szavazasban koteles részt venni.

34.§

A nyilt szavazas szamszerisitett eredményét az Ulésvezetd allapitia meg, hangosan
kimondva az igen és a nem szavazatok, valamint a tartozkoddk szamat.
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(2)

3)

(4)

A javaslat elfogadasahoz — mindésitett tdbbséget igénylé dontés kivételével — a jelenlévd
telepilési képvisel6k tdbb mint a felének igen szavazata szikséges. Ennek hianyaban a
Képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta.

Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenléség all el6 (a jelenlevd képviseldk fele igennel,
a fele pedig nemmel szavazott), az Ulésvezetd vagy barmelyik telepulési képviseld
javaslatara az adott napirend vitajat tovabb lehet folytatni, vagy a témat a kdvetkezé
képviseld-testileti Ulés napirendjére lehet tlizni.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség merll fel, barmely telepulési képviseld kérésére a
szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni. Ennek elrendelésérél a Képviselb-testilet

(1)

(2)

vita nélkul, egyszerl szoétbbbséggel dont.

35.§

(1) A Képvisel6-testilet két telepulési képviseld kezdeményezésére, egyszerl
szotdbbséggel, név szerinti szavazast rendelhet el.

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyzd a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képvisel6 altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a
névsorban régziti. A szavazas végeén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti,
melyet a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

36.§

A Képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat a Moty 46.§ (2) bekezdésében
meghatarozott tgyekben.

A titkos szavazasrdl a polgarmester vagy barmely telepilési képviseld inditvanyara, a
testulet vita nélkdl, egyszerl sz6tdbbséggel dont.

A titkos szavazas lebonyolitasat mindig 3 tagu Szavazatszamlalé Bizottsag végzi. Ez a
bizottsag vagy a Képvisel6-testllet alakuld Ulésén a Képvisel6-testilet mandatumanak
idejére megvalasztott 3 tagu Szavazatszamlalo Bizottsag, vagy ha 6k nincsenek jelen
teljes Iétszamban az Ulésen, akkor az Ulésen kell a bizottsagot 3 fére kiegésziteni.

A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazolapnak tartalmaznia kell az
eldéntendd kérdést és az arra adhato ,igen", vagy ,nem" valaszlehet8ségek jeldlésére
szolgalo kort vagy négyzetet.

A tdbbes jeldléssel jard személyi Ugyekben tartand6 titkos szavazas esetén a
szavazolapon egymas alatt, ABC sorrendben kell feltlintetni a jeléltek nevét és mellette
az adhaté valaszlehetfséget.

A titkos szavazasrol kilon jegyzékonyv készil, mely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat, kezdetét és végét, a Szavazatszamlald Bizottsag tagjainak nevét, jeloltenként a
szavazas eredményét és a szavazas soran felmertlt egyéb korilményeket.

Titkos szavazasnal szavazategyenl6ség esetén a 34.§ (3) bekezdés elbirasait kell
alkalmazni.
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A Képviseld-testiilet dontései

37.§
(1) A Képvisel6-testiilet:
a) rendeletet alkot;
b) hatarozatot hoz.
38.§

(1)

Rendeletalkotast a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a bizottsagok elndkei, a
telepilési képviseld és a nemzetiségi dnkormanyzat testilete irasban kezdeményezheti.

Amennyiben a rendelet-tervezetet targyaldsra alkalmas modon nyujtiak be, azt a
polgarmester koteles a soron kovetkez6 testileti Glés napirendi javaslataba felvenni.

Amennyiben a szabalyozandé kérdés targya lehet6vé teszi, az lilésvezetd inditvanyozhatja,
hogy a testllet elébb foglaljon allast a rendeletalkotas szikségességérél, fébb elveirél, az
elékészités menetérdl és felelésérdl.

A Képviselb-testilet meghatarozhatja a rendelet-tervezet lakossagi forumon torténd
ismertetését, valamint annak kétfordulds targyalasat is.

Rendeletalkotas esetében a Képviselb-testillet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz6 polgarmesteri vagy bizottsagi inditvanyrél a
testllet egyszerii sz6tdbbséggel, vita nélkil hataroz.

A rendelet-tervezet szakszer(i el6készitésérdl a jegyz6 gondoskodik a targy szerint
illetékes bizottsagok kdzremiikddésével.

Rendeletek tarsadalmi véleményezése

39.§

Tarsadalmi véleményezésre kell bocsatani a helyi dnkormanyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelettervezet koncepciojat.

Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani a koltségvetésrél és annak moédositasardl,
a helyi adorél és annak modositasardl, a kdltségvetés végrehajtasarol sz6lé6 dnkormanyzati
rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani az dnkormanyzat
szervezeti és mikodési szabalyzatanak tervezetét, tovabba azt a tervezetet, melynek
surg6s elfogadasahoz kiemelked6 kézérdek fiizédik, vagy a véleményezésre bocsatassal
az dnkormanyzatot sulyos anyagi hatrany érné.

Nem bocsathaté tarsadalmi véleményezésre a tervezet, koncepcidé, ha az egyeztetés
Rétsag Varos Onkormanyzatanak kiléndsen fontos pénzigyi, természetvédelmi,
koérnyezetvédelmi vagy 6rokségvedelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

A tarsadalmi véleményezés az oOnkormanyzat 4&ltal erre a célra kialakitott
velemeny@retsag.hu e-mail cimen keresztlll (tovabbiakban:altalanos véleményezés),
postai uton, vagy szikség esetén lakossagi forum keretében torténik. A lakossagi férum
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keretében torténé véleményeztetésrél a Képviseld-testilet dont.

A (4) bekezdésben meghatarozott elérhetéségeken keresztul barki véleményt nyilvanithat a
tarsadalmi véleményeztetésre bocsatas céljabdl kozzétett tervezetrdl, koncepciorol. A
névtelendl érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

A tervezetet a varos hivatalos internetes honlapjan az dnkormanyzat cimszo6 alatt, erre a
célra kialakitott feluleten ugy kell kdzzétenni, hogy megfeleld id6 alljon rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovabba a beérkezett
vélemények, javaslatok mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kelt
biztositani ugy, hogy a véleményezés hatarideje nem akadalyozhatja a képvisel6-testuleti
Ulések el6készitését.

Az altalanos véleményezésre t6rténé megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan, valamint a varos hivatalos internetes honlapjan fel kell hivni a lakossag
figyelmét.

A jogszabaly el6készitéséért felel6s jegyzd mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol
Osszefoglalot készit. A jogszabaly el6készitése soran nem all fenn az egyedi valaszadasi
kételezettség.

Az elkészitett 0sszefoglalot az dnkormanyzati rendelettervezettel egyditt kell a Képvisel6—
testilet elé terjeszteni, és ezzel egy id6pontban kell kbzzétenni. A kdzzétett tervezeteket a
kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprdl eltavolitani.

40.§

A Képvisel-testilet ltal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiletének .../20....(hd, nap)(kihirdetés datuma) onkormanyzati rendelete, a rendelet
targyanak feltlintetésével.

(1)
(2)

(5)

41.§

A Képvisel6-testilet altal megalkotott dnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

Az édnkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerlien megalkotott és alairt rendeletnek
a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablain valé elhelyezésével toérténik (egy példanyt a
Polgarmesteri Hivatal épuletén kivili hirdetétablan kell elhelyezni).

A rendelet kihirdetésének id6épontja a kbézszemlére tétel napja, azaz a rendeletnek a
Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain torténd kifliggesztésének a napja.

Az onkormanyzati rendeleteket a varos hivatalos internetes honlapjan, PDF formatumban,
legkésébb a kihirdetés napjat kdveté napon el kell helyezni. A mddositott rendeletek
egységes szerkezetbe foglalt szévegét legkésébb a modositast kdveté 8 napon beldl kell
elhelyezni a varos hivatalos internetes honlapjan.

A hirdetétablakon el nem helyezhetd, nagy terjedelm( rendeletek esetében a rendelet
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(1)

(2)

)

(4)

®)

(1)

(2)

)

elsé oldalait kell kifliggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szévege a Polgarmesteri
Hivatalban, illetéleg a varos hivatalos internetes honlapjan megtekintheté.

A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentethets.

A Képvisel6-testilet normativ hatarozatait az Ulésrdl késziilt jegyz6konyv hivatalos
honlapon valo kdzlésével kell nyilvanossagra hozni.

A megalkotott rendelet kihirdetésérél, nyilvantartasardl, valamint a Négrad Megyei
Kormanyhivatalnak torténé haladéktalan megkuldésérdl a jegyz6 gondoskodik.

42.§

A Képviselb-testlilet szamozott hatarozata tartalmazza a testlilet dontését sz6 szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

A Képviselb-testilet jegyz6kodnyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkul dont:

a. a ket testileti Ulés kozotti idészakban az 6nkormanyzat érdekében végzett
polgarmesteri munkarol szolo tajékoztatordl;

b. a lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolérdl,
c. a napirend meghatarozasardl;

d. Ugyrendi kérdésekrél;
e. képviseldi felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol.

A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6dd sorszam/évszam utan ,Képvisel6-testileti
hatarozat".

A szamozott hatarozatokat jegyzdkdnyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell
kaldeni.

A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyz6 feladata.

A Képvisel6-testiilet iilésének jegyzékonyve
43.8
A Képviselb-testilet Ulésérél, az err6l készllt hangfelvétel alapjan nem sz6 szerinti

jegyzbkonyvet kell késziteni.

A Keépvisel6-testilet nyilvanos Ulésérdl készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri
Hivatalban meg kell 6érizni, ezt kdvetéen CD-re atirva at kell adni megbrzésre a Varosi
Mivel6dési Kbzpont és Kényvtar helytérténeti gyldjteménye részére.

A Képviselb-testilet esetenként kildon doéntéssel is meghatarozhatja, hogy egyes
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napirendek hanganyagat az (2) bekezdésben foglaltaktol eltéréen, mely idépontig kell
megdrizni.

44.§

(1) A képviselb-testileti Glés jegyz6kdnyve a Moétv. 52.§ (1) bekezdésében elbirtakon felll

(2)

tartalmazza:
a) a testuleti Ulés fontosabb eseményeit;

b) a jegyz6kdnyvvezetd nevét.

Barmely telepulési képvisel6 kérheti, hogy hozzaszolasa vagy annak egy része, sz6 szerint
kerljén a jegyzékdnyvbe.

A jegyz86konyv mellékletei:
a) meghivo;

b) jelenléti iv;

)
c) a megtargyalt irasos elbterjesztések;
d) az irasban benyujtott hozzaszdélasok;

e) egyeéb irasos inditvanyok és a koltségvetési rendelet tablazatai.

A jegyzb6konyvet az Ulésvezetd, a jegyz6 és az ulésen jelenlévd képviseldk kozul
megvalasztott 2 f6 jegyz&konyv hitelesito irja ala.

A jegyz8kdnyv eredeti példanyat, mellékleteivel egyltt, a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente bekotteti és elhelyezi az irattarban.

A jegyz6konyv masolati példanyat mellékleteivel egyitt 15 napon belll meg kell kildeni
torvényességi ellendrzés végett a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak.

A nyilvanos testileti Glésrél készilt jegyz6kdnyvet a mellékletekkel egytitt 15 napon belll a
varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

A nyilvanos testlleti Glésrél készilt jegyz6konyvet és mellékleteit az allampolgarok a
Polgarmesteri Hivatalban, ugyfélfogadasi idében, megtekinthetik, azokrdl az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXIl. térvényben
foglaltak szerint masolatot kérhetnek.

A zart Ulésrél készitett jegyzdkdnyvbe, valamint az Ulés irasos és hanganyagaba a 15.§ (2)
bekezdésben felsoroltak tekinthetnek, illetve hallgathatnak bele. A zart Glés jegyz6konyvét
és irasos anyagait az altalanos szabalyok szerint, de elklldnitve kell tarolni és megbrizni.

A zart Ulésen hozott képvisel6-testiileti dontést 15 napon belll a varos hivatalos internetes
honlapjan kdzzé kell tenni.

Felvilagositas kérés szabalyai

45.§

A teleplilési képviselbk a testlleti Ulésen a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, a
bizottsagok elndkeitdl valamint a jegyz6tél, 6nkormanyzati feladatkérikbe tartozo témaban,
felvildgositast kérhetnek.

Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetése tekinthet6, amely szoros
kapcsolatban all az énkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitasa
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alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas kérést az érintettnél, lehetéség szerint az llés elétt legalabb 3 nappal, és
lehetbleg irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas kérést a (3) bekezdésben elbirt hataridén tal nyujtjak be, vagy
az a testuleti tGlésen szdéban hangzik el, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az
Ulésen érdemi valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6
esetben a felvilagositast kéré képviselének az Ulést kdvetd 30 napon belil irasban kell
valaszolni. A valasz elfogadasarol a képvisel6-testlilet soron kovetkezé ilésén dont.

(5) Az ulésen a felvildgositas kérésre adott valasz elfogadasarél elé6szor a felvildgositast
kérd képvisel6 nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrél a Képvisel6-testiilet vita nélkiil
dont. Amennyiben a Képvisel6-testilet a valaszt elutasitja, elrendeli a felvilagositas kérés
targyanak bizottsagi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kér6 képviseld is részt vehet.

V.FEJEZET
Bizottsagok

46.§

(1) A Képvisel6-testilet bizottsagai el6készit6, véleményezd, javaslattevd, ellenbrzési
feladatokat ellaté — a Képvisel6-testulet altal dnkormanyzati tgyekben dontési jogkorrel is
felruhazhaté — egymassal mellérendeltségi viszonyban allé, valasztott testlileti szervek.

(2) A Képvisel6-testilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatokra a kovetkezd allando
bizottsagokat hozza létre:

a) 9 fés Pénzigyi és Varoslizemeltetési Bizottsag
b) 5 f6s Szocialis Bizottsag.

47.§*

(1) A bizottsagok tagjainak szamat és személyi 6sszetételét a Képviselb-testiilet a bizottsagi
munka hatékonysaganak szempontjai alapjan hatarozza meg.

(2) A Kepviselb-testilet a bizottsagok elnodkérél, létszamarol, személyi 0Osszetételérdl,
feladatkérérél a polgarmester elbterjesztésére a megalakulasakor vagy az azt kévetd llésen
dont. Az elbterjesztéshez barmelyik képvisel6 mobdositd javaslatot tehet. A modositd
javaslatokat a polgarmester kételes szavazasra bocsatani, a jelen rendelet 32.§ (1) bekezdése
szerinti médon.

(3) A Képviselb-testilet a bizottsagok l1étszamat, személyi 6sszetételét és feladatkorét szikség
esetén a polgarmester elbterjesztésére barmikor megvaltoztathatja. Az el6terjesztéshez
joga van barmelyik képviselének modositd javaslatot tenni. A modosité javaslatokat a
polgarmester ebben az esetben is koteles szavazasra bocsatani a jelen rendelet 32.§ (1)
bekezdése szerinti modon.

* Médositotta a .../2016.(. ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. ............covvvvenn...
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(4) A bizottsag elnbke, tagja e megbizatasardl irasban lemondhat. A lemondasardl szolo
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benyujtani. A megbizatdas a lemondasban
meghatarozott, a lemondast kdvetd egy hénapon bellli idépontban, ennek hianyaban az
irasbeli nyilatkozat atvételének napjan sziinik meg. A lemondas nem vonhaté vissza,
tovabba érvényességéhez nem sziikséges a Képviselb-testilet elfogadd nyilatkozata. A
polgarmester a megbizatas megsziinését kovetd munkaterv szerinti vagy soronkivdli
testlleti Ulésen koteles a Képviselo-testiletnek az Uj bizottsagi elndk vagy tag
megvalasztasaval kapcsolatos el6terjesztést megtenni.

(5) A bizottsagok képvisel6 és nem képvisel6 tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(6) A megvalasztott bizottsagok személyi dsszetételét a jelen rendelet 2. szamu flggeléke
tartalmazza.
(7) A bizottsagok feladat- és hataskdrét a jelen rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza.

48.§
(1) A bizottsag tagjai kozil elndkhelyettest valaszt.

(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el annak feladatait.

(3) A bizottsag részletes mikodési szabalyait - az Motv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.

49.§

(1) A bizottsag ulését az elndk hivja dssze a bizottsag altal meghatarozott médon és formaban.

(2) A bizottsagot 8 napon bellli idépontra dssze kell hivni a polgarmester, vagy a bizottsagi
tagok egynegyedének, napirendi javaslatot is tartalmazoé inditvanyara.

(3) Tobb bizottsag feladatkorét is érintdé ligy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elndkei
megallapodhatnak az adott téma egyuttes Ulés keretében tdrténd targyalasarol.

(4) A bizottsagi Ulések idbépontjardl, a targyalandé napirendekrél a polgarmestert, a jegyzét és
a telepulési képviselbket értesiteni kell.

50.§

(1) A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a fele
jelen van.

(2) A bizottsag feladat - és hataskorébe tartozé kérdésekben egyszer(i sz6tdbbséggel dont.

(3) A bizottsag hatarozathozatalara a Képvisel6-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsag dont.
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(1)

®)

(1)

51.§

El6terjesztés az elbterjeszté tavolléte esetén csak a bizottsag egyszerii sz6tdbbséggel
hozott dontésével tlizhet6 napirendre.

A bizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi véleményekkel
egylutt, a testlleti Glésen ismertetni kell.

A bizottsag dontésének kiadmanyozédja a bizottsag elndke.
A bizottsagi dontések el6készitéséhez és végrehajtasahoz szikséges szakmai, technikai

és adminisztraciés feltételek biztositasarél a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal atjan
gondoskodik.

A bizottsag Ulésérél készitett jegyzOkdnyv masolati példanyat mellékleteivel egydutt
torvényességi ellenbrzés érdekében a jegyz6 15 napon beldl megkildi a Noégrad Megyei
Kormanyhivatalnak. A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és az Ulésen jelenlevd bizottsagi
tagok kozul megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesité irja ala.

52.§

A bizottsagok Ulése a (2) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.

(2 ) A bizottsag zart llésére a 15.§-ban foglaltakat kell alkalmazni.

53.§

A bizottsag az atruhazott hataskdr gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a
Képvisel6-testiletnek.

(1)

(2)

A

54.§

A Képviselb-testilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.

Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagokra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

55.§

Képvisel6-testllet meghatarozott feladatkérok ellatasanak felligyeletére tanacsnokot

valaszthat.
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VI.FEJEZET

A polgarmester
56.§
(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban allé
tisztségviseld.

(2) A polgarmester tagja a Képvisel6-testuletnek, a Képvisel6-testulet hatarozatképessége,
dontéshozatala, mikddése szempontjabdl telepilési képviselbnek tekintendd.

(3) A polgarmester tekintetében a Képvisel6-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

(4) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kdzszolgalati szabalyok szerint
felel6s.

57.§
(1) A polgarmester feladat- és hataskdorét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja el.

(2) A polgarmester feladatai, az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden, kiilénésen a
kovetkez6k:

a) biztositia a Képvisel6-testilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mikodését;

b) 0Osszehivja és vezeti a Képviselb-testilet Ulését;
c) képviseli az dnkormanyzatot;
d) kotelezd jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok dsszehivasat;

e) felfuggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képvisel6-testlilet hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit;

f) segqiti a telepllési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a Képvisel6-testiilet dontései szerint, a sajat dnkormanyzati jogkérében
iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt:
a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az

onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

b) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyuljt be a Képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozédasanak, ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

c) hataskoérébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

d) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt &llamigazgatasi ugyekben, hatosagi
jogkordkben, egyes hataskdreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

38



Az dnkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 rendelet modositasa 2016. 01.22 Kt. {ilésre

(4) °Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzd, valamint a kdzfoglalkoztatottak tekintetében.
Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,
valamint az dnkormanyzatnal foglalkoztatott kozalkalmazottak tekintetében.

(5) Egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott munkakorék esetén a Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisel6jének, alkalmazottjanak kinevezése, felmentése és jutalmazasa
esetén.

(6) A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 6raig a Polgarmesteri Hivatalban
fogaddnapot tart. A polgarmesteri fogadénap idejét a Hangadéban és a varos hivatalos
internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

(7) A polgarmesterre atruhazott képvisel6-testiileti hataskoéroket a jelen rendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza.

VII. fejezet
Az alpolgarmester
58.§

(1) A Képvisel6-testilet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére, a tagjai kozul tdrsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a polgarmester
teljes kori helyettesitését, valamint a hataskdrébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden ho6 utolsé szerdajan 15 -16 o6raig fogaddnapot tart a
Polgarmesteri Hivatal éplletében. Az alpolgarmesteri fogaddénap idejét a Hangadéban
és a varos hivatalos internetes honlapjan kozzé kell tenni.

VIII.LFEJEZET
A jegyzd
59.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelels jegyz6t nevez ki hatarozatlan idére.

(2) A jegyz6 a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az onkormanyzat miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ennek keretében:

a) el6késziti a képviselb-testiileti és a bizottsagi elbterjesztéseket;

> Médositotta a .../2016.( ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. .......
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b)

ellatja a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiiletet az 6nkormanyzatot

erintd jogszabalyi valtozasokrol;

tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testulet, a KépviselS-testilet

bizottsaganak tlésén;

koteles jelezni a Képvisel6-testlletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésuknél, mikddésiknél jogszabalysértést észlel;

gondoskodik a képviselS-testlleti Ulés jegyzdkdnyvének elkészitésérél, melyet az
Ulésvezetbvel egyltt alair;

gondoskodik a bizottsagi Ulések jegyz6konyveinek elkészitésérol;

a képvisel6-testileti és a g.) pont szerinti bizottsagi Ulés jegyz6kdnyvét az Glést
koévet615 napon belil kdteles megkuldeni a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak;

gondoskodik a testileti hatarozatok nyilvantartasarél és kozlésérdl;
évente beszamol a Képvisel6-testiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél;

gondoskodik az dnkormanyzat mikoédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(3) A jegyz6 6nkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a)
b)
c)

kezdeményezheti rendelet alkotasat, felllvizsgalatat és hatalyon kivil helyezését;

végzi az dnkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat;
gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérél és nyilvantartasarél.

(4) A jegyz6 egyéb feladatai:

a)

b)

c)

d)

9)

vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat;

minden hétfén 13 — 17 o6raig fogadonapot tart. A jegyz6i fogadonap idejét a
Hangaddban és a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni;

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ugyeket;

ellatia a torvényben vagy kormanyrendeletben el6irt allamigazgatasi feladatot,
hatdsagi hataskort;

dont a hataskdérébe utalt igyekben;

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseldi, lgykezeldi,
valamint az Mt. hatalya ala tartozo, nem kézfoglalkoztatott dolgozoi felett;

hataskérébe tartozé gyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

(5) A jegyzbre atruhazott képvisel6-testlileti hataskoéroket a jelen rendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza.
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IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal

60.§

(1) A Képvisel6-testilet az allamigazgatasi ugyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes polgarmesteri hivatalt hoz
létre.

(2) A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: Rétsag, Rakéczi u.20.
(3) A Polgarmesteri Hivatal dnalléan miik6dé és gazdalkodd koézhatalmi koltségvetési szerv,

jogi személy. Az éves Kkoltségvetés hatarozza meg a mikodéséhez szikséges
eléiranyzatokat, mikodési és fenntartasi koltségeket.

(4) A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, mikodését, az ellatando feladat - és hataskoreit
roégzité dgyrendet a jelen rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

X. FEJEZET
Tarsulasok
61.§
(1) A Képviselb-testilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasai:
a) Nyugat-Noégrad Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalata,

b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsulas.

(2) Az 1/a pontban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a) gyermekjoléti-szolgaltatas,
b) csaladsegités.

(3) Az 1/b pontban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a) hulladékkezelés,

b) hulladékszallitas.
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(4)

XI. FEJEZET
Lakossagi forumok

62.§

A Képvisel6-testilet lakossagi férumok szervezésével teremt lehet6séget az
allampolgarok és kdzossegeik szamara a helyi tgyekben valo részvételre:

a) fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra;
b) a kdzvetlen tajékoztatasra.

A Képviselb-testilet évente egy alkalommal tajékoztatét ad a lakossag részére az adott
év terveir6l, az elmult év célkitlzéseinek megvaldsitasardl, az dnkormanyzati vagyon
helyzetérél.

Munkatervében meghatarozott idépontban és témaban lakossagi forumot tart.

63.§

A Képvisel6-testilet évente — munkatervében meghatarozott — idépontban
kézmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok és a telepulésen mikodd szervezetek
képviseldi kozérdekl kérdéseket tehetnek fel, valamint javaslatokat tehetnek.

A kdzmeghallgatas id6pontjat legaldabb 10 nappal korabban kdzzé kell tenni a
hirdetétablakon és a varos hivatalos internetes honlapjan.

A kdézmeghallgatason felmertlt kérdésekre a polgarmester, a jegyzd érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhatd, vizsgalatot igényl6é lgyben a valaszt 30 napon belll,
irasban meg kell kildeni a kérdezének.

Nagyobb jelentéségl kozigyekben tett intézkedésekrdl vagy annak eredményérél a

lakossagot a HANGADO-ban és a véaros hivatalos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XILFEJEZET

Az onkormanyzat gazdalkodasa

64.§

A Képviselb-testilet az dnkormanyzat koéltségvetésérdl, mddositasardl és végrehajtasarol
rendeletet alkot.

65.§

A képviselG-testllet az éves koltsegvetésrdl, a koltsegvetés vegrehajtasardl, valamint az
onkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és
lakossagi forumon tajékoztatja.
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66.§

Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kilon rendelet szabalyozza.

XII.FEJEZET
Zaro rendelkezések
67.§

(1) Ez arendelet a kihirdetésével I1ép hatalyba.

(2) a) A rendelet hatalyba Iépésével egyidejlleg hatalyat veszti az dnkormanyzat szervezeti
és mikodési szabalyzatardl szélo, tdbbszér modositott 15/2013. (1X.09) énkormanyzati
rendelet.

b) A rendelet hatalyba l1épésével egyidejlleg hatalyat veszi a Képvisel6-testilet tagjainak
tiszteletdijarol szo6l6 4/2010.(11.12.) 6nkormanyzati rendelet 3.§-a.

(3) A jelen rendelet mellékletei:
1. szamu: A Képvisel6-testilet atruhazott hataskorei

2. szamu: A bizottsagok feladat- és hataskdre
3. szamu: A Polgarmesteri Hivatal Gigyrendije

1. szamu fluggelék: A Képvisel6-testiilet név- és cimjegyzéke

2. szamu flggelék: A KépviselS-testulet bizottsagai

Hegediis Ferenc s.k. Dr. Varga Tibor s.k.
polgarmester jegyzé

Kihirdetési zaradék: a rendelet kihirdetésének napja:

Dr. Varga Tibor s.k.

jegyz0
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616

14/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet
1. szam( melléklete®

Képvisel6-testiileti hataskordk atruhazasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiillete az Motv. 41.§ (4) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan, hataskoreibdl az alabbiakat a bizottsagaira, a polgarmesterre, illetve a
jegyz6re atruhazza:

Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskorék
méltanyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

létfenntartasi, gyermeknevelési és a rendkivali telepllési tamogatas
megallapitasa,

a temetési telepulési tamogatas megallapitasa,

a szlletési tAmogatas megallapitasa,

hajléktalan személyek részére szocialis ellatas megallapitasa,

0sztondij tamogatas megallapitasa,

szocidlis étkezés és a hazi segitségnyujtas engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkeénti felllvizsgalata,

koztemetés engedélyezése és a koztemetés Kkoltségeinek megtéritésere
vonatkozo rendelkezés,

tizifa-tamogatas megallapitasa.

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1) Elldatjia az ingatlan-nyilvantartasban az oOnkormanyzat javara bejegyzett idegen
ingatlanon fennallé jelzalogjoggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos hataskéroket:

a)
b)
c)
d)

e)

megallapitott lakasszerzési tdmogatasra bejegyzett jelzalogjog tériése a lakas-
tamogatas teljes 6sszegl visszafizetésekor;

hozzajarulas a pénzintézet altal folydsitott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez;

hozzdjarulas az o&nkormanyzati lakasszerzési tamogatasra a pénzintézeti hitelre
vonatkozé jelzalogjog ranghely cseréjéhez;

részletfizetéssel értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torliése a
teljes vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor;

értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikotott visszavasarlasi jog torlése a teljes vételar
medgfizetése esetén, illetve az id6tartam leteltekor.

2) Dont az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 6sszeg
felhasznalasardl, melyrél az éves koltségvetési beszamolé keretében tajékoztatja a
Képvisel6-testiletet.

® Médositotta a ../2016. () nkormanyzati rendelet. Hatélyos: 2016. ...
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Jegyzodre atruhazott hataskorok

1) A koézteriletek hasznalatanak rendjérél szold 12/2015. (IX. 29.) szadmu énkormanyzati
rendelet 5.§ (7) bekezdése alapjan engedélyezi a kdzterilet hasznalatot:

2)

3)

a)

b)

c)

d)

épitési munkaval kapcsolatos allvany — kivéeve, ha az kozvetlen élet-vagy
balesetveszély miatt szilkséges — épitbanyag és térmelék elhelyezésére,

alkalmi és mozgd arusitasra, javitd-szolgaltaté tevékenységre, arubemutatd
kitelepulésre,

Uzleti szallitds vagy rakodas alkalmaval gongyoleg elhelyezésre, arukirakodasra,

kidllitas, vasar, alkalmi vasar, sport, kulturdlis és egyéb rendezvények, tovabba
mutatvanyos tevékenység céljara.

A kozterlletek hasznalatanak rendjérdl szolé 12/2015. (IX. 29.) szamu Onkormanyzati
rendelet 16.§-a alapjan ellatja a kdzteruletek filmforgatasi célu igénybevételével kapcsolatos
képvisel6-testlleti hataskoroket.

Dont a k6zOsségi egyuttélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, megszegése miatt indult
eljardsban a koOzigazgatasi birsag kiszabasarol, a kdzOsségi egylttélés alapvetd
szabalyair6l , valamint ezek elmulasztasa, megszegése jogkovetkezményeirél szolo
19/2013. (XI. 26.) szamu 6nkormanyzati rendelet 2.§ (3) bekezdése alapjan.
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616

14/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet

2. szamu melléklete’

A Képviselo-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskorei
L

Bizottsagok altalanos feladat- és hataskorei

1) El6készitik a Képviselb-testilet dontéseit, szervezik és ellen6rzik a dontések
végrehajtasat.

2) Dontenek a bizottsagi tag bizottsagi dontéshozatalbdl valé kizarasarol.

3) Feladatkoérikben ellenérzik a Polgarmesteri Hivatalnak a képviseld-testileti dontések
elékészitésére, illetve végrehajtasara iranyuldé munkajat.

4) Kezdeményezhetik a polgarmester intézkedését, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a Képviselb-testiilet allaspontjatol, céljaitdl valo eltérést, az dnkormanyzati
érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik.

5) A bizottsag elndke a bizottsag Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozo - a
telepulési képvisel6 altal javasolt - Ugy megtargyalasat, és erre a telepllési képvisel6t
meghivja.

6) A bizottsag elndke érdemi valaszt ad a telepulési képviselbnek a Képvisel6-testilet
Ulésén 6nkormanyzati Ugyben hozza intézett kérdésre.

Szocidlis Bizottsag feladat- és hataskore

1) Ellatja a Képvisel6-testilet altal atruhazott hataskoroket:
a) méltanyossagi alapon biztositott apolasi dij megallapitasa,

b) létfenntartasi, gyermeknevelési és a rendkivlli telepulési tamogatas
megallapitasa,

c) atemetésitelepllési tamogatas megallapitasa,

d) a szlletési tamogatas megallapitasa,

e) hajléktalan személyek részére szocialis ellatas megallapitasa,

f) 0Osztondij tAmogatas megallapitasa,

g) szocialis étkezés és a hazi segitségnyujtds engedélyezése, jogosultsagi
feltételek évenkénti felllvizsgalata,

h) kdoztemetés engedélyezése és a koztemetés koltségeinek megtéritésére
vonatkozo rendelkezés,

i) thzifa-tamogatas megallapitasa.

2) Javaslatot tesz a szocialis ellatas kéltségvetési elSiranyzatara.

" Médositotta a ...../2016. (I. ) 6nkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. ......
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3) Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

4) Véleményezi a Képvisel6-testilet elé keril6, a lakossag szocialis ellatasaval kapcsolatos
eléterjesztéseket.

5) Ellatja a Képvisel6-testiilet altal meghatarozott feladatokat.
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III.

Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat- és hataskore

1) Kozremilkodik a bizottsagi el6terjesztéssel a Képvisel6-testiilet elé kerilé rendeletek és
beszamolok dsszeallitasaban.

2) Véleményezi az onkormanyzat és intézményeinek éves koltségvetési javaslatait és a
végrehajtasrol szélé beszamolot.

3) Javaslatot tesz a koéltségvetés modositasara.
4) Allast foglal az dnkormanyzati vagyon hasznositasarol.

5) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel kiséri
azok betartasat.

6) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és a valtozas okait, a hitelfelvétel indokait,
gazdasagi megalapozottsagat.

7) Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

8) Kozremikodik az intézmények pénziigyi ellenérzésében.

9) Kezdeményezi a testllet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a Képvisel6-testilet
céljaitol eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat sért6
tényeket tapasztal.

10) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

11) Ellatja a Képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.
12) Véleményezi a mas bizottsag feladatkorébe nem tartozo testileti el6terjesztéseket.
13) Elemzi a testileti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.

14) Nyilvantartja és ellenérzi a telepulési képvisel6k vagyonnyilatkozatat.

15)Véleményezi a testulet elé kerll6, telepulésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
vallalkozasokat érinté elbterjesztéseket.

16) Véleményezi a teleplilés rendezési és beépitési tervét.

17)Ellen6rzi a telepllésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testlleti dontések
végrehajtasat.

18) Folyamatosan figyelemmel kiséri a beruhazasi, felujitasi feladatok elvégzését.

19) Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljarast folytat le, déntésre a Képviselb-testiilet
elé terjeszti az ugyet.

20) El6seqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

21) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivel6dési intézmények vezetbi palyazatait.
22)Véleményezi a nevelési - oktatasi, kézmiivel6dési intézmények testilet elé kerild
beszamolait.
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23)Véleményezi az egészséglgyi ellatassal kapcsolatos testilet elé kerild
el6terjesztéseket.

24)Véleményezi az O6vodai pedagdgiai program elkészitésére, modositasara és
végrehajtasara vonatkozo elbterjesztéseket.

25) Véleményezi a telepllés kézoktatas-fejlesztési és intézményiranyitasi tervét.
26) Ellatja a kitlintetések adomanyozasanak elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

27) Javaslatot tesz a sportegyesliletek és a civil szervezetek tamogatasi eliranyzatanak
palyazok kozotti felosztasara.
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
14/2014. (XI. 21.) dnkormanyzati rendelet

3. szamu melléklete®

Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre. A jelen
rendelet 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét az
alabbiak szerint allapitja meg:

A hivatal jogallasa

1.§

(1) Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a Képviselé-testilet altal l|étrehozott
egyseéges szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait. A
hivatal munkajanak megszervezésérdl a jegyz8é gondoskodik.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal. Székhelye: Rétsag,
Rakoczi ut 20.

(3) A hivatal dnalléan mikodé és gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési szerv, jogi személy.

(4) A hivatal illetékessége és hataskoére Rétsag varos kozigazgatasi terlletének egészére
terjed ki.

(5) Ezen tulmenden:
az épitésugyi hatosagi jogkér-a 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan -
kiterjed Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Fels6petény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Négradsap, Nétincs,
ésagérd, Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente, Tereske és
Tolmacs telepllésekre.

2.§

(1) A hivatal feladatkdére magaban foglalja az 6énkormanyzat miikédésével kapcsolatos, valamint
az dnkormanyzat szerveinek hataskérébe utalt allamigazgatasi tgyek dontésre el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) Mlkodése soran hatésagi, jogi, szervezési, pénziigyi és kommunalis tevékenységet végez.
(3) A hivatal dolgozoinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakori feladatait a

munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakéri leirasok naprakész vezetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

® Médositotta a ..../2016. ( ) dnkormanyzati rendelet. Hatalyos: 2016. ......

50



Az dnkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 rendelet modositasa 2016. 01.22 Kt. {ilésre

(4) A hivatal latja el a nevelési - oktatasi, az igazgatasi és a koézmivel6dési intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési - oktatasi, az igazgatasi, és a
kozmivel6dési intézmény karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3.§

A Noégrad Megyei Kormanyhivatal térvényességi felligyeletet és masodfoku hatésagi jogkort
gyakorol a hivatal felett.

A hivatal szervezete

4.§

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd csoportokra tagozodo egységes szervezet.
(2) A hivatal belsé tagozédasa:

a) Hatésagi és Igazgatasi Csoport

b) Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport

c) Varoslizemeltetési Csoport
(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetéi megbizasu
csoportvezetdk allnak. Az a) pontban meghatarozott Hatosagi és lgazgatasi Csoport vezetését
a jegyz6 latja el.
(4) A csoportvezet6k alapilletményik 5 %-anak megfelel6 vezetdi potiékra jogosultak.

5.8
A hivatal tevékenységét az alabbi munkakoérdkkel és allashellyel végzi:
Engedélyezett

Munkakor megnevezése 1étszam (f6)
Polgirmester 1,0
Jegyzo 1,0
Hatosagi és Igazgatasi Csoport
- igykezeld 2,0
- szocidlis ligyintézd 1,0
- ¢pitéshatdsagi ligyintézd 2,0
- hatdsagi ligyintéz6 1,0
Hatosagi és Igazgatasi Csoport Gsszesen: 6,0
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport
- csoportvezetd 1,0
- ad¢ iigyintéz6 1,0
- munkaiigyi és pénziigyi ligyintéz6 1,0
- koltségvetési, pénziigyi, vagyongazdalkodasi iigyintézd 3,0
Pénziigyi és Szolgaltatisi Csoport kozszolgalati tisztviselok 6sszesen 6,0

- takariténé (MT) 0,5
Pénziigyi és Szolgaltatisi Csoport Gsszesen 6,5
Varosgondnok 1,0
Mindosszesen: 15,5
- el6z6bol: korzeti ellatas 2,0

kozszolgélati tisztviseld 14,0
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S/A.§

A hivatal iranyitasa ala tartozé dnkormanyzati munkakdrok és engedélyezett Iétszamkeretek:

(1) Egészségligyi- és szocialis agazat

Munkaviszony Munkaltaté jog Kozvetlen felettes
Munkakor jellege gyakorléja/egyéb
megnevezése fo munkaltatoi jog
kozalkalmazott Képvisel6- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- védond 2,0 testiilet/polgadrmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képvisel6- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- asszisztens 2,0 testiilet/polgdrmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képvisel6- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- adminisztrator 0,5 testiilet/polgdrmester Csoport vezetdje
kozalkalmazott Képvisels- Pénziigyi és Szolgaltatasi
- hazi gondozo 2,0 testiilet/polgarmester Csoport vezetdje
MT jegyzb Pénziigyi és Szolgaltatasi
- takaritond (2 x 0,5 f6) | 1,0 Csoport vezetdje
Egészségiigyi és
szocialis agazat
o0sszesen: 7,5
E16z6bol:
kozalkalmazott 6,5
MT (2 x 0,5 f6) 1,0

(2) Varosiizemeltetési Csoport

Munkaviszony Munkaltaté jog Kozvetlen felettes

Munkakor jellege gyakorléja/egyéb
megnevezése 6 munkaltatdi jog
- szakmunkas 2 MT jegyzd varosgondnok
- gépkocsivezetd MT jegyz6 varosgondnok
- temetégondnok 1 MT jegyz6 vérosgondnok
- segédmunkas MT jegyzo varosgondnok
(részfoglalkoztatas 2 f6
Osszesen 12 oraban) 1,5
~parkgondoz6 1,0 MT jegyz6 varosgondnok

Varosiizemeltetési

Csoport dsszesen 6,5

6.§
(1) Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok:
a) jegyz6

b) épitésigyi tgyintézé
c) Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje
d) varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakoroket kapcsolt
munkakorben ellato koztisztviselbkre is kiterjed.
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A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyz6 utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester tartos
tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyz6t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Pénzlgyi és Szolgaltatasi Csoport
vezetdje helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére sziikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tilmenéen a hivatal dolgozoit a Képvisel6-testilet
dontéseirdl az Ulést kdvetben tajekoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikodésérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban és az iranyitasa ala tartozé munkakdrdkben a teljes munkaidében
foglalkoztatott koztisztvisel6k, ligykezel6k, kdzalkalmazottak, valamint a Munka torvénykonyve

hatalya ala tartozé6 munkavallalok (tovabbiakban dolgozdk) heti munkaideje negyven o6ra.

a) A munkaidd beosztdsa az altalanos munkarend alapjan:
Hétfé 7.30 oratol 17.00 oraig
Kedd, szerda, csitortok 7.30 oratél 16.00 oraig
Péntek 7.30 ératol 12.30 éraig

b) A munkaltatdé az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttdl eltérd
munkaid® beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfelfogadas rendje:
A hivatal altalanos tgyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratél — 16.30 6raig
Szerda: 8 oratdl —12 6raig és 13 dratdl 15.30 oraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oraig tart.

A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

9.§

(1) A munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k, Ugykezel6k és az Mt. hatalya ala tartozo, nem
kozfoglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyz6 gyakorolja. A jegyz6 valamint a
kozfoglalkoztatottak tekintetében a munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja. A Kjt. hatalya
ala tartozo koézalkalmazottak esetében a polgarmester csak az egyéb munkaltatéi jogokat
gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevok kivalasztasarol a polgarmester bevonasaval a Szocialis
Bizottsag dont.
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10.§
(1) A dolgozok a jelenlétiiket, illetve tavollétiiket jelenléti ivbe kotelesek bejegyezni.
(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni. A tavollét
idejét és céljat az erre szolgaloé nyilvantartasba be kell jegyezni.

(3) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozo helyettesitésérél
a jegyz6 gondoskodik.

11.§

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kildn bels6 szabalyzat tartalmazza.

12.§
A hivatal mikoédését, feladatelldtdasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban kell rogziteni.

Iv.

Zaro rendelkezések

13.§

Az Ggyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a hatalyos
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz6l6

14/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet

1. szamu fiiggeléke

A Képvisel6- testiilet tagjai és elérhetésége

POLGARMESTER
NEV CiM TELEFONSZAM E-MAIL
Hegediis Ferenc Sz616 u. 4. 30-940-50-74 titkarsag@retsag.hu
KEPVISELOK
NEV CiMm TELEFONSZAM E-MAIL
Dr. Katona Erno Pet6fiu. 9 30-219-54-46 katonaernoodon@gmail.com
350-793;
Dr. Szajbely Erné | Rékoczi u. 34. fogaszat@wnet.hu
20-386-30-41
350-087;
Javorka Janos Hunyadi sor 1. javorkaS 1 @freemail.hu
20-949-28-03
kotrobal@freemail.hu;
Kotrocz6 Balazs Mez6 u. 2. 350-282;
matrix17@freemail.hu
Mezd61i Zoltan Petofiu. 11. 30-435-45-56 mz267@freemail.hu
Varga David Géza | Kordnyiu. 12 20-288-43-75 vdavidgeza@gmail.com
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Az 6nkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz6l6
14/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet

2. szamu figgeléke

A Képvisel6- testiilet bizottsagai :

PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elnok: Dr. Szajbely Ern6

képviseld tagok: Javorka Janos
Dr. Katona Erné
Kotroczé Balazs

Mezé6fi Zoltan

nem képvisel6 tagok:
Bulejka Andras

Kapecska Ferencné

Szabd Klara

SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos
képviseld tagok: Kotroczé Balazs
Varga David

nem képvisel6 tagok:
Laczko Maria

Sirké Janosné
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